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Sicherheit von Infrarotgeréten

LED-PRODUKT DER KLASSE 1

Dieses Produkt enthélt ein Infrarotgerat zum Senden und Empfangen
von Dateien von Geréten, die das IrDA-Format unterstiitzen. Obwohl
dieser unsichtbare Strahl als ungefahrlich gilt und den Anforderungen
von EN60825-1 (IEC825-1) entspricht, empfehlen wir die Einhaltung
der folgenden VorsichtsmaBnahmen wahrend der Ubertragung {iber
das Infrarotgerat:

. Blicken Sie nicht in den Infrarotstrahl

. Betrachten Sie den Strahl nicht direkt mit optischen
Instrumenten

Das Gerét enthélt keine Teile, die vom Benutzer gewartet werden

kénnen.

CE-Kennzeichnung

Bei Verwendung in Wohn-, Geschéfts- und Gewerbegebieten erflllt das
Produkt und die zugelassenen britischen und européischen
Peripheriegerdte alle Anforderungen fir die CE-Kennzeichnung.
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KURZEINFUHRUNG

Dieses Handbuch enthélt Informationen zum netBook und zur
PC-Connectivity-Software PsiWin 2.

Informationen iiber den NetBook
Die Programme auf dem NetBook umfassen u. a.:

Word - ein Textverarbeitungsprogramm zum Schreiben von
Briefen und anderen Dokumenten.

Tabelle - fiir Tabellenkalkulationen, Tabellen und
Diagramme.

Kontakte - ein Adressbuch.

Agenda - ein Terminplaner fir Termine und Aufgabenlisten.
E-Mail - zum Senden und Empfangen von E-Mail, SMS- und
Fax-Nachrichten.

Web - zum Surfen im World Wide Web.

Rechner - ein Rechnerprogramm mit allgemeinen und
wissenschaftlichen Funktionen.

Notiz - ein Notizbuch zum schnellen Notieren von Ideen.
System - das Steuerzentrum des NetBook. Sie kénnen
jederzeit auf das Systemsymbol tippen, um den
Systembildschirm aufzurufen.

Uhr - fir Alarme und eine Weltkarte mit internationalen
Zeitangaben und Vorwahinummern.

Daten - eine anpassbare Datenbank.
Skizze - zum Zeichnen von Grafiken.
Bomben - ein logisches Denkspiel.

Recorder - zum Aufnehmen und Bearbeiten von
Sprachnotizen und Sounds.

Programm - der Editor zum Erstellen von Programmen mit
der eingebauten Programmiersprache.
Rechtschreibprifung - zum Uberpriifen der
Rechtschreibung, Nachschlagen im Thesaurus und Lésen
von Anagrammen und Kreuzwortrétseln.

Comms - zur Terminalemulation und Dateilibertragung.
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o Befehlssymbole

Sensorbildschirm o

AN
\ Stift-Auswurfschalter o

Zusétzliche
o Anwendungsinformationen

o Ein/Aus-Schalter

Programmsymbole |

Gleichstromanschluss o

stift

PC-Card-Steckplatz |

o Benachrichtigungsschalter

PC-Card-Auswurfschalter 5

o Benachrichtungsanzeiger

o Ladeanzeiger Mikrofon |
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o Verschluss

o IR-Fenster

Serieller RS232-

Anschluss 5

O

CF-Card-Halter

Batterie
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o Reset-Taste

Docking-Anschluss

Abdeckung der Lithium-
o Sicherungsbatterie

Lautsprecher o
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Informationen zu PsiWin 2

Sie kénnen die PC-Connectivity-Software PsiWin 2 verwenden,
um den NetBook mit PCs zu integrieren, auf denen Windows
95/98 oder NT 4.0 ausgefuhrt wird. Wenn Sie den NetBook liber
ein Verbindungskabel und mit PsiWin an einen PC anschliefen,
haben Sie folgende Mdglichkeiten:

» Anzeigen der Dateien des NetBook im Windows-
Explorer, indem Sie das Symbol ‘Psion-Arbeitsplatz’
verwenden, das zum PC-Desktop hinzugefiigt wird. Uber
das Symbol ‘Psion-Arbeitsplatz’ stehen lhnen alle
leistungsstarken Dateiverwaltungseinrichtungen von PsiWin
fur Ihre NetBook-Dateien zur Verfligung.

e Aktualisierung von einem friiheren Psion Handheld-
Computermodell auf den NetBook als Verfahren in
einem Schritt: alle Dateien werden von dem alten Psion
(Serie 3/3a/3c/3mx oder Siena) kopiert, auf dem PC in das
Dateiformat des NetBook umgewandelt und dann auf den
NetBook kopiert.

»  Ziehen und Ablegen von Dateien zwischen dem
NetBook und dem PC auf die gleiche Weise wie zwischen
PC-Laufwerken; gleichzeitig werden sie automatisch in das
entsprechende Dateiformat umgewandelt.

*  Synchronisieren der Agenda-Dateien und des
Adressbuchs des NetBook mit PC-Agenden
(Anwendungen) und Kontakt-Managern, um sie auf dem
gleichen Stand zu halten.

e Erstellen von Sicherungskopien der Dateien des
NetBook auf dem PC; Sie kdnnen sie bei Bedarf vom PC auf
dem NetBook wiederherstellen.

. Drucken von Dateien, die sich auf dem NetBook befinden,
auf einem Drucker, der direkt oder tber ein Netzwerk an
den PC angeschlossen ist.

o Kurzeinfiihrung »

Verwendung dieses Handbuchs

Dieses Handbuch bietet einen Uberblick iiber alle Funktionen
und Merkmale des NetBook, um lhnen eine Vorstellung von den
verfugbaren Mdéglichkeiten zu vermitteln; ausfuhrlichere
Informationen finden Sie in der Online-Hilfe von NetBook und
PsiWin.

« Imersten Teil dieses Kapitels erfahren Sie, wie Sie den
NetBook betriebsbereit machen: Batterien einlegen,
einschalten, Bildschirm anpassen, den Gebrauch des Stifts
tiben und mit der Verwendung der Software beginnen.

*  Lesen Sie ‘Das sollten Sie zuerst tun!’, um herauszufinden,
welche wichtigen Dinge Sie erledigen sollten, wenn Sie
Ihren NetBook gerade erworben haben — hierzu gehort das
Einstellen von Zeit und Datum, das Festlegen Ihres
“Wohnortes” (damit die Zeitunterschiede zu lhrem
Wohnort richtig berechnet werden) sowie das Eingeben von
Benutzerinformationen und eines Kennworts fiir das Gerét.

e Machen Sie dann mit ‘Das sollten Sie als Nachstes tun!’
weiter. Hier finden Sie eine Liste der Programme und einen
kurzen Uberblick tiber die anderen Dinge, die Sie vielleicht
tun mochten, wenn Sie lhren NetBook zum ersten Mal
verwenden - Anleitungen zur Verwendung von PsiWin, um
den NetBook an einen PC anzuschliefen und
Sicherungskopien auf dem PC zu erstellen, sowie weitere
Ideen, wie Sie den NetBook individuell anpassen kénnen.

e Lesen Sie das Kapitel ‘Dateien, Ordner und Programme’,
um weitere Informationen tber das Eingeben und
Verwalten von Daten auf dem NetBook zu erhalten.

e Sehen Sie im Kapitel ‘Fehlerbehebung’ nach, falls bei der

Verwendung des NetBook irgendwelche Probleme
auftreten.



Einschalten

Einlegen der Batterien

Bevor Sie den NetBook verwenden kdnnen, miissen Sie die
beiden Batteriesétze einlegen, wie unten gezeigt.

Der NetBook wird betrieben mit:

»  einem leistungsstarken aufladbaren Lithium-lonen-Batteriesatz.

» einer Lithium-Sicherungsbatterie CR2032 (inbegriffen). Sie
erhalt die Daten, wenn Sie die Hauptbatterie austauschen
mussen.

Sie verlieren Daten, wenn Sie beide Batterien gleichzeitig
entnehmen, oder wenn Sie zulassen, dass beide Batterien leer
werden. Der NetBook warnt Sie rechtzeitig, dass ein Austausch/
Aufladen notwendig ist, wenn die Batterien schwach werden. Im
Kapitel ‘Pflege und Sicherheit’ erfahren Sie mehr (iber
Batteriesicherheit und das Austauschen der Batterien.

Sie kdnnen den NetBook auch an das Netz anschlieRen. Sie
sollten NUR ein von Psion anerkanntes Netzteil verwenden.
Weitere Informationen erhalten Sie bei lhrem Psion-Handler
oder értlichen Psion-Fachgeschéft.

Abdeckung der Sicherungsbatterie
offnen und Sicherungsbatterie G
. genau wie abgebildet einsetzen NN

Ein- und Ausschalten

*  Einschalten: Schieben Sie den Ein/Aus-Schalter nach links
oder driicken Sie die ESC-Taste. Wenn Sie dies zum ersten
Mal tun, erscheint anschlieRend der Systembildschirm.

Hinweis: Der NetBook schaltet sich automatisch ein, wenn ein
Alarm ertont.

»  Ausschalten: Schieben Sie den Ein/Aus-Schalter nach links
oder halten Sie die FN-Taste gedriickt und driicken Sie die
ESC-Taste. Sie kénnen das Gerat jederzeit ausschalten. Es
ist nicht erforderlich, die Informationen zuerst zu speichern,
da die Daten automatisch gespeichert werden.

Hinweis: Falls Sie keine Taste driicken, schaltet sich der NetBook

nach 3 Minuten automatisch aus, um die Batterien zu schonen.

Wenn Sie ihn wieder einschalten, kénnen Sie an der gleichen

Stelle fortfahren.

Sie kénnen festlegen, dass sich der NetBook bei Offnen und
SchlieBen der Abdeckung ein- bzw. ausschaltet. Der NetBook
kann jedoch nicht durch Tippen auf den Sensorbildschirm
eingeschaltet werden.

Hauptbatterie in
Gehause schieben, bis

o Kurzeinfiihrung >

Abdeckung einrastet 5
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Bildschirm

Sie kénnen den Bildschirmkontrast &ndern, indem Sie die FN-
Taste gedrickt halten und die Taste ‘' (@) -) oder *." ((P+)
driicken.

Sie kdnnen die Grole des Textes auf dem Bildschirm mit den
Befehlen Zoom: gréRer und Zoom: kleiner verandern.

Stellen Sie die Bildschirm-Helligkeit ein, indem Sie die FN-Taste
gedriickt halten und die LEERTASTE driicken. Mit jedem
Driicken der LEERTASTE wird die Helligkeit um eine Stufe
erhoht. Zum Reduzieren der Helligkeit driicken Sie die STRG-,
FN- und LEERTASTE.

Wichtig: Beachten Sie, dass der NetBook die Batterien
erheblich starker beansprucht, wenn die
Hintergrundbeleuchtung eingeschaltet ist.

Aufbewahrung und Gebrauch des Stifts

Der Stift befindet sich rechts in einem Halter. Um den Stift
herauszunehmen, schieben Sie den Stift-Auswurfschalter nach
rechts. Um den Stift wieder in den Halter zu setzen, driicken Sie
ihn hinein, bis er einrastet.

Tippen Sie mit dem Stift leicht auf den Bildschirm. Sie kdnnen
auch mit dem Finger auf den Bildschirm tippen, obwohl es besser
ist, den Stift zu benutzen, um Fingerabdriicke und
Verschmutzungen zu vermeiden. Beriihren Sie den Bildschirm
nie mit einem scharfen oder spitzen Gegenstand, um
Beschadigungen zu vermeiden. Verwenden Sie auch keinen
Tintenschreiber, da die Tinte mdglicherweise nicht entfernt
werden kann. Hinweise zur Reinigung des Bildschirms finden Sie
im Kapitel ‘Pflege und Sicherheit’.

o Kurzeinfiihrung »

Normalerweise kénnen Sie ein Element mit dem Stift antippen,
um es auszuwahlen oder zu &ndern. Sie kdnnen z. B.:

e auf die Programmsymbole tippen, um eine Anwendung zu
offnen.

e auf die Befehlssymbole tippen, um “Abkirzungen” zu
Systemfunktionen zu verwenden, z. B. die Menlileiste,
Ausschneiden und Einfligen, Infrarot, Vergréern und
Verkleinern.

Hinweis: Falls der Bildschirm nicht auf Antippen reagiert, miissen
Sie ihn unter Umstanden neu kalibrieren. Dazu verwenden Sie
das Symbol Bildschirm in der Systemsteuerung.

Anstelle des Stifts kénnen Sie fast immer eine entsprechende
Tastenkombination verwenden; d. h. Sie kénnen den Stift, die
Tastatur oder eine Kombination der beiden Verfahren benutzen.

Die ersten Schritte

Nach dem Einschalten des NetBook erscheint zunachst der
Systembildschirm. Das ist der “Desktop”, auf dem Sie Dateien
und Ordner ansehen und die Einstellungen &ndern kénnen, die
die Arbeitsweise des NetBook steuern.

*  Alle eingegebenen Informationen werden in Dateien
gespeichert; ihre Namen erscheinen auf dem
Systembildschirm neben den Symbolen der Programme, in
denen sie erstellt wurden.

e Alle Dateien werden in Ordnern gespeichert. Wenn Sie den
NetBook einschalten, wird der Inhalt des Ordners
‘Dokumente’ angezeigt.

e Inder Titelleiste des Systembildschirms erscheint der Name
des gerade angezeigten Ordners. Nach dem Einschalten
befinden Sie sich im Ordner ‘Dokumente’ auf dem Laufwerk
C (intern).
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Sie kénnen beliebig viele Ordner anlegen und auch Ordner in
anderen Ordnern erstellen. Ein Ordner kann Dateien enthalten,
die in verschiedenen Programmen erstellt wurden; d. h. der
Inhalt von Ordnern ist nicht programmspezifisch. Das Kapitel
‘Dateien, Ordner und Programme’ enthalt nahere Informationen
zur Verwaltung von Dateien und Ordnern.

Navigieren zwischen Dateien und Ordnern

e Tippen Sie auf ein Ordnersymbol, um diesen Ordner zu
offnen. Sie schlieen einen Ordner und bewegen sich eine
Ebene aufwérts, indem Sie auf das Symbol zum SchlieRen
des Ordners tippen.

»  Tippen Sie auf eine Datei, um Sie zu markieren, und tippen
Sie erneut darauf, um sie zu 6ffnen. Wenn der Dateiname
fett angezeigt wird, ist die Datei offen, und wenn Sie auf den
Dateinamen tippen, wird die Datei direkt aufgerufen.

Das Kapitel ‘Dateien, Ordner und Programme’ enthélt weitere

Informationen zur Arbeit mit Dateien und Ordnern.

Starten von Programmen

Wenn Sie eine Datei 6ffnen oder aufrufen, wird das fur diese
Datei korrekte Programm automatisch gestartet. Sie kdnnen ein
Programm auch starten, indem Sie auf das entsprechende
Programmsymbol tippen (in der Symbolreihe an der
Bildschirmseite).

e Durch Tippen auf das Systemsymbol kdnnen Sie jederzeit
zum Systembildschirm gehen.

e Durch Tippen auf ‘Extras’ wird die Extrasleiste angezeigt,
die weitere Programmsymbole enthalt.

Es ist nicht erforderlich, ein Programm zu schlieBen, bevor Sie
ein anderes 6ffnen. Tippen Sie einfach auf ein anderes
Programmsymbol, und dieses Programm wird auch gedffnet.

Auf dem Systembildschirm kdnnen Sie sehen, welche Dateien
und Programme offen sind, indem Sie Gedffnete aus den
Befehlen unter Liste im Meniu Datei wéhlen, oder indem Sie auf
den Namen in der rechten oberen Ecke tippen.

o Kurzeinfiihrung >
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Programme und Dateien

Wenn Sie ein Programm ausfiihren, zeigt es gewdhnlich die Datei
an, die gerade offen ist, oder die Datei, die Sie zuletzt eingesehen
haben. Wollen Sie einen neuen Brief schreiben, ein neues Bild
zeichnen, eine neue Datenbank anlegen usw., dann miissen Sie
eine neue Datei fur das betreffende Programm erstellen.

» So erstellen Sie eine neue Datei: Wahlen Sie den Befehl
Neue Datei im Meni Datei. Die Datei wird erstellt, und
gleichzeitig wird die aktuelle Datei geschlossen und
gespeichert. Sie kdnnen Ihre Informationen eingeben.

»  Sie kdnnen eine neue Datei auch tber den entsprechenden
Befehl auf dem Systembildschirm erstellen. In diesem Fall
wird gewdhnlich eine Datei mit den Standardeinstellungen
erstellt. Wenn Sie eine Datei in einem Programm erstellen,
werden dieser Datei alle Einstellungen, die Sie in diesem
Programm vorgenommen haben, zugewiesen.

»  Es empfiehlt sich, zueinandergehdrige Dateien zusammen in
einem Ordner zu speichern, damit die Dateien spater
leichter zu finden sind. Das Kapitel ‘Dateien, Ordner und
Programme’ enthalt weitere Informationen zur Verwaltung
von Dateien und Ordnern.

Im Abschnitt ‘Welche Programme verwenden?’ finden Sie
weitere Informationen zur Verwendung der Programme.

Eingeben von Informationen
Sie kdnnen sowohl mit dem Stift als auch Uber die Tastatur

Informationen eingeben und Aufgaben ausfiihren. Im Allgemeinen

kdnnen Sie einen Meniibefehl wéhlen, um eine Aufgabe
auszufthren.

«  Driicken Sie die MENU-Taste, oder tippen Sie auf das

Befehlssymbol , um die verfiigharen Befehle in der
“Mendleiste” anzuzeigen.

»  Tippen Sie auf die Menlinamen und -befehle oder
verwenden Sie die PFEIL-Tasten zur Bewegung in den
Menis. Wenn Sie auf einen Befehl, der mit » markiert ist,
tippen oder die RECHTS-PFEIL-Taste driicken, werden
weitere Befehle angezeigt.

Hinweis: Mit den Tastenkombinationen, die neben den Befehlen
angezeigt werden, kdnnen die Befehle schnell gewahlt werden.
So bedeutet Strg+M beispielsweise, dass Sie die STRG-Taste
gedriickt halten und dann gleichzeitig die Taste M drticken sollen.

e Wenn auf einen Meniibefehl drei Punkte folgen, bedeutet es,
dass bei Wahl dieses Befehls ein Dialog angezeigt wird, in
dem Sie weitere Informationen eingeben kénnen.

. Falls ein Menubefehl grau erscheint, bedeutet es, dass er
zurzeit nicht verfligbar ist. Sie kdnnen beispielsweise erst
dann “Kopieren” wéhlen, wenn Sie etwas markiert haben,
das kopiert werden soll.

e Zum Ein-/Ausschalten des Caps-Lock-Modus, damit die
Zeichen als GroR- bzw. Kleinbuchstaben erscheinen, driicken
Sie die FN- + TAB-Taste.

e Zum Aktivieren bzw. Deaktivieren der eingebetteten
orangenfarbigen Zifferntasten driicken Sie die UMSCHALT-
+ MENU-Taste.

o Kurzeinfiihrung >
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Verwenden von Dialogen

Ein “Dialog” erscheint, wenn Sie eine Auswahl treffen und
weitere Informationen eingeben missen. Sie kdnnen durch
Tippen oder mit den AUF- und AB-PFEIL-Tasten von einem
Dialogelement zum anderen wechseln. Dialoge enthalten eines
oder mehrere der folgenden Elemente:

Textfeld: Hier geben Sie Ihre Informationen ein.

Listenfeld: Hier kdnnen Sie eine Auswahl aus mehreren
Optionen treffen. Neben der aktuellen Auswahl sehen Sie nach
links und rechts weisende Pfeile; Sie kdnnen die Auswahl andern,
indem Sie auf die Pfeile tippen, die LINKS- und RECHTS-PFEIL-
Tasten driicken oder den ersten Buchstaben der gewiinschten
Option eingeben. Normalerweise erscheint eine Liste der
verflighbaren Optionen, wenn Sie auf das Feld tippen oder die
TAB-Taste dricken.

Kontrollkastchen: Hier kénnen Sie eine Option aktivieren oder
deaktivieren. Tippen Sie einfach auf das Kontrollk&stchen oder
driicken Sie die LINKS- und RECHTS-PFEIL-Tasten, um eine
Markierung hinzuzufiigen bzw. zu entfernen.

o Kurzeinfiihrung »

Optionsfelder: Hier wahlen Sie eine von mehreren Optionen.
Tippen Sie einfach auf eine Option oder verwenden Sie die
LINKS- und RECHTS-PFEIL-Tasten, um die Auswahl
vorzunehmen.

*  Falls eine Dialogzeile grau erscheint, ist sie nicht verfugbar;
dies ist normalerweise dann der Fall, wenn Sie zuerst etwas
anderes auswéhlen missen. Wenn Sie z. B. das
Kontrollkastchen, mit dem ein Alarm flr einen Agenda-
Eintrag eingestellt wird, nicht markiert haben, erscheinen
die Zeilen, in denen Sie das Datum und die Uhrzeit fiir den
Alarm festlegen, grau. Einige Dialogzeilen erscheinen erst
dann, wenn Sie eine andere Option gewahlt haben.

Einige Dialoge bestehen aus mehreren “Seiten”, wobei jede Seite

ein “Register” am oberen Rand aufweist. Tippen Sie auf das

Register, oder verschieben Sie die Markierung auf den

Registernamen, um die betreffende Seite anzuzeigen. Sie kdnnen

einen Dialog auch auf dem Bildschirm verschieben, indem Sie

den Stift in die Titelleiste des Dialogs setzen und diese Uiber den

Bildschirm ziehen.
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Wie zeige ich einen Kalender an?

In den meisten Dialogen, in denen Sie ein Datum eingeben kdnnen,
kdnnen Sie zur Datumszeile gehen und nochmals darauf tippen
oder die TAB-Taste driicken, um einen Kalender anzuzeigen.

Das heutige Datum erscheint eingekreist, und das im Dialog gerade
angezeigte Datum ist markiert. Um ein anderes Datum zu wéhlen,
gehen Sie zu dem gewiinschten Datum und driicken die ENTER-
Taste. Mit den Schaltflachen in der oberen Zeile oder durch
weiteres Driicken der TAB-Taste kdnnen Sie einen Dreimonats-
oder Zwolfmonatskalender anzeigen. Tippen Sie auf die
“Eselsohren”, um andere Seiten des Kalenders anzuzeigen.

Sie kdnnen einen Kalender auch tber das Programm Agenda
anzeigen. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel ‘Agenda’.

Schaltflachen in Dialogen

Dialoge kénnen Schaltflaichen enthalten. Tippen Sie auf die
Schaltflaiche oder verwenden Sie die darunter angezeigte
Tastenkombination. Einige Schaltflichen weisen eine
entsprechende Standard-Tastenkombination auf:

*  Normalerweise kdnnen Sie auf die Schaltflache OK tippen
oder die ENTER-Taste driicken, um Informationen zu
speichern und einen Dialog zu schlieRen.

»  Tippen Sie auf die Schaltfliche Abbrechen oder driicken
Sie die ESC-Taste, falls Sie den Dialog schlieRen wollen,
ohne die Informationen zu speichern.

*  Wenn in Dialogen eine Frage gestellt wird, kdnnen Sie
entweder auf die Schaltflache Ja tippen oder die Taste J fir
‘Ja’ driicken; tippen Sie auf die Schaltflaiche Nein, driicken
Sie die Taste N oder die ESC-Taste fiir ‘Nein'.

o Kurzeinfiihrung »

Kopieren von Informationen zwischen Programmen

Sie kdnnen Informationen, die in einem Programm erstellt
wurden, in ein anderes Programm einfiigen. Dies wird als
“Einfligen” eines “Objekts” bezeichnet.

Sie kénnen z. B. einem von lhnen geschriebenen Brief ein Bild
hinzufiigen. Dazu schreiben Sie den Brief wie gewdhnlich im
Programm Word. In Word tippen Sie dann auf die Schaltflache
Skizze einfligen in der Symbolleiste oder wahlen den Befehl im
Menii Einfiigen. Dadurch wird das Programm Skizze gestartet,
in dem Sie das Bild erstellen kdnnen. SchlieRen Sie Skizze, wenn
das Bild beendet ist, woraufhin das Bild in den Brief eingefiigt
wird.

Das eingefligte Objekt kann auch als Symbol angezeigt werden,
wenn Sie z. B. viel Text aus Word in einen Agenda-Eintrag
einfligen. Andererseits méchten Sie die hinzugefligten
Informationen vielleicht lieber sehen, wie z. B. eine Landkarte in
einer Word-Datei.

Weitere Mdglichkeiten:

«  Sie kdnnen Zahlentabellen und Diagramme aus Skizze in
eine Word-Datei einfiigen. Sie kénnen einem Diagramm in
Skizze Beschriftungen und Titel hinzufiigen, bevor Sie es in
die Word-Datei einfiigen.

e Sie kdnnen z. B. eine skizzierte Karte, die das Auffinden
eines Restaurants erleichtern soll, mit einem Agenda-Eintrag
am Tag des geplanten Restaurantbesuchs verbinden.

e Sie kdnnen eine Datei in Skizze erstellen, die Ihre
Unterschrift enthalt, und die Unterschrift einfiigen, wenn
Sie Briefe mit Word schreiben.

¢ Sie kdénnen handschriftliche Notizen und Ideen in Skizze
speichern. Bei Bedarf kénnen Sie sie dann in das Programm
Notiz oder in eine Word-Datei einfligen.
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Anzeigen von Hilfe

Sie kdnnen die Online-Hilfe jederzeit und aus jedem Programm
heraus aufrufen. Die Hilfeinformationen erscheinen auf einer
Reihe von “Hilfekarten” in einer grofRen Datenbank, die den
Datenbanken &hnelt, die Sie im Programm Daten erstellen
kodnnen. Die Hilfe ist nicht programmspezifisch; unabhéngig
davon, wo Sie sich befinden, kdnnen Sie eine Eingabe
vornehmen, um nach den benétigten Informationen zu suchen.

Hinweis: Die Online-Hilfe enthélt detailliertere Informationen als
das vorliegende Handbuch.

« Hilfe anzeigen: Halten Sie die FN-Taste gedriickt und
driicken Sie die Taste ‘-’; sie zeigt den Aufdruck “Hilfe”.

. In der Online-Hilfe suchen: Geben Sie einfach ein Wort
im Feld Suchen: ein und driicken Sie die ENTER-Taste. Bei
Wahl der Schaltflaiche Schnellsuche werden die Hilfekarten
aufgelistet, die das gewiinschte Wort im Titel oder in der
Beschreibung am Anfang enthalten. Bei Wahl der
Schaltflache Vollsuche werden alle Hilfekarten aufgelistet,
die das gesuchte Wort im Text enthalten. Wenn Sie andere
Karten anzeigen wollen, kdnnen Sie auf die Schaltflachen
Vorh. oder Nach. tippen, die ENTER-Taste drlicken oder
die LINKS- und RECHTS-PFEIL-Tasten verwenden.

»  Hilfe zu einem bestimmten Programm anzeigen:
Geben Sie den Programmnamen und anschliefend ein
Ausrufezeichen ein. Geben Sie z. B. ‘Agenda!’ oder
‘Kontakte!” ein, um nur Hilfe zu diesen Programmen
anzuzeigen.

. Hilfetext ansehen: Ziehen Sie an der Bildlaufleiste am
Rand der Hilfekarte oder verwenden Sie die AUF- und AB-
PFEIL-Tasten.

e  Aktuelle Hilfekarte ausdrucken: Tippen Sie auf die
Schaltfliche Druck in der Symbolleiste oder wahlen Sie
Drucken im Meni Datei.

e  Ein anderes Suchwort eingeben: Driicken Sie die ESC-
Taste, und geben Sie dann wie zuvor ein Wort ein, nach dem
gesucht werden soll. Wenn Sie eines der letzten flinf
Suchworte erneut verwenden wollen, tippen Sie auf die
Schaltfliche neben dem Feld Suchen: oder driicken Sie die
TAB-Taste und wahlen Sie das gewiinschte Wort aus.

e Zum Programm zurtckkehren: Tippen Sie auf die
Schaltfliche Zurlick in der Symbolleiste oder auf das
Programmsymbol. Sie kénnen zur zuletzt angezeigten
Hilfekarte zuriickkehren, indem Sie einfach erneut die FN-
Taste und ‘-’ driicken.

Hinweis: Sie kénnen den Text in einer Hilfekarte mit dem Stift

oder uber die Tastatur markieren und den markierten Text in

eine lhrer Dateien kopieren. Kopieren Sie den Text, indem Sie
den Befehl Kopieren im Menl Bearbeiten wahlen. Gehen Sie
dann in lhre Datei und fligen Sie den Text ein.

o Kurzeinfihrung > 14
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Das sollten Sie zuerst tun!

In diesem Abschnitt werden die Schritte beschrieben, die zum
Einrichten des NetBook erforderlich sind. Sie sollten:

« die aktuelle Uhrzeit und das Datum festlegen, damit Sie das
Programm Agenda verwenden und Alarme setzen kénnen,

e lhren “Wohnort” festlegen, damit der NetBook die richtigen
Zeitunterschiede und Vorwahlnummern fiir andere Orte auf
der Welt anzeigen kann.

Es empfiehlt sich ebenfalls:

» die Benutzerinformationen einzugeben, damit der NetBook
an Sie zuriickgegeben werden kann, falls sie ihn verlieren.

e ein Kennwort fiir das Gerét einzurichten, damit Unbefugte
keinen Zugriff auf Ihre Informationen haben.

Einstellen von Zeit, Datum und Wohnort

1. Tippen Sie in der Symbolleiste des Systembildschirms auf die
Schaltfliche Syst.- steuer. oder wéhlen Sie diesen Befehl im
Menu Extras.

2. Tippen Sie auf das Symbol Zeit & Datum oder markieren
Sie es mit den PFEIL-Tasten, und driicken Sie die ENTER-
Taste.

3. Ein Dialog erscheint, in dem Sie die Zeit und das Datum,
Ihren Wohnort und die Sommerzeiten auf der ganzen Welt
eingeben kénnen.

Tippen Sie auf die Schaltflache Zeit & Datum. Verschieben
Sie die Markierung in den Zeilen Zeit und Datum durch
Tippen auf den zu dndernden Bereich oder mit den PFEIL-
Tasten. Geben Sie das Datum und die Zeit ein.

4. Tippen Sie auf die Schaltflache OK, oder driicken Sie die
ENTER-Taste, um Zeit und Datum zu speichern.

5. Tippen Sie auf die Schaltfliche \WWohnort.

6. Wahlen Sie Stadt und Land aus. Gehen Sie dazu wie folgt
VOor:

e Geben Sie den Namen der Stadt ein, oder tippen Sie auf die
Pfeilsymbole, oder driicken Sie die LINKS- und RECHTS-
PFEIL-Tasten, bis Sie die gewiinschte Stadt gefunden haben.

»  Falls die gewiinschte Stadt nicht aufgelistet ist, wéhlen Sie
vorlaufig eine in der Nédhe gelegene Stadt aus (wie eine Stadt
hinzugefiigt wird, wird im Kapitel ‘Uhr’ beschrieben).

7. Tippen Sie auf die Schaltfliche OK oder driicken Sie die
ENTER-Taste, um die Stadt zu speichern. Tippen Sie auf die
Schaltflache Schlieen oder driicken Sie die ENTER-Taste,
um den Dialog zu schlieen und zur Systemsteuerung
zuriickzukehren. Dricken Sie die ESC-Taste, um zum
Systembildschirm zuriickzukehren.

Hinweis: Der NetBook kann auf eine 24-Stunden-Uhr oder eine
12-Stunden-Uhr (Mitternacht bis 12:00:00 am (mittags))
eingestellt werden. Das Kapitel ‘Uhr’ enthélt weitere Hinweise
darauf, wie Sie diese Einstellungen andern kénnen und wie Sie
die Uhr auf Sommerzeit umstellen.

o Kurzeinfiihrung >
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Eingeben der Benutzerinformationen

Es empfiehlt sich, Kontaktdetails als “Benutzerinformationen”

einzugeben. Dadurch kann das Gerét, falls Sie es verlieren

sollten, wieder an Sie zurlickgegeben werden, wenn es gefunden

wird:

1. Wahlen Sie das Symbol Kennwort in der
Systemsteuerung auf dem Systembildschirm und tippen
Sie in dem Dialog auf die Schaltfliche Ben.-Info.

2. Geben Sie Ihre Details ein. Die vorgegebenen Bezeichner
sind nur als Vorschldge gedacht und kénnen gedndert
werden. Es empfiehlt sich, nicht die Privatadresse
anzugeben, falls Sie gleichzeitig Ihre Hausschliissel verlieren.

3. Legen Sie fest, wann der Bildschirm mit den
Benutzerinformationen angezeigt werden soll:

e ‘Immer’, wenn die Informationen bei jedem Einschalten des
Gerats angezeigt werden sollen.

«  ‘Einmal tagl.’, wenn die Informationen nur einmal taglich
beim ersten Einschalten des Geréts angezeigt werden
sollen.

. ‘Nie’, wenn die Informationen beim Einschalten nie
angezeigt werden sollen.

Sie kénnen die Benutzerinformationen jederzeit anzeigen, indem

Sie den Befehl Benutzer im Menu Informationen auf dem

Systembildschirm wahlen.

Einrichten eines Systemkennworts

Damit keine unbefugten Personen die Daten auf der internen
Disk des NetBook ansehen kdnnen, sollten Sie ein
Systemkennwort einrichten.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Wihlen Sie das Symbol Kennwort in der
Systemsteuerung auf dem Systembildschirm.

2. Markieren Sie das Feld ‘Nach Kennwort fragen’, wenn der
netBook beim Einschalten des Geréts zur Eingabe eines
Kennworts auffordern soll.

3. Geben Sie das Kennwort zur Bestétigung zweimal ein.
Wéhlen Sie ein Kennwort, das Sie sich gut merken kdnnen,
das aber nicht einfach zu erraten ist. VERGESSEN Sie |hr
Kennwort NICHT! Wenn Sie die Kennworteinstellungen fur
den netBook dndern méchten, miissen Sie das Kennwort
erneut eingeben.

Damit ist das Kennwort eingerichtet. Wenn Sie das Gerat das
nachste Mal einschalten, missen Sie das Kennwort eingeben, um
Dateien aufrufen zu kénnen.

Falls Sie das Kennwort voriibergehend abschalten wollen,
entfernen Sie die Markierung aus dem Feld ‘Nach Kennwort
fragen’.

Hinweis: Das Systemkennwort schiitzt nicht die Dateien, die auf
CompactFlash-Cards gespeichert oder auf andere Geréte
kopiert wurden.

Falls Sie das Systemkennwort vergessen haben, missen Sie das
Gerat zurlicksetzen. Alle auf der internen Disk gespeicherten
Dateien gehen dabei verloren.

o Kurzeinfiihrung >
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Das sollten Sie als Nachstes tun!

Dieser Abschnitt enthélt einen kurzen Uberblick tiber andere
Dinge, die Sie vielleicht tun mdchten, wenn Sie lhren netBook
zum ersten Mal verwenden, wie z. B.:

» Ideen dafir, wie Sie die Programme verwenden kdnnen.

e Anleitungen zur Verwendung von PsiWin zum AnschlieRen
des netBook an einen PC und zum Erstellen von
Sicherungskopien auf dem PC.

» Ideen dafiir, wie Sie Ihren netBook individuell anpassen
kénnen.

Welche Programme verwenden?
Als Erstes kdnnten Sie z. B.:

« Termine, Erinnerungsstitzen, Geburtstage und
Aufgabenlisten aus einem alten Kalender oder
Terminplaner in das Programm Agenda eingeben. Wenn Sie
einen PC-Terminplaner wie Microsoft Outlook oder Lotus
Organizer verwenden, kdnnen Sie PsiWin zum
Synchronisieren der Informationen in den Psion- und PC-
Terminplénen verwenden, so dass beide auf dem neuesten
Stand sind.

* Namen und Adressen aus lhrem alten Adressbuch in das
Adressbuch des netBook im Programm Kontakte eingeben.
Wenn Sie Namen und Adressen auch in einem PC-
Terminplaner gespeichert haben, kdnnen Sie PsiWin zum
Synchronisieren der Psion- und PC-Adressbiicher
verwenden, so dass beide auf dem neuesten Stand sind.
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e einen morgentlichen Alarm im Programm Uhr einstellen.

Das Programm Uhr enthélt auch eine Weltkarte,
Informationen zu Stadten, Zeitzonen sowie nationale und
internationale Vorwahlnummern.

e eine Liste anstehender Aufgaben eingeben. Diese
geben Sie am besten in Form einer Aufgabenliste in Agenda
ein. Sie kdnnen anstehende Aufgaben in der Tagesiibersicht
sehen, Alarme festlegen, die Sie an die Aufgaben erinnern
und erledigte Aufgaben durchkreuzen.

Sie kdnnen ebenfalls:

« die Tagesordnung einer Besprechung oder ein Protokoll als
Notiz oder Sprachnotiz mit dem Besprechungseintrag in
Agenda verhinden. Dadurch kdnnen Sie die Aufzeichnungen
spater Uber den Besprechungseintrag abrufen.

e Unkosten im Programm Tabelle aufzeichnen. Hier kdnnen
Sie nach verschiedenen Elementen suchen, Zahlenspalten
hinzufiigen, Gesamtsummen, Steuern usw. berechnen.

»  eine Datei im Programm Daten als “Wissensdatenbank” flr
Notizen zu einem bestimmten Thema anlegen. Sie kénnen
darin Verweise oder Produktdetails speichern und
zusatzliche Informationen als “Sprachnotizen” oder Skizzen
hinzufligen.
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AnschlieRen des netBook an einen PC

*  Verbinden Sie das kleinere Ende des Verbindungskabels mit
dem seriellen Anschluss des netBook und das andere Ende
mit einem seriellen Anschluss auf der Riickseite des PCs.

Verwenden von PsiWin

¢ Die Installationsanweisungen finden Sie im Kapitel ‘Psiwin’.
Wenden Sie sich bitte an einen Psion-Handler, wenn Sie
diese Software auf Diskette bendtigen.

*  Nachdem Sie PsiWin auf dem PC installiert haben, erscheint
das Symbol ‘Psion-Arbeitsplatz’ auf dem Windows-Desktop.
Klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf das
Symbol, und die verfligharen Meniioptionen werden
angezeigt. PsiWin fuigt auBerdem einige Befehle und
Symbole fiir die Arbeit mit netBook-Dateien zum Windows-
Explorer hinzu. Nahere Informationen zur Verwendung von
PsiWin mit dem netBook finden Sie in der Online-Hilfe von
PsiWin.

Hinweis: Das im netBook eingebaute Programm Comms sorgt

fir Terminalemulation und Dateilibertragung zu anderen

Computern. Sie kénnen es verwenden, um den netBook direkt

mit einem anderen Computer zu verbinden, oder um UGber ein

Modem Zugang zu E-Mail-Systemen und Bulletin Boards zu

erhalten.

Auf der Psiwin CD-ROM befindet sich ein ausfihrliches
Benutzerhandbuch fiir Comms sowie andere relevante
Informationen.

Erstellen von Sicherungskopien auf einem PC

Mit PsiWin kénnen Sie Sicherungskopien einzelner Dateien oder
Ordner sowie der gesamten internen Disk des netBook auf
einem PC anfertigen.

Erstellen regelméRiger Sicherungskopien

Es empfiehlt sich, “automatische Sicherungen” in PsiWin festzulegen,
um sicherzustellen, dass Ihr Gerét regelmafig gesichert wird.

Erstellen von Sicherungskopien auf CompactFlash-Cards

Sie kdnnen Sicherungskopien einzelner oder mehrerer Dateien
und Ordner auf einer CompactFlash-Card anfertigen. Sie fertigen
Sicherungskopien von Dateien und Ordnern an, indem Sie sie
von der internen Disk mit den Befehlen Kopieren und Einfligen
auf dem Systembildschirm auf eine CompactFlash-Card
kopieren.

1. Wihlen Sie zuerst die gewiinschten Dateien und Ordner
und dann den Befehl Kopieren im Men( Bearbeiten.

2. Wihlen Sie als aktuelles Laufwerk D (d. h. die
CompactFlash-Card), und wahlen Sie den Ordner, den Sie
fur die Sicherungskopie auf Disk D verwenden wollen.

3. Wihlen Sie den Befehl Einfligen im Menl Bearbeiten.

Erforschen der Systemsteuerung

e Anzeigen der Systemsteuerung: Gehen Sie zum
Systembildschirm und tippen Sie auf die Schaltfliche Syst.-
steuer. in der Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl im
Meni Extras. Am Anfang sollten Sie die Einstellungen flr
Zeit & Datum, Bildschirm, Ein/Aus und Drucker (falls
Sie einen Drucker verwenden mdchten) festlegen. Sie
kdnnen auch die Benutzerinformationen eingeben und ein
Kennwort einrichten. Die anderen Einstellungen kdnnen Sie
spater dndern.
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Wenn Sie den netBook zum ersten Mal verwenden, kdnnen Sie:

das Symbol International zum Andern von Einstellungen .
verwenden, die von Land zu Land verschieden sind, wie
z. B. Wéhrung und Datumsformate.

das Symbol Ton zum Festlegen der Tone verwenden, die .
der netBook erzeugt, wenn Sie Tasten driicken, auf den
Bildschirm tippen und andere Aktionen vornehmen.

das Symbol Bildschirm zum Andern des
Bildschirmkontrasts und der Helligkeit verwenden, oder
zum Neukalibrieren des Sensorbildschirms, wenn der
netBook auf das Antippen mit dem Stift nicht mehr reagiert.

oystemsteuerung

o Kurzeinfiihrung »

das Symbol Tastatur verwenden, um festzulegen, wie lange
eine Taste gedriickt werden muss, bevor der Tastenanschlag

wiederholt wird.

das Symbol Kennwort zum Einrichten eines Kennworts flir
das Gerdét oder zum Eingeben der Benutzerinformationen

verwenden.
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DATEIEN, ORDNER UND PROGRAMME

Der Systembildschirm ist der Datei-Manager des netBook. Der
Systembildschirm erscheint beim ersten Einschalten des
netBook; spéter tippen Sie einfach auf das Programmsymbol
‘System’, um den Systembildschirm aufzurufen.

Beim ersten Einschalten des netBook wird der Name des
aktuellen Ordners im Titel links auf dem Bildschirm angezeigt.
Die Dateien werden in Spalten auf dem Bildschirm angezeigt; die
Symbole neben den Dateinamen stellen die Programme dar, mit
denen sie gedffnet werden.

Bewegen auf dem Bildschirm

*  Bewegen der Markierung auf eine andere Datei oder
einen anderen Ordner: Tippen Sie auf einen Namen oder
verwenden Sie die PFEIL-Tasten. Wenn sich im Ordner
mehr Dateien befinden als auf dem Bildschirm angezeigt
werden konnen, rollen Sie den Bildschirm mit Hilfe der
LINKS- und RECHTS-PFEIL-Tasten oder der Bildlaufleiste
unten auf dem Bildschirm weiter.

Sie kdnnen ein “Lesezeichen” zum Kennzeichnen und
Verschieben eines haufig von Ihnen benutzten Ordners
verwenden. Gehen Sie zu dem Ordner und wéhlen Sie
Lesezeichen setzen im Meni Bearbeiten, um das Lesezeichen
einzufiigen. Spéter kdnnen Sie dann Gehe zu Lesezeichen im
Menii Bearbeiten wahlen, um zu dem Ordner zurtickzukehren.

e Ansehen der Dateien auf einer CompactFlash-Card:
Wechseln Sie die aktuelle Disk, indem Sie auf das Disk-
Symbol (‘C’) in der Titelleiste tippen und die Disk wéhlen, die
Sie ansehen mochten, oder wéhlen Sie den Befehl fiir Disk
‘D’ aus den Befehlen unter Disk wechseln im Meni Disk.
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Offnen von Dateien, Ordnern und Programmen

Offnen einer Datei oder eines Ordners vom
Systembildschirm aus: Tippen Sie zweimal darauf, oder
markieren Sie den Namen und driicken Sie die ENTER-
Taste. Die Namen der zurzeit gedffneten Dateien werden
im Fettdruck auf dem Systembildschirm angezeigt. Beim
Offnen einer Datei wird automatisch jede andere zurzeit im
entsprechenden Programm gedffnete Datei gespeichert und
geschlossen.

Gleichzeitiges Offnen von zwei oder mehr Dateien
desselben Typs: Halten Sie beim Offnen der zweiten Datei
vom Systembildschirm aus die FN-Taste gedriickt. Tippen
Sie dann auf das Programmsymbol, um von einer gedffneten
Datei zur anderen zu gehen.

Aufrufen eines Programms: Tippen Sie auf das
entsprechende Programmsymbol; tippen Sie auf das Extras-
Symbol, um weitere Programmsymbole anzuzeigen. Wenn
das Programm auf Dateien basiert, z. B. in Daten oder
Word, zeigt das Programm die zuletzt von lhnen
eingesehene Datei an. Sie kdnnen eine neue Datei aufrufen,
indem Sie die Schaltfliche Neue Datei in der Symbolleiste
oder den Befehl Neu im Meni Datei verwenden (siehe
spateren Abschnitt ‘Erstellen neuer Dateien’ fir genauere
Erlauterungen).
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Hinweis: Wenn die zuletzt von lhnen eingesehene Datei geldscht,
verschoben oder umbenannt worden ist, sucht das Programm
automatisch nach einer Datei mit einem Standarddateinamen

(z. B. Word, Daten, Agenda usw.) im Standardordner und 6ffnet
stattdessen diese Datei. Wenn nétig, erstellt es eine neue Datei.

Hinweis: Tippen Sie auf das Extras-Symbol, um zusétzliche
Symbole von Programmen anzuzeigen, die auf Ihrem netBook
installiert sind. Wenn nicht alle Programme auf die Zeilen passen,
tippen Sie auf die Schaltflaiche Weitere.

Wie kann ich sehen, welche Dateien und Programme gedffnet
sind?
Waéhlen Sie aus den Befehlen unter im Meni

, oder halten Sie die STRG-Taste gedrtiickt und tippen Sie auf
das Symbol . Gehen Sie zu einer Datei oder einem
Programm in der Liste, indem Sie diese oder dieses markieren und
auf die Schaltflache tippen.



SchlieBen von Programmen/Dateien

» Schliefen des aktuellen Ordners: Tippen Sie auf das
Symbol ‘Ordner schlieen’ oben auf dem Bildschirm, oder
markieren Sie den Ordner und driicken Sie die ENTER-
Taste. Wenn Sie alle Ordner auf dem Systembildschirm
schlieBen, werden Sie zur hdchsten Ebene der Disk
versetzt, dem “Stammverzeichnis” der Disk.

» SchlieRen einer Datei: Verwenden Sie den Befehl
SchlieRen im Meni Datei, entweder in dem Programm, in
dem sich die gedffnete Datei befindet, oder auf dem
Systembildschirm. Alle von lhnen in der Datei getroffenen
Anderungen werden automatisch gespeichert.

e Zum SchlieRen eines Dokuments ohne Speicherung der
vorgenommenen Anderungen wahlen Sie Riicksichern im
Menu Datei des Programms, bevor Sie das Programm wie
normal beenden. Manche Anwendungen, wie z. B. Agenda
und Daten, speichern die Eintrdge immer beim Eingeben, so
dass diese Funktion in diesen Anwendungen nicht verfiighar
ist.

Sie kdnnen Dateien oder Ordner auch schlieRen, indem Sie die
STRG-Taste gedriickt halten, auf das Systemsymbol tippen und

dann die Schaltfliche Datei schliel3. in der Liste der gedffneten
Dateien und Programme verwenden.

Erstellen neuer Ordner

Sie kdnnen maximal 64 Elemente (jede Datei und jeder Ordner
zéhlt als ein Element) im “Stammverzeichnis” (hchste Ebene)
der internen Disk des netBook speichern. Es ist daher
empfehlenswert, mehrere Ordner zum Speichern von Dateien
zu erstellen, um zu vermeiden, dass die hdchste Ebene des
Systembildschirms zu voll wird.

Sie mdéchten vielleicht einige Ordner fur berufliche Projekte und
andere fir private Angelegenheiten erstellen. Sie kénnen z. B.
einen Ordner unter dem Namen “Haus” erstellen, der sich auf
Arbeiten an lhrem Haus bezieht, und darin einen Unterordner
mit dem Namen “Briefe” fuir in Word erstellte
Korrespondenzdateien. Durch diese Art der Verwendung von
Ordnern lassen sich Dateien auerdem leichter finden.

Erstellen eines neuen Ordners:

1. Gehen Sie zu dem Ordner, in dem Sie den neuen Ordner
erstellen méchten.

2. Wahlen Sie den Befehl Neuer Ordner in der Symbolleiste
oder Ordner unter den Befehlen Neu im Menii Datei, und
geben Sie den Ordnernamen ein.

Folgende Zeichen diirfen nicht in Ordnernamen verwendet

werden: <> :/\*?

Wenn Sie Dateien des netBook auf einem PC verwenden,
mdchten Sie vielleicht Ordner erstellen, die mit &quivalenten
Ordnern auf lhrem PC Ubereinstimmen. Dadurch wird die
Ubertragung von Dateien zwischen dem netBook und dem PC
weitaus einfacher.
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Erstellen neuer Dateien

Sie kdnnen Dateien entweder vom Systembildschirm aus oder
innerhalb von Programmen erstellen. Allgemein gelten folgende
Regeln:

. Erstellen Sie eine Datei vom Systembildschirm aus, um mit
den standardméRigen Einstellungen fur den netBook zu
beginnen.

e Erstellen Sie eine Datei innerhalb eines Programms, um die
Einstellungen zu verwenden, die fir die zurzeit getffnete
Datei gelten, z. B. die Bezeichner in einer Daten-Datei.

Erstellen einer Datei vom Systembildschirm aus:

1. Gehen Sie zu dem Ordner, in dem die Datei aufbewahrt
werden soll.

2. Wahlen Sie den Befehl Neu im Menii Datei und dann
Datei.

3. Wihlen Sie das gewiinschte Programm aus, z. B. Word fiir
ein Word-Dokument.

4. Eswird ein Dateiname vorgeschlagen. Wenn Sie diesen
nicht verwenden mdchten, geben Sie einen neuen Namen
ein, bevor Sie auf die Schaltflache OK tippen.

Hinweis: Wenn Sie bereits eine existierende Datei innerhalb des

Programms ged6ffnet haben und diese gedffnet lassen mdchten,

so dass Sie beide Dateien einsehen kdénnen, halten Sie die FN-

Taste beim Tippen auf die Schaltfliche OK gedriickt.
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Welche Namen kann ich fiir meine Dateien und Ordner
verwenden?

Sie kdnnen fast alle Zeichen, einschlieRlich Leerstellen, in Datei-
und Ordnernamen verwenden, d. h. Sie kdnnen einen Ordner z. B.
“Bestellungen und Rechnungen 1997” nennen. Die einzigen
Zeichen, die Sie in einem Datei- oder Ordnernamen nicht
verwenden konnen, sind / < > :\*und ?.

Die Lénge eines Dateinamens ist auf 256 Zeichen beschrénkt, darin
enthalten sind allerdings der Laufwerksbuchstabe und die Namen
der Ordner, in denen die Datei gespeichert wird (dies wird als
“Pfad” bezeichnet). Die L&nge eines Ordnernamens, einschlieflich
des Pfades, ist auf 252 Zeichen beschrénkt.

Das sollte im Allgemeinen kein Problem darstellen. Es kénnen
allerdings Schwierigkeiten auftreten, falls Sie Dateien mit sehr
langen Namen in Ordnern mit sehr langen Namen speichern, die
wiederum in Ordnern mit sehr langen Namen gespeichert sind
usw. Falls Sie die maximale L&nge iberschreiten, mussen Sie den
Namen eines Ordners oder einer Datei verkirzen.

Beachten Sie, dass Dateien ohne Namenserweiterung gespeichert
werden, so dass z. B. eine Agenda-Datei ‘1997’ denselben Namen
wie eine Tabellen-Datei ‘1997’ hat. Es ist nicht mdglich, zwei
Dateien, die denselben Namen haben, in einem Ordner zu
speichern, auch wenn sie in zwei verschiedenen Programmen
erstellt wurden. Falls Sie eine Datei in einem Ordner speichern
wollen, in dem es bereits eine Datei desselben Namens gibt, wird
die vorhandene Datei durch die neue Uberschrieben.
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Durchsuchen von Ordnern

Sie kénnen eine Datei auf schnelle Weise mit Hilfe des Befehls
Durchsuchen im Meni Datei finden. Dadurch wird ein

Browser mit einer Baumstruktur aller Dateien und Ordner auf

der aktuellen Disk angezeigt. Sie kénnen den Browser auch

anzeigen, indem Sie auf dem Systembildschirm auf die Titelleiste &
tippen oder die TAB-Taste driicken.

«  Bewegen von einer Datei/einem Ordner zu anderen .
im Browser: Verwenden Sie den Stift oder die PFEIL-
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Ordnernamen und tippen Sie erneut darauf, oder driicken
Sie die TAB-Taste. Tippen Sie zum “Schrumpfen” der
Ordneranzeige zweimal auf den Ordnernamen oder
driicken Sie die TAB-Taste.

Erstellen eines Ordners vom Browser aus: Tippen Sie
auf die Schaltfliche Neuer Ordner.

Sortieren der Reihenfolge der Dateien im zurzeit
markierten Ordner: Tippen Sie auf die entsprechende

Tasten. Schaltflache neben Sort..
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*  Auswahlen einer Datei aus dem Browser: Markieren Sie
die Datei und tippen Sie auf die Schaltfliche OK. Dadurch
wird die Datei auf dem Systembildschirm ausgewahlt. Sie
koénnen die Datei nun von hier aus 6ffnen, umbenennen,
kopieren, verschieben oder l6schen.

Hinweis: Sie kdnnen eine Datei schnell direkt vom Browser aus

offnen, indem Sie diese markieren und dann zweimal die ENTER-

Taste driicken.

Suchen von Dateien und Ordnern

Zum Suchen von Dateien oder Ordnern tippen Sie auf die
Schaltfliche Datei suchen in der Symbolleiste oder wéhlen den
entsprechenden Befehl im Meni Bearbeiten.

Wenn Sie den Namen oder einen Teil des Namens kennen,
geben Sie ihn in die Zeile Name ein; lassen Sie die Zeile
leer, um alle Dateien und Ordner zu durchsuchen.

Um nur mit einem bestimmten Programm verwendete
Dateien zu suchen, wahlen Sie den Programmnamen in der
Zeile Programm; wahlen Sie ‘Beliebig’, um alle Dateien zu
suchen.

Tippen Sie auf OK, um mit der Suche zu beginnen. Es werden
alle Dateien und Ordner auf der internen Disk und, sofern
vorhanden, auf der CompactFlash-Card uberprift. Die
Suchergebnisse werden in einer Liste angezeigt.

Zum Sortieren der Liste nach Dateinamen, Dateityp,
DateigrofRe oder Erstelldatum tippen Sie auf die Schaltflaiche
Sort. und wéhlen den gewiinschten Sortiertyp. Um die
Liste nochmals in umgekehrter Reihenfolge zu sortieren,
waéhlen Sie denselben Sortiertyp einfach nochmals.

So gehen Sie zu einer Datei oder einem Ordner:
Markieren Sie die Datei/den Ordner und tippen Sie
nochmals darauf oder driicken Sie die ENTER-Taste.
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Verwenden von Kennwdrtern Andern von Dateiattributen

Sie kdnnen andere Personen daran hindern, lhre Word- und Sie kdnnen verhindern, dass eine Datei unbeabsichtigt gedndert

Tabelle-Dateien zu 6ffnen, indem Sie fir jede Datei ein wird, indem Sie sie als “schreibgeschiitzte” Datei ausweisen.

Kennwort eingeben. Eine Tabelle-Datei kdnnte z. B. Angaben Dazu markieren Sie die Datei auf dem Systembildschirm und

zu lhren personlichen Finanzen enthalten. So richten Sie ein wahlen Eigenschaften... im Menl Datei. Markieren Sie dann

Kennwort fiir eine Datei ein: das Feld Schreibgeschutzt.

1. Offnen Sie die Datei und wahlen Sie den Befehl Bei Dateien, die auf einem PC erstellt und dann auf den netBook
Kennwort im Men( Datei. ibertragen wurden, kann es sich auch um “schreibgeschitzte”

2. Geben Sie das Kennwort zweimal ein, um es zu Dateien handeln.
bestatigen. Wahlen Sie ein Kennwort, das Sie sich gut Sie kénnen tiberpriifen, ob es sich bei einer Datei um eine
merken kénnen, das aber nicht einfach zu erraten ist. “schreibgeschiitzte” Datei handelt, indem Sie sie auf dem

3. Tippen Sie auf die Schaltflache OK, und die Datei wird Systembildschirm markieren und Eigenschaften im Meni Datei
sofort mit dem Kennwort gespeichert. wahlen.

Wenn Sie die Datei 6ffnen wollen, werden Sie aufgefordert, Hinweis: Falls Sie eine “schreibgeschiitzte” Datei auf einen

das Kennwort einzugeben. anderen Computer ibertragen, kann sie aufgerufen und das

Attribut “schreibgeschiitzt” kann entfernt werden.

Falls Sie das Kennwort fiir eine Datei vergessen haben, kdnnen
Sie sie nicht 6ffnen.

Das Kennwort einer individuellen Datei schiitzt sie auch nach
einer Ubertragung auf eine CompactFlash-Card oder auf einen
anderen Computer. Falls Sie sie kopieren, ist die Kopie durch
dasselbe Kennwort geschiitzt. Das Kennwort verhindert auch,
dass eine Datei auf einem PC in ein anderes Format
umgewandelt wird.



Verwalten von Ordnern

Verschieben eines oder mehrerer Ordner oder Dateien
von einem Standort zu einem anderen:

1. Markieren Sie zundchst die Datei(en) oder den (die) Ordner,

um sie auszuwahlen. Wenn Sie eine fortlaufende Liste von
Dateien oder Ordnern markieren méchten, markieren Sie
die erste Datei oder den ersten Ordner, halten Sie dann die
UMSCHALT-Taste gedriickt und markieren Sie die letzte
Datei oder den letzten Ordner. Halten Sie zum Markieren
von verschiedenen, nicht aufeinander folgenden Dateien
oder Ordnern die STRG-Taste gedriickt und tippen Sie dann
auf jede gewiinschte Datei/jeden gewiinschten Ordner.

Verwenden Sie zur Auswahl aller Dateien/Ordner im
aktuellen Ordner den Befehl Alles markieren im Meni
Bearbeiten. Driicken Sie zum Aufheben der Auswahl die
ESC-Taste.

2. Wahlen Sie den Befehl Ausschneiden (Verschieben) im
Menu Bearbeiten. Die Datei-/Ordnersymbole werden von
einer punktierten Linie umrahmt.

3. Gehen Sie zu dem gewiinschten Laufwerk und &ffnen Sie
den Ordner, in den die markierten Dateien/Ordner
verschoben werden sollen.

4. Wabhlen Sie den Befehl Einfligen im Meni Bearbeiten.

Hinweis: Beim Verschieben eines Ordners werden auch alle
darin enthaltenen Dateien verschoben.

Hinweis: Wenn Sie Ihre zuletzt getffnete Agenda- oder Daten-
Datei verschieben (oder umbenennen), sollten Sie diese erneut
Offnen, indem Sie die Datei vom Systembildschirm auswéhlen,
anstatt auf das Programmsymbol fiir Agenda oder Daten zu
tippen. Beim Tippen auf das Programmsymbol wird eine neue
Agenda- oder Daten-Datei erstellt.

e Kopieren einer Datei oder eines Ordners bzw.
mehrerer Dateien/Ordner zu einem anderen Ordner:
Befolgen Sie die zuvor beschriebenen Anleitungen, aber
waéhlen Sie anstatt Ausschneiden (Verschieben) den
Befehl Kopieren im Menl Bearbeiten.

* Kopieren einer Datei oder eines Ordners innerhalb
des gleichen Ordners: Markieren Sie diese/diesen auf dem
Systembildschirm und wéhlen Sie den Befehl Kopieren,
gefolgt vom Befehl Einfligen. Es wird automatisch eine
neue Datei mit folgenden Benennungskonventionen
(Beispiel: Word) erstellt: Word(01), Word(02) usw. Sie
kdnnen die Datei oder den Ordner spater umbenennen.

« Kopieren des gesamten Inhalts einer Disk oder eines
Ordners zu einer anderen Disk: Wenn Sie z. B. den
gesamten Inhalt Ihrer internen Disk (‘C’) zu einem
Sicherungsordner auf einer CompactFlash-Card (‘D’)
kopieren mdchten, wahlen Sie Disk kopieren im Meni
Disk.

* Umbenennen einer einzelnen Datei oder eines
einzelnen Ordners: Markieren Sie die Datei oder den
Ordner, wahlen Sie Umbenennen im Meni Datei und
geben Sie dann einen neuen Namen ein.

* Umbenennen einer Disk: Wahlen Sie Disk benennen im
Meni Disk.

e Loschen von einer/einem oder mehreren Dateien/
Ordnern: Markieren Sie diese und driicken Sie dann
entweder die ENTF-Taste, oder wahlen Sie den Befehl
Ldschen im Menl Datei.

Wichtig: Denken Sie beim Ldschen von Ordnern daran, dass der

gesamte Inhalt der Ordner geléscht wird (einschlieRlich aller

Unterordner und ihrer Dateien).
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Uberpriifen des verwendeten Speicherplatzes

Anzeigen des verbleibenden freien Speicherplatzes:
Wabhlen Sie Speicherstatus im Menu Ansicht, damit der
freie Speicherplatz in der Titelleiste des Systembildschirms
angezeigt wird. Tippen Sie auf die Statusanzeige oder
waéhlen Sie den Befehl Disk im Menil Informationen, um
néhere Informationen zu der gewéhlten Disk anzuzeigen.
Anzeigen von Informationen Gber den
Gesamtspeicherverbrauch: Wahlen Sie den Befehl
Speicher im Meni Informationen.

Welche Dateien bendtigen den meisten Speicherplatz?
Bestimmte Dateitypen bendtigen mehr Speicherplatz als andere.

Sound-Dateien kdnnen sehr grol? werden. Daher sollten Sie
darauf achten, dass unerwiinschte Recorder- und Sprachnotiz-
Dateien geléscht werden, damit sie auf der internen Disk nicht
unnotig Platz beanspruchen.

Wenn Sie einen Sound aufnehmen, kénnen Sie so lange
aufnehmen, bis die ‘verbleibende Zeit’ abgelaufen ist. Auch wenn
die verbleibende Zeit gleich Null ist, I&sst das Programm
Recorder immer ca. 100 KB Speicherplatz frei.

Falls Sie feststellen, dass plétzlich weniger freier Speicherplatz
vorhanden ist, empfiehlt es sich, die GréRe von Recorder-
Dateien zu tUberprifen.

Agenda-Dateien kdnnen ebenfalls sehr gro? werden. Sie sollten
regelmaRig nicht bendtigte Eintrage aus Agenda entfernen;
weitere Hinweise finden Sie im Kapitel ‘Agenda’.

Was geschieht, wenn der Speicher voll ist?

Wenn der Speicher fast voll ist, erscheinen beim Ausfiihren von
Programmen Warnungen. Sie weisen darauf hin, dass der Speicher
des netBook fast voll ist und der vorhandene freie Speicherplatz
nicht ausreicht, um bestimmte Aufgaben auszufiihren.

Viele Vorgange bendtigen nur wenig freien Speicherplatz - Dialoge
und Ments anzeigen usw. Wenn sie nicht ausgefiihrt werden
konnen, wird eine Meldung wie ‘Speicher voll’ angezeigt. Sie
brauchen sich jedoch keine Sorgen zu machen, denn der netBook
gestattet nicht, den gesamten vorhandenen Speicherraum zu
belegen. Es wird immer ausreichend viel Speicherraum frei
gehalten, damit Sie ein Programm schlieBen oder eine offene Datei
auf einer CompactFlash-Card speichern kdnnen.

Sowohl Dateien, die auf der internen Disk gespeichert sind, als
auch “offene” Programme bendtigen Speicherplatz. Falls der
Speicher fast voll ist, kénnen Sie also durch SchlieRen einiger
Programme etwas Speicherplatz frei machen. Sie kénnen

aus den Befehlen im Meni wahlen, um zu
sehen, welche Programme ausgefihrt werden. Dann kdnnen Sie
die Programme oder Dateien schlie3en, die nicht gedffnet sein
mussen.

Sie kénnen auch unerwiinschte Dateien auf dem Systembildschirm
|6schen oder Dateien auf eine CompactFlash-Card verschieben,
um Speicherplatz frei zu machen.
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Zusatzliche Disks und Programme

CompactFlash-Cards kénnen in den Halter auf der linken Seite
des netBook eingelegt werden. Sie kbnnen diese als zusatzlichen
Speicher zum Speichern von Dateien verwenden, oder um
weitere Programme zum netBook hinzuzufugen.

*  Wenn eine CompactFlash-Card zusatzliche
Programme enthélt: Beim Einlegen der Disk erscheinen
die entsprechenden Programmsymbole automatisch in der
Extrasleiste. Beim Herausnehmen der Disk werden diese
Symbole wieder entfernt.

e Loschen aller Dateien auf einer CompactFlash-Card:
Legen Sie sie in den Steckplatz ein und wahlen Sie dann den
Befehl Disk formatieren im Meni Disk; wahlen Sie ‘D’ als
die ‘Disk’ im Dialog Disk formatieren. Formatieren Sie
nicht Disk ‘C’ - dadurch werden alle von lhnen auf der
internen Disk des netBook gespeicherten Dateien sowie alle
von lhnen gewdhlten Einstellungen geléscht.

Am Bildschirmrand befinden sich vier zusétzliche
Anwendungssymbole. Die in der Extrasleiste erscheinenden
Programme konnen diesen Symbolen zugewiesen werden, so
dass sie einfach durch Tippen mit dem Stift gestartet werden
kdnnen. Hierzu tippen Sie zuerst auf das Symbol Extras in der
Symbolleiste und dann auf das Wort ‘Extras’ in der Titelleiste und
waéhlen das entsprechende Programm fiir jeden der
Benutzeranwendungseintrage. Das kann vor allem dann nitzlich
sein, wenn Sie ein neues Programm geladen haben, das Sie héufig
verwenden werden.

Wenn Sie ein Ubersetztes OPL-Programm ausfiihren méchten,
suchen Sie die Datei auf dem Systembildschirm, markieren Sie
den Dateinamen und tippen Sie darauf oder driicken Sie die
ENTER-Taste, um es auszufiihren.

Kann ich Programme des Serie 3/3a/3c/3mx/5/5mx auf einem

netBook ausfiihren?

Es gibt keine grofRen Unterschiede zwischen OPL fiir Geréte der
Serie 5/5mx/5mx PRO/Revo und OPL flir netBook. Falls Sie
Programme in OPL auf einem Serie 3/5 geschrieben haben, sollten
Sie sie Ubersetzen und auf dem netBook ausfihren kénnen.

Anwendungen der Serie 3/3a/3c/3mx (die nicht als OPL-
Programme geschrieben wurden) kénnen nicht auf dem
netBook ausgefiihrt werden. Fiir den Serie 5/5mx geschriebene
Anwendungen sollten funktionieren, flllen aber eventuell nicht die
gesamte BildschirmgroRe aus.
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WORD Eingeben von Text

Word ist das Textverarbeitungsprogramm. Es verfiigt tiber viele Der eingeg_e_bene Text ersche_int imr_ner an der ak_tuellen _
der Bearbeitungs- und Formatierungsmerkmale, die Sie von Cursorposition (am Rand befindet sich eine Markierung » , die
einem Textverarbeitungsprogramm mit allen wichtigen Ihnen hilft, den Cursor zu finden). Der gesamte Text nach der
Leistungsmerkmalen erwarten. aktuellen Cursorposition wird verschoben, um fiir den neuen

Text Platz zu machen. Zum Ldschen von Zeichen driicken Sie die
ENTF-Taste, um riickwarts zu I6schen, oder halten Sie die
UMSCHALT-Taste gedriickt und driicken Sie die ENTF-Taste, um
vom Cursor aus vorwarts zu léschen.

Viele Arten der Textformatierung, wie z. B. Ausrichtung und
Schriftart-Einstellungen, kénnen einzelnen Absatzen zugewiesen
oder als Absatz-“Formatvorlage” festgelegt werden.

Obere
OsymbOIIeISte |Standard | TimesnewRom J10pt [ [F [ & [0 | [= [z 3= Martin
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Eingegebener Text wird bei Erreichen des rechten
Bildschirmrands automatisch in die néchste Zeile umgebrochen.
Wenn die Seiten so angezeigt werden sollen, wie sie gedruckt
werden (“WYSIWYG”), schalten Sie den Zeilenumbruch aus,
indem Sie die Markierung neben dem Befehl im Menii Ansicht
entfernen.

Natirlich kdnnen Sie Textabschnitten viele Befehle zuweisen,
indem Sie den Text zuerst markieren. Zum Markieren von Text
ziehen Sie den Stift darliber oder halten Sie die UMSCHALT-
Taste gedriickt und verwenden Sie die PFEIL-Tasten. Um den
gesamten Text in der Datei zu markieren, verwenden Sie den
Befehl im Menii Bearbeiten. Die Befehle Ausschneiden,
Kopieren und Einfiigen kénnen Sie im Meni Bearbeiten oder
Uiber die Zwischenablage-Schaltflaiche ll!“ in der Symbolleiste
wahlen. ?

» Loschen von Text: Markieren Sie den Text und driicken Sie

die ENTF-Taste, oder wahlen Sie den Befehl Ausschneiden.

Wenn Sie einen Textabschnitt versehentlich [6schen, kdnnen
Sie ihn durch Wahl des Befehls Riickgangig: Loschen im
Menii Bearbeiten wieder einfiigen.

»  Kopieren von Text ohne Loschen des Originals:
Markieren Sie den Text und wéhlen Sie den Befehl
Kopieren im Menu Bearbeiten. Zum Einfiigen des
kopierten Textes bewegen Sie den Cursor an die Stelle, an
der der Text erscheinen soll, und wahlen den Befehl
Einflgen im Menl Bearbeiten.

*  \erschieben eines Textabschnitts: Markieren Sie den
Text und wahlen Sie den Befehl Ausschneiden im Menii
Bearbeiten. Bewegen Sie den Cursor an die Stelle, an der
der Text erscheinen soll, und wéahlen Sie den Befehl
Einflgen.

e Sie kdnnen den Text auf dem Bildschirm vergréern oder
verkleinern, indem Sie die Befehle Zoom: gréRRer bzw.
Zoom: kleiner im Meni Ansicht wahlen. Sie kénnen auch
den Befehl Zoom festlegen wahlen, um eine individuell
angepasste Zoom-Ebene festzulegen. Beachten Sie, dass
sich das Verkleinern und VergroRern auf das Drucken nicht
auswirkt.

Suchen und Ersetzen von Text

Sie kdnnen eine ganze Datei nach einem bestimmten Wort oder
Ausdruck durchsuchen und ihn auf Wunsch durch einen anderen
ersetzen.

e Suchen von Text: Tippen Sie auf die Schaltfliche Suchen
in der Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl im Meni
Bearbeiten und geben Sie den gewiinschten Suchtext ein.
Sie kénnen in einer Datei “abwaérts” oder “aufwarts” suchen
- bei “abwarts” wird von der aktuellen Position bis ans
Dateiende gesucht, bei “aufwarts” wird riickwarts bis an
den Dateianfang gesucht. Dabei kann auch nur nach ganzen
Waortern gesucht oder die GroB-/Kleinschreibung beachtet
werden.

*  Suchen und Ersetzen von Text: Wahlen Sie den Befehl
Ersetzen im Meni Bearbeiten. Geben Sie den
gewinschten Suchtext ein, wie zuvor beschrieben, sowie
den Text, durch den der Suchtext ersetzt werden soll. Sie
kdnnen die gewahlte Textstelle einmal ersetzen, oder Sie
konnen alle weiteren Textstellen ab diesem Punkt ersetzen.
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Andern der Textdarstellung

Sie kdnnen Text markieren und ihm dann eine Formatierung
zuweisen, oder Sie kdnnen erst ein Format wéhlen und dann mit
der Texteingabe beginnen:

»  Drlcken Sie die Schaltflache [ €], um Text fett, [& ] kursiv
oder [& Junterstrichen zu formatieren (oder verwenden Sie
die Befehle im Meni Text).

. Driicken Sie die Schaltfliche nochmals, oder entfernen Sie
die Markierung neben dem Meniibefehl, um die
Formatierung zu entfernen bzw. auszuschalten.

»  Verwenden Sie die Schaltfliche in der oberen Symbolleiste
(z. B. [m==s=weam]), um aus einer Liste verfiigbarer
Schriftarten auszuwahlen. Hinweis: Der Text auf der
Schaltflache spiegelt die aktuelle Schriftart wider.
Verwenden Sie die Schriftgrad-Schaltflache (z. B. imm_.]),
um die TextgroRe zu andern.

Mit der Option Schriftart im Men( Text kdnnen Sie diese
Darstellungen erzielen und auch die Textposition festlegen (z. B.
fir hochgestellten und tiefgestellten Text), durchgestrichenen
Text verwenden sowie die Textfarbe &ndern.
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Formatieren von Absétzen

Viele Formatierungs- und Abstandsoptionen kdnnen ganzen
Absétzen zugewiesen werden. Ein Absatz kann ein einzelnes
Wort oder eine Uberschrift sein, ein ganz normaler Textabsatz
oder eine Zeilengruppe, wie z. B. eine Adresse.

Jedesmal, wenn Sie die ENTER-Taste driicken, fangen Sie einen
neuen Absatz an.

Wenn Sie eine neue Zeile, aber keinen neuen Absatz anfangen
wollen (z. B. bei einer Adresse), halten Sie die UMSCHALT-Taste
gedrickt und driicken Sie die ENTER-Taste, um einen
“manuellen Zeilenwechsel” einzufligen.

e Wenn Sie ein Format einem ganzen Absatz zuweisen wollen,
z. B. um die horizontale Ausrichtung zu &ndern, bewegen
Sie den Cursor mit dem Stift oder den PFEIL-Tasten auf den
Absatztext und tippen dann auf die Schaltfliche oder wéhlen
die Menloption. Wenn Sie ein Format mehreren Abséatzen
zuweisen wollen, achten Sie darauf, dass alle Absatz
mindestens teilweise markiert sind. Bei den Absétzen, die
formatiert werden sollen, muss nicht der ganze Text
markiert werden.
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Ausrichten von Absatzen

Die Ausrichtung bestimmt die horizontale Position der Absatze
auf einer Seite. Sie kdnnen Text links- oder rechtsbindig mit
einem entsprechenden Rand ausrichten, Uberschriften
zentrieren oder Text im Blocksatz ausrichten, damit beide
Rander bundig ausgerichtet werden.

«  Andern der Ausrichtung: Markieren Sie die Absitze, die
ausgerichtet werden sollen, tippen Sie auf [=_.] oder
wahlen Sie den Befehl im Meni Absatz, und wéhlen Sie
dann die gewl(inschte Ausrichtung.

Hinweis: Die Rander werden beim Einrichten der Seite
festgelegt. Naheres finden Sie unter ‘Darstellung der Seite’.

Einziige und Tabstopps

Einziige legen die Position eines Absatzes zwischen den Réandern
fest, wahrend Sie mit Tabstopps den Text auf der Seite ausrichten
kdnnen.

Sie kdnnen Einzige links, rechts und fiir die erste Zeile
markierter Absatze festlegen, indem Sie den Befehl im Menii
Absatz wahlen und ein MaR (von den vorhandenen Randern
gemessen) in die Felder eingeben. Der linke Einzug gilt fir alle
Zeilen, auRer der ersten Zeile, so dass Sie durch Zuweisen
unterschiedlicher Werte fiir den linken Einzug und den Einzug
der ersten Zeile einen “héngenden Einzug” erstellen kdénnen.

Sie kdnnen die Standard-Tabstoppeinstellung andern und
benutzerdefinierte Tabstopps fiir einzelne Absétze festlegen,
indem Sie den Befehl im Menl Absatz wéhlen.

Aufzahlungszeichen und Symbole

Zum Hervorheben von Absatzen, die Elemente einer Liste
darstellen, kdnnen Sie jedem Absatz ein Aufzahlungszeichen
voranstellen.

e Um zu einem Absatz ein Aufzahlungszeichen hinzuzufiigen,
tippen Sie auf [i=] oder wahlen den Befehl im Menl Absatz.
Verwenden Sie den Meniibefehl zum Andern des Formats
des Aufzéhlungszeichens, d. h. um die GroRe oder Farbe
des Aufzahlungszeichens oder das zu verwendende Zeichen
zu éndern.

Sonderzeichen

Sie kdnnen fremdsprachliche und andere Sonderzeichen in eine
Datei einfligen, indem Sie den Befehl Sonderzeichen im Meni
Einfugen wéhlen.

Sie kdnnen auch nichtdruckbare Zeichen einfiigen, die den
Zeilenumbruch auf dem Bildschirm und im gedruckten
Dokument steuern:

e Um ein geschiitztes Leerzeichen einzufiigen, driicken Sie die
UMSCHALT-Taste und die LEERTASTE. Dadurch wird
verhindert, dass die Zeile an dem Leerzeichen
umgebrochen wird.

e Um einen geschiitzten Trennstrich einzufligen, driicken Sie
die STRG-Taste und die “- “-Taste. Dadurch wird verhindert,
dass die Zeile an dem Trennstrich umgebrochen wird.

Sie kénnen den Befehl Einstellungen Ansicht im Menl Extras

verwenden, um auszuwahlen, welche nichtdruckbaren Zeichen

am Bildschirm angezeigt werden sollen.

o Word »
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Zeilenabstand

Wenn Sie einen bestimmten Schriftgrad wéhlen, verwendet
Word automatisch einen angemessenen Zeilenabstand, um
sicherzustellen, dass zwischen den aufeinander folgenden
Textzeilen stets gentigend Abstand besteht. Manchmal kann es
angebracht sein, diese Einstellungen aufRer Kraft zu setzen, z. B.
bei einem Absatz mit unterschiedlich groBem Text.

Festlegen des Zeilenabstands: Wahlen Sie den Befehl im
Meni Absatz und geben Sie einen Schriftgrad ein. Stellen
Sie den Abstand auf ‘Mindestens’ ein, um sicherzustellen,
dass sich die Textzeilen nie tiberlappen, sondern in
groRerem Abstand angeordnet werden, damit auf der
gleichen Zeile erscheinender gréRerer Text ausreichend
Platz hat, oder ‘Genau’, um sicherzustellen, dass die
Textzeilen immer im gleichen Abstand voneinander
angeordnet werden, selbst wenn auf der gleichen Zeile
groRerer Text erscheint.

Um den Abstand zwischen den Absatzen zu vergréRRern,
geben Sie in den Feldern ‘Abstand davor’ und ‘Abstand
danach’ eine Zahl ein.

Hinweis: Bei den anderen Zeilen in diesem Dialog geht es darum,
wo die Seitenwechsel vorgenommen werden, wenn die Datei
gedruckt wird. Né&heres finden Sie unter ‘Darstellung der Seite’.
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Absatzrahmen

Sie k6nnen einen Rahmen um einen Absatz zeichnen. AuBerdem
kénnen Sie die Hintergrundfarbe eines Absatzes andern.

Zeichnen eines Rahmens: Markieren Sie die Absétze,
tippen Sie auf [ und wihlen Sie eine der Optionen. Sie
kénnen auch den Befehl im Meni Absatz wahlen, um den
Rahmen zuzuweisen, und die Linienart und Farbe fiir jede
“Seite” des Rahmens (d. h. links, rechts, oben und unten)
sowie den Abstand des Rahmens vom Text festzulegen.
AuRerdem kann eine Hintergrundfarbe festgelegt werden.
Denken Sie daran, fur Hintergrund und Text
unterschiedliche Farben festzulegen, da der Text sonst nicht
sichtbar ist.

39



Verwenden von Formatvorlagen

Eine Formatvorlage ist eine Kombination von Formatoptionen,
die einem ganzen Absatz mit einem einzigen Befehl oder
Tastenanschlag zugewiesen werden kann.

Word verfligt Giber vier vordefinierte Formatvorlagen: Standard,
Uberschrift 1, Uberschrift 2 und Uberschrift 3.

Zuweisen einer vordefinierten Formatvorlage:
Markieren Sie die Absétze, tippen Sie auf die Schaltfliche
[ .| in der oberen Symbolleiste und wéhlen Sie die
gewlinschte Formatvorlage, z. B. Uberschrift 1. Sie kénnen
auch den Befehl Formatvorlagen-Katalog im Meni

Absatz wahlen.

Hinweis: Auf dieser Schaltfliche wird jeweils die Formatvorlage

des aktuellen Absatzes angezeigt.

Formatvorlagen-
o Schaltflache Standard .| [Timesnewrom_[28pt [ F [ & [ U | = [z .J:=]
Nt Bock™ Lguft witer dern EPOC - Betriebesystern vor Syrabiar, susarernen it allen e AL
Standardapplikationen:
Word:  Textverabeitwesprograen mit vielen Furktionen (das Sie zurzeit = @ Recht.
werwender) =
Tabelle:  Tabellerkalkulation mit Disgranmmerstellung
Kontakte: Zim Speicherm von Narmen und Adressen
Apenda:  Zeitplaner mit Tages-, Wochen-, Jabres- und Termiriibersicht, Jahrestagen
mdAu.&abmliste. Earm it Lotl_:s_Organizer, Microzoft® Schedulet wnd anderen Diagr.
gingigen Arvsencirgen synchroniziert werden einf.
E-Mail: Zumn Sendenind Erpfangen von E-Mail, 3M3- und Fax-Nachrichten
Web: Webbrowser Skizze
Notizz  Notizbuch et
Uhe: Alanmbr und Weltzeit-Informationen <F vorl.-
Rechner: Senzorbildschirm-Rechner mit Tischrechner- und wizsenschaftlichem Modus i Kﬁ@.
Skizze: Bitrnap-Z eicherprograrom
Daten: Arpassbare Datenbark mit zwel Anzichten %Md
Recorder: Zir Aufhabime ind Wiedergabe von Somnddateien und Spracknotizen :
Bechtschreibprithmg: Zim Uherpritfen der Rechtschreiburg ind Suchen von ﬁ
Symorgrnen im Thesaurs
Bombern: Ein Spiel, bei dem Sie T logizches Derbvermigen testen kirmnen
Programo Der Programameditor fiv die eingebate Prograrmrmiersprache,
OFL.
- Maheres 2u den integrierten Arvrendurgen und noch viel mehr finden Sie i netBook- — n - l
Berutzethandbuch auf der beigefigten CD. Aktuelle Informationen zunetBook und Links zu Al
rittzlichen Websites fir Drittarbieter-Software finden Sie auf wserer Partner-Website urter T Sa ?
http: /[ /www. enterprise.psion, com/partner. a
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Erstellen von Formatvorlagen

Neben der Verwendung der vordefinierten Formatvorlagen
besteht die Mdglichkeit, eigene Formatvorlagen zu erstellen -
entweder ganz von neuem oder durch Andern einer
vorhandenen Formatvorlage. Formatvorlagen werden mit der
Datei gespeichert, so dass mit jeder Word-Datei unterschiedliche
Formatvorlagen verbunden sein kénnen.

1. Tippen Sie auf die Schaltflache Formatvorlagen-
Katalog in der Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl im
Meni Absatz und wahlen Sie Neu, um eine eigene
Formatvorlage zu erstellen, oder wahlen Sie Andern, um
die derzeit in der Liste gewahlte Formatvorlage zu andern.

2. Tippen Sie auf die Schaltfliche Format und &ndern Sie dann
die Text- und Absatzoptionen wie gew{inscht.

Wenn Sie eine neue Formatvorlage erstellen, kdnnen Sie sie
benennen und ihr eine Gliederungsebene sowie einen Shortcut
zuweisen. Die neue Formatvorlage erscheint dann in der Liste
der Absatz-Formatvorlagen fir die aktuelle Datei.

Um eine von lhnen erstellte Formatvorlage zu I6schen, tippen Sie
auf die Schaltflache Formatvorlagen-Katalog in der
Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl im Meni Absatz,
waéhlen Sie dann den Formatvorlagen-Namen in der Liste und
driicken Sie die ENTF-Taste.

»  Die vordefinierten Formatvorlagen von Word kdnnen nicht
geléscht oder umbenannt werden, Sie kénnen jedoch ihre
Einstellungen fiir die aktuelle Datei &ndern. Die
vordefinierten Formatvorlagen in anderen Dateien werden
davon nicht betroffen.

o Word »

Dokument-Gliederung

Sie kdnnen die Gliederung eines Dokuments anzeigen. Dabei
wird jede Absatz-Formatvorlage, die einer “Gliederungsebene”
angehort, auf einer getrennten Zeile dargestellt. Die
standardmaRigen Uberschrift-Formatvorlagen stellen
verschiedene sequentielle Gliederungsebenen dar: Uberschrift 1
ist die hochste Ebene, namlich Gliederungsebene 1, Uberschrift
2 entspricht Gliederungsebene 2 usw.

Sie kdnnen wihlen, welche Absatz-Formatvorlagen in der
Gliederungsansicht angezeigt werden sollen. Dadurch erhalten
Sie einen besseren Uberblick iber die Struktur des Dokuments
und kénnen einfacher zwischen den verschiedenen Abschnitten
wechseln.

Wahlen Sie Gliederung im Meni Ansicht, um die
Dokumentstruktur gegliedert darzustellen. Sie kénnen dann:

e die Gliederung erweitern, um andere Formatvorlagen
anzuzeigen, die einer niedrigeren Gliederungsebene
angehdren. Zum Erweitern der Gliederungsebene
markieren Sie die entsprechende Zeile und tippen nochmals
darauf oder driicken die RECHTS-PFEIL-Taste. Tippen Sie
auf Alle 6ffnen, um alle Gliederungsebenen anzuzeigen.
Formatvorlagen, die der Gliederungsebene ‘0’ angehdren,
werden nicht angezeigt.

« die Gliederung reduzieren, um nur die hdheren
Gliederungsebenen anzuzeigen. Zum Schlieen einer Ebene
markieren Sie eine Zeile und tippen nochmals darauf oder
dricken die LINKS-PFEIL-Taste. Tippen Sie auf Alle
schlieen, um nur die oberste Gliederungsebene
anzuzeigen.

e auf Fertig tippen oder die ESC-Taste driicken, um zum
Dokument zuriickzukehren.
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Sie kénnen die Gliederungsebene fiir jede Formatvorlage dndern,
so dass Sie eine Dokumentstruktur anzeigen kénnen, die lhre
eigenen Uberschriften oder andere Formatvorlagen enthélt.
Naheres Uber das Erstellen von Formatvorlagen finden Sie unter
‘Verwenden von Formatvorlagen’.

Bewegen in der Dokument-Gliederung

Sie kdnnen die Dokument-Gliederung verwenden, um schnell zu
anderen Teilen des Dokuments zu gehen. Dazu gehen Sie wie
folgt vor:

Waéhlen Sie Gliederung im Meni Ansicht, um die
Dokumentstruktur gegliedert anzuzeigen.

Setzen Sie den Cursor auf die Zeile, die den
Dokumentabschnitt darstellt, zu dem Sie gehen méchten
(verwenden Sie dabei je nach Bedarf die PFEIL-Tasten zum
Anzeigen oder Reduzieren anderer Ebenen).

Tippen Sie auf Gehe zu oder driicken Sie die ENTER-Taste,
um zum Dokument zuriickzukehren. Der Cursor befindet
sich nun auf diesem Textabschnitt.
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Informationen aus anderen Programmen + Einflgen einer Tabelle oder eines Diagramms: Tippen
Sie auf die Schaltfliche Diagr. einf. in der Symbolleiste oder

waéhlen Sie den Befehl im Meni Einfligen. Es wird eine
Kopie des Programms Tabelle gedffnet. Word zeigt das
eingefiigte Tabelle-Objekt als Diagramm oder
Kalkulationstabelle an, je nachdem, welche Ansicht bei
Beenden des Programms Tabelle gerade angezeigt wird.
Einfilgen eines *“Objekts” +  Einfligen von Tonen oder anderen Objekten: Wahlen Sie den
Befehl Anderes Objekt und wahlen Sie das Programm, das

dieses Merkmal unterstiitzt, z. B. Recorder fiir eine Tonaufnahme.
Beenden Sie das Programm mit der Schaltfliche Fertig am
oberen Bildschirmrand, um zu Word zuriickzukehren.

Sie kdnnen Grafiken, Diagramme, Kalkulationstabellen und Tone
zu lhren Word-Dateien hinzufiigen, indem Sie Informationen
einfligen, die in den anderen Programmen des netBook erstellt
wurden. Eingefligte Informationen werden als “Objekte”
bezeichnet.

» Einfugen einer Skizze: Tippen Sie auf die Schaltflache
Skizze einf. in der Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl
im Men Einflgen. Es wird eine Kopie des Programms
Skizze gedffnet, so dass Sie Ihre Grafik erstellen kénnen.
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Nachdem Sie eine Skizze, eine Tabelle oder ein Diagramm
eingefuigt haben, kénnen Sie dieses Objekt markieren und dann
mit dem Stift an einem der “Ziehpunkte” ziehen, um die GroRe
zu andern. Sie kénnen auf ein eingefligtes Objekt tippen, um es
nochmals zu bearbeiten. Sie kénnen das Objekt auch
formatieren, um seine GroRe zu &ndern, oder Sie kdnnen die
Rander beschneiden, um die GroéRe des angezeigten Objekts zu
&ndern, indem Sie es markieren und die Befehle unter Objekt im
Meni Bearbeiten verwenden.

Sie kénnen auch den Befehl Objekt formatieren verwenden,
um ein Objekt als Symbol des Programms, in dem es erstellt
wurde, anzuzeigen und damit auf dem Bildschirm Platz zu
sparen. Um festzulegen, dass neu erstellte Objekte immer als
Symbol angezeigt werden, verwenden Sie Einstellungen
Objekt im Meni Extras.

Manche Objekte, wie z. B. Téne aus dem Programm Recorder,
werden immer als Symbole angezeigt und kénnen nicht
formatiert werden. Wenn Sie auf das Symbol tippen (oder es
markieren und die ENTER-Taste driicken) wird eine Kopie von
Recorder geéffnet, so dass Sie den Ton wiedergeben kdnnen.

Wichtig: Beachten Sie, dass das Einfiigen von Objekten in eine
Datei zu einer bedeutenden Zunahme der DateigréRe flihrt.

Rechtschreibpriifung

Um die Rechtschreibung in einer Word-Datei zu Uberprifen,
tippen Sie auf die Schaltfliche Recht. in der Symbolleiste oder
wahlen Sie den Befehl Rechtschreibung im Meni Extras (wenn
die Rechtschreibung einzelner Worter oder Ausdriicke gepriift
werden soll, markieren Sie diese zuerst). Das Programm
Rechtschreibpriifung zeigt Worter an, die im Worterbuch nicht
gefunden werden oder im persdnlichen Wérterbuch nicht
enthalten sind (falls zutreffend). Sie kénnen dann:

* das unbekannte Wort korrigieren. Geben Sie die richtige
Schreibweise ein oder treffen Sie eine Wahl aus der Liste
der vorgeschlagenen Alternativen.

* das Wort Uibergehen und in der Word-Datei nicht &ndern,
oder alle Vorkommen des Wortes in der Datei ibergehen.

e das Wort zum persdnlichen Wérterbuch der
Rechtschreibprifung hinzufiigen.

Naheres Uber die Rechtschreibpriifung finden Sie im Kapitel

‘Rechtschreibprifung’.
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Erstellen einer neuen Datei

Zum Erstellen einer neuen Word-Datei verwenden Sie den
Befehl Neue Datei im Meni Datei in Word oder auf dem
Systembildschirm. Wenn Sie diesen Befehl im Programm Word
waéhlen, kdnnen Sie einen Dateinamen und Speicherort eingeben
und eine “Vorlage” fur die neue Datei wahlen.

Dokumentvorlagen

Eine Dokumentvorlage ist ein Dokumententwurf, der als
Ausgangsbasis fir neue Dokumente verwendet werden kann.
Die Dokumentvorlage kann Text, Absatz-Formatvorlagen und
Angaben Uber das Seitenlayout enthalten. Wenn Sie ein neues
Dokument auf der Basis einer Vorlage erstellen, kopiert Word
die Angaben in der Vorlage in die neue Datei, die Sie dann wie
gewiinscht &ndern kdnnen. Sie kdnnen z. B. die standardméRige
Fax-Vorlage zum Erstellen eines Telefaxes verwenden - die
Vorlage enthélt den Text fur das Deckblatt und Sie kdnnen die
Faxdetails und Faxnummer eingeben.

Sie kdnnen unter mehreren Standardvorlagen wéhlen. Wenn Sie
ein Dokument mit einer bestimmten Vorlage 6ffnen, arbeiten Sie
an einem Dokument, das auf der Vorlage basiert; die Vorlage
selbst wird nicht geéndert.

o Word »

Erstellen einer Dokumentvorlage

Wenn Sie keine geeignete vordefinierte Dokumentvorlage finden,
kdnnen Sie eine eigene Vorlage erstellen. Dazu gehen Sie wie
folgt vor:

1. Erstellen Sie eine Word-Datei mit dem Text, den Absatz-
Formatvorlagen, dem Seitenlayout, den Kopf- und FuRRzeilen
usw., die Sie in die Dokumentvorlage aufnehmen méchten.
Beachten Sie, dass andere Einstellungen, wie die
Cursorposition und die Druckereinrichtung ebenfalls
gespeichert werden.

Wenn Sie eine vorhandene Dokumentvorlage dandern
mochten, erstellen Sie ein neues Dokument auf der Basis
der Dokumentvorlage und &ndern diese Word-Datei.

2. Widhlen Sie Als Vorlage speichern aus den Befehlen unter
Weitere im Meni Datel.

Geben Sie einen Namen fiir die Vorlage ein. Wenn Sie eine
vorhandene Vorlage andern, geben Sie den Namen der
urspriinglichen Vorlage ein. Word zeigt neben dem Namen
der Vorlagen (C) oder (D) an, je nach der Disk, die zum
Speichern der Datei verwendet wird.

Die vordefinierten Standardvorlagen in Word kdnnen nicht
gedndert werden. Sie kénnen sie jedoch als Ausgangsbasis fiir
eigene benutzerdefinierte Vorlagen verwenden.

Zum Ldéschen einer von Ihnen erstellen Vorlage kénnen Sie den
Befehl Vorlage l6schen verwenden (aus den Befehlen unter
Weitere im Menll Datei). Die vordefinierten Vorlagen kdnnen
nicht geldscht werden.



Festlegen der “Standardvorlage”

Wenn Sie ein neues Word-Dokument auf dem Systembildschirm
erstellen, verwendet Word die vordefinierte Dokumentvorlage
‘Leeres Dokument’. Wenn Sie neue Dokumente auf dem
Systembildschirm auf der Basis einer anderen Vorlage erstellen
maochten, erstellen Sie eine Vorlage wie zuvor beschrieben, aber
geben den Namen “Standard” fur die Datei ein. Word verwendet
die Dokumentvorlage ‘Standard’, falls sie vorhanden ist, andernfalls
wird die leere Vorlage verwendet.

Speichern von Word-Dateien

Wenn Sie eine Word-Datei bearbeiten, arbeiten Sie mit einer im
Arbeitsspeicher gespeicherten Kopie der Datei. Beim Beenden
von Word wird diese Datei automatisch auf der Disk
gespeichert. Wenn Sie keinen Dateinamen angeben, wird die
Datei ‘Word’ genannt, und weitere Dateien werden anschlieRend
unter Word(01), Word(02) usw. gespeichert. Um eine Datei
unter einem anderen Namen oder in einem anderen Ordner zu
speichern, wahlen Sie den Befehl Speichern unter aus den
Befehlen unter Weitere im Men( Datei.
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Zum Erstellen einer neuen Word-Datei verwenden Sie den
entsprechenden Befehl im Menii Datei und geben einen
Dateinamen und Ordner ein. Die aktuelle Datei wird geschlossen
und automatisch gespeichert.

Sie koénnen alle seit dem letzten Speichervorgang
vorgenommenen Anderungen riickgingig machen, indem Sie den
Befehl Riicksichern im Menu Datei verwenden. Hierdurch wird
die zuletzt gespeicherte Version der Datei wieder gedffnet.

Hinweis: Wenn Sie eine Datei mit einem Kennwort schiitzen,
wird sie sofort “mit Kennwortschutz” gespeichert. Um die
vorhergehende Version wiederherstellen zu kénnen, miissen Sie
das Kennwort flir die Datei eingeben.

Darstellung der Seite

Wenn Sie eine neue Datei erstellen, verwendet Word die
Standard-Seiteneinstellungen, um das gedruckte Erscheinungsbild
des Textes festzulegen. Um die Seiteneinrichtung fiir das aktuelle
Dokument zu &ndern, wahlen Sie den Befehl Seite einrichten
aus den Befehlen unter Drucken im Meni Datei, und andern
das Papierformat, die Ausrichtung und die Rander wie
gewdinscht.

Seitenwechsel

Word passt den Text automatisch dem Papierformat an und fangt
bei Bedarf eine neue Seite an. Wenn Sie selbst bestimmen
wollen, wo neue Seiten anfangen, kdnnen Sie eigene
Seitenwechsel einfligen und Seitenwechsel-Optionen fir einzelne
Absétze festlegen.

e Um eine neue Seite anzufangen, bewegen Sie den Cursor an
die gewiinschte Stelle und wéhlen den Befehl
Seitenwechsel im Meni Einflgen, oder halten die STRG-
Taste gedrickt und driicken die ENTER-Taste.

o Word »

Um festzulegen, wie Word einen bestimmten Absatz druckt,
bewegen Sie den Cursor auf den entsprechenden Absatz, oder
markieren Sie mehrere Abséatze, und wahlen Sie den Befehl
Zeilenabstand im Meni Absatz. Sie kénnen dann eine der
folgenden Optionen wahlen:

e ‘Zeilen nicht trennen’, um einen Seitenwechsel im Absatz zu
verhindern.

. ‘Absdtze nicht trennen’, um sicherzustellen, dass ein Absatz
immer auf der gleichen Seite wie der darauf folgende Absatz
erscheint.

*  ‘Neue Seite beginnen’, um sicherzustellen, dass ein Absatz
immer am Anfang einer neuen Seite erscheint.

e ‘Absatzkontrolle’, damit eine einzelne Zeile am Anfang oder
Ende eines Absatzes von diesem Absatz getrennt auf einer
separaten Seite gedruckt werden kann.

Sie kdnnen die Seitenwechsel in einer Datei anzeigen, indem Sie
den Befehl Seitenumbruch im Menl Extras wéhlen. Die
Position der einzelnen Seitenwechsel wird dann als gepunktete
Linie angezeigt. Beachten Sie, dass die gepunkteten Linien bei
der weiteren Bearbeitung des Dokuments nicht automatisch
aktualisiert werden. Deshalb missen Sie den Befehl
Seitenumbruch neu wahlen, wenn Sie einen erneuten
Seitenumbruch durchfiihren und die Position der gepunkteten
Linien aktualisieren wollen.

Kopfzeilen, FuBzeilen und Seitenzahlen

Kopf- und FuBzeilen sind Textabschnitte (z. B. Seitenzahlen oder
Kapiteliberschriften), die am Anfang und Ende jeder Seite einer
gedruckten Datei erscheinen. Um eine Kopf- oder FulRzeile
einzufiigen, wahlen Sie den Befehl Seite einrichten aus den
Befehlen unter Drucken im Meni Datei und wahlen dann die
Kopf- oder FuBzeilenseite in dem Dialog. Geben Sie den Text in
das Feld ein und formatieren Sie ihn wie gew(inscht.
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Um Seitenzahlen, die aktuelle Zeit, das aktuelle Datum oder den
Dateinamen einzufligen, tippen Sie auf die Schaltflache Einfligen und
wahlen eine der verfiigharen Optionen. Word aktualisiert die

Seitennummerierung automatisch, wéhrend die Datei bearbeitet wird.

Drucken

Wenn Sie einen einsatzbereiten Drucker fiir den netBook haben,
konnen Sie Ihre Word-Dateien ausdrucken. Sie kénnen sich als
Vorschau ansehen, wie die Datei gedruckt aussehen wird, und
alle Seiteneinrichtungsoptionen im Voraus tiberprifen.

*  Umdie Seiten Ihres Dokuments vor dem Drucken anzusehen,
tippen Sie auf die Schaltflaiche Druck in der Symbolleiste oder

wahlen Sie den Befehl Seitenansicht aus den Befehlen unter
Drucken im Menii Datei. Word fiihrt einen Seitenumbruch
durch und zeigt die erste(n) Seite(n) auf dem Bildschirm an. Mit
den Optionen zum Einrichten kénnen Sie festlegen, wie viele
Seiten als Vorschau angezeigt werden, und ob sichtbare
Randlinien angezeigt werden sollen oder nicht.

e Zum Drucken der Datei wéhlen Sie den Befehl aus den
Befehlen unter Drucken im Menll Datei. Sie kénnen
waéhlen, ob die ganze Datei oder nur einige Seiten gedruckt
werden sollen. Auerdem kénnen mehrere Exemplare der
Datei gedruckt werden.

Naheres finden Sie im Kapitel ‘Drucken’.
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TABELLE

Tabelle ist das Tabellenkalkulationsprogramm. Es verfugt tiber
viele der Merkmale und Funktionen, die Sie von einer
Tabellenkalkulation mit allen wichtigen Leistungsmerkmalen

erwarten.

Sie kdnnen mit dem Programm Tabelle Tabellenblatter erstellen,
und die Tabellenblatter mit PsiWin zwischen lhrem PC und dem

netBook lbertragen.
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Tabelle verfligt iber zwei Ansichten:

Die Ansicht ‘Tabelle’, in der die Informationen in Zellen auf
einem Tabellenblatt angezeigt werden. Die Zellen werden
durch ihre Position in dem Spalten- und Zeilengitternetz
definiert, z. B. D3. Sie kénnen Informationen in Tabelle in
Tabellenform darstellen und Berechnungen auf der Basis von
Zahlenbereichen durchfiihren, die in dem Tabellenblatt
gespeichert sind.

Die Ansicht ‘Diagramm’, in der Sie Diagramme auf der Basis
der im Tabellenblatt gespeicherten Informationen erstellen
konnen.
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Bewegen im Tabellenblatt

Die aktuelle Zelle wird durch einen dunklen Zellrahmen
angezeigt. Die Informationen, die Sie in die Eingabezeile
eingeben, gelten fir diese Zelle.

»  Tippen Sie auf eine Zelle, um sie zu markieren, oder
bewegen Sie sich mit den PFEIL-Tasten im Tabellenblatt. Sie
kdnnen die Bildlaufleisten oder die PFEIL-Tasten verwenden,
um zu anderen Bereichen des Tabellenblatts zu gehen.
Halten Sie die STRG-Taste gedriickt und verwenden Sie die
PFEIL-Tasten, um eine ganze Bildschirmseite auf einmal
weiterzublattern.

«  Verwenden Sie die Befehle unter Suchen im Menii
Bearbeiten, um sich zu anderen Zellen zu bewegen.
Verwenden Sie Suchen und Weitersuchen, um sich zu
Zellen zu bewegen, deren Inhalt Sie kennen, oder Gehe zu,
um zu einer bestimmten Zelle zu springen.

Hinweis: Sie kdnnen die Anzahl der angezeigten Zellen mit den

Zoom-Befehlen andern, oder indem Sie die Zoomebene mit dem

Befehl im Menu Ansicht festlegen.

So markieren Sie mehrere Zellen, um Aktionen durchzufiihren,
die sich auf einen Bereich beziehen:

»  Markieren von mehreren Zellen: Ziehen Sie den Stift
von der ersten Zelle des Blocks (iber die gewiinschten
Zellen, oder halten Sie die UMSCHALT-Taste gedriickt und
verwenden Sie die PFEIL-Tasten.

e Markieren einer ganzen Spalte oder Zeile: Tippen Sie
auf den schattierten Spalten- oder Zeilenkopf, z. B. “C”
oder “2”.

* Markieren des ganzen Tabellenblatts: Tippen Sie auf das
Rechteck in der oberen linken Ecke der Tabellenblattkdpfe.

Eingeben von Informationen

Um Informationen in eine Zelle einzugeben, markieren Sie die
Zelle und beginnen mit der Eingabe. Die eingegebenen
Informationen kénnen Sie in der Eingabezeile kontrollieren. An
dem ersten eingegebenen Zeichen erkennt Tabelle, welche Art
von Informationen die Zelle enthalten wird:

e Eingabe von Zahlen: Geben Sie einfach zuerst eine Zahl
oder eines dieser Zeichen ein: , - + (

e Eingabe von Text: Geben Sie den Text einfach ein. Wenn
Ihr Text mit einer Zahl beginnt, geben Sie zuerst * ein, z. B.
‘52070 Aachen. Wenn der Text selbst mit dem Zeichen *
beginnen soll, geben Sie das Zeichen zweimal ein, z. B. * '97
- Umsatzzahlen.

»  Eingabe einer Formel fiir eine Berechnung: Geben Sie
zuerst = ein. Damit in einer bestimmten Zelle
beispielsweise die Summe des Inhalts der Zellen B1 und B2
angezeigt wird, geben Sie =B1+B2 ein.

e Bearbeiten der Informationen in einer Zelle: Markieren
Sie einfach die Zelle und driicken Sie die ENTER-Taste. Sie
kénnen dann den Inhalt in der Eingabezeile bearbeiten.

e Eingabe eines Datums: Geben Sie Tag, Monat und Jahr in
der Eingabezeile ein, wobei Sie durch ein Leerzeichen oder
durch das auf dem Systembildschirm festgelegte
Datumstrennzeichen getrennt werden sollten, z. B. 1 Okt
89 oder 1.10.89, je nach dem verwendeten Datumsformat.

. Eingabe einer Zeit: Geben Sie Stunde, Minuten und
Sekunden ein, wobei sie durch einen Doppelpunkt (oder
dem auf dem Systembildschirm festgelegten
Zeittrennzeichen) getrennt werden sollten.

@o
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Sie kénnen auch die Spaltenbreite und die Zeilenhdhe andern,

um sie den darin enthaltenen Informationen anzupassen. Hierzu
gehen Sie wie folgt vor:

e Ziehen Sie den rechten Rand des Spaltenkopfs, um die
Spaltenbreite zu &ndern, und den unteren Rand des
Zeilenkopfs, um die Zeilenhdhe zu &ndern.

*  Verwenden Sie die Befehle im Meni Format, um die
Zeilenhohe in Punkten und die Spaltenbreite in Zeichen
festzulegen.

Hinweis: Wenn Sie mehr Text eingeben, als in der aktuellen Zelle

angezeigt werden kann, gehen die Informationen in die nachste

Spalte Uber, sofern diese Spalte leer ist. In diesem Fall ist es

sinnvoll, die Spaltenbreite zu &ndern. Wenn Sie eine Zahl

eingeben, die fir die Zelle zu lang ist, werden in der Zelle
mehrere #-Zeichen angezeigt. Die tatséchliche Zahl bleibt
jedoch gespeichert.

»  Fixieren der Fenster auf dem Tabellenblatt: Geben Sie

Ausfiihren von Berechnungen

Es gibt zwei verschiedene Mdglichkeiten, um Berechnungen
durchzufiihren:

Geben Sie die Berechnung in eine einzelne Zelle ein. Wenn
Sie dann die ENTER-Taste driicken oder sich zu einer
anderen Zelle bewegen, wird das Ergebnis auf dem
Tabellenblatt angezeigt.

Verwenden Sie eine Formel zur Berechnung; geben Sie
einfach die verschiedenen Teile der Berechnung in separate
Zellen ein und notieren Sie die Zellbeziige, z. B. Einnahmen
in B2 und Steuern in C2. In einer anderen Zelle geben Sie
dann die Formel beginnend mit = ein. Verwenden Sie
anstelle der eigentlichen Zahlen die Zellbeziige fiir die
einzelnen Teile der Berechnung, z. B. =C2-(B2*C2). Der in
dieser Zelle angezeigte Wert wird fiir die Werte berechnet,
die in den einzelnen Zellen enthalten sind.

Hinweis: Wenn Sie die Summe einer Zeile oder Spalte von Zellen
ermitteln wollen, bewegen Sie den Zeiger in die Zelle am Ende
der Zeile oder Spalte und tippen Sie auf die Schaltflache [=]
Tabelle fugt die Formel fir die Summe der vorhergehenden
Zellgruppe ein und berechnet das Ergebnis.

die Informationen, die “fixiert” werden sollen, in die Zeilen
und Spalten ein und bewegen Sie den Zeiger in die Zelle, die
sich unterhalb der zu fixierenden Zeile und rechts neben der
zu fixierenden Spalte befindet (das ist meistens B2). Tippen
Sie auf die Schaltfléche [=] oder wahlen Sie den Befehl im
Menl Ansicht. Die “fixierten” Fenster bleiben angezeigt,
wenn Sie durch den Rest des Tabellenblatts blattern.

»  Schutz des Tabellenblatts vor Anderungen: Wahlen Sie
den Befehl Schiitzen im Men( Extras.

«  Anderungen nur in manchen Zellen zulassen:
Markieren Sie den Bereich, in dem Anderungen zugelassen
werden sollen, wahlen Sie den Befehl Schiitzen im Meni
Extras und entfernen Sie die Markierung, um die Sperrung
der markierten Zellen aufzuheben. Wenn Sie dann das
Tabellenblatt schiitzen, sind Anderungen nur in den
freigegebenen Zellen zulssig.



Es gibt zwei verschiedene Arten von Zellbeziigen, die in einer

Formel verwendet werden kdnnen:

»  Relative Beziige, wie z. B. A2. Sie werden aktualisiert, wenn ¢
sie kopiert und verschoben werden. Ein Bezug auf Zelle A2

in einer Formel in Zelle B3 wird beispielsweise zu B2
geandert, wenn die Formel in Zelle C3 kopiert wird.

*  Absolute Beziige, wie z. B. $A$2. Sie enthalten ein $-

Zeichen vor den Teilen des Bezugs, die nicht gedndert
werden sollen, selbst wenn die Formel verschoben wird.
$A$2 in Zelle B3 bleibt $A$2, wenn es in Zelle C3 kopiert

wird.

Bei Formeln zuerst

o= eingeben

Sie kénnen die zwei Bezugsarten auch kombinieren: A$5 in

A6 wird zu B$5, wenn es in Zelle B8 kopiert wird.
Eine Formel, die einen direkten oder indirekten Bezug auf ihre
eigene Zelle enthélt, wird als “Kreisverkettung” bezeichnet.
Kreisverkettungen im Tabellenblatt kdnnen Sie mit den Befehlen
Suchen im Meni Bearbeiten suchen. Sie sollten
Kreisverkettungen vermeiden, da sie zu unvorhersehbaren
Ergebnisse fiihren.

Bescreibung

Fahrtkosten

Bewvirtung

01.07.89

Besprechung in Berlin

98,50 DM

71,70 DN ¥

04.07.98

Yerkautbesprechung in Paris

960,00 D

350,00 D

88,00 D

15.07.949

Kundenbesuch

340,00 D

16.07.949

150,00 D

LI

[«]>
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Neuberechnung

Tabelle berechnet Ihr Tabellenblatt jedes Mal neu, wenn Sie
einen Teil einer Berechnung &ndern. Sie kdnnen diese Funktion
ausschalten, wenn Sie in einem Tabellenblatt viele Anderungen
durchflihren. Hierzu gehen Sie wie folgt vor:

»  Tippen Sie auf die Schaltflache Einst. Ansicht in der
Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl Einstellungen im
Meni Extras, und legen Sie fiir ‘Automatisch neu
berechnen’ die Option ‘Aus’ fest. Ist die Funktion
‘Automatisch neu berechnen’ ausgeschaltet, erscheint am
rechten Ende der Eingabezeile das Symbol ‘+?-’, um Sie
daran zu erinnern, dass eine manuelle Neuberechnung zum
Aktualisieren der Ergebnisse erforderlich ist.

Damit Tabelle das Tabellenblatt neu berechnet, wéhlen Sie den
Befehl im Menli Extras.

Funktionen

Tabelle verfugt tiber viele Funktionen, wie z. B. mathematische,
finanzielle und trigonometrische Funktionen, die in
Berechnungen aufgenommen werden kdnnen. Eine vollstdndige
Liste und Syntaxdetails finden Sie in der integrierten Hilfe des
netBook.

« Verwenden einer Funktion in einer Berechnung:
Geben Sie die Funktion einfach ein. Sie kdnnen jedoch auch
auf die Schaltflache ‘Funktion’ tippen oder Funktion im
Meni Einfiigen wahlen. Wahlen Sie die gewl{inschte
Funktion aus.

Verwenden von Bereichen

Ein Bereich ist ein rechteckiger Zellblock. Ein Bereichsbezug
besteht aus den Zellbeziigen der oberen linken und unteren
rechten Ecke des Blocks, die durch einen Doppelpunkt
voneinander getrennt werden, z. B. B2:C6. Sie kdnnen Bereiche
zum Kennzeichnen von Tabellenblattteilen verwenden, um
Formate zuzuweisen oder Diagramme zu erstellen.
Bereichsbeziige kdnnen auch in Formeln verwendet werden,

z. B. “=SUMME(B2:C6)".

*  Markieren eines Bereichs: Markieren Sie alle Zellen, die
zu dem Bereich gehéren sollen.

* Verwenden eines Bereichs in einer Formel: Markieren
Sie den Bereich, der eingefiigt werden soll, wahrend Sie die
Formel eingeben. Geben Sie z. B. “=SUMME(” ein, ziehen
Sie die Markierung uiber den gewiinschten Bereich, geben
Sie “)” ein, und dricken Sie die ENTER-Taste.

Benennen von Bereichen

* Benennen eines Bereichs: Markieren Sie den Bereich und
geben Sie mit dem Befehl Name hinzufligen aus den
Befehlen unter Namen im Meni Einfiigen einen Namen
ein. Dieser Name kann in Summen und Formeln verwendet
werden, z. B. “=MITTELWERT (Rechnungen)”. Sie kénnen
den Bereichsnamen mit dem Befehl Name bearbeiten
bearbeiten.
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Andern der Darstellung der Informationen

Die Informationen in einem Tabellenblatt kénnen auf
verschiedene Weise formatiert werden, z. B. um die Teile der
Tabellen und Berechnungen voneinander zu unterscheiden. Die
Formatierungen werden den derzeit markierten Zellen
zugewiesen.

«  Andern der Ausrichtung der Informationen: Tippen Sie
auf [= ], um die horizontale Ausrichtung festzulegen, oder
verwenden Sie den Befehl im Menii Format, um sowohl die
horizontale als auch die vertikale Ausrichtung festzulegen.

o Andern der Schriftart: Andern Sie die Schriftart oder den
Schriftgrad mit den Schaltflachen auf der oberen
Symbolleiste. Sie kdnnen auch den Befehl im Menii Format
verwenden, um die Schriftart, den Schriftgrad und die
anderen Attribute auszuwahlen, wie z. B. Fett,
Hochgestellt, Durchgestrichen usw.

e Zuweisen der Formate Fett, Kursiv oder
Unterstrichen: Verwenden Sie die Schaltflichen
[[E & [ a]oder wihlen Sie den Befehl Schriftart wie oben
beschrieben.

*  Hinzufugen eines Rahmens: Tippen Sie auf [EZ_.] oder
wahlen Sie den Befehl im Menl Format, und wahlen Sie
eine Rahmenart fiir jede Zellseite.

* Hinzufugen einer Schattierung: Tippen Sie auf 7]
oder wabhlen Sie den Befehl im Menii Format, und wahlen
Sie die gewiinschte Schattierung.

Sortieren von Informationen

Sie kénnen die Zeilen in einer Liste auf der Basis der Werte in
einer einzelnen Spalte oder in mehreren Spalten sortieren. Sie
kdnnen auch Spalten auf der Basis der Werte in Zeilen sortieren,
wenn Sie eine entsprechende Liste haben. In beiden Féllen
kdnnen Sie beim Sortieren mehr als eine Zeile oder Spalte
verwenden. Wenn Sie z. B. eine Tabelle auf der Basis der Spalte
‘Nachname’ sortieren méchten, es jedoch fir jeden Nachnamen
mehr als einen Eintrag gibt, kdnnen Sie auch nochmals anhand
der Spalte ‘Vorname’ sortieren.

Sortieren von oben nach unten

Sie kénnen Informationen der Reihe nach vom héchsten bis zum
niedrigsten Wert oder in alphabetischer Reihenfolge sortieren, je
nach den Informationen in der entsprechenden Spalte.
Verwenden Sie diesen Sortiertyp, wenn Sie die Reihenfolge der
Zeilen in einer Tabelle &ndern méchten, z. B. um die Eintrége in
einer Tabelle auf der Basis der Spalte ‘Betrag’ zu sortieren.

So sortieren Sie von unten nach oben:

1. Markieren Sie den Informationsbereich, der sortiert werden
soll. Tabelle sortiert nur die Informationen in diesem
Bereich.

2. Tippen Sie auf die Schaltflache Sort. in der Symbolleiste und
wihlen Sie Oben nach unten oder wahlen Sie den Befehl
unter Sortieren im Meni Extras.

3. Wihlen Sie in dem Dialog die Spalte, auf deren Basis die
Zeilen sortiert werden sollen, und geben Sie die gewiinschte
Sortierreihenfolge an. Klicken Sie auf Optionen, wenn beim
Sortieren die GroRB- und Kleinschreibung beachtet werden
soll.

o Tahelle »
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Sortieren von links nach rechts 3. Wihlen Sie in dem Dialog die Zeile, auf deren Basis die
Spalten sortiert werden sollen, und geben Sie die
gewinschte Sortierreihenfolge an. Klicken Sie auf
Optionen, wenn beim Sortieren die GroR3- und
Kleinschreibung beachtet werden soll.

Sie kénnen auch von links nach rechts sortieren. Verwenden Sie
diesen Sortiertyp, wenn Sie die Reihenfolge der Spalten in einer
Tabelle &ndern mochten.

So sortieren Sie von links nach rechts:

1. Markieren Sie den Informationsbereich, der sortiert werden  Andern des Zahlenformats
soll, Zeilen und Spalten. Tabelle sortiert nur Informationen Wihlen Sie den Befehl Zahl im Menii Format, um das

in diesem Bereich. Zahlenformat zu andern. Sie konnen das Format fiir den derzeit
2. Tippen Sie auf die Schaltfliche Sort. in der Symbolleiste und  markierten Bereich oder fiir alle Zellen im Tabellenblatt
wahlen Sie Links nach rechts oder wéhlen Sie den Befehl festlegen.

unter Sortieren im Meni Extras.

145 Formate
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Zu den verfligbaren Zahlenformaten gehoren ‘FlieRkomma’, Es kdnnen viele verschiedene Diagrammtypen erstellt werden,
‘Tausenderpunkt’ (z. B. 3.000.000) und ‘Exponential’ sowie unter anderem Linien-, Balken-, Séulen-, Punkt- und

spezielle Formate zum Anzeigen von Text, Wahrung, Datum, Kreisdiagramme. AuBerdem kénnen viele Aspekte der
Uhrzeit und Prozentangaben.

Hinweis: Manche Einstellungen fiir das Zahlenformat, wie z. B. das
Tausendertrennzeichen, werden auf dem Systembildschirm festgelegt.

Diagramme

Diagrammdarstellung ergénzt oder gedndert werden, indem Sie
auf den Bereich des Diagramms tippen, der gedndert werden soll.

Erstellen eines Diagramms
So erstellen Sie ein Diagramm:

Sie kénnen Tabelle verwenden, um Diagramme zu erstellen, zu 1. Markieren Sie eine Spalte oder Zeile von Zahlen in der

formatieren und zu drucken, die auf den Informationen im
Tabellenblatt basieren, z. B. zur Darstellung der
Jahresumsatzzahlen oder der Einkommensverteilung.

Ansicht ‘Tabelle’. Das ist der erste “Bereich”, den das
Diagramm darstellt. Sie kdnnen spater weitere Bereiche
hinzufligen, um das Diagramm zu erweitern.

Diagramm 1

v||.|ll ,- ||:| ,IBeschrift. ,ILegenden vI @Benf&sﬂ. .
onnensct

Durchschnittemperaturen

WS —0—m)

Ansicht
“Diagramm” o

FE_JTited-
schrift.

2 Schift.
Achsen

Jan. - Dez. Fr 1
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2. Tippen Sie auf die Schaltflaiche Diagr. in der Symbolleiste,

um in die Ansicht ‘Diagramm’ zu wechseln. lhr Diagramm
wird auf dem Bildschirm angezeigt.

Verwenden Sie die Schaltflichen Tabelle und Diagr. in der
Symbolleiste, um zwischen den beiden Ansichten zu wechseln.

Ersetzen des Diagrammbereichs

Wenn Sie ein Diagramm erstellen, ist es auf den zuerst
angegebenen Bereich eingestellt. Das Diagramm reflektiert
Anderungen der Daten in diesem Bereich, es reflektiert jedoch
nicht andere Bereiche, die Sie im Tabellenblatt markieren. Um
den oder die aktuellen Diagrammbereich(e) durch einen neuen
Bereich zu ersetzen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Markieren Sie in der Ansicht ‘Tabelle’ den neuen Bereich,
den das Diagramm verwenden soll.

2. Wechseln Sie in die Ansicht ‘Diagramm’ und driicken Sie
dann die Schaltfliche Ber. festl.. Der neue Bereich ersetzt
den alten Bereich als Gegenstand des Diagramms.

Hinzufiigen eines Bereichs zu einem Diagramm

Sie kbnnen weitere Bereiche zu Diagrammen hinzufiigen, um
zusétzliche Informationen anzuzeigen, wie z. B. die
Umsatzzahlen des Vorjahres zusatzlich zu den Zahlen des
laufenden Jahres.

* Hinzufiigen eines Bereichs zu einem Diagramm:
Markieren Sie den Bereich, den Sie zu Ihrem Diagramm
hinzufligen wollen, in der Ansicht ‘Tabelle’, wechseln Sie in
die Ansicht ‘Diagramm’ und wéhlen Sie den Befehl im Menii
Bereiche.

Diagrammtyp und -darstellung

Wenn Sie ein Diagramm erstellen, wird zuerst ein
Saulendiagramm erstellt. Sie kénnen den Diagrammtyp mit der
Schaltflache [ -] oder dem Befehl Diagrammeinstellungen
andern. Zu den verfiigharen Diagrammtypen gehdren Linien-,
Balken-, Saulen-, Punkt- und Kreisdiagramme.

« Andern der Darstellung von 2D zu 3D und
umgekehrt: Verwenden Sie die Schaltflaiche 3D auf der
oberen Symbolleiste oder den Befehl
Diagrammeinstellungen.

« Andern des fiir einen Bereich verwendeten Musters:
Wihlen Sie den Befehl Bereich andern im Meni
Bereiche, und wahlen Sie dann den Bereich sowie die
Fillfarben und -arten fiir jeden Bereich.

«  Andern von Hintergrund, Text- und Linienfarben eines
Diagramms: Verwenden Sie die Seiten ‘Farben’ und
‘Darstellung’ in den Dialogen Diagrammeinstellungen und
Bereich andern.

Hinweis: Sie kdnnen viele Aspekte der Diagrammdarstellung
andern, indem Sie auf den Bereich des Diagramms tippen, der
geandert werden soll.
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Hinzufiigen von Titeln, Beschriftungen und Gitternetzlinien

* Hinzuflgen eines Titels zu einem Diagramm: Wéhlen
Sie den Befehl Diagrammeinstellungen im Meni
Diagramme und fligen Sie den Titel ein. Das Format und
die Schriftart des Titels kdnnen mit dem Befehl
Titelschriftart im Menl Diagramme oder durch Tippen
auf die Schaltflache Titelschriftart gedndert werden.

* Hinzufiigen von Achsentiteln: Verwenden Sie die Befehle
X-Achse formatieren und Y-Achse formatieren. Sie
koénnen diese Befehle auch zum Formatieren der X- und Y-
Achse verwenden, z. B. um Gitternetzlinien und Teilstriche
hinzuzufiigen, Achsenbeschriftungen hinzuzufiigen oder zu
entfernen, die Achsenposition und Skalierung zu &ndern,
oder sie vollstdndig auszublenden. Um das Format und die
Schriftart des Achsentitels zu a&ndern, verwenden Sie die
Schaltflaiche Schriftart Achsen in der Symbolleiste oder
den Befehl im Meniu Achsen.

*  Hinzufugen von Beschriftungen zu den einzelnen
Bereichen: Verwenden Sie den Befehl Bereich andern,
um die gewiinschte Beschriftungsart und die Zellen, in
denen die Beschriftungen gespeichert sind, anzugeben.

* Hinzuflgen einer Legende zu einem Diagramm:
Tippen Sie auf die Schaltfliche Legenden und waéhlen Sie
die gewiinschte Position flir die Legende. Sie kdnnen jedoch
auch den Befehl Diagrammeinstellungen verwenden.

Arbeiten mit mehr als einem Diagramm

Sie kénnen auf einem Tabellenblatt mehr als ein Diagramm
erstellen und einfach zwischen den beiden Diagrammen
wechseln.

e Erstellen eines neuen Diagramms: Markieren Sie den
ersten Bereich fir das neue Diagramm und wechseln Sie
dann in die Ansicht ‘Diagramm’. Wahlen Sie den Befehl
Neues Diagramm erstellen im Menl Diagramme und
geben Sie die Einstellungen fiir das neue Diagramm ein.

e Wechseln zwischen den erstellten Diagrammen:
Tippen Sie auf die Schaltfliche Diagramm auf der oberen
Symbolleiste oder verwenden Sie den Befehl im Meni
Diagramme.

Drucken aus Tabelle

Sie kdnnen einen Tabellenblattbereich, das ganze Tabellenblatt
oder ein Diagramm aus der Applikation Tabelle drucken, indem
Sie die Befehle unter Drucken im Meni Datei verwenden.
Zuerst missen Sie mit den Befehlen Seite einrichten und
Drucker einrichten das Seitenlayout und den Drucker
einrichten. Sie kdnnen den Befehl Seitenansicht oder die
Schaltflache Druck in der Symbolleiste verwenden, um zu sehen,
wie das Dokument gedruckt aussehen wird.

Néheres finden Sie im Kapitel ‘Drucken’.
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KONTAKTE

Im Programm Kontakte kénnen Sie Informationen uber lhre
“Kontakte” speichern, &hnlich wie in einem Adressbuch. Jeder
Kontakt enthélt “Bezeichner” fur verschiedene Angaben, wie z.
B. Namen, Adressen, E-Mail-Adressen, Telefon- und
Faxnummern.

Hinzufiigen eines Kontakts

Kontaktdetails kénnen in beliebiger Reihenfolge hinzugefiigt
werden. So fligen Sie einen Kontakt hinzu:

1. Tippen Sie auf die Schaltfliche Neuer Kont. oder wéhlen
Sie den Befehl im Meni Datei.

2. Geben Sie die Kontaktinformationen neben den
entsprechenden Bezeichnern ein.

» Tippen Sie auf die Bezeichner oder gehen Sie mit den
PFEIL-Tasten von einem Feld zum anderen. Verwenden Sie
die Bildlaufleiste, um Bezeichner zu sehen, die gegenwartig
nicht angezeigt werden.

»  Tippen Sie auf die Seitenliberschriften, um zwischen den
Seiten flr persdnliche und geschaftliche Angaben zu
wechseln.

3. Tippen Sie auf die Schaltfliche Speichern, wenn Sie mit
dem Eingeben der Kontaktdetails fertig sind.

Hinweis: Wenn es fiir die Informationen, die Sie eingeben
mdochten, keinen passenden Bezeichner gibt, kénnen Sie einen
neuen Bezeichner hinzufligen. Néheres finden Sie spater unter
‘Kontaktbezeichner’.
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Betrachten der Kontakte

Die Kontaktdetails werden als eine Seite angezeigt, neben der
sich die Liste der Kontakte befindet.

e Zum Sortieren der Kontakte in alphabetischer Reihenfolge
nach Vornamen, Nachnamen oder Firma verwenden Sie die
Schaltfliche Sort. in der Symbolleiste oder den
entsprechenden Befehl im Meni Ansicht.

o Zum Andern der Breite der Liste und der Kontaktdetails
wahlen Sie Einstellungen im Meni Extras.

Wie wahle ich eine Rufnummer?

Sie kdnnen die Rufnummer eines Kontakts wéhlen, indem Sie den
Kontakt wéhlen und auf die Schaltflache in der
Symbolleiste tippen. Nahere Angaben dariber, wie Rufnummern
direkt aus Kontakte und anderen Programmen gewahlt werden
kénnen, finden Sie im Kapitel ‘“Wahlen'.



Suchen von Kontakten Schaltfliche Suchen (alle Felder) in der Symbolleiste oder

Zum Suchen von Kontakten kdnnen Sie einen Teil des Namens verwenden den Befehl im Mend Bearbeiten.

eingeben oder Text suchen, der irgendwo in den Kontaktdetails

enthalten ist. Suchtipps

. Um einen Kontakt anhand des Namens zu suchen, geben Sie Geben Sie ? fiir einen unbekannten Buchstaben oder * fir mehrere
' unbekannte Buchstaben ein (so genannte “Platzhalterzeichen”). Bei

einfach dle,erSten Bl_J_ChStab?n des Namens in das Feld Eingabe von ‘Ka?er’ wird z. B. ‘Kater’ angezeigt, wéhrend bei
‘Suchen:’” ein und driicken die ENTER-Taste. Es werden nur Eingabe von ‘Ka*er’ auch ‘Kammer’ gefunden wird.
die Namens- und Firmenangaben durchsucht.

e Um Text zu suchen, der an irgendeiner Stelle in den
Kontaktdetails enthalten ist, wie z. B. Text in einem Adress-,
E-Mail- oder Notiz-Bezeichner, tippen Sie auf die

Nach einer Suche werden nur die Eintrége angezeigt, die den
Suchtext enthalten. Um wieder alle Kontakt-Eintrége anzuzeigen,
tippen Sie auf das Feld ‘Suchen:’.

Al Dalit varmame:  John H
ex, Dalitz e B Kontakte Bezeichner o
Andrews, Kevin Tel Mobil: 01234567890
Banner, David Tel Privat: 01234566566 E:Jﬂer
. . E-Mail Privat:  john.browni@acme.com o
Kontaktliste Bristow, Eric | Strale Privat: 12 Acacia Avenue,London Suchen
:
o [Brown, Jc g Details des
Brown, Nigel .
Butcher, Ricky i gewahlten
Castle, Roy : Kontakts 5
Corkhill, Jim %wm
Hasselhoff, David
Hunter, Rachel ’];ﬂsm
Jennings, Patrick
Jones, Thomas %Dm.*_
Lynam, Desmond
McVitie, Jack =
Mellie, Roger
Pugh, Steven
Stefan, Balkowiec 171
l .
Suchen: El 515 Fr 1
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Bearbeiten und Léschen von Kontakten
So andern Sie die Details eines Kontakts:

1. Wahlen Sie den gewiinschten Kontakt, tippen Sie dann auf
die Schaltflache Kont. bearb. in der Symbolleiste oder
wahlen Sie den Befehl im Menl Datei.

2. Andern Sie die Kontaktdetails je nach Bedarf und tippen Sie
zum Speichern lhrer Anderungen auf die Schaltflache
Speichern.

Zum Ldschen eines Kontakts wahlen Sie den entsprechenden

Befehl im Meni Datel.

Hinweis: Wenn Sie einen Kontakt versehentlich geldscht haben,
waéhlen Sie Ruckgangig: Loschen im Menil Bearbeiten, um ihn
wiederherzustellen.

Kontaktbezeichner

Wenn die aktuellen Kontaktbezeichner fiir die Informationen, die
Sie eingeben mdchten, nicht geeignet sind, kénnen Sie
Bezeichner fir alle neuen Kontakte hinzufligen, entfernen und
umbenennen. Es ist am besten, wenn Sie die gewiinschten
Bezeichner einrichten, bevor Sie mit dem Eingeben der Eintrage
beginnen.

Hinweis: Wenn Sie andere Informationstypen speichern
maochten, kénnen Sie das Programm Daten zum Erstellen einer
individuellen Datenbank verwenden. Néhere Angaben (iber das
Erstellen eigener Datenbanken finden Sie im Kapitel ‘Daten’.

Andern von Bezeichnern

Jeder einzelne Kontakt kann (iber andere Bezeichner verfiigen als
die anderen Kontakteintrdge. So fugen Sie einen Bezeichner zu
einem einzelnen Kontakt hinzu:

1. Offnen Sie einen Kontakt, indem Sie einen neuen Kontakt
hinzufligen oder einen vorhandenen Eintrag bearbeiten.

2. Tippen Sie auf Hinzuf. und wahlen Sie den Bezeichner, der
zu dem Kontakt hinzugefiigt werden soll.

Hinweis: Der gewéhlte Bezeichner wird nur zu diesem einen

Kontakt hinzugefiigt.



Sie kbnnen Bezeichner fiir alle neuen Kontakte hinzufiigen, «  Zum Andern der Position eines Bezeichners in der Liste

entfernen, umbenennen und ihre Reihenfolge dndern. Hierzu markieren Sie den Bezeichner und verwenden die
waéhlen Sie Bezeichner einrichten im Meni Extras. Schaltflichen Nach oben und Nach unten.
«  Zum Hinzuftgen eines neuen Bezeichners tippen Sie auf *  Zum Loschen eines Bezeichners markieren Sie den
Hinzuf. und wahlen einen Bezeichnertyp. Bezeichner und tippen auf Loschen.
»  Zum Andern des Namens eines Bezeichners markieren Sie Hinweis: Sie konnen die Bezeichner bei vorhandenen
den Bezeichner und tippen auf Umben.. Kontakten nicht 18schen, aber Sie kdnnen verhindern, dass der

Name eines Bezeichners angezeigt wird, indem Sie seinen
Inhalt 16schen.

Alex, Dalitz o own (i
Andrews, Kevin Tel Mokil: 01234567690 s
:a.nner, Da?”d Eh:;: E::Zt ?:ﬁgisr?)i\srg?@acme.com Kot Seite, auf der
ristow, Eric o L. A0 A rania Aisemiis ] el — Bezeichner
2lga| Beze er ¢ < adle .
erscheint
Bezeichner Butd[ — = 0
© Cas|| Firma = -
Position
Corll Tel BUro en
Hasi| Fax Buro A
Hun|| E-Mail Biiro Y
Jenl | Hach ohen I Hach untenl Umben. I Léschen IHinzu[. }I
Jon Strg+0 Strg+U Strg+h Entf Strg+H ck.
Ly
McVitie, Jack =
Mellie, Roger
Pugh, Steven
Stefan, Balkowiec l}"ﬂ
Suchen: El 5713 Fr 1
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Austauschen von Kontakten

Sie kdnnen Kontaktdetails mit anderen Programmen und
Computern austauschen, die den ‘vCard’-Standard unterstitzen.
Kontakte kdnnen auch durch Infrarot mit anderen Computern
ausgetauscht werden, die den ‘vCard’- und ‘IrObex’-Standard
unterstiitzen (Né&heres siehe ‘Infrarot’).

Hierzu wiéhlen Sie den Befehl Weitere im Meni Datei zum:

» Importieren von Informationen aus einer vCard-Datei in
Kontakte.

. Exportieren von Kontakten als vCard-Datei, die in anderen
Programmen verwendet werden kann.

Hinweis: Sie kdnnen wéhlen, ob nur der markierte Kontakt oder

alle zurzeit angezeigten Kontakte (z. B. die bei einer Suche

gefundenen Kontakte) exportiert werden sollen.

Drucken von Kontakten

Sie kdnnen alle Kontakte drucken oder eine Suche durchfiihren,
um nur eine Auswahl an Kontakten zu drucken.

e Vor dem Drucken sollten Sie die Anweisungen zur Wahl
eines Druckers im Kapitel ‘Drucken’ beachten.

So drucken Sie Kontakte:

1. Zeigen Sie die Kontakte an, die Sie drucken méchten.
Hinweis: Wenn Sie nicht alle Kontakte drucken méchten, wahlen
Sie einen Kontakt aus oder verwenden Sie die Suchbefehle, um
eine Auswahl an Kontakten anzuzeigen (siehe ‘Suchen von
Kontakten’).

2. Tippen Sie auf die Schaltfliche Drucken in der Symbolleiste
oder verwenden Sie die Befehle unter Drucken im Meni
Datei:

«  Verwenden Sie den Befehl Seite einrichten um das
Papierformat und die Rander festzulegen und Kopf- und
FuBRzeilen hinzuzufiigen. Néheres finden Sie im Kapitel
‘Drucken’.

*  Verwenden Sie den Befehl Drucker einrichten, um
festzulegen, welche Kontakte gedruckt werden sollen und
wie viele Exemplare.

*  Verwenden Sie den Befehl Seitenansicht, um zu
iberprifen, wie das gedruckte Dokument aussehen wird.

e Verwenden Sie den Befehl Drucken, um die Eintrége zu
drucken.
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AGENDA

Sie kdnnen das Programm Agenda als Zeitplaner zum Was mache ich, wenn ich bereits einen PC-Terminplaner
Aufzeichnen von Terminen, Ereignissen, Geburtstagen, " verwende?

Jahrestagen und Aufgabenlisten verwenden. Wenn Sie auf Ihrem PC bereits einen Terminplaner verwenden,
Wenn Sie Agenda zum ersten Mal aufrufen, sehen Sie einen annen Sie Psiwin zum Synchronisieren des PCl-Termianar?ers mit
Terminplan fiir die aktuelle Woche, die so genannte einer neuen Agenda-Datei verwenden und damit alle PC-Eintrdge

schnell Gbertragen. Sie kénnen dann regelméRig Synchronisationen
durchfithren, um die Daten auf beiden Computern auf dem
neuesten Stand zu halten. Néheres finden Sie in der PsiWin Online-

“Wocheniibersicht”. Sie kdnnen sofort lhre Termine und andere
Eintrage hinzufiigen, indem Sie einfach zum gewiinschten Tag

gehen und die Informationen eintippen. Hilfe.
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Bewegen auf dem Bildschirm

*  Verwenden Sie die PFEIL-Tasten, um von einem Tag zum
anderen zu gehen.

»  Tippen Sie auf die Schaltfliche Heute in der Symbolleiste,
oder driicken Sie die LEERTASTE, um zum heutigen Datum
zu gehen. Driicken Sie die LEERTASTE ein zweites Mal, um
zum vorigen Tag zuriickzugehen.

»  Tippen Sie auf die Schaltfliche Gehe zu in der Symbolleiste
und geben Sie das Datum ein, zu dem Sie gehen mdchten.
Tippen Sie auf OK.

»  Tippen Sie auf die “Eselsohren” in den unteren Ecken der
Seiten, um von einer Seite zur anderen zu gehen.

*  Tippen Sie zum Wechseln von einem Datum zum anderen
auf den Titel der Ansicht, oder driicken Sie die STRG-
Taste+K, um einen Kalender einzusehen. (In manchen
Ansichten kénnen Sie auch die TAB-Taste driicken.)
Bewegen Sie den Markierungshalken auf das gewiinschte
Datum und driicken Sie die ENTER-Taste.

Hinweis: Die Agenda verfligt (iber verschiedene andere

Ansichten - z. B. eine Tagesubersicht und eine Jahrestbersicht.

Sie kdnnen verschiedene Einstellungen der Agenda dndern - wie

etwa die angezeigte Ubersicht beim Offnen des Programms.

Siehe den spateren Abschnitt ‘Anpassen von Agenda’.

Hinzufiigen von Terminen & Ereignissen
Agenda verfugt Uber 3 Eintragsarten fir Termine und Ereignisse:

Tageseintrage mit Termin - fir Termine, bei denen Sie die
Zeitdauer angeben mdéchten, z. B. ein Treffen oder ein
Zahnarzttermin. Die Dauer kann in der Agenda-Ansicht
angezeigt werden, so dass Sie sehen kdnnen, wann Sie
beschaftigt sind. Ein Eintrag mit Termin kann beliebig lang
sein (bis zu 31 Tage).

Tageseintréage ohne Termin - flr einen Termin ohne
Angabe der Zeitdauer.

Ereignisse - fir Eintrége, die eine angegebene Anzahl von
Tagen dauern sollen, jedoch keine Anfangszeit und Endzeit
haben - z. B. Urlaube.
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Eintragungen mit und ohne Termin

Eingeben eines Tageseintrags mit oder ohne Termin:

1. Setzen Sie den Cursor auf das Datum fiir den Termin und
beginnen Sie mit dem Eintippen. Sobald Sie das erste
Zeichen eingeben, wird der Dialog ‘Neuer Eintrag’
angezeigt, in dem Sie die Anfangszeit und die Dauer des
Termins festlegen kdnnen. Wenn Sie fiir den Termin keine
Anfangszeit bendtigen, entfernen Sie das Hakchen vom Feld
‘Eintrag mit Termin’.

»  Ein Eintrag mit Termin erscheint mit einer Anfangszeit und
kann mit einer Dauer angezeigt werden. Eintrége, die
Mitternacht Uberschreiten, werden an folgenden Tagen
durch « gekennzeichnet.

»  Ein Eintrag ohne Termin erscheint mit einem
Aufzéhlungszeichen und wird in dem von lhnen gewdhlten
Zeitslot angezeigt.

2. Sie kdnnen die Dauer oder Endzeit eines Eintrags mit
Termin im Dialog ‘Neuer Eintrag’ festlegen, oder auf die
Schaltfliche Alarm/Weitere tippen und zu der Seite
Details gehen, um dort eine Dauer von mehr als 23
Stunden einzugeben.

Hinweis: Jede Ansicht besitzt eine Standard-Eintragsart, die

erstellt wird, sobald Sie mit dem Eintippen beginnen. Wenn Sie

andere Agenda-Eintragsarten hinzufugen méchten, wéhlen Sie

Neuer Eintrag im Menu Eintrag und dann die gewinschte

Eintragsart. Sie kdnnen die Standard-Eintragsart fiir jede Ansicht

&ndern. Siehe den spéteren Abschnitt ‘Anpassen von Agenda’.

Hinweis: Sie kdnnen einen handgeschriebenen Eintrag
hinzufiigen, indem Sie diesen als Skizze anfertigen. Siehe den
spateren Abschnitt ‘Anhdngen einer Skizze’.

o Agenda > 67

Ereignisse

Eingeben eines Ereignisses: Wahlen Sie den Befehl zum
Erstellen eines neuen Ereignisses im Menil Eintrag. Tippen
Sie die Ereignisangaben ein - z. B. “Urlaub in Spanien” - und
legen Sie das Anfangsdatum und die Dauer in Tagen fest.
Ereigniseintréage sind mit einem Fahnensymbol
gekennzeichnet ( [Fa).

Notieren eines vorlaufigen Eintrags

Einen vorlaufigen Agenda-Eintrag notieren - z. B.
einen Zeitslot fir einen Termin, der noch nicht
bestatigt wurde: Tippen Sie auf die Schaltfliche Alarme/
Weitere im Dialog ‘Neuer Eintrag’, gehen Sie zur Seite
Sonstiges und markieren Sie das Feld ‘Eintrag ist vorlaufig’.
Der Eintrag wird in den Agenda-Ansichte

n als grauer Text angezeigt.

Bestéatigen eines vorlaufigen Eintrags: Markieren Sie den
vorlaufigen Eintrag und wahlen Sie dann den Befehl
Vorlaufig festlegen im Meni Eintrag, um das Hakchen
vom Mentubefehl zu entfernen.



Anzeigen von Eintragen

Agenda verfiigt Uber folgende verschiedene Ansichten fiir die »  Aufgabenliste - zeigt Aufgabenlisten an.
Anzeige von Agenda-Eintragen: «  lahresiibersicht - zeigt eine Ubersicht der Eintrage fiir das
+  Tagesiibersicht - zeigt alle Eintrage fir einen Tag Stunde um Jahr sowie Eintragssymbole an.
Stunde an. Wechseln Sie von einer Ansicht zur anderen, indem Sie auf die
. Wochentibersicht - Zeigt alle Eintr'age fur die ganze Woche an. Schaltflache Ansicht tippen oder die geWUnschte Ubersicht im
« lahrestage - zeigt Geburtstage, Jahrestage usw. an. Mend Ansicht auswahlen.
«  Terminiibersicht - zeigt die freien und belegten Zeiten in Sie konnen die Einstellungen fur das Erscheinungsbild der
einem Zeitraum von 4 Wochen. Ansichten &ndern. Siehe den spéteren Abschnitt ‘Anpassen von
Agenda’.

Tageseintrag mit
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Eintragssymbole

Sie kénnen Eintrdge mit Hilfe von “Eintragssymbolen” zu
Gruppen zusammenfassen. Ein Eintragssymbol ist ein Zeichen,
das Sie zum Identifizieren bestimmter Eintrége verwenden
kdnnen - z. B. S flr Sitzungen. Das Eintragssymbol kann
auBerdem zum Anzeigen von Eintrégen in der Jahresubersicht
verwendet werden.

Geburtstage und Jahrestage

1. Gehen Sie zur Ansicht ‘Jahrestage’ und beginnen Sie einfach
mit dem Eintippen, oder wéhlen Sie den Befehl zum
Erstellen eines neuen Jahrestag-Eintrags im Meni Eintrag in
einer beliebigen Ansicht.

2. Tippen Sie die Angaben zu dem Jahrestag ein, z. B.
‘Christines Geburtstag’, und legen Sie Tag und Monat des
Jahrestages fest.

3. Tippen Sie auf die Schaltfliche Alarm/Weitere, wenn Sie
andere Angaben zu dem Jahrestag hinzufligen mochten -

z. B. das Anfangsjahr und ob Sie das Anfangsjahr (z. B. das
Geburtsjahr einer Person) und/oder die Anzahl der Jahre
seit dem Anfangsjahr (z. B. das Alter der Person) einsehen
mdchten.

Jahrestage werden mit einem Kerzensymbol
gekennzeichnet ( &).
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Erinnerungsstiitzen fiir Eintrége - Alarme
Einstellen eines Alarms fiir einen Agenda-Eintrag:

1.
2.

Setzen Sie den Cursor auf den Eintrag.

Stellen Sie den Alarm ein, indem Sie den entsprechenden
Befehl im Menii Eintrag wahlen. Sie kdnnen einen Alarm
auch beim Hinzufiigen eines Eintrags einstellen, indem Sie
auf die Schaltflaiche Alarm/Weitere im Dialog ‘Neuer
Eintrag’ tippen und dann zur Seite ‘Alarm’ gehen.

Legen Sie fest, wie lange vorher Sie an den Eintrag erinnert
werden mdchten, oder aber den Zeitpunkt, zu dem der
Alarm klingeln soll, sowie den von lhnen gewinschten
Alarmton.

Zunéchst wird eine Liste der Standard-Alarmtone angezeigt,
doch Sie kénnen Ihre eigenen Tone hinzufiigen, indem Sie das
Programm Recorder verwenden. Siehe das Kapitel ‘Anpassen des
netBook’ fiir genauere Erlauterungen.

Eintrdge mit Alarmen sind mit einem Glockensymbol
gekennzeichnet ( L1, ).

Wihlen Sie zum Entfernen eines Alarms den Befehl Alarm
setzen im Meni Eintrag und entfernen Sie das Hakchen
vom Alarmfeld.



Ertdnen die Alarme auch, wenn Agenda geschlossen ist?

Wenn Sie eine Agenda-Datei schlieRen, teilt die Agenda der Uhr Wenn Sie die Agenda-Datei schlieRen mussen, sollten Sie nicht
des netBook mit, zu welchem Zeitpunkt der néchste Agenda-Alarm einen Alarm setzen und dann die Datei sofort schlieRen oder den
erténen soll. Weitere Agenda-Alarme aus dieser Datei kdnnen netBook ausschalten. Das liegt daran, dass das Programm Agenda
jedoch erst ertdnen, wenn Sie die Datei wieder 6ffnen. etwas Zeit bendtigt, um zu berechnen, wann der ndchste Alarm
Verwenden Sie haufig Alarme in Ihrer Agenda, ist es daher ratsam, ertonen soll. Wenn Sie den netBook vor Abschluss dieser
die Agenda-Datei gedffnet zu lassen, wenn sie nicht verwendet Berechnung ausschalten, kann die Uhr des netBook nicht darlber
wird, selbst wenn der netBook ausgeschaltet ist. informiert werden, wann der Alarm ertnen soll.

Il

(o} Alarm Alarm fiir Sa 18 Sep 1999

Zum Flughafen fahren

Schlummern Ruhe Loschen
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Suchen von Eintrégen und Daten

Sie kdnnen die Agenda-Eintrége nach einem bestimmten Text
oder nach Eintrdgen mit bestimmten Einstellungen oder nach
einem bestimmten Eintragssymbol durchsuchen.

1. Tippen Sie auf die Schaltfliche Suchen in der Symbolleiste
oder wahlen Sie den Befehl im Meni Bearbeiten.

2. Tippen Sie den von lhnen gesuchten Text ein (Sie kénnen die
Zeile leer lassen, um alle Eintrage aufzulisten). Wahlen Sie die
Daten, die Sie durchsuchen mochten, mit Hilfe der
Bereichszeilen aus. Wahlen Sie alle gewiinschten anderen
Einstellungen; tippen Sie auf die Schaltfliche Optionen, um
die von lhnen gesuchten Eintragsarten auszuwéhlen.

Auf dem Bildschirm erscheint eine Liste von tibereinstimmenden

Eintragen. Setzen Sie den Cursor auf einen Eintrag in der Liste

und dricken Sie die ENTER-Taste, um diesen in seiner

Vollstandigkeit anzuzeigen.

Verwenden Sie die Befehle im Meni Bearbeiten, um zum
vorigen oder nachsten Eintrag oder aber zu einem bestimmten
Tag zu gehen.

o Agenda > 71

Verwenden des Kalenders

Sie kdnnen auch mit Hilfe des integrierten Kalenders zu einem
bestimmten Tag gehen. Tippen Sie auf die Datumstitel oder
driicken Sie die TAB-Taste, um den Kalender in der Tages-,
Wochen- oder Jahrestageubersicht anzuzeigen. Sie kdnnen zur
Anzeige des Kalenders auch den Befehl Kalender im Menl
Ansicht in einer beliebigen Ubersicht wahlen. Das heutige
Datum ist umkringelt und das zurzeit ausgewéhlte Datum ist
durch einen Markierungsbalken hervorgehoben. In einem
Kalender kdnnen Sie:

e Auf die Schaltflichen oben auf dem Kalender tippen, um
einen 1-, 3- oder 12-monatigen Kalender anzuzeigen.

*  Auf die “Eselsohren” in den unteren Ecken des Kalenders
tippen, um die “Seiten” des Kalenders umzublattern.

e Mitden LINKS- und RECHTS-PFEIL-Tasten von einem Tag
zum anderen gehen. Driicken Sie gleichzeitig die STRG-
Taste, um zum gleichen Tag im vorigen oder néchsten
Monat zu gehen bzw. die FN-Taste, um zum ersten oder
letzten Datum auf der “Seite” zu gehen.

Wenn sich der Markierungsbalken auf dem von lhnen

gewdinschten Tag befindet, driicken Sie die ENTER-Taste, um zu

dem Tag zu gehen.



Andern und Loschen von Eintrégen

*  Verschieben oder Kopieren eines Eintrags: Verwenden
Sie die Befehle Ausschneiden oder Kopieren im Menl
Bearbeiten, um einen Eintrag zu verschieben oder zu
kopieren. Setzen Sie den Cursor auf die neue
Eintragsposition und fiigen Sie den Eintrag ein. Alle Eintrdge
werden auf die neue Position Ubertragen;
Alarmeinstellungen werden entsprechend geéndert.

« Andern der “Art” eines Eintrags, z. B. zum Andern
eines Tageseintrags zu einem Ereignis: Markieren Sie
den Eintrag, den Sie andern méchten, und wéhlen Sie den
Befehl im Meni Eintrag. Wéhlen Sie die neue Eintragsart
und legen Sie die Einstellungen dafiir fest.

«  Andern des Eintragstextes: Markieren Sie den Eintrag,
den Sie &ndern mochten, und tippen Sie darauf, oder
dricken Sie die ENTER-Taste. Nun kdnnen Sie den Text mit
den normalen Textauswahl- und Texthervorhebungstasten
bearbeiten. Wenn Sie die Schriftart, BuchstabengréRe usw.
&ndern mdchten, tippen Sie auf die Schaltfliche Alarm/
Weitere, und gehen Sie dann zur Seite ‘Text’. Sie kdnnen
einen Eintrag auch verschieben, indem Sie den Eintrag auf
die hier beschriebene Weise &ndern und Eintragszeit oder -
datum &ndern.

Ldschen von Eintrdgen & Durchstreichen

Wéhlen Sie zum Ldschen eines einzelnen Eintrags aus der
Agenda diesen Eintrag aus und driicken Sie dann die ENTF-Taste,
oder verwenden Sie den entsprechenden Befehl im Menii
Bearbeiten.

Sie mussen keine einzelnen Eintrage aus der Vergangenheit
I6schen, da diese automatisch durch “Aufrdumen” der
Agenda-Datei entfernt werden kénnen. Siehe den spateren
Abschnitt ‘Aufrdumen einer Agenda-Datei’.

Wenn Sie einen Eintrag als abgeschlossen kennzeichnen
mdochten, ohne diesen von der Agenda zu entfernen, setzen
Sie den Cursor auf den Eintrag und streichen Sie diesen
durch, indem Sie den entsprechenden Befehl im Menii
Eintrag wahlen. Der Eintrag erscheint ab nun in
durchgestrichener Form auf den Agenda-Ansichten, und alle
fir diesen Eintrag eingestellten Alarme werden
ausgeschaltet.
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Wiederholen von Eintréagen

Sie kdnnen festlegen, dass ein Eintrag automatisch wiederholt
wird - z. B. eine monatliche Sitzung.

1. Setzen Sie den Cursor auf den Eintrag und legen Sie die
Wiederholungen fest, indem Sie den Befehl im Menii
Eintrag wahlen.

2. Setzen Sie die angemessene Wiederholungsart fest, z. B.
taglich, wochentlich usw. Sie kdnnen die Wiederholung auch
auf ‘Monatlich nach Datum’ festlegen, z. B. der 7. jedes
Monats, auf ‘Monatlich nach Tagen’, z. B. der erste Montag
jedes Monats, ‘Jahrlich nach Datum’, z. B. einmal jedes Jahr
am gleichen Datum, oder ‘Jahrlich nach Wochentag’, z. B.
jeden dritten Dienstag im Marz jeden Jahres.

3. Tippen Sie auf die Schaltflache Alarm/Weitere, um die
Tage und Daten fur die Wiederholungen festzulegen (mit
Ausnahme der ‘taglichen’ Wiederholungen). Legen Sie die
Intervalle von Tagen, Wochen, Monaten oder Jahren
zwischen den Wiederholungen fest.

*  Wenn Sie den Eintrag nur einige Male wiederholen
mdchten, entfernen Sie das H&kchen von der Zeile ‘Endlos
wiederholen’ und legen Sie die Anzahl der Wiederholungen
fest, oder tippen Sie das Datum der letzten Wiederholung in
die Zeile ‘Bis’ ein.

e Wenn Sie nur die n&chste Wiederholung eines wiederholten
Eintrags sehen mdchten, kdnnen Sie ‘Nur néchsten’ wahlen.

Auf Wiederholung gesetzte Eintrdge sind mit » gekennzeichnet.
Hinweis: Wenn Sie ‘Nur ndchsten’ wahlen und die letzte
Wiederholung bereits erfolgt ist, wird der Eintrag nicht mehr
angezeigt. Verwenden Sie Suchen im Menil Bearbeiten, um
diese einsehen zu kdnnen.
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Listen und Aufgaben

Sie kdnnen eine Aufgabenliste zum Notieren von Aufgaben oder
Punkten verwenden, an die Sie sich erinnern méchten.
Urspringlich verfugen Sie Uber zwei Aufgabenlisten, doch Sie
kdnnen spéter weitere Listen hinzufligen.

AuBerdem kdnnen Sie jedem Punkt auf einer Aufgabenliste ein
Falligkeitsdatum hinzufiigen und Aufgabeneintragen Prioritaten
zuordnen, um die Reihenfolge, in der sie in den Ansichten der

Agenda erscheinen, zu kontrollieren.

Aufgabeneintrége sind mit einem umkreisten ‘T’-Symbol
gekennzeichnet ((T)).

Hinzufiigen einer Aufgabe

1. Gehen Sie zur Ansicht ‘Aufgabenliste’ und beginnen Sie
einfach mit dem Eintippen, oder erstellen Sie einen neuen
Aufgabeneintrag, indem Sie den entsprechenden Befehl im
Meni Eintrag wahlen.

2. Tippen Sie die Details der Aufgabe ein, z. B. “Zeitung
kaufen”. Die “Prioritat” kann zum Festlegen der
Reihenfolge, in der die Aufgaben auf der Liste erscheinen,
verwendet werden - Prioritat 1 ist die hdchste Prioritat.

3. Wenn fir einen Aufgabeneintrag ein Einhaltetermin wichtig
ist, tippen Sie auf die Schaltflache Alarm/Weitere und
markieren Sie das Feld ‘Mit Datum’. Setzen Sie dann das
Félligkeitsdatum auf das Datum des Einhaltetermins. Wenn
Sie im Voraus an den Einhaltetermin erinnert werden
maochten, stellen Sie die entsprechenden Erinnerungsstiitzen
ein. Sie kénnen die Anzeigeart von Félligkeitsdaten festlegen,
z. B. Datum, Tage oder Auto (Datum, Tage und “morgen”),
wenn Sie sehen mdchten, wann die Aufgabe fallig ist.



Erstellen einer neuen Aufgabenliste 2. Tippen Sie einen Namen fir die Liste ein, z. B.
“Hochzeitsplane”. Wenn gewiinscht, kdnnen Sie die Liste
spater umbenennen, indem Sie den entsprechenden Befehl
im Meni Aufgabenliste wahlen.

Sie kdnnen neue Aufgabenlisten erstellen, so dass Sie Dinge, die
Sie nicht vergessen mdchten, in Kategorien unterteilen kdnnen -
wie etwa eine private Aufgabenliste und eine berufliche

Aufgabenliste. Jede Aufgabenliste wird auf einer “Seite” in der 3. Geben Sie die Seitenzahl an, auf der diese Aufgabenliste
Ansicht ‘Aufgabenliste’ angezeigt. Gehen Sie von einer erscheinen soll, und auf welcher Aufgabenliste die
Aufgabenseite zur anderen, indem Sie auf die “Eselsohren” in den Einstellungen fir die neue Liste basieren sollen.
unteren Ecken tippen oder die LINKS- und RECHTS-PFEIL- 4. Drlcken Sie die Schaltfliche OK, um die neue Liste zu
Tasten benutzen. Tippen Sie auf den Titel der Aufgabenliste, um speichern - diese erscheint dann auf der Ansicht ‘Aufgabenliste’.
eine Liste der verfligbaren Listen anzuzeigen. Sie kdnnen eine unerwiinschte Aufgabenliste und all ihre Eintrage
1. Erstellen Sie eine neue Aufgabenliste, indem Sie den l6schen, indem Sie den entsprechenden Befehl im Men(
entsprechenden Befehl im Menii Aufgabenliste wahlen. Aufgabenliste wahlen. )
- — Durchgestrichener
aus ofizen .
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Anpassen einer Aufgabenliste

Sie kdnnen das Erscheinungsbild einer Liste sowie die Anzeigeart
der Aufgaben auf den Tages- und Wochentibersichten dndern.

Wahlen Sie Einstellungen Aufgabenliste im Menii
Aufgabenliste.

Aufgabeneintrége
(Standardposition Sa 18 Sep 1999
um 6.00 Uhr) & B Abrdien
(o2 @ Krankenhaustermin

Jede Aufgabenliste wird auf einer “Seite” angezeigt; die
Seitenzahl bestimmt die Reihenfolge, in der die
Aufgabenlisten angezeigt werden. Wenn Sie die
Aufgabenliste zu einer anderen Seite verschieben méchten,
geben Sie die gewiinschte Seitenzahl an.

hestanien

O ey Reise Nath Ferfiost

Wenn Sie die Reihenfolge der Aufgaben auf der Liste selbst
bestimmen mdchten, setzen Sie die Sortierfolge auf
‘Manuell’. Neu von Ihnen hinzugefiigte Eintrage erscheinen
unten auf der Liste, und Sie kdnnen diese ausschneiden,
kopieren und einfligen, um sie in die von lhnen bevorzugte
Reihenfolge zu bringen.

Markieren Sie die Felder je nach den von lhnen gewiinschten
Anzeigen in der Ansicht ‘Aufgabenliste’ oder anderen Ansichten.
Wenn Sie Aufgaben in einem bestimmten Zeitslot in der
Tagesubersicht anzeigen méchten - z. B. personliche
Aufgaben am Abend - legen Sie die Zeit als die
Standardposition fest.

Agenda

Angepasste
Zeitslots 5
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Informationen aus anderen Programmen

Sie kdnnen den Befehl Einfligen verwenden, um aus anderen
Programmen kopierten Text direkt als Agenda-Eintrag
einzufligen. Kopieren Sie z. B. einen Text in Word mit Hilfe des
Befehls Kopieren, gehen Sie zur Agenda und der Position, an
der der Agenda-Eintrag erscheinen soll, und wahlen Sie
Einflugen.

Sie kdnnen auch Informationen aus anderen Programmen in
einen Agenda-Eintrag einfugen - z. B. die Skizze einer
Wegbeschreibung fur ein Treffen. Diese Informationsart wird
“Objekt” genannt.

Anhéngen von Word-Dokumenten an Eintrage

Sie kénnen ein Word-Dokument als “Notiz” einem beliebigen
Agenda-Eintrag anhdngen - z. B. eine Liste von Themen, die Sie in
einer Sitzung besprechen mochten. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Markieren Sie den Eintrag, dem Sie das Word-Dokument
anhéngen mdochten.

2. Tippen Sie auf die Schaltfliche Word in der Symbolleiste
oder wahlen Sie den Befehl aus der Befehlsliste Objekt
bearbeiten im Meni Bearbeiten.

Mi 22 Sep 1999
6w dhzdelfhu =

Eingefiigte
o Word-Objekte
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Agenda

Eingefiigtes
Skizze-Objekt 5
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Dadurch werden Sie in ein neues Word-Dokument versetzt,
in das Sie lhren Text eintippen kdnnen. Siehe das Kapitel
‘Word’ fiir genauere Erlauterungen zur Verwendung dieses
Textprogramms. Wenn Sie die Bearbeitung des Dokuments
beendet haben, schlieBen Sie dieses und kehren Sie zu
Agenda zuriick.

Um das Dokument spéter einzusehen oder zu bearbeiten,
wahlen Sie den Eintrag mit der angehangten Notiz und
wahlen dann erneut den Befehl Word.

Anhéngen einer “Sprachnotiz”

Sie kénnen jedem beliebigen Agenda-Eintrag eine gesprochene
Notiz (eine “Sprachnotiz”) oder einen anderen Sound anhangen.
Anhéngen einer Sprachnotiz:

1.

Wabhlen Sie den Eintrag aus, dem Sie die Sprachnotiz
anhangen mochten.

Wihlen Sie den Befehl Sprachnotiz aus der Liste Objekt
bearbeiten im Menu Bearbeiten.

Dadurch werden Sie in eine Recorder-Datei versetzt, von
wo aus Sie auf die (ibliche Weise eine Aufnahme
durchfiihren kénnen. Siehe das Kapitel ‘Recorder’ fur
weitere Erléuterungen zur Verwendung des Programms
Recorder. Wenn Sie die Aufnahme beendet haben, schlieBen
Sie Recorder wieder und kehren Sie zu Agenda zurtick.

Wabhlen Sie zum spéteren Anhdren der Sprachnotiz den
Eintrag mit der angehangten Sprachnotiz und dann erneut
den Befehl Sprachnotiz aus der Liste Objekt bearbeiten
im Meni Bearbeiten. Spielen Sie den Sound in Recorder ab
und schlieRen Sie Recorder, um zu Agenda zuriickzukehren.
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Anhéngen einer Skizze
Sie kdnnen eine Skizze auf 2 verschiedene Weisen hinzufugen:

e Durch Hinzufiigen einer Skizze als Eintrag mit Hilfe der
Schaltfliche Skizze in der Symbolleiste. Auf diese Weise
kdnnen Sie eine Grafik oder eine handschriftliche Notiz
hinzufiigen. Erstellen Sie einfach die Grafik im Programm
Skizze und schlieen Sie dann das Programm, um zu Agenda
zuriickzukehren.

«  Durch Anhéngen einer Skizze an einen Texteintrag in Form
eines Symbols. Wahlen Sie zunéchst den Eintrag aus, zu dem
Sie die Skizze hinzufligen mdchten, und dann den Befehl
Skizze aus der Befehlsliste Objekt bearbeiten im Meni
Bearbeiten.

Wéhlen Sie in beiden Féllen zum spéteren Einsehen oder

Bearbeiten der Grafik den Eintrag mit der angehangten Grafik

aus und dann den Befehl Skizze aus der Befehlsliste Objekt

bearbeiten im Menu Bearbeiten.



Anpassen von Agenda

Sie konnen die Ansicht andern, die beim Offnen von Agenda
erscheint, und die Einstellungen fiir eingefiigte Objekte festlegen,
indem Sie den Befehl Allgemeine Einstellungen im Meni
Extras wahlen.

Sie konnen das Erscheinungsbild einer Ubersicht dndern, indem
Sie Einstellungen Ubersicht im Menii Extras wahlen, wahrend
Sie in dieser Ubersicht sind.

» Inden ‘Einstellungen Ubersicht’ kénnen Sie wéhlen, welche
Eintragsart hinzugefuigt wird, wenn Sie einen leeren Tag
oder Zeitslot wéhlen und einfach mit dem Eintippen
beginnen, oder die ENTER-Taste driicken oder auf einen
leeren Zeitslot tippen.

e Auch kdnnen Sie wahlen, welche Eintragsarten Sie in den
Tages-, Wochen- und Jahresubersichten anzeigen mdchten.

*  Wenn Sie die in der Tagesubersicht angezeigten Zeiten
&ndern mochten, um sie Ihrem Arbeitstag anzupassen,
&ndern Sie die Slotdefinitionen in den Einstellungen fir die
Tagesibersicht.

*  Wenn Sie nur ein Eintragssymbol in der Jahresiibersicht
anzeigen méchten, setzen Sie die Zeile ‘Welche Symbole
anzeigen’ in der Jahresubersicht auf ‘Eins’. Wahlen Sie dann
das von lhnen gewiinschte Eintragssymbol aus.

Sie kdnnen die Standardeinstellungen fir Eintrége &ndern, indem

Sie Einstellungen Eintrage im Men( Extras und dann die

Eintragsart wéhlen.

Agenda-Dateien

Sie méchten moglicherweise verschiedene Agenda-Dateien fur
Geschéftliches, Hobbys usw. anlegen.

Erstellen Sie eine neue Agenda-Datei fiir Ihre Informationen
(indem Sie den entsprechenden Befehl im Menii Datei wahlen).

e Sie kdnnen nun Eintrége zu Ihrer neuen Agenda-Datei
hinzufligen. Verwenden Sie die Befehle Ausschneiden,
Kopieren und Verschieben, um Eintrage von einer Agenda-
Datei in eine andere zu (ibertragen.

e Wenn Sie zwei Agenda-Dateien miteinander verbinden
mochten, verwenden Sie den Befehl Hinzuladen im Meni
Datei.

“Aufraumen” einer Agenda-Datei

Sie sollten die Agenda regelmaRig aufrdumen, um zu verhindern,
dass die Datei zu umfangreich wird. Gehen Sie dazu wie folgt
vor:

1. Wahlen Sie den Befehl Aufraumen/archivieren aus den
Befehlen unter Weitere im Menli Datei.

2. Sie kdnnen wéhlen, ob Sie alte Eintrage in eine neue Datei
kopieren oder verschieben oder diese I6schen mdchten.
Zum Verschieben oder Kopieren von Eintrégen in eine neue
Datei miissen Sie Name und Standort der neuen Datei
angeben.

Wenn Sie die Eintréage in eine neue Datei kopieren, werden
diese nicht aus der aktuellen Agenda-Datei entfernt.

3. Wihlen Sie die Eintrage aus, die Sie aufrdumen mochten -
z. B. durchgestrichene Eintrége - und dann die
Eintragsarten, die aufgerdumt werden sollen, indem Sie auf
die Schaltflache Eintragsarten tippen.
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4. Wabhlen Sie den Bereich von Eintragen, die Sie aufriumen
mdchten, aus.

Hinweis: Wenn Sie Eintrage in eine neue Datei verschoben oder

kopiert haben, sollten Sie diese auf dem Systembildschirm sehen
und wie jede andere Agenda-Datei 6ffnen kdnnen.
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Drucken von Agenda-Eintrégen

Sie kbnnen entweder alle Agenda-Eintrége ausdrucken oder
einen begrenzten Bereich, der relevante Termine enthélt - z. B.
nur die kommende Woche.

e Lesen Sie vor dem Drucken das Kapitel ‘Drucken’ durch, in

dem das Einrichten von Drucker und Seiten erldutert wird.
Tippen Sie auf die Schaltfliche Drucken in der Symbolleiste oder
waéhlen Sie den Befehl Drucken im Meni Datei:

* Verwenden Sie den Befehl Seite einrichten, um
anzugeben, wie die Eintrége in der gedruckten Kopie
erscheinen sollen. Sie kdnnen Papierformat und Rénder
sowie Kopfzeilen und FuBzeilen festlegen. Siehe das Kapitel
'Drucken’ fir genauere Erlauterungen.

* Verwenden Sie den Befehl Seitenansicht, um das
Druckbild einer Seite im Voraus anzusehen.

e Verwenden Sie zum Drucken der Eintrage den Befehl
Drucken.

Wenn Sie Drucken oder Seitenansicht wahlen, erscheint ein

Dialog, in dem Sie den Datumsbereich der Eintrdge angeben

kdnnen, die gedruckt werden sollen.

Tippen Sie auf die Schaltfliche Eintragsarten, um Folgendes
festzulegen:

e Ob Sie alle wiederholten Eintrége oder nur den nachsten
drucken méchten.
e Ob Sie die durchgestrichenen Eintrage drucken mdchten.

e Ob Sie lediglich Eintrage mit einem bestimmten Symbol
drucken mdchten.



Synchronisieren mit einem PC-Terminplaner

Sie kdnnen mit Hilfe von PsiWin die Agenda mit der PC-Agenda
auf lhrem PC synchronisieren, um sicherzustellen, dass beide
Agenden miteinander Ubereinstimmen.

Hinweis: Siehe die PsiWin Online-Hilfe fiir genauere
Erlauterungen zur Synchronisation lhrer Terminkalender.

Synchronisieren von Eintrégen mit einem PC-Terminplaner
Sie kdnnen fir jeden Eintrag festlegen, ob dieser mit lhrer PC-
Agenda synchronisiert werden soll. Nicht synchronisierte Eintrage
sind durch ein E gekennzeichnet, private Eintrdge mit einem .

1. Tippen Sie beim Hinzufiigen oder Bearbeiten eines Eintrags
auf die Schaltfliche Alarm/Weitere im Eintragsdialog und
gehen Sie dann zu der Seite Sonstiges.

2. Markieren Sie das Feld Synchr. mit anderen Agenden, wenn
Sie den Eintrag mit der PC-Agenda synchronisieren méchten.
Markieren Sie das Feld Privat in synchr. Agenden, wenn Sie
wiinschen, dass der Eintrag in der PC-Agenda vertraulich bleibt.

Wihlen Sie zum Andern der Einstellungen einer ganzen Aufgabenliste
Agenda Synchronisation im Meni Aufgabenliste. Wenn die
Aufgabenliste nicht synchronisiert ist, sind auch keine der einzelnen
Aufgaben synchronisiert. Wenn die Aufgabenlist auf ‘Privat’ gesetzt ist,
gilt dies auch fiir alle einzelnen Aufgaben.
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EINRICHTEN VON WEB UND E-MAIL

Bevor Sie das Web- und E-Mail-Programm auf dem netBook
verwenden kdnnen, missen Sie einige Informationen tber Ihr
ISP- und E-Mail-Konto eingeben.

Weitere Informationsquellen

Nach dem Einrichten von E-Mail auf dem netBook erhalten Sie
weitere Informationen aus folgenden Quellen:

e Online-Hilfe zu E-Mail: enthalt ausfiihrliche Informationen
zum Einrichten und Verwenden des E-Mail-Programms.

*  Abschnitte E-Mail und Web in diesem Benutzerhandbuch:
enthalten weitere Informationen zum Senden und
Empfangen von E-Mail-Nachrichten und zur Verwendung
der Web-Anwendung.

e E-Mail-Handbuch (auf der Psiwin CD-ROM): enthélt
genaue Informationen zum Einrichten und Verwenden von
E-Mail-, Fax- und SMS-Nachrichten und zur Verwendung
des E-Mail-Programmes.

e Web-Online-Hilfe: enthélt detaillierte Informationen zur
Verwendung des Web-Programms.

*  Web-Handbuch (auf der Psiwin CD-ROM): enthalt genaue
Informationen zur Verwendung des Web-Programms.

Anzeigen der Online-Hilfe

Um die Online-Hilfe zu E-Mail auf dem netBook anzuzeigen, 6ffnen
Sie das E-Mail-Programm und wéhlen Hilfe zu E-Mail im Menu
Extras.

Bevor Sie beginnen...

Wofiir kann ich das Web-Programm auf dem netBook
verwenden?

Der netBook ermdglicht Folgendes:
Zugang zum Internet und Anzeigen von Webseiten.
Anzeigen lokal gespeicherter Webseiten und Grafikdateien.

Herunterladen von Dateien, wie z. B. zusétzlichen
Programmen fiir den netBook.

Wofiir kann ich das E-Mail-Programm auf dem netBook
verwenden?

Mit dem netBook kdnnen Sie E-Mail-Nachrichten senden und
empfangen. Hierfir gibt es zwei Methoden:

1.

Telefonverbindung zu einer ‘Remote’-Mailbox. Dabei
stellen Sie Uber eine Telefonleitung eine direkte Verbindung
zu lhrer E-Mail-Mailbox her (hierfiir ist kein PC notwendig).
Sie erreichen z. B. Ihre personliche Mailbox durch Anwéhlen
Ihres Internet-Service-Providers (ISP) oder lhre Mailbox im
Biiro durch Anwéhlen des Internet-Service-Providers bzw.
der Biiro-Mailbox Ihrer Firma.

Das sollten Sie als Nachstes tun...

Wenn Sie auf lhre Biiro-Mailbox zugreifen mochten, mussen Sie
zuerst lhren Netzwerkadministrator fragen, ob eine ‘Remote’-
Verbindung (Wahlverbindung) zu Ihrer Mailbox méglich ist.
Lesen Sie bitte weiter unter ‘Welche Art von E-Mail-Konto
kann ich verwenden?’.
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Verbindung zur Mailbox tiber einen PC. Dabei stellen
Sie eine direkte Verbindung zu einem PC her, der auf lhre
Mailbox zugreifen kann. Mit Hilfe der ‘E-Mail-
Synchronisation’ von PsiWin kdnnen Sie E-Mails auf dem
netBook offline erstellen und dann zum Senden und
Empfangen von E-Mails eine Verbindung zum PC herstellen.

Wie wird das gemacht?

Um (ber einen PC auf lhre Mailbox zuzugreifen, missen Sie zuerst
PsiWin auf dem PC installieren und die ‘E-Mail-Synchronisation’
einrichten.

Dieses Handbuch enthélt keine Informationen zur E-Mail-
Synchronisation. Wenn Sie die E-Mail-Synchronisation
verwenden moéchten, finden Sie entsprechende
Informationen auf der Psiwin CD-ROM.

Welche Art von E-Mail-Konto kann ich verwenden?

Es gibt verschiedene Arten von E-Mail-Konten. Anhand der
nachstehenden Liste kénnen Sie feststellen, zu welchen
Kontotypen Sie mit dem E-Mail-Programm auf dem netBook eine
Verbindung herstellen kénnen:

Personliches ‘Einwahl’-Konto. Das kann ein E-Mail-Konto
bei einem Internet-Service-Provider (ISP) sein, wie z. B. T-
Online oder UUnet.

Welche ISPs kann ich verwenden?

Sie konnen die meisten ISPs verwenden, die ‘Internet-Standard’-
Methoden fiir den Zugriff auf das E-Mail-Konto verwenden. Einige
ISPs (wie z. B. America Online) verwenden jedoch proprietare
Verbindungsmethoden, die iiber den netBook nicht zuganglich sind
(d. h. es wird ein PC benétigt).

Lesen Sie bitte weiter unter ‘Einrichten des netBook’.

‘Remote’-E-Mail-Konto (z. B. im Biro). Das kann ein E-
Mail-Konto an Ihrem Arbeitsplatz sein, z. B. unter Lotus
cc:Mail oder Microsoft Mail.

O

Wie finde ich heraus, ob ich mein E-Mail-Konto verwenden
kann?

Fragen Sie lhren Netzwerkadministrator, ob Sie Uber diese
Kontoart auf Ihre E-Mail-Mailbox zugreifen kdnnen.

Wenn dies mdglich ist, lesen Sie bitte weiter unter
‘Einrichten des netBook’.

+  Web-basiertes E-Mail-Konto. Bei diesem E-Mail-Konto
wird die Verbindung tiber einen Web-Browser hergestellt,
wie z. B. HotMail oder Yahoo! Mail.

Zu dieser Art von Konto kdnnen Sie mit dem E-Mail-Programm
keine Verbindung herstellen.

Um ein Web-basiertes E-Mail-Konto zu verwenden, mussen Sie
zuerst den Internetzugang auf dem netBook einrichten. Dazu
befolgen Sie alle Schritte im Abschnitt ‘Einrichten des netBook’, mit
Ausnahme von ‘Einrichten des E-Mail-Programms’. Fir den Zugriff
auf die Website Ihres E-Mail-Providers bendtigen Sie dann das
Web-Programm.

Wenn Sie kein Internet/E-Mail-Konto haben

Sie benétigen ein E-Mail-Konto, um Zugang zum Internet zu
erhalten und mit dem netBook E-Mail-Nachrichten senden und
empfangen zu kénnen.

»  Dazu missen Sie sich bei einem Internet-Service-Provider
(ISP) anmelden. ISPs stellen ein E-Mail-Konto normalerweise
als Teil eines Internet-Zugangspakets zur Verfiigung.

«  Die meisten ISPs stellen Software zur Verfiigung (z. B. auf
CD-ROM), mit deren Hilfe Sie den Internetzugang und das
E-Mail-Konto auf einem PC einrichten kdnnen.

Wichtig: Bei manchen ISPs miissen Sie zur Anmeldung eine
Verbindung auf einem PC herstellen. Wenn dies nicht
mdglich ist, fragen Sie den ISP, ob eine Anmeldung ohne PC
mdglich ist. Falls Sie Internetzugang haben, finden Sie hierzu
nahere Angaben unter “www.mobile.psion.com”.
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Einrichten des netBook

Was bendtige ich, um Web/E-Mail verwenden zu kdnnen?

Fir den Zugang zum Internet und zum Senden und Empfangen
von E-Mails auf dem netBook ist Folgendes erforderlich:

1. Ein geeignetes E-Mail-Konto 3. Ein Telefonanschluss
Fir den Zugang zum Internet und die Verwendung von E- Wenn Sie ein externes Standardmodem oder ein PC-Card-
Mail bendtigen Sie ein ‘Internet-Standard’-E-Mail-Konto. Modem verwenden, muss das Modem an eine Telefonleitung
Naheres finden Sie im Abschnitt ‘Bevor Sie beginnen...". angeschlossen werden. Bei Verwendung eines Handys muss

2. Ein Modem der Netzbetreiber lhre SIM-Karte (Subscriber Identity
Fiir den Anschluss des netBook an das Telefonnetz Module - TeiInehmererkennungsmodul) freischalten, damit
bendtigen Sie ein Modem. Die folgenden Modemtypen Sie Faxe und Daten senden und empfangen kénnen. Wenn
konnen mit dem netBook verwendet werden: lhr Handy fur die Fax- und Datenkommunikation

«  Externe Standard-PC-Modems freigeschaltet ist, missten Sie zwei zusétzliche Rufnummern

. PC-Card’-Mod haben. Wenden Sie sich an den Netzbetreiber, wenn Sie sich
--ard-iodems nicht sicher sind, ob die SIM-Karte lhres Handys fur die
*  Handys mitintegriertem Modem _ Datenkommunikation freigegeben ist.
Hinweis: Wenn lhr Handy kein integriertes Modem besitzt, Hinweis: Wenn Ihr Handy IrDA unterstiitzt, kénnen Sie

missen Sie ein PC-Card-Modem verwenden. diese Funktion verwenden und bendtigen keine zusétzlichen
Kabel.

Weitere Hilfe

Bei Verbindungsproblemen kdnnen Sie auf unserer Website unter
“www.mobile.psion.com” nachsehen. Dort finden Sie
Informationen zum Herstellen einer Verbindung uber spezielle
Service-Provider, Modems oder Handys.



Welche Informationen benétige ich?

Vor dem Einrichten des netBook bendtigen Sie einige
Informationen (iber Ihr Modem und E-Mail-Konto, die Sie wie
folgt erhalten:

»  Sehen Sie in der vom ISP zum Internetzugang
bereitgestellten Dokumentation nach, oder wenden Sie sich
an den Netzwerkadministrator [hrer Firma.

e Suchen Sie auf der Website Ihres ISPs nach dem technischen
Support.

*  Wenden Sie sich per E-Mail oder Telefon an den technischen
Support lhres ISP

»  Sehen Sie auf der Website von Psion unter
“www.mobile.psion.com” nach. Dort finden Sie Angaben
zu weltweit verfligbaren ISPs und zur Verwendung des ISP-
Konfigurationsassistenten.

Vorlagen fur gangige Service-Provider

Die PsiWin CD-ROM enthalt ‘Vorlagen’ fur géngige Internet-
Service-Provider in Deutschland, GroRbritannien und den USA. Mit
Hilfe dieser Vorlagen kénnen Sie Ihr E-Mail-Konto schnell
einrichten.

Checkliste fiir Informationen

Die nachstehende Checkliste zeigt, welche Informationen Sie
zum Einrichten des netBook bendtigen. Alle Informationen zu
Ihrem E-Mail-Konto kénnen Sie nur von lhrem ISP oder
Netzwerkadministrator erhalten.

Glossar

E-Mail
Eine E-Mail (elektronische Post) ist eine Textnachricht, die tiber
das Internet verschickt wird.

ISP

Internet-Service-Provider sind Firmen, die den Zugang zum
Internet ermdglichen. Ein ‘Konto’ bei einem ISP beeinhaltet in
der Regel auch die Nutzung von E-Mail mit einer personlichen E-
Mail-Adresse.

POP3/IMAP4
Internet-‘Protokolle’ (Standards) zum Empfangen von E-Mail.

SMTP
Internet-Protokoll zum Senden von E-Mail.

TCP/IP
Internet-Protokoll, das fiir die Kommunikation zwischen
Computern eingesetzt wird.

DNS

Das “Domain Name System” ist ein Adressbuch, mit dessen Hilfe
Computer Uber ‘IP-Adressen’ und ‘Hostnamen’ im Internet
angesprochen werden kénnen.

IP-Adresse

Die eindeutige Internet-Adresse eines Computers, wie z. B.
“194.129.243.153”, die zur Kommunikation zwischen
Computern verwendet wird.

Hostname

Die fiir Menschen lesbare Version einer IP-Adresse.
“www.psion.com” kénnte z. B. der IP-Adresse
“194.129.243.153” entsprechen.
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Erforderliche Angaben

Wo Sie diese Angaben finden: Notieren Sie die Angaben hier:

Die Geschwindigkeit, mit der das Modem
betrieben werden sollte (auch als Baudrate
bezeichnet).

In der Dokumentation zum Modem

Die Telefonnummer, iber die Sie sich beim
ISP einwdhlen (hdufig als Point of Presence
oder POP bezeichnet).

Von lhrem ISP/Administrator

Der Benutzername fiir lhren Internet-Zugang

Von lhrem ISP/Administrator
(z. B. “jcrook” oder “nd44”)

Das Kennwort flr lhren Internet-Zugang

Von lhrem ISP/Administrator; unter Umstanden
haben Sie es jedoch auch selbst festgelegt.

POP3- oder IMAP4- Serveradresse
(fur eingehende Nachrichten)

Von lhrem ISP/Administrator
(z. B. “pop3.meinisp.com”)

SMTP-Serveradresse
(fur ausgehende Nachrichten)

Von lhrem ISP/Administrator
(z. B. “smtp.meinisp.com”)

E-Mail-Adresse
(Ihre personliche Adresse)

Von lhrem ISP/Administrator
(z. B. “meinname@meinisp.com”)
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Einige Service-Provider verlangen beim Einloggen in ihren Server zusétzliche Angaben.
Sie missen dann mdglicherweise die folgenden Informationen angeben.

Optionale Angaben: Wo Sie diese Angaben finden: Notieren Sie die Angaben hier:
IP-Adresse Von Ihrem ISP/Administrator
(Sofern diese nicht automatisch vom (z. B. “194.129.243.153”)

Server des ISP angegeben wird.)

DNS-Adressen Von Ihrem ISP/Administrator

(Die priméare und sekundare DNS-Adresse, (z. B. *“123.255.78.90” und “123.255.78.92")
sofern diese nicht automatisch vom Server

des ISP angegeben werden.)

Mailbox-Login (sofern dieses nicht dem Von lhrem ISP/Administrator

Benutzernamen fiir Ihren Internet-Zugang

entspricht)

Mailbox-Kennwort (sofern dieses nicht dem Von lhrem ISP/Administrator; unter Umstanden
Kennwort fiir Ihren Internet-Zugang entspricht) haben Sie es jedoch auch selbst festgelegt.
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Einrichten von E-Mail auf dem netBook

Wenn Sie alle Informationen in der Checkliste zusammengestellt
haben, kdnnen Sie den netBook fiir die Verbindung zu lhrem ISP

einrichten.

So schlieRen Sie das Modem an _~ Was benétige ich hierfur?

1. Bei Verwendung eines PC-Card-Modems: Fir den Anschluss des seriellen Kabels an das Modem benétigen Sie

. . eventuell einen Modem-Kabeladapter von Psion. Sie kénnen nur

*  Stecken Sie das Modem in den PC-Card-Steckplatz des netBook. Psion-Adapter verwenden, die Sie bei Ihrem értlichen Fachhandler
Oder bei Verwendung eines externen PC-Modems: erhalten.

»  SchlieRen Sie den netBook mit dem dazugehdrigen seriellen 2. SchlieBen Sie das Modem an die Telefonleitung an, und
Kabel an das Modem an. schalten Sie es ein.
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Einrichten des Wahl-Standorts 3. Tippen Sie auf die Zeile Aktueller Standort, und wihlen

Beim Herstellen einer Verbindung zum Internet wahlt der netBook Sie den Standort, von dem aus Sie wahlen:

die Rufnummer Ihres Service-Providers. Sie konnen verschiedene * Wahlen Sie "Zuhause’, wenn kein Amtscode gewahit
‘Standorte’ fiir das Wahlen einrichten, damit der netBook die richtige werden muss.

Nummer wahlt. Wenn Sie z. B. vom Standort ‘Biiro’ aus wahlen, muss  *  Wahlen Sie ‘Mobil’, wenn Sie ein Handy benutzen.
eventuell vor der Rufnummer eine ‘0’ gewahlt werden. *  Waihlen Sie ‘Biiro’, wenn ein Amtscode gewahlt werden
So legen Sie den Standort fest: muss, wie z. B. ‘0".

Wenn Sie keinen der vorgegebenen Standorte verwenden
mdchten, kdnnen Sie einen neuen Standort hinzufligen,

R i ) indem Sie auf die Schaltfliche Neu tippen und die
2. Offnen Sie das Symbol Wahlen & , um die entsprechenden Daten eingeben.
Waéhleinstellungen anzuzeigen.

1. Gehen Sie zum Systembildschirm und tippen Sie auf die
Schaltfliche Systemsteuerung in der Symbolleiste.

- & Willkommen
E‘ % % beim netBoo Agenda
3
i o & i
@ onten P ‘g %
@ EinlAus Modem
Projekt @
¢ ¥
B =
= Einstellungen fiir
‘ ; den gewahlten
Standort | Vorwahl| Telekarte | Wahlparameter | Standort
IName| Bliro| O
Verbindungstyp  Festnetz@ MobilC
M| Land Deutschland Strg+H
| vorwani 030
3
=]
= gl
C L] | [«]»] Mmi23
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4. Tippen Sie auf Bearbeiten und tberpriifen Sie die 2. Offnen Sie das Symbol Modems % , um die
Wahleinstellungen fir Ihren Standort (das ist beim Standort Modemeinstellungen anzuzeigen.
‘Mobil’ nicht notwendig). Vielleicht mussen Sie z. B. die 3. Tippen Sie auf die Zeile Aktuelles Modem, und wahlen Sie

Vorwahl andern.

5. Tippen Sie auf OK, wenn Sie mit dem Einrichten des Wahi-
Standorts fertig sind.

das von lhnen verwendete Modem:

Wéhlen Sie ‘Allgemeine Modemeinstellungen’, wenn lhr
Modemtyp nicht aufgefuhrt ist. Falls die allgemeinen
Modemeinstellungen fir Thr Modem nicht geeignet sind,

Einrichten des Modems tippen Sie auf Neu, um einen neuen Eintrag hinzuzufiigen.

So legen Sie den Modemtyp fest: Die erforderlichen Einstellungen finden Sie in der
1. Gehen Sie zum Systembildschirm und tippen Sie auf die D_okumer]tatlon zu Ihrem Modgm. .
Schaltfliche Systemsteuerung in der Symbolleiste. 4. Tippen Sie auf OK, wenn Sie mit dem Einrichten des

Modems fertig sind.

Willkommen ; Agend
\/ beim netBoo Y- # ~genda

=
&
7
-
2
w

Modemeinstellungen

Aktuelles Modem

Seben Sie den Modemtyp an
z.B. fur Programme wie Yweh |

Direktverbindung
Allgemeine Modemeinstellungen
Infrarot-Mobiltelefon
Psion Dacom Modem
[owewy| ([Beamee] Psion Travel Modem
Strg+h Stra+B ||US Robotics Sportster

Drucker International HinzuJJEntf.

XX I

Modemoptionen 5

Tastatur

22, Rechnung

COOC
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Einrichten des Internetdiensts

Wenn Standort und Modem eingerichtet sind, miissen Sie einen 3. Tippen Sie auf Neu, um einen neuen Internetdienst (Konto)

neuen ‘Internetdienst’ erstellen und die Internet-Konto- zu erstellen.

Einstellungen fur Ihren Service-Provider eingeben. Néheres lber 4. \Waihlen Sie ‘Standardeinste”ungen’ in der Zeile Basiert auf,

die erforderlichen Informationen finden Sie weiter oben unter oder wahlen Sie ‘Einste”ungen aus Datei’7 wenn Sie eine

‘Welche Informationen bendtige ich?". Vorlage mit den ISP-Einstellungen haben, und geben Sie die

So richten Sie den Internetdienst ein: entsprechende Datei an.

1. Gehen Sie zum Systembildschirm und tippen Sie auf die 5. Auf der Seite Dienst geben Sie einen Namen fir Ihr Konto
Schaltflache Systemsteuerung in der Symbolleiste. und die Einwahinummer (oder POP-Nummer) lhres Service-

2. Offnen Sie das Symbol Internet & , um die Providers ein.

Internetdienst-Einstellungen anzuzeigen.

= § Willkommmen Syst
% % beim netBoo Agenda o

Frei: 15,6M

Konten g % Z

= | Zeit & Datim EinlAns Madem Datei Geben Sle einen
Namen fiir lhr

Dienst |Konto| Adressen| Login| Erweitert|

Name mein ISP Hilre | neues Konto ein o
Verbindungstyp Anwahlen@ Direkt() il
"Smartwahl" benutzen v
Smartwahl deaktivieren, um Nummern genau wie eingeaeben zZu wahlen. 1o+ . .
+49 123 456759 Geben S"?_ eine
Alternative Einwahinr. gultlge
Sto+s Stg+F Zugangsnummer
4% Plan [z __ ein
g = W 'e)
Rech @ Tastatur Dialing
d echnung ol @ IH H
C L] | [«]»] Mmi23
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6. Auf der Seite Konto deaktivieren Sie Manuelles Login und
geben Benutzername und Kennwort Ihres Internet-Kontos ein.

= 5 Willkommen Syst
@ onten >

. e | Peit & Datium Einl&dus Modem
Neuer Internetdienst

|Dienst Adressen | Login| Erweitert] .
y : Geben Sie
~Manuelles Login

'Manuelles Login' deaktivieren, um Kontoangahen beim %erhinden Benutzemamen
automatisch zZu senden. .
und Kennwort ein 5

Benutzername username |

Kennwort i

Kennwort bestatigen  wwesxess
Hinweis: Bei Eenutzernamen und Kennwart Grol- und Kleinschreibung beachten!

% Plan . @

Rech @ Tastatur Dialing
echnung 7 (M- (
h @I i 1

[«]w] Mmi2a

Deaktivieren Sie
o diese Option
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7. Wenn lhr Service-Provider die Angabe der IP- und DNS-
Adresse verlangt, kénnen Sie diese auf der Seite Adressen
eingeben. Vor der Eingabe der IP- und DNS-Adressen
missen Sie die Optionen IP-Adresse vom Server und
DNS-Adresse vom Server deaktivieren.

Wenn Sie die Einstellungen eingegeben haben, tippen Sie auf
Fertig, um zum Dialog ‘Internetdienst-Einstellungen’
zuriickzukehren. In der Zeile Aktueller Internetdienst
wird jetzt der neue Internetdienst angezeigt. Tippen Sie auf
OK, um zur Systemsteuerung zuriickzukehren.

Wie verwende ich ein ‘Login-Script’?

Manche Internet-Service-Provider verlangen die Verwendung eines
Login-Scripts beim Verbinden, um z. B. Angaben wie Benutzername
und Kennwort zu senden. Ein Login-Script kdnnen Sie auf der Seite
Login der Internetdienst-Einstellungen eingeben. Nédheres (iber das
Erstellen von Login-Scripts finden Sie im E-Mail-Handbuch auf
der Psiwin CD-ROM.

=
@)
g
a
2
g

@ Konten

ke

N

Aktivieren Sie

% Willkommen

i+ beim netBoo

die Option oder Neuer Internetdienst

geben Sie eine Erweitert| Aktivieren Sie

giltige IP- O e T e SR e e a1 die Option oder

o Adresse ein { IP-Adresse vom Server geben Sie giiltige

IP-Adresse 111.222.33.44 — DNS_Adressen
DNS-Adresse vom Server ’ﬁl ein
Primére DNS-Adresse 12.34.56.78 O
Sekundire DNS-Adresse 123.45.67.89

i3 %222, Plan

%

§ R h @ Tastatur Dialing

< I echnung o lH' lE
=] b

S = -
fc L] | [«]»] Mmi23
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Einrichten des E-Mail-Programms

Wenn der Internetdienst eingerichtet ist, kdnnen Sie das E-Mail-
Konto im E-Mail-Programm einrichten.

So erstellen Sie ein neues Konto in E-Mail: 3.  Auf der Seite Konto:

1. Tippen Sie auf das Programmsymbol E-Mail ). e Geben Sie einen beliebigen Namen fiir das Konto ein.

2. Waihlen Sie E-Mail unter dem Befehl Neues Konto e Inder Zeile Ihr Name geben Sie Ihren Namen so ein, wie
hinzufiigen im Menii Extras. er auf allen gesendeten E-Mails erscheinen soll.

*  Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein, z. B.
“mein.name@meinisp.com”.

e Wenn die Zeile Mailboxtyp angezeigt ist, wéhlen Sie den
Mailboxtyp aus, z. B. ‘POP3’ oder ‘IMAP4’.

£ eine Ha : Keine Internet-Verbindung .
E-Mail
Ordner ?| Anfon Betreff Datum ¥| Gr...
@ Lokal 7 New
—,@ Eingang
Geben Sie einen | [ Ausuxns SNilim|  Geben Sie den
Namen fir Ihr —— IR Namen ein, der
Konto ein Konto | Ausgehend| Eingehend] auf Ihren E-Mails
O i i .
Kontoname Me!n Mail erschelnen SO"
Ihr Name Mein name O
P E-Mail-Adresse meinname@meinisp.com
Geben Sie die E- [CRMAEERE  imeinname . e
ie vaon lhrem erhaltene E-bdail-Adresse eingeben, z B. bob@isp com g
o Mail-Adresse ein Als Standard einr. v
- |
i
Mi 23




4. Auf der Seite Ausgehend:

*  Geben Sie die Serveradresse (SMTP) fuir gesendete E-Mails
ein, z. B. ”"smtp.meinisp.com”.

== Keine Intermet-YVerbindung -
Ordner 2 AnAson Betreff Datum ¥| Gr... el
(@ Lokal 7 N
Geben Sie die B Eingan e
Serveradresse ’““” e ot Lt
. instellungen fiir "Mein Mail"-Konto
fEU;\AAUISGEHENDE - AusgehendIEingehend|
oL" alls ein

[SIETEEYEHENIS] stmp.meinisp.com
Geben Sie den E-kail-Server fur [hren Metzwerk-Provider ein, z.BE. mail.isp.com

Bei &ffnen senden Erweitert

Strog+E

i 1

Mi 23
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Auf der Seite Eingehend:

Geben Sie die Serveradresse (POP3 oder IMAPA4) fiir
ankommende E-Mails ein, z. B. "pop3.meinisp.com”.
Geben Sie Ihr Mailbox-Login (bzw. Benutzername) und
Mailbox-Kennwort ein (diese sind méglicherweise identisch
mit Benutzername und Kennwort fiir den Internetzugang).

6. Tippen Sie auf OK, wenn Sie mit der Eingabe der

Einstellungen fiir Ihr E-Mail-Konto fertig sind.

Jetzt kdnnen Sie die Web- und E-Mail-Anwendung verwenden.

= a Keine Intermet-Verbindung E-mail
Ordner ?| Anion Betreff Datum ¥| Gr... .
Geben Sie die @& Lok <
Serveradresse BN cinang
o Antw_f
fiir EINGEHENDE F$D Ausgang N
E-Mails (POP3 — —— Geben Sie
( . |Konto| Ausgehend | Sl e
oder IMAP4) ein — Benutzernamen
(o POP3-Server pop3.meinisp.com
Gehen Sie den POP3-Server fur Ihren Metzwerk-Fraovider ein, z.B. mail.isp.com und Kennwort
Mailbox-Login username fiir Ihre Mailbox
Das vom Provider ethaltene Mailbox-Login eingeben Strg+E .
Mailbox-Kennwort R ein o)
Kennwort bestatigen  «xwxuss
Bei Kennwidrtern Grof-Kleinschreibung beachten

Eo
=5
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WEB

Web ist das Browser-Programm fiir das Internet, das Folgendes
ermdglicht:

»  Herstellen einer Verbindung zum Internet und Anzeigen von
Webseiten.
*  Anzeigen lokal gespeicherter Webseiten und Grafikdateien.

*  Herunterladen von Dateien, wie z. B. zusétzlichen
Programmen fir den netBook, von Webseiten.

Voraussetzungen

Zum Surfen im Internet bendtigen Sie:

e ein Modem

» einen Telefonanschluss

» ein Konto bei einem Internet-Service-Provider (ISP)

Informationen tiber das Einrichten des netBook fiir Internet-
Verbindungen finden Sie im Kapitel “Einrichten von Web und E-
Mail”.

Surfen im World Wide Web

So stellen Sie eine Verbindung her und 6ffnen eine
Webseite:

1. SchlieRen Sie den netBook und ein Modem an eine
Telefonleitung an, und tberprifen Sie die Einstellungen in
den Bereichen Modems, Wahlen und Internet in der
Systemsteuerung.

2. Tippen Sie auf das Symbol @ Tippen Sie dann auf die
URL-Zeile am unteren Bildschirmrand und geben Sie die
Adresse (URL) der gewiinschten Webseite ein.

So brechen Sie das Laden einer Seite ab:

Tippen Sie auf die Schaltflache 'a in der Symbolleiste, oder
wahlen Sie Stop im Meni Datei.

So trennen Sie eine Verbindung:

Wahlen Sie Internet-Verbindung abbrechen im Meni Datei.

Wenn Sie wahlen, wéhrend die
Verbindung noch von anderen Programmen, wie z. B. E-Mail,
verwendet wird, gehen unter Umstanden Daten verloren.
Uberpriifen Sie daher vor dem Trennen der Verbindung, dass die
Dateniibertragung zwischen den verwendeten Programmen und
dem Internet abgeschlossen ist.
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So folgen Sie einem Link: So gehen Sie von einer Webseite zur anderen:
* Hypertext-Links (Verknipfungen zu anderen Seiten) e Mit den Schaltflaichen @)‘ und % kdnnen Sie die bereits

werden unterstrichen dargestellt.

. . . . ) ] angezeigten Seiten durchblattern.
»  Tippen Sie den Link einmal an, um ihn zu markieren, und

dann nochmals, um die zugehorige Seite zu 6ffnen. Sie e Mitder Schaltflache kdnnen Sie eine Liste der bereits
kdnnen auch die TAB-Taste verwenden, um verschiedene angezeigten Seiten abrufen. Um eine Seite zu 6ffnen, wahlen
Links auf einer Seite nacheinander zu markieren, und dann Sie diese aus und tippen entweder erneut darauf oder

den markierten Link durch Driicken der ENTER-Taste tippen auf Gehe zu.

offnen.
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% PSION GMB H el
Grimbarmbe. G, OGIZ5E Gl Hordarm
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PSION goes Lifestyle - gehen Sie Sichen .
it s
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Banllarmde. FremFimifarmivm. G bremrinl - oo . O
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Speichern von Webseiten

Sie kénnen eine Webseite im netBook speichern, damit Sie sie
jederzeit anzeigen kénnen, ohne eine Verbindung zum Internet
herstellen zu missen.

So speichern Sie die aktuelle Seite:

e Wihlen Sie den Befehl Speichern unter aus den Befehlen
unter Weitere im Meni Datei. Geben Sie einen
Dateinamen und Pfad ein, und tippen Sie auf OK.

Beim Benennen der Datei ist es wichtig, die Erweiterung “.htm”
oder “.html” hinzuzufugen, z. B. “home.htm”.

So 6ffnen Sie eine auf einer lokalen Disk gespeicherte

Seite:

1. Wihlen Sie Datei 6ffnen im MenU Datei, suchen Sie die
gewunschte Datei und tippen Sie auf OK.
2. Tippen Sie im Systembildschirm auf die Datei, und driicken

Sie dann die ENTER-Taste oder tippen Sie erneut auf die
Datei.

Web kann nur lokale Webseiten 6ffnen, die die Erweiterung “.htm”

oder “.html” aufweisen.

Gespeicherte Seiten enthalten normalerweise keine Grafiken. Dies
liegt daran, dass die Grafiken auf einer Webseite separate Dateien
darstellen, die vom Web-Browser zusammen mit der Seite
angezeigt werden.

Die Links auf einer gespeicherten Seite verweisen hdufig auf Seiten
im Internet, so dass Sie erst eine Verbindung herstellen mussen,
bevor Sie diese 6ffnen kdnnen.

Sie kdnnen den Text auf einer Seite kopieren und in ein
anderes Programm, wie z. B. Word, einfligen.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Ziehen Sie den Stift Gber den zu kopierenden Textbereich,
oder wahlen Sie Alles markieren im Menl Bearbeiten,
um den gesamten Text auf einer Seite zu markieren.

2. Widhlen Sie Kopieren im Menil Bearbeiten, wechseln Sie
zu dem Programm, in dem Sie den Text einfligen mdchten,
und verwenden Sie dort den Befehl Einfligen.

So speichern Sie eine auf einer Webseite angezeigte
Grafik:

1. Tippen Sie auf die gewiinschte Grafik, oder driicken Sie die
TAB-Taste, bis die Grafik markiert ist (es erscheint eine
gepunktete Linie um das Bild).

2. Wihlen Sie den Befehl Grafik speichern unter aus den
Befehlen unter Weitere im Menu Datei, geben Sie einen
Dateinamen und Pfad ein, und tippen Sie auf OK. Die Grafik
wird im selben Dateiformat gespeichert wie die
Originaldatei im Internet.

Damit das Web-Programm eine Grafikdatei 6ffnen kann, muss die
Dateinamenerweiterung dem betreffenden Grafikdateiformat
entsprechen. Bei einer GIF-Grafik muss der Dateiname auf “.gif”

enden, bei einer JPG-Grafik auf “.jpg” und bei einer MBM-Grafik
auf “.mbm”.

So zeigen Sie eine gespeicherte Grafik an:

Wabhlen Sie Datei 6ffnen im Mend Datei, und wahlen Sie die
gewinschte Grafikdatei. Das Web-Programm kann Grafikdateien
im JPG- und GIF-Format 6ffnen. Auch das Offnen von lokal
gespeicherten Grafiken im MBM-Format ist méglich. (Das MBM-
Format entspricht dem EPOC-Bildformat.)
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Anpassen
Homepage und Suchseite:

Die Homepage ist die erste Seite, die angezeigt wird, wenn Sie
Web starten.

*  Um eine Homepage festzulegen, wéhlen Sie Allgemeine
Einstellungen im Men( Extras und geben die URL der
gewiinschten Seite in die Zeile URL der Homepage ein.

«  Zum Offnen einer Homepage tippen Sie auf die Schaltfliche

Homepage in der Symbolleiste oder wéhlen den Befehl im
Menu Gehe zu.
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Eine Suchseite ist eine Webseite, die Sie zum Suchen von
Informationen verwenden kdnnen, die in anderen Webseiten
enthalten sind. Sie kdnnen Links folgen, die auf den Ergebnissen
Ihrer Suche basieren.

So richten Sie eine Standard-Suchseite ein:

1. Wahlen Sie Allgemeine Einstellungen im Meni Extras.

2. Geben Sie in der Zeile URL der Suchseite die Adresse des
gewlnschten Suchdiensts ein, und tippen Sie auf OK.

So offnen Sie Ihre Standard-Suchseite:

e Tippen Sie auf lﬁi in der Symbolleiste oder wahlen Sie
Suchseite im Meni Gehe zu.

Vollstinci

PSION goes Lifestyle - gehen Sie Suchen
mit 2
itk uewew. revolution. psion. ded (S&te)

Allgemeine Einstellungen

Standardseiten I Plug-ins| Weitere|

URL der Homepage
URL der Suchseite

Beim Start laden Homepage

http:/Avww. psion-gmbh.com/
http:/Awvww. psion.comiwwwsearch/

Abhbrechen

http:/Awww. psion-gmbh.com/




Grafiken

Webseiten bestehen aus Text und Bildern. Sie kénnen wahlen, ob
die Grafiken auf einer Seite angezeigt werden sollen. Hierzu
waéhlen Sie Anzeigeeinstellungen im Meni Extras und
aktivieren das Kontrollkastchen Alle Grafiken Autom. laden.

Lesezeichen

Sie kdnnen Seiten, zu denen Sie spater wieder zuriickkehren

mdochten, mit einem ‘Lesezeichen’ versehen.

So fligen Sie ein Lesezeichen zur aktuellen Seite hinzu:

«  Tippen Sie auf die Schaltflaiche Lesez. hinzuf. in der
Symbolleiste, oder wéhlen Sie den Befehl Zur aktuellen
Seite aus den Befehlen unter Lesezeichen hinzufligen im
Menl Bearbeiten.

So gehen Sie zu einer mit einem Lesezeichen versehenen

Seite:

1. Tippen Sie auf die Schaltflaiche 3§ in der Symbolleiste, oder
wahlen Sie Lesezeichen-Manager im Meni Gehe zu.

2. Markieren Sie das Lesezeichen, und tippen Sie nochmals
darauf oder tippen Sie auf Gehe zu.

Sie kdnnen Lesezeichen mit Hilfe von Ordnern verwalten,

ahnlich wie die Dateien auf dem Systembildschirm.

So verwalten Sie Ihre Lesezeichen:
e Wihlen Sie Lesezeichen-Manager im Meni Gehe zu.

e Um zur aktuellen Webseite zurtickzukehren, tippen Sie auf
die Schaltflache Fertig in der Symbolleiste oder wahlen
Seitenansicht im Menl Gehe zu.

Im Lesezeichen-Manager:

*  Sogehen Sie zu einer mit einem Lesezeichen versehenen
Seite: Markieren Sie das Lesezeichen, und tippen Sie nochmals
darauf oder tippen Sie auf die Schaltfliche Gehe zu.

e So andern Sie ein Lesezeichen: Markieren Sie das
Lesezeichen und tippen Sie auf die Schaltfliche Bearb.
Geben Sie den neuen Namen oder die neue Adresse ein,
und tippen Sie auf OK.
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So fligen Sie ein Lesezeichen hinzu: Tippen Sie auf die
Schaltfliche Lesez. hinzuf. oder wéhlen Sie den Befehl
Lesezeichen hinzuftigen im Meni Bearbeiten. Geben Sie
den Namen und die Adresse der betreffenden Seite ein, und
tippen Sie auf OK oder driicken Sie die ENTER-Taste.

So erstellen Sie einen Lesezeichen-Ordner: Tippen Sie
auf die Schaltfliche Neuer Ordner in der Symbolleiste
oder wéhlen Sie den entsprechenden Befehl im Menii
Datei, geben Sie den Namen des Ordners ein, und tippen
Sie auf OK oder driicken Sie die ENTER-Taste.

So verschieben oder kopieren Sie ein Lesezeichen
oder einen Ordner: Markieren Sie das Lesezeichen oder
den Ordner, und wahlen Sie dann Ausschneiden oder
Kopieren im Menll Bearbeiten. Gehen Sie zu der Position,
an der das Lesezeichen bzw. der Ordner eingefiigt werden
soll, und tippen Sie auf Paste. Soll ein Lesezeichen in einen
leeren Ordner verschoben oder kopiert werden, so miissen
Sie zuerst den Zielordner 6ffnen.

So entfernen Sie ein Lesezeichen oder einen Ordner:
Markieren Sie das Lesezeichen oder den Ordner, und
wihlen Sie dann Loschen im Menll Bearbeiten.

Beim Ldschen eines Ordners werden auch samtliche darin
enthaltenen Lesezeichen und Ordner geldscht.
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So suchen Sie ein Lesezeichen oder einen Ordner:
Tippen Sie auf die Schaltflache Suchen in der Symbolleiste
oder wahlen Sie den Befehl Suchen aus den Befehlen unter
Suchen im Meni Bearbeiten. Geben Sie den Suchtext ein,
und tippen Sie auf OK oder driicken Sie die ENTER-Taste.

So exportieren Sie lhre Lesezeichen als HTML-Datei:

Sie kdnnen Ihre Lesezeichen als HTML-Datei speichern, so
dass Sie diese als Homepage verwenden oder zu einem
Web-Browser auf einem anderen Computer tibertragen
kdnnen. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

Wéhlen Sie den Befehl Als HTML-Datei exportieren aus
den Befehlen unter Weitere im Meni Datei. Geben Sie
einen Namen und Pfad fiir die Datei ein. Beachten Sie, dass
der Dateiname auf “.htm” oder “.html” enden muss.

Uber Allgemeine Einstellungen im Menii Extras in der
Seitenansicht kdnnen Sie diese Datei als Inre Homepage
festlegen.

Formulare

Einige Webseiten, wie z. B. Suchseiten, enthalten “Formulare”, in
die Sie Informationen mit Hilfe von “Steuerelementen”, wie z. B.
Options- und Textfelder, eingeben missen.

Formulare kdnnen die folgenden Steuerelemente enthalten:

Texteingabefelder: Um sie zu verwenden, tippen Sie
einmal auf das Feld und geben dann den Text ein.

Kennwortfelder: Diese &hneln Texteingabefeldern; die
eingegebenen Zeichen werden jedoch aus Sicherheitsgriinden
nicht angezeigt.

Listen: Diese enthalten eine Liste von
Auswahlmdglichkeiten. Um durch die Liste zu blattern,
tippen Sie auf die Pfeile neben dem Feld oder verwenden
Sie die Pfeiltasten.



Optionsfelder und Kontrollkastchen: Diese entsprechen
den Steuerelementen in den Dialogen des netBook. Tippen
Sie einfach auf das entsprechende Feld oder Késtchen, um
das/die gewiinschte(n) Option(en) zu aktivieren oder zu
deaktivieren.

‘Clear’- und ‘Reset’-Schaltflachen: Viele Formulare
verfiigen Uber die Schaltfliche Clear (L6schen) oder Reset
(Zurticksetzen), mit der samtliche Formularelemente
wieder auf ihre urspriinglichen Einstellungen zuriickgesetzt
werden konnen.

‘Submit’-Schaltflache: Viele Formulare verfligen tber die
Schaltfliche Submit (Senden) oder Proceed (Weiter), mit
der die im Formular eingegebenen Informationen gesendet
werden.

Die Eingabe von Daten in ein Formular geht unter
Umsténden langsam vor sich, bis die Seite vollsténdig
geladen ist.
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Laden von Grafiken

Das Offnen von Webseiten mit Grafiken kann langer dauern als
das Offnen reiner Textseiten. Um die Zeit zum Offnen einer
Seite zu verringern, kdnnen Sie Web so einstellen, dass die
Grafiken nicht geladen werden.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

e Wihlen Sie Anzeigeeinstellungen im Meni Extras, und
deaktivieren Sie die Option Alle Grafiken autom. laden.

Ist Web so eingestellt, dass keine Grafiken geladen werden,

erscheint stattdessen jeweils das Symbol & . Gegebenenfalls
wird auch eine Beschreibung der Grafik angezeigt.

elsli oI
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So zeigen Sie eine einzelne Grafik an:

*  Tippen Sie einmal auf das Symbol !%1 . um es zu markieren,
und tippen Sie dann nochmals darauf oder driicken Sie die
ENTER-Taste, um die Grafik zu 6ffnen, oder wéhlen Sie
Grafik laden im Menil Ansicht.

Enthdlt ein Grafiksymbol einen Link zu einer anderen Webseite, kénnen Sie
erneut darauf tippen oder die ENTER-Taste driicken, um die Seite zu 6ffnen.
Ist die Option deaktiviert, so wird das
Symbol fur eine Grafik, die einen Link enthdlt, etwas anders dargestellt, z. B.
. Markieren Sie das Symbol, und tippen Sie darauf oder driicken Sie die
ENTER-Taste, um die verkniipfte Seite zu 6ffnen. Wahlen Sie

Allgemein | Schriftart| Bildlaufleisten| Farbe|
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So zeigen Sie alle Grafiken auf der aktuellen Seite an:
»  Wihlen Sie Alle Grafiken laden im Meni Ansicht.

Eine Grafik kann auch mit einer anderen Seite verknUpft
sein. Tippen Sie auf eine Grafik, um den zugehorigen Link
anzuzeigen.
So 6ffnen Sie eine Seite, die mit einem Grafik-Link
verknupft ist:

»  Markieren Sie die Grafik durch Antippen, und tippen Sie
dann erneut darauf oder driicken Sie die ENTER-Taste.

Einige Grafiken, die in Webseiten angezeigt werden,
enthalten mehrere Links. Sie werden als “Image Maps”
bezeichnet. Um sie zu verwenden, tippen Sie einmal auf die
Grafik und dann auf den Bereich mit dem Link, dem Sie
folgen mdéchten.

Manche Grafiken sind animiert. Sie konnen einstellen, ob diese

statisch oder animiert angezeigt werden sollen.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

e Wihlen Sie Anzeigeeinstellungen im Meni Extras, und
aktivieren Sie das Kontrollk&stchen Animation ein.

Web unterstitzt JPEG- und GIF-Grafiken. AuBerdem werden
MBM-Grafiken (auch als EPOC-Bildformat bezeichnet) unterstutzt,
wenn diese lokal gespeichert sind.

Herunterladen von Dateien

Mit Hilfe des Web-Programms kdnnen Sie Dateien von Websites
herunterladen, wie z. B. Software fiir den netBook.

So laden Sie eine Datei herunter:

1. Wahlen Sie entweder einen bekannten Link zum
Herunterladen von Dateien, oder wéhlen Sie Webseite
offnen im Menl Datei.

2. Wenn das Web-Programm die Verbindung zu dem Remote-
Computer herstellt, erscheint Folgendes:

*  Eine Meldung, dass die Datei mit einem anderen Programm
auf dem Gerdét gedffnet werden kann. Tippen Sie in diesem
Fall auf Offnen, um die Datei zu speichern und zu 6ffnen,
oder auf Speichern, um die Datei nur zu speichern.
Oder:

«  Die Meldung Web kann diese Datei nicht 6ffnen. Tippen
Sie in diesem Fall auf Speichern, um die Datei zu speichern,
weisen Sie ihr einen Namen und einen Pfad zu, und tippen
Sie auf OK.

Oder:

e Eine Seite mit Links zu Dateien und Ordnern. Um eine
Datei aus dem angezeigten Ordner herunterzuladen, tippen
Sie auf die gewl(inschte Datei. Nun erscheint ein Dialog mit
der Meldung, dass Web diese Datei nicht 6ffnen kann.
Waéhlen Sie Ja, um die Datei zu speichern, weisen Sie ihr
einen Namen und einen Pfad zu, und tippen Sie auf OK.
Viele Archivdateiformate, die Sie aus dem Internet herunterladen
kénnen, werden vom netBook eventuell nicht erkannt, wie z. B.
Dateien mit der Dateinamenerweiterung .ZIP Enthalten diese
Archivdateien Software fiir den netBook, missen Sie den Inhalt des
Archivs erst auf einem PC entpacken, bevor Sie die darin
enthaltenen Softwaredateien auf dem netBook installieren kdnnen.
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Cache- und Speicherverwendung

Um das Web-Programm zu 6ffnen, eine Verbindung zum
Internet herzustellen und eine Seite mit Grafiken zu laden,
mussen auf dem netBook ungeféhr 2000 KB freier Speicher
verfligbar sein.

Web kann lokale Kopien der Webseiten speichern, die Sie im
Verlauf einer Arbeitssitzung angezeigt haben, so dass Sie rasch zu
ihnen zuriickkehren und sie erneut anzeigen kénnen, auch wenn
Sie gerade nicht mit dem Internet verbunden sind. Wie grof3
dieser “Cache-Speicher” sein soll, kdnnen Sie je nach dem
verfligharen Speicher einstellen.

So &ndern Sie die GroRe des Cache-Speichers:

e Wihlen Sie Allgemeine Einstellungen im Menl Extras,
tippen Sie auf die Seite \Weitere, und geben Sie die
gewiinschte Maximale Cache-Grdsse ein.

*  Beim Beenden des Web-Programms wird der Cache-
Speicher geldscht. Um dies zu verhindern, wéhlen Sie
Allgemeine Einstellungen im Meni Extras, tippen auf die
Seite Weitere und deaktivieren das Kontrollkdstchen
Cache beim Beenden Iéschen.

So kénnen Sie den Cache-Inhalt anzeigen oder lI6schen:

*  Wahlen Sie den Befehl Cache aus den Befehlen unter
Informationen im Menl Extras. Es erscheint eine Liste
der im Cache-Speicher enthaltenen Dateien. Tippen Sie auf
Jetzt 16schen, um alle Dateien zu l6schen und
Speicherplatz freizugeben.

Proxy-Server

Ein Proxy-Web-Server ist ein Remote-Computer, auf dem viele
Webseiten gespeichert sind. Sie kbnnen einen Proxy-Server als
einzigen Zugangspunkt zum Internet nutzen. Wenn Sie das Web-
Programm auf die Verwendung eines Proxy-Servers einstellen,
kdnnen Sie Webseiten unter Umstédnden schneller abrufen.

So stellen Sie einen Proxy-Server fiir Webseiten ein:
1. Wahlen Sie Proxy-Server-Einstellungen im Meni Extras.

2. Widhlen Sie zunéchst den Internet-Service-Provider fiir den
Proxy-Server und dann in der Zeile Protokoll den Eintrag
‘http’.

3. Aktivieren Sie Proxy-Server benutzen, und geben Sie in
der Zeile Proxy-Server die Adresse des Proxy-Servers ein.

4. Geben Sie in der Zeile Portnummer den Anschluss ein,
Uiber den Sie auf den Remote-Computer zugreifen méchten.
Sie miissen sich eventuell an lhren Internet-Service-Provider
wenden, um diese Informationen und die Adresse des
Servers zu erhalten.

Proxy-Ausnahmen:

Sie kbnnen bestimmte Ausnahme-Web-Adressen angeben, die

dann auf den eingerichteten Proxy-Servern nicht beriicksichtigt

werden. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie Proxy-Server-Einstellungen im Meni Extras.

2. Widhlen Sie den Service-Provider, fiir den Sie den Proxy
eingerichtet haben, und tippen Sie dann auf die Schaltflache
Ausnahmen.

3. Geben Sie mit Hilfe der Schaltfliche Hinzuftigen
Ausnahmeadressen an, fur die Sie den Proxy-Server nicht
benutzen mdéchten.

Zum Ldschen von Proxy-Ausnahmen tippen Sie auf die
Schaltflache Entfernen.
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Anpassen der Anzeige

Uber die Anzeigeeinstellungen konnen Sie einen groReren
Seitenbereich auf dem Bildschirm anzeigen.

So &ndern Sie die GroflRe der auf dem Bildschirm
angezeigten Informationen: Verwenden Sie die Befehle
Zoom: grosser und Zoom: kleiner im Meni Ansicht
oder die Symbole am Bildschirmrand.

So blenden Sie die Symbolleiste ein oder aus:
Verwenden Sie den Befehl Symbolleiste im Menil Ansicht.

Wenn Sie die Symbolleiste ausblenden, erscheinen die
zugehorigen Symbole am Ende der URL-Zeile.

So blenden Sie die Titelleiste ein oder aus: Verwenden
Sie den Befehl Titelleiste im Meni Ansicht.

So blenden Sie die URL-Zeile aus oder andern ihre
Position: Wahlen Sie URL anzeigen im Menid Ansicht und
benutzen Sie dann die Befehle Oben, Unten und Aus.

So blenden Sie die Bildlaufleisten ein oder aus: Wahlen
Sie Anzeigeeinstellungen im Meni Extras und stellen Sie
die Optionen auf der Seite Bildlaufleisten ein. Wenn Sie
Autom. wahlen, erscheinen die Bildlaufleisten nur, wenn sie
bendtigt werden.

So andern Sie die im Browser-Fenster verwendeten
Schriftarten: Wahlen Sie Anzeigeeinstellungen im Meni
Extras und geben Sie die Schriftarten und Schriftgréen an,
die fir Webseiten verwendet werden sollen.

Tastenkombinationen
Es gibt folgende Standard-Tastenkombinationen:

Mit der TAB-Taste kénnen Sie vorwaérts durch alle Links
oder Formular-Steuerelemente auf einer Seite sowie die
URL-Zeile gehen.

Mit der STRG- + TAB-Taste steuern Sie die Frames an
(falls vorhanden). Im aktiven Frame bewegen Sie sich dann
mit den Pfeiltasten und der TAB-Taste.

Mit der UMSCHALT- + TAB-Taste kénnen Sie riickwaérts
durch Links, Formular-Steuerelemente sowie die URL-Zeile
gehen.

Driicken Sie die ENTER-Taste, um einem markierten Link
zu folgen oder eine markierte Grafik zu laden.

Driicken Sie die ESC-Taste, um den Cursor in die URL-
Zeile zu setzen.

Im Dialog “Lesezeichen” und im Lesezeichen-Manager
kénnen Sie den markierten Ordner mit der TAB-Taste
6ffnen oder schlieRen.
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Statusinformationen

Sie kénnen den Status lhrer Verbindung zum Internet jederzeit
Uberprifen.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

»  Tippen Sie auf die Titelleiste, oder wahlen Sie den Befehl

Status aus den Befehlen unter Informationen im Meni
Extras.
Im Dialog “Statusinformation” werden folgende Angaben zur
Verbindung angezeigt:

Verbindung: Hier erfahren Sie, ob derzeit eine Internet-
Verbindung besteht.
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Titel: Der Titel der momentan angezeigten Webseite.

URL: Die vollstandige Web-Adresse der momentan angezeigten
Seite.

Status: Der Abrufstatus der aktuellen Seite.
So zeigen Sie Informationen Uber die getffnete Seite an:

e Tippen Sie auf die Titelleiste, oder wahlen Sie den Befehl
Seite aus den Befehlen unter Informationen im Meni
Extras.
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Schriftarten

Wahlen Sie Anzeigeeinstellungen im MenU Extras und tippen
Sie auf die Seite Schriftart, um die im Browser-Fenster
verwendeten Schriften zu &ndern:
* Inder Zeile Standardschrift kénnen Sie die Schrift fir e Inder Zeile Schriftgrad kdnnen Sie die GroéRe von
normalen Text auf der Seite &ndern. Normaltext andern. Web gleicht dann die GroRRe der
« Inder Zeile Festbreitenschrift kénnen Sie die fiir Uberschriften entsprechend an.
Systemtext, z. B. Meldungen vom Server, verwendete
Schrift &ndern.
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Senden von E-Mail von einer Webseite

Manche Webseiten verfiigen tiber Links zum direkten Senden
von E-Mail-Nachrichten Uber den Web-Browser. Wenn Sie einen
derartigen Link auswdéhlen, erscheint oben rechts auf dem
Bildschirm in der Adresse das Préfix “mailto:”.

Wenn Sie nach dem Ausfilllen eines Webseiten-Formulars auf die
Schaltflache “Submit” (Senden) tippen, wird unter Umstanden
das E-Mail-Programm gedffnet und der Inhalt des Formulars in
Form einer E-Mail-Nachricht angezeigt. In diesem Fall missen
Sie die Nachricht mit dem E-Mail-Programm senden. Weitere
Informationen finden Sie in der Online-Hilfe zu E-Mail oder im
Handbuch.

So senden Sie eine E-Mail von einer Webseite:

1. Tippen Sie auf den Link, um ihn zu markieren. Vergewissern
Sie sich, dass er mit ‘mailto:’ beginnt.

2. Tippen Sie nochmals auf den Link oder driicken Sie die
ENTER-Taste. Daraufhin wird der E-Mail-Nachrichteneditor
geoffnet.

3. Geben Sie den Betreff und Text lhrer Nachricht ein. Die
Zeile ‘An:’ der Nachricht enthélt bereits die im Link ‘mailto:’
angegebene Adresse.

4. Wenn Sie mit der Nachricht fertig sind, tippen Sie auf die
Schaltfliche Speich. Ausg. in der Symbolleiste.

5. Ist der E-Mail-Nachrichteneditor bereits gedffnet, wenn Sie
einen ‘mailto:’-Link im Web-Programm benutzen, wird die
Nachricht, an der Sie arbeiten, im Ordner “Entwurf”
gespeichert.

Suchen von Text auf einer Webseite

Sie kdnnen auf einer gedffneten Webseite nach Zeichen, einem
Wort oder einem Ausdruck suchen.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1.

Tippen Sie auf die Schaltfliche Auf Seite suchen in der
Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl Suchen aus den
Befehlen unter Suchen im Meni Bearbeiten.

Geben Sie den Suchtext ein, und tippen Sie auf OK.
Die folgenden Suchoptionen stehen zur Verfligung:

e Suchrichtung: Mit den Optionsfeldern Aufwarts und
Abwérts wird die Suche von der auf der Webseite
gewdhlten Stelle nach oben oder unten durchgefiihrt.

e Ganzes Wort suchen: Der eingegebene Text wird nur
gefunden, wenn er als ganzes Wort erscheint; bei einer
Suche nach ‘web’ wird z. B. nicht ‘website’ gefunden.

e Grol-/Kleinschreibung beachten: Nur Text, der
genau den eingegebenen GroR- und Kleinbuchstaben
entspricht, wird gefunden; bei einer Suche nach ‘Web’
wird z. B. nicht ‘web’ gefunden.

Nach einer Suche kénnen Sie mit dem Befehl

Weitersuchen unter Suchen im Menii Bearbeiten den

gleichen Text an anderen Stellen suchen.



Klartext-Authentifizierung Cookies

Wenn Sie die Klartext-Authentifizierung deaktiviert haben und Wird ein Dialog zu Cookies angezeigt, mochte die von Ihnen
Ihr netBook sich nicht beim Internetdienst anmelden kann, wird aufgerufene Website ein Cookie auf dem netBook speichern.

die folgende Meldung angezeigt: Cookies sind kleine Dateien, in denen Ihre individuellen Daten

Internetdienst-Server ermdglicht nur Klartext- und Einstellungen fiir eine Website gespeichert sind. Die in den
Authentifizierung Cookie-Dateien enthaltenen Informationen werden unter
Das heit, ein Anmelden bei diesem Server ist nur maglich, wenn ~ Umstanden von anderen Websites gelesen. Cookies sind zwar
die Klartext-Authentifizierung aktiviert ist. normalerweise harmlos, Sie kdnnen ihre Verwendung jedoch aus

Bei der Klartext-Authentifizierung wird Ihr Kennwort ohne Sicherheitsgrinden unterbinden.

vorherige Verschliisselung an den Server gesendet. Das kann ein So unterbinden Sie die Verwendung von Cookies:
Sicherheitsrisiko darstellen. Wenden Sie sich im Zweifelsfall an
Ihren Service-Provider.

So aktivieren Sie die Klartext-Authentifizierung:

1. Wahlen Sie Allgemeine Einstellungen im Meni Extras,
und tippen Sie auf die Seite Weitere.

2. Widhlen Sie in der Zeile Cookies benutzen die Option Nie.

1. Offnen Sie Internet in der Systemsteuerung auf dem Wahlen Sie Abfragen, damit Sie jedesmal gefragt werden,
Systembildschirm. wenn eine Website ein Cookie auf dem netBook speichern
2. Widhlen Sie lhren Internetdienst in der Zeile Aktueller mdochte.
Internetdienst, und tippen Sie auf die Schaltflache
Bearbeiten.

3. Aktivieren Sie auf der Seite Erweitert das Kontrollkéastchen
Klartext-Authentif. ermoglichen.
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Anzeigen des HTML-Quelltexts

Sie kénnen mit Web den HTML-Quelltext der abgerufenen
Webseiten anzeigen. Dies kann nitzlich sein, wenn Sie an der
Gestaltung eigener HTML-Seiten interessiert sind und

Plug-ins

Plug-ins sind Programme, die mit dem Web-Programm
verwendet werden kdnnen und zusétzliche Funktionen zum
Surfen im Internet bereitstellen. Sie kdnnen im Internet nach

herausfinden méchten, wie ein Effekt erzielt wird.
So zeigen Sie den Quelltext der aktuellen Seite an:

Plug-ins fur das Web-Programm suchen.

So fligen Sie ein Plug-in hinzu:

1. Wihlen Sie Seitenquelltext im Meni Extras. e Wihlen Sie die Installationsdatei fur das Plug-in auf dem

2. Web zeigt den HTML-Quelltext an. Dazu muss eventuell Systembildschirm, und tippen Sie dann erneut auf die Datei,
eine Verbindung zum Internet hergestellt werden. um sie zu installieren.

3. Nach dem Abrufen des HTML-Quelltexts konnen Sie ihn +  Daeinige Plug-ins viel Speicher benétigen, sollten Sie diese

anzeigen und bearbeiten. Speichern Sie den HTML-Text mit
der Schaltfliche Speichern unter oder dem Befehl
Speichern unter aus den Befehlen unter Weitere im

gegebenenfalls deaktivieren, wenn Sie sie nicht verwenden.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

h ; i 1. Wahlen Sie Allgemeine Einstellungen im Meni Extras,
Menu Datei als “.HTML"-Datei auf dem netBook. und tippen Sie auf die Seite Plug-ins.
So zeigen Sie die Webseite normal an: 2. Markieren Sie das Plug-in, das Sie deaktivieren wollen, und

Tippen Sie auf die Schaltfliche Fertig in der Symbolleiste,
oder wahlen Sie nochmals Seitenquelltext im Meni
Extras, um das Hakchen neben der Option zu entfernen.

tippen Sie auf die Schaltfliche Ein/Aus. Um ein Plug-in
wieder zu aktivieren, markieren Sie es und tippen wieder
auf die Schaltflache Ein/Aus.



E-MAIL

Mit dem E-Mail-Programm konnen Sie Folgendes senden und
empfangen:

»  E-Mail-Nachrichten (“Elektronische Post™).

*  Fax-Nachrichten.

»  SMS-Nachrichten. SMS steht fiir “Short Message Service”
und bezeichnet einen Service zur Ubermittlung kurzer
Textnachrichten an Handys.

Voraussetzungen

Zum Senden und Empfangen von Nachrichten benétigen Sie:

. Fir E-Mail-Nachrichten: ein E-Mail-Konto, ein Modem und
einen Telefonanschluss.

*  Fir Fax-Nachrichten: ein Modem und einen
Telefonanschluss.

*  Fir SMS-Nachrichten: ein unterstiitztes Handy und ein
entsprechendes SMS-Konto bei einem Telefonnetzbetreiber.

Hinweis: Wenn Ihr Handy IrDA unterstiitzt, kdnnen Sie dies

anstelle eines Modems verwenden, ohne dass zusatzliche Kabel

erforderlich sind.

Informationen lber das Einrichten des netBook fiir E-Mail finden

Sie im Kapitel “Einrichten von Web und E-Mail”.

E-Mail-Nachrichten verwalten

Wenn Sie E-Mail zum ersten Mal 6ffnen, sehen Sie die
Ordneransicht mit Ihren Postfachern, Ordnern und Nachrichten.
Die lokalen Ordner auf der linken Seite befinden sich auf dem
netBook. In diesen Ordnern kénnen Sie Nachrichten erstellen und
lesen, solange Sie nicht mit lhrem E-Mail-Server verbunden sind.

Haben Sie ein E-Mail-Konto eingerichtet, erscheint das “Remote”-
Postfach auf dem Server @ (mit dem Namen, den Sie dem Konto
gegeben haben) unterhalb der lokalen Ordner. Die E-Mail-
Nachrichten, die fir Sie eingegangen sind, werden im “Remote”-
Postfach aufbewahrt, bis Sie eine Verbindung zum Server
herstellen. Wenn Sie mit dem Server verbunden sind, kdnnen Sie
Nachrichten aus dem “Remote”-Postfach in die lokalen Ordner
auf dem netBook Ubertragen oder “herunterladen”.

Hinweis: Haben Sie noch kein E-Mail-Konto eingerichtet, siehe
“Weitere Informationsquellen” am Ende dieses Kapitels.
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Lokale Ordner f@ Gesendet: enthélt Kopien der Nachrichten, die Sie
Wenn Sie E-Mail 6ffnen, werden folgende lokalen Ordner abgesandt haben.
angezeigt: Die lokalen Ordner benutzen Sie genau so wie die Ordner in der

@ Eingang: der Posteingang, der die neu eingegangenen Systemanzeige:

Nachrichten enthalt. *  Sie koénnen einen neuen Ordner erstellen, indem Sie auf die

Schaltfliche Neu in der Symbolleiste tippen und die Option

%3 Ausgang: der Postausgang, der die Nachrichten enthalt, die Ordner wahlen, oder indem Sie den entsprechenden Befehl
Sie absenden mdchten, sobald Sie wieder mit dem Server im Meni Datei wahlen.
verbunden sind. «  Sie kdnnen Nachrichten zwischen Ordnern verschieben und
¥4 Entwurf: enthalt die Nachrichten, die Sie angefangen, jedoch kopieren, indem Sie die Befehle im MenU Bearbeiten
noch nicht fertig gestellt haben. verwenden.
= a : Keine Internet-Verbindung = VerblndungSStatus o)
Ordner 2| Anffon Betreff Datum ¥| Gr... a
% sibylle straussi@kreat... Treffen um 12.00 uhr _ 16.09.1999 Tk
@ Lokal Sy g-achiles@weltinde  Produktionsplan 15.00.1299 | Neu
o LOkale Ordner -5 Eingang %3 support@naumann.de  Danke 18.09.1999 1k Anlage der
Ausgang druckhaus@t-online.de Treiberdiskette 15.09.1993 1k 5 Serden Nachricht
_g Entweurf “u rarkol@hotmail corm Besuch 16.09.1999 1k@] O
—@ Gesendet @3]1
—Q Agenturen
LG Privat il .
g £ Mail-
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E-Mail-Nachricht erstellen

Sie kénnen eine neue E-Mail-Nachricht erstellen, wéhrend Sie
nicht mit dem Server verbunden (“offline”) sind, diese in einem
der lokalen Ordner des netBook speichern und bei der néchsten
Verbindung zum Server absenden. Sie kénnen die Nachrichten
im Ordner “Entwurf” speichern, wenn Sie sie vor dem Absenden
bearbeiten méchten, oder im Ordner “Ausgang”, wenn Sie sie
unverdndert absenden mdochten, sobald Sie wieder mit dem
Server verbunden sind.

Hinweis: Sie brauchen nicht mit dem E-Mail-Server (“Remote”-
Postfach) verbunden zu sein, um Nachrichten vorbereiten, lesen
und beantworten zu kénnen; eine Verbindung ist lediglich zum
Senden und Empfangen von Nachrichten erforderlich.

So erstellen Sie eine neue E-Mail-Nachricht:

1. Tippen Sie auf die Schaltfliche Neu in der Symbolleiste und
wahlen E-Mail oder verwenden den entsprechenden Befehl
im Menii Nachricht. E-Mail zeigt das Fenster
“Nachrichteneditor”, in dem Sie die Nachricht schreiben
konnen.

2. Zum Eingeben der E-Mail-Adresse(n) der Empfanger Ihrer
Nachricht verwenden Sie folgende Zeilen:

e An: Hauptempféanger lhrer Nachricht.

e CC: Empfanger, denen Sie einen “Durchschlag” der
Nachricht senden mdchten.

»  BCC: Empfanger, denen Sie eine “Blindkopie” der
Nachricht, d. h. eine Kopie, von der die anderen Empfanger
nichts wissen, senden mochten.

Hinweis: Sie kénnen eine Adresse aus lhrem Adressbuch
einfiigen, indem Sie in der Symbolleiste auf Adresse tippen oder
den entsprechenden Befehl im Menll Bearbeiten verwenden.

3. Geben Sie in der Zeile Betreff den Betreff oder Titel der
Nachricht ein.

4. Geben Sie den Nachrichtentext unter dem Betreff ein.

e Mit den Befehlen im Meni Bearbeiten kénnen Sie Text
kopieren, verschieben und suchen.

e Sie kénnen Ihre Nachricht vor dem Speichern auf
Rechtschreibfehler priifen, indem Sie auf die Schaltflache
Recht. in der Symbolleiste tippen oder den entsprechenden
Befehl im Meni Extras wéhlen.

5. Sie konnen Dateien mit Ihrer Nachricht versenden, z. B.
Dokumente aus Word oder Tabelle, indem Sie sie als
Anlagen zufligen. Dazu tippen Sie auf die Schaltflache
Anlagen in der Symbolleiste und wahlen Hinzu. Siehe
“Nachrichten Dateien als Anlage zufiigen” weiter unten.

Kann eine Nachricht formatierten Text oder Bilder enthalten?

Nein. Die E-Mail-Nachrichten selbst knnen nur einfachen,
unformatierten Text enthalten, Sie kdnnen den Nachrichten jedoch
Dateien mit formatiertem Text und Bildern als Anlage zuftigen.
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Angefangene Nachricht als Entwurf speichern »  So speichern Sie eine Nachricht als Entwurf: Tippen Sie
auf die Schaltfliche Speich.Entw. in der Symbolleiste oder

Sie kdnnen angefangene Nachrichten als Entwurf im lokalen wahlen den entsprechenden Befehl im Meni Datei,

Ordner “Entwurf” speichern. Die hier gespeicherten

Nachrichten werden bei Herstellung einer Verbindung zum * So bea}rbe.iten Sie eine als Entwurf gespeicherte

Server (“Remote”-Postfach) nicht abgesandt, und Sie konnen sie Nachricht: Markieren Sie die betreffende Nachricht im

vor dem Absenden beliebig oft andern. Ordner “Entwurf” und tippen darauf oder driicken die
ENTER-Taste.

Wenn Sie eine angefangene Nachricht fertig gestellt haben,
missen Sie sie aus dem Ordner “Entwurf” in den Ordner
“Ausgang” verschieben, damit Sie sie absenden kénnen, wenn Sie
wieder mit dem Server verbunden sind.

«  So verschieben Sie die fertig gestellte Nachricht in
den Postausgang: Markieren Sie die Nachricht im Ordner
“Entwurf”, dann tippen Sie auf die Schaltfliche
Speich.Ausg. in der Symbolleiste oder wéhlen den
entsprechenden Befehl im Menl Datei.

O NaChNChtenEdltor 17:46:57 18.09.1999 Prioritst: — Normal = Pnontat O
G susi.wolf@reise-gut.de
n cc: andreas.gross@reise-gut.cde .+ Bdres-
o Empfanger [=Tatel / N
Anlagen:
Betreft: | Urlaubsbuchung \5 Aolagen
Liehe Frau wWaolf, Speich
TeXt der NaChriCht ich mdchte gern die Buchung fiir den 25,10,99 (lhr Zeichen EZB54) @ Entw.
O hestatigen.
Speich.
Konnten Sie hitte klaren, ob die Transferkosten im Preis inbegriffen sind? Busg.

YWiare es aulerdern mdglich, fir dieses Hotel Wollpension zu buchen, und
wenn ja, Zu welchem Preis?

LLLLLLLCLLLLLLLELLLLLLLLLLLLL

Mach Erhalt [hrer Bestatigung werde ich lhnen einen scheck dber den
Gesamthetrag senden. %mﬂ_

Mit freundlichen Griiien,
Karl-Heinz Rietrmller =

2|
==
B
o p—




E-Mails senden

Wenn Sie zum Senden lhrer E-Mails bereit sind, priifen Sie 2. Tippen Sie auf die Schaltfliche Senden in der Symbolleiste

zunéchst, ob sich alle zu sendenden Nachrichten im Ordner oder wahlen die Option VVon Ausgang senden im Meni

“Ausgang” befinden. Ubertragen, dann wahlen Sie eine der folgenden Optionen:

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Ihr Handy oder Modem an den *  Alle,umalle in “Ausgang” gespeicherten Nachrichten zu

netBook angeschlossen ist. senden.

So senden Sie Ihre E-Mails ab: «  Ubertragen, um nur die markierten Nachrichten
abzusenden.

1. Gehen Sie zum Ordner “Ausgang”, wo Sie die

abzusendenden Nachrichten sehen. e E-Mail, um nur die E-Mail-Nachrichten und nicht die Fax-

oder SMS-Nachrichten im Ordner “Ausgang” abzusenden.

= 6 Na : Keine Internet-Verbindung -
-Mail
Ordner 2| Anavon Betreff Datum ¥| Gr... Zu sendende
@& Lokal o N Nachrichten .
Ordner “Ausgang" £ Eingang ¥y g-achilles@weltin.de  Praduktionsplan 18.09.1394 1k
o —53 %3 supporti@naumann.de  Danke 15.09.1999 1k 52 Senden
_@ Entwurf Ve druckhaus@t-online de  Treiberdiskette 16.09.1999 1k
_@ Gesendet e markol@hotmail.com  Besuch 16.09.1999 1k @Sﬂﬂ
@k Agenturen
L i Mailb.
Q Privat ofnen
—Q Projekte
P Mailb.
9 E-tail Baro schliop
23 Druck.
[
l I'LI l
Sa 18
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Hinweis: Sind Sie nicht an das Internet angeschlossen, werden
Details der Verbindung angezeigt, die der netBook verwendet.
Priifen Sie diese Einstellungen, bevor Sie fortfahren. Nachdem
die Verbindung hergestellt wurde, werden lhre Nachrichten
abgesandt.

E-Mail sendet die Nachrichten aus Ihrem lokalen Postfach zum
Server-Postfach. Kopien der abgesandten E-Mails werden im
Ordner “Gesendet” abgelegt; Nachrichten, die nicht abgesandt
werden konnten, verbleiben im Ordner “Ausgang” und
erscheinen in Schragschrift.

Hinweis: Loschen Sie die Nachrichten, die Sie nicht mehr
bendtigen, aus dem Ordner “Gesendet”, um Platz auf dem
Datentréager zu sparen.

Wie sende ich automatisch Nachrichten aus ,,Ausgang* bei
Herstellung der Verbindung?
Sollen Nachrichten aus dem Ordner ,,Ausgang” automatisch
abgesandt werden, sobald die Verbindung zum Server besteht,
wahlen Sie zunéchst den Namen lhres Kontos aus den

im Menu . Dann wechseln Sie zur Seite
»Ausgang” fir Ihr Konto und markieren das Késtchen

E-Mails empfangen

Um E-Mails empfangen zu kénnen, stellen Sie zunéchst eine
Verbindung zu lhrem “Remote”-Postfach auf dem Server her,
um die fr Sie eingegangenen Nachrichten zu priifen. Sie kdnnen
auswdhlen, welche Nachrichten Sie in den lokalen Ordner
“Eingang” auf dem netBook ibertragen méchten.

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Ihr Handy oder Modem an den
netBook angeschlossen ist.

So stellen Sie eine Verbindung her und empfangen Ihre E-Mails:

1. Tippen Sie auf die Schaltfliche Mailb. 6ffnen in der
Symbolleiste und wéhlen den Namen lhres Kontos oder
verwenden die Befehle Offnen im Menii Ubertragen.

Hinweis: Sind Sie nicht an das Internet angeschlossen, werden
Details der Verbindung angezeigt, die Ihr netBook verwendet.
Prifen Sie diese Einstellungen, bevor Sie fortfahren.

2. Wenn Sie mit Ihrem “Remote”-Postfach verbunden sind,
konnen Sie alle darin enthaltenen Nachrichten sehen, indem
Sie auf das Postfachsymbol (mit Ihrem Kontonamen) tippen.
Betreff und Details jeder Nachricht werden angezeigt, neue
Nachrichten erscheinen fett.

3. Um die Nachrichten im “Remote”-Postfach lesen zu
kénnen, missen Sie sie in den Ordner “Eingang” des lokalen
Postfachs auf dem netBook (ibertragen oder
“herunterladen”. Markieren Sie die Nachrichten, die Sie
lesen mdchten. Nun haben Sie folgende Mdglichkeiten:

e Zum Kopieren der Nachricht in den Ordner “Eingang” auf
dem netBook tippen Sie auf die Schaltfliche Kop. (Eing.) in
der Symbolleiste oder wéhlen den entsprechenden Befehl
im Meni Ubertragen.

e Zum Verschieben der Nachricht in den Ordner “Eingang”
des lokalen Postfachs tippen Sie auf die Schaltflache In
Eingang oder wihlen den Befehl im Menii Ubertragen.

Hinweis: Verschieben Sie Nachrichten aus dem “Remote”-
Postfach, sind diese Nachrichten nur noch im Ordner “Eingang”
des lokalen Postfachs auf dem netBook vorhanden, nicht mehr
im “Remote”-Postfach auf dem Server.

e Zum L&schen von Nachrichten wéhlen Sie Ldschen im
Menu Bearbeiten.

Hinweis: Loschen Sie Nachrichten im “Remote”-Postfach, gehen

diese verloren, sofern Sie sie nicht zuvor in den Ordner

“Eingang” des lokalen Postfachs kopiert haben.
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E-Mail-Nachricht lesen

Die Nachrichten, die Sie aus dem “Remote”-Postfach auf dem
Server in den Ordner “Eingang” des lokalen Postfachs
Ubertragen, erscheinen in der Ordneransicht. Ungelesene
Nachrichten erscheinen in Fettschrift. Eine Biiroklammer [
zeigt an, dass die Nachricht eine Anlage (siehe “Nachrichten
Dateien als Anlage zufligen”) hat.

So lesen Sie eine E-Mail-Nachricht:

1. Markieren Sie die Nachricht, die Sie lesen mochten, und
tippen darauf oder driicken die ENTER-Taste.

2. Nachdem Sie die Nachricht gelesen haben, kénnen Sie sie:

*  beantworten oder weiterleiten, indem Sie die Schaltfliche
Antw./Weiterl. in der Symbolleiste oder die
entsprechenden Befehle im Menl Nachricht wahlen.

* schlieen, indem Sie auf die Schaltfliche Beenden in der
Symbolleiste tippen oder den entsprechenden Befehl im
Menu Datei wéhlen.

E-Mails beantworten und weiterleiten

Sie kdnnen eine E-Mail-Nachricht gleich beim Lesen
beantworten oder die zu beantwortende Nachricht in der
Ordneransicht markieren.

So beantworten Sie eine E-Mail-Nachricht oder leiten sie weiter:

»  Tippen Sie auf die Schaltfliche Antw./\Weiterl. in der
Symbolleiste oder verwenden die betreffenden Befehle im
Meni Nachricht, dann wéhlen Sie eine der folgenden
Optionen:

e An Absender: Antwort nur an den Absender der
urspriinglichen Nachricht senden.

e Analle Empfanger: Antwort an alle Empfénger der
urspriinglichen Nachricht senden.

e Weiterleiten: eine Kopie der urspriinglichen Nachricht an
jemand anders weiterleiten.

Sie kénnen nun im Fenster “Nachrichteneditor” Ihre Antwort

eingeben. Der Text der urspriinglichen Nachricht wird unter

dem Nachrichtenkopf in die Antwort aufgenommen. Sie kénnen

Empfénger oder Betreff der Nachricht &ndern und wie bei einer

neuen Nachricht eine Anlage zufiigen. Néheres siehe “E-Mail-

Nachricht erstellen”.

Kann ich verhindern, dass der urspringliche Nachrichtentext in

meine Antwort aufgenommen wird?

Ja. Sie kdnnen wahlen, ob der urspriingliche Nachrichtentext in

lhre Antwort aufgenommen wird. Dazu wahlen Sie die Option
im Menu des “Nachrichteneditors”.
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Wenn Sie die E-Mail-Nachricht geschrieben haben, haben Sie

folgende Mdglichkeiten:

*  Mdochten Sie die Nachricht absenden, sobald Sie wieder mit
dem Server verbunden sind, tippen Sie auf die Schaltflache
Speich.Ausg. in der Symbolleiste.

»  Maochten Sie die Nachricht noch nicht absenden, tippen Sie
auf die Schaltflache Speich.Entw. in der Symbolleiste, um
die Nachricht als Entwurf im Ordner “Entwurf” zu

E-Mail

oy idres-

S sp

W e

speichern.
Urspriinglicher _
Wi rf 11:30:58 01.01.1999 Prioritst: — Normal
o errasser Anc Sibylle Strauss <sybille.strauss@kreativ.de>
cC:
BCC:
Anlagen:
@Karte 9KB
Betrefl:  Betr.: Treffen um 12:00 Uhr
Sibyle,
Auf der beigefliaten Karte habe ich die beste Foute eingezeichnet. Hinter derm
Gehaude gibt es einen Parkplatz, Won der Autobahn sind es nur ungefahr 15
MWinuten bis zu uns.
Bis Freitag,
Trennende Melanie.
Kopfzeile ,
O Antwort-Kopfzeile

Betreft Treffen um 12:00 Lhr
» Ielanie,
Es ware schin dich weider einmal zu sehen.

kdnntest du mir vielleicht sagen, wie ich am besten zu dir komme, und wie
lange es ungefahr dauert,

i

Speich.
fusg.

LLLLLLLCLLLELLLELLLLLLLLLELL

(2] Recht

23 Druck.

<11
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Nachrichten Dateien als Anlage zufiigen
Sie kdnnen Dateien wie z. B. Dokumente aus Word oder Tabelle

als Anlagen zu E-Mail-Nachrichten versenden.

Kopie der Datei auf dem Datentrager (Disk) des netBook
speichern. Microsoft-Word-Dokumente, die Sie als Anlage
erhalten haben, kdnnen Sie als einfache Textdateien ansehen.

So sehen Sie eine Anlage an oder speichern sie:

So fligen Sie einer Nachricht eine Anlage zu:

»  Tippen Sie auf die Schaltfliche Anlagen in der Symbolleiste
und wahlen Hinzu. Die Dateien, die Sie einer Nachricht

1.
2.

zufuigen, werden in der Zeile Anlagen angezeigt.
Nachrichten, die Anlagen haben, sind in der Ordneransicht durch
eine Buroklammer [J) gekennzeichnet. Haben Sie eine Nachricht
mit Anlage empfangen, kénnen Sie die Anlage ansehen oder eine

Dateianlage

Offnen Sie die Nachricht, die die gewiinschte Datei enthalt.
Wéhlen Sie die Anlage in der Zeile “Anlagen”, dann tippen Sie
auf die Schaltfliche Anlagen und wéhlen eine der folgenden
Optionen:

Offnen: zum Ansehen der Anlage.

Speichern unter: zum Speichern einer Kopie der Datei auf
dem Datentréger des netBook.

14:32:54 15.09.1999

Prioritat: Normal

E-Mail
Anc hkayseri@atlantis.de “
CC: o dres-
BCC: N
Anl :
nlagen Status 2OKEB DateigroBe
Betrefl:  |Statusbericht Seich
Leiher Herr Kayser, @ Entw.
Beilegend sende ich den Statushericht, [ch rufe Sie am Montag an, um
die wietere Vorgehensweise zu hesprechen, fd"
59

mifg,
b stefan Hafmer

LLLLLLLCLLLLLLLELLLLLLLLLLLLL

-]
==
(]
—_—
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Verbindung trennen

Wenn Sie die Arbeit mit E-Mail auf dem netBook beendet haben,
kdnnen Sie die Verbindung zum “Remote”-Postfach auf dem
Server trennen, indem Sie lhr E-Mail-Konto schlieen.

So trennen Sie die Verbindung zum “Remote”-Postfach:

e Tippen Sie auf die Schaltfliche Mailb. Schliel3. in der
Symbolleiste oder wahlen Ihren Kontonamen aus den
Befehlen Beenden im Menii Ubertragen.

Sie kdnnen die Verbindung zum “Remote”-Postfach lhres E-Mail-
Kontos trennen, ohne dass Sie die Verbindung zum Internet, also
die Wéhlverbindung, trennen. Sie kdnnen diese Verbindung
beibehalten, um ein anderes Postfach zu 6ffnen oder das Web-
Programm zu benutzen.

So trennen Sie die Verbindung zum Internet:

*  Wihlen Sie die Option Internet-Verbindung abbrechen
im Meni Datel.

Sie sollten alle Server-Postfacher schlieen, bevor Sie die
Verbindung zum Internet trennen.
Hinweis: Néheres (iber das Einrichten und Benutzen mehrerer
E-Mail-Konten siehe Abschnitt “Weitere Informationsquellen”.

Weitere Informationsquellen

Néhere Informationen Uber das E-Mail-Programm entnehmen
Sie bitte folgenden Quellen:

Abschnitt Einrichten von Web undE-Mail: eine
schrittweise Anleitung zur Benutzung von E-Mail auf dem
netBook und zum Einrichten lhres Gerats zum Senden und
Empfangen von E-Mail-Nachrichten.

Online-Hilfe zu E-Mail: ausfthrliche Informationen tiber
alle Funktionen des E-Mail-Programms. Zum Aufrufen der
Online-Hilfe zu E-Mail 6ffnen Sie das E-Mail-Programm und
wahlen Hilfe zu E-Mail im Meni Extras.

E-Mail-Handbuch (auf Psiwin CD-ROM): umfassende
Informationen uber das E-Mail-Programm, u. a.: Einrichten
des netBook, Senden und Empfangen von E-Mail-, Fax- und
SMS-Nachrichten, Anmeldeskripts und Benutzung mehrerer
E-Mail-Konten.



RECHNER

Rechner ist das Rechenprogramm. Es umfasst zwei Ansichten,
die Tisch- und die wissenschaftliche Ansicht. Die Ansichten
zeigen zwei verschiedene Rechner. Sie kdnnen also gleichzeitig
und unabhdngig voneinander zwei Berechnungen ausfiihren.

»  Die Ansicht ‘Tisch’ zeigt einen Tischrechner, der die
Rechenergebnisse auf einer “Bonrolle” ausgibt. Verwenden
Sie diesen Rechner fir die Grundrechenarten und
Prozentrechnungen.

490
359%
661,5

1| 6615
OBonrolle | |= 6615

661,5
1,65
1091,475

«  Die wissenschaftliche Ansicht zeigt einen wissenschaftlichen
Rechner mit 26 Speichern. Verwenden Sie diesen Rechner
fiir kompliziertere Rechnungen, einschlieflich Rechnungen
mit trigonometrischen Funktionen oder Logarithmen.

Wenn Sie das Rechenprogramm zum ersten Mal aufrufen,

erscheint der Tischrechner. Zum Umschalten zwischen den

Ansichten verwenden Sie die Schaltflichen Tisch und Wiss. oder

waéhlen die gewiinschte Ansicht im Meni Ansicht.

Ansicht “Tisch” 5
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Hinweis: Sie kdnnen die Bildschirmanzeige Ihrem Arbeitsstil
anpassen, indem Sie sie “umkehren”, d. h. die rechte und linke
Bildschirmseite vertauschen. Dazu tippen Sie auf Seiten wechs.
oder wahlen den entsprechenden Befehl im Meni Ansicht.

Allgemeine Berechnungen
So rechnen Sie mit dem Tischrechner:

1. Geben Sie Ihre Berechnung mit Hilfe der Zahlen- und
Operatorenschaltflichen (+, -, > und =) am Bildschirm
oder uber die Tastatur ein. Die Regel “Punkt vor Strich” gilt
im Tischrechner nicht, alle Berechnungen werden in der
Reihenfolge ausgefiihrt, in der sie eingegeben werden.
Beispiel: 10+5>3=45, nicht 25.

2. Tippen Sie auf = oder driicken Sie die ENTER-Taste, um
das Ergebnis zu erhalten.

*  Verwenden Sie +/- oder die Taste M, um das Vorzeichen
einer Zahl zu andern.

»  Tippen Sie auf die Schaltflache Shortcuts in der
Symbolleiste, um eine Liste von Shortcut-
Tastenkombinationen aufzurufen.

e Zum Leeren der Rechenzeile, ohne die aktuelle Berechnung
zu Ende zu fuhren, driicken Sie C.

e Zum Leeren der Rechenzeile und Beenden der aktuellen
Berechnung tippen Sie auf AC oder driicken die ESC-Taste.

Auf der Bonrolle werden die Berechnungen, die Sie ausgefiihrt

haben, aufgezeichnet, so dass Sie spater darauf zuriickgreifen

kénnen. Die Bonrollen-Bildlaufleiste erscheint, wenn die

Berechnungen mehr als eine Seite fiillen. Zum Rollen der
Bonrolle verwenden Sie die Bildlaufleiste oder die PFEIL-Tasten.
Zum Leeren der Bonrolle tippen Sie auf die Schaltfliche
Bonrolle 16schen in der Symbolleiste oder verwenden den
entsprechenden Befehl im Meni Extras.

Sie kbnnen zu den eingebetteten Zifferntasten (orangenfarbiger
Aufdruck) wechseln, indem Sie die UMSCHALT- und MENU-
Taste driicken.

Gebrauch des Speichers

Im Speicher kdnnen Sie einen Wert speichern, den Sie
wiederverwenden mdchten oder der als Zwischensumme dienen
soll. Auf die Speicher-Befehle kdnnen Sie uber die Schaltfliche
Speicher in der Symbolleiste oder den Befehl im Men( Extras
zugreifen.

e So speichern Sie eine Zahl im Speicher: Tippen Sie auf
Min oder wahlen Sie den Befehl M in, wenn die
gewunschte Zahl in der Rechenzeile steht. Solange der
Speicher einen Wert enthalt, wird ein “M” angezeigt.

e So rufen Sie eine Zahl ab: Tippen Sie auf MR oder
wéhlen Sie den Befehl MR.

e So addieren Sie die aktuelle Zahl zu der Zahl im
Speicher: Tippen Sie auf M+ oder wahlen Sie den Befehl
M+,

* So ziehen Sie die aktuelle Zahl von der Zahl im
Speicher ab: Tippen Sie auf M- oder wahlen Sie den Befehl
M-.

e So leeren Sie den Speicher: Tippen Sie auf Min, wenn in
der Rechenzeile 0 steht, oder wahlen Sie den Befehl MC.
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Prozentrechnungen

Fir Prozentrechnungen verwenden Sie % im Tischrechner.

* So berechnen Sie 40% von 60: Geben Sie 60><40 ein und
tippen Sie auf %.

e So erhéhen Sie 60 um 40%: Geben Sie 60+40 ein und
tippen Sie auf %.

* Sovermindern Sie 60 um 40%: Geben Sie 60-40 ein,
dann tippen Sie auf %.

* So berechnen Sie, welcher Prozentsatz 60 von 200 ist:
Geben Sie 60+200 ein, dann tippen Sie auf %.

*  So berechnen Sie die Zahl, von der 60 40% ist: Geben
Sie 60+40 ein, dann tippen Sie auf %.

Sie kdnnen den Speicher und die %-Funktion kombinieren, z. B.

um Steuerberechnungen durchzufiihren. Ist der Steuersatz im

Speicher gespeichert, kdnnen Sie die Steuer schnell zu einer

beliebigen Zahl addieren oder davon abziehen:

» So addieren Sie die Steuer zu einer Zahl: Geben Sie die
Zahl ein und tippen auf +. Tippen Sie auf MR, dann %.

* So ziehen Sie die Steuer von einer Zahl ab: Gehen Sie
wie oben vor, verwenden jedoch - statt +.

Wissenschaftliche Berechnungen
So rechnen Sie mit dem wissenschaftlichen Rechner:

1. Geben Sie lhre Berechnung mit Hilfe der Zahlen-,
Operatoren- und Funktionsschaltflachen ein. Geben Sie
wissenschaftliche Funktionen in der Reihenfolge ein, in der
Sie sie schreiben wiirden. Beispiel: Tippen Sie auf log
BEVOR Sie die Zahl eingeben, deren Logarithmus Sie
suchen, tippen Sie jedoch auf x>, NACHDEM Sie die Zahl
eingegeben haben, deren Quadrat Sie berechnen mdchten.

2. Tippen Sie auf = oder driicken Sie die ENTER-Taste, um
das Ergebnis zu erhalten.

»  Tippen Sie auf die Schaltfliche Shortcuts in der
Symbolleiste, um eine Liste von Shortcut-
Tastenkombinationen aufzurufen.

e So leeren Sie die Rechneranzeige: Tippen Sie auf AC
oder dricken Sie die ESC-Taste.

e So entfernen Sie das Zeichen links neben dem Cursor:
Driicken Sie die ENTF-Taste.

Mit dem Stift oder den PFEIL-Tasten kénnen Sie den Cursor an

eine beliebige Stelle in der Rechenzeile setzen.
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Rangfolge der Operatoren

Die Rangfolge der Operatoren im wissenschaftlichen Rechner ist
wie folgt (beginnend mit der hochsten):

Wissenschaftliche
o Ansicht

Ausdriicke in Klammern.

Funktionen, die dem Wert, auf den sie sich beziehen, folgen,

z. B. x!
Potenzen.
Implizite Multiplikation vor einem Speicherwert, z. B. 30A.

Prafix-Funktionen, also Funktionen, die vor dem Wert
stehen, auf den sie sich beziehen, z. B. sin.

o Rechner > 125

»  Implizite Multiplikation vor einer Préfixfunktion, z. B. 5sin30,
oder vor einem Ausdruck in Klammern, z. B. 4(4+5).

*  Multiplikation und Division haben die gleiche Prioritat und
werden der Reihe nach von links nach rechts ausgefiihrt.

e Addition und Subtraktion haben die gleiche (niedrigste)
Prioritdt und werden der Reihe nach von links nach rechts
ausgeflhrt.

Weitere Informationen tiber das Eingeben von

Rechenausdriicken und die Rangfolge der Operatoren finden Sie

in der Hilfe zum Rechner des netBook.
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Wiederverwenden von Ergebnissen und Rechnungen

In der wissenschaftlichen Ansicht kdnnen Sie das Ergebnis der
jeweils letzten Berechnung weiterverwenden.

» So fligen Sie das letzte Ergebnis an beliebiger Stelle in
eine Berechnung ein: Tippen Sie an der gewtinschten
Stelle auf die Schaltfliche Ant. Der Rechner fligt “Ant” in die
Rechenzeile ein, was fiir das letzte Ergebnis steht.

e So beginnen Sie einen neuen Ausdruck mit dem
letzten Ergebnis: Geben Sie den Rest des Ausdrucks so
ein, als ob das Ergebnis bereits am Anfang der Zeile stiinde.
Der Rechner stellt dem Ausdruck ein “Ant” voran.

Sie kdnnen Berechnungen, die Sie bereits zuvor ausgefihrt
haben, wiederverwenden und bearbeiten. So sparen Sie Zeit,
wenn Sie eine Berechnung ausfiihren méchten, die sich nur
wenig von einer zuvor ausgefihrten unterscheidet.

* Soverwenden Sie einen vorangegangenen Ausdruck
erneut: Verwenden Sie die AUF/AB-PFEIL-Tasten oder die
Befehle Vorheriges bearbeiten und Néchstes
bearbeiten im Meni Bearbeiten, um die letzten 10
Berechnungen nacheinander in der Rechenzeile anzuzeigen.
Wenn Sie den gewinschten Ausdruck gefunden haben,
bearbeiten Sie ihn und fahren wie bei jeder anderen
Berechnung fort.

Hinweis: Der Wert von “Ant” in einer Rechenzeile ist immer das

Ergebnis der jeweils letzten Rechnung. Wenn Sie eine

Berechnung wiederverwenden, die auf dem Wert von “Ant”

basiert, wird das Ergebnis unter Verwendung des aktuellen

Wertes von “Ant”, nicht des Wertes bei der urspriinglichen

Berechnung, berechnet.

Gebrauch der Speicher

Der wissenschaftliche Rechner hat 26 Speicher, die mit A bis Z
bezeichnet sind. Sie kénnen jedem dieser Speicher einen Wert
zuweisen und den Speicherkennbuchstaben dann in Ausdriicke
einbauen.

So weisen Sie einen Wert einem Speicher zu:

1. Geben Sie die Zahl ein, die gespeichert werden soll. Steht in
der Rechenzeile ein noch nicht berechneter Ausdruck, wird
das ERGEBNIS des Ausdrucks gespeichert.

2. Tippen Sie auf —= oder wahlen Sie Zuweisen zu nach
Tippen auf die Schaltfliche Speicher in der Symbolleiste
oder aus den Speicher-Befehlen im Meni Extras.

3. Geben Sie den Speicherkennbuchstaben ein. Da
Speicherkennbuchstaben als Gro3buchstaben eingegeben
werden missen, missen Sie wahrscheinlich die
UMSCHALT-Taste gedriickt halten, wahrend Sie die
betreffende Buchstabentaste driicken.

Hinweis: Sie kdnnen einen Wert einem Speicher auch zuweisen,

indem Sie auf die Schaltfliche Mem tippen, den gewlinschten

Speicher markieren und dann auf die Schaltfliche Zuweisen zu

in dem Dialog tippen.

e So zeigen Sie den Inhalt der Speicher an: Tippen Sie
auf die Schaltfliche Mem oder wahlen Sie Alle anzeigen
aus den Speicher-Befehlen im Meni Extras.

e Soverwenden Sie eine gespeicherte Zahl in einer
Berechnung: Geben Sie den Kennbuchstaben des
Speichers als GroRbuchstabe an der entsprechenden Stelle
der Berechnung ein. Oder tippen Sie auf die Schaltfliche
Mem, um die Liste der Speicher aufzurufen, markieren den
gewdlinschten Speicher und tippen auf Wahlen.

© °
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Hinweis: Sie kdnnen den Speichern in beliebiger Reihenfolge
Werte zu weisen. Wahlen Sie die Speicher also so, dass ihre
Kennbuchstaben auf ihren Inhalt schlieRen lassen. Beispiel:
Verwenden Sie den Speicher S fiir Steuersétze, Y fir den Yen-
Wechselkurs usw.

Speichern zugewiesene Werte
Speicher Inhalt

o 0
65
22,49
0

o.Speicherinhalt

3
B

0
12,551
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Potenzen, Wurzeln und Kehrwerte

Quadrate und andere Potenzen kénnen Sie mit Hilfe der
entsprechenden Schaltflachen in der wissenschaftlichen Ansicht
berechnen.

*  So berechnen Sie das Quadrat einer Zahl: Geben Sie
die Zahl ein, tippen Sie auf x?, dann driicken Sie =.

e So berechnen Sie die dritte Potenz einer Zahl: Geben
Sie die Zahl ein, tippen Sie auf x*, dann driicken Sie =.

»  So berechnen Sie eine gegebene Potenz einer Zahl:
Geben Sie die Zahl ein, die Sie in eine bestimmte Potenz
erheben mdchten. Tippen Sie auf x>y und geben Sie die
Potenz ein. Driicken Sie =.

*  So berechnen Sie die Quadratwurzel einer Zahl:
Tippen Sie auf v, geben Sie die Zahl ein, dann driicken Sie

* So berechnen Sie die Kubikwurzel einer Zahl: Tippen
Sie auf *V, geben die Zahl ein, dann driicken Sie =.

*  So berechnen Sie die x-te Wurzel aus einer Zahl:
Geben Sie die Zahl flr die Wurzel ein, die Sie suchen, z. B.
4 fiir die 4. Wurzel. Tippen Sie auf v und geben Sie die Zahl
ein, deren x-te Wurzel Sie suchen. Driicken Sie =.

*  So berechnen Sie den Kehrwert (1/x) einer Zahl:
Geben Sie die Zahl ein, tippen Sie auf x* und dann auf =.

Trigonometrische Funktionen

* So berechnen Sie den Sinus, Kosinus oder Tangens
einer Zahl: Tippen Sie auf sin, cos oder tan. Geben Sie die
Zahl ein und driicken =.

*  So berechnen Sie den inversen Sinus, Kosinus oder
Tangens einer Zahl: Tippen Sie einmal auf inv, dann tippen
Sie auf sin, cos oder tan. Geben Sie die Zahl ein und
driicken =.

e So berechnen Sie den hyperbolischen Sinus, Kosinus
oder Tangens einer Zahl: Tippen Sie einmal auf hyp, dann
tippen Sie auf sin, cos oder tan. Geben Sie die Zahl ein und
driicken =.

e So berechnen Sie den inversen hyperbolischen Sinus,
Kosinus oder Tangens einer Zahl: tippen Sie einmal auf
hyp und inv, damit sie gedrickt erscheinen, dann tippen Sie
auf sin, cos oder tan. Geben Sie die Zahl ein und driicken

Trigonometrische Einheiten

Der wissenschaftliche Rechner kann Winkel in Grad, Radian und
Gradienten ausdriicken (360 Grad = 2mtRadian = 400
Gradienten). Die verwendete Einheit wirkt sich auf das Ergebnis
trigonometrischer Berechnungen aus.

*  So wechseln Sie die trigpnometrische Einheit: Wéhlen
Sie den Befehl Formate im Menil Extras. Wahlen Sie das
gewdlinschte Format.

Sie kdnnen die trigonometrische Einheit auch dndern, indem Sie

auf die Abkiirzung in der Rechenzeile klicken (z. B. DEG). Ist

dabei das Ergebnis einer trigonometrischen Berechnung
angezeigt, wird es automatisch umgerechnet.
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Fakultaten

Die Schaltflache x! in der wissenschaftlichen Ansicht dient zum
Berechnen der Fakultét einer Zahl. Die Fakultat ist das Produkt
aller Ganzzahlen ab einer gegebenen Zahl bis hinab zu eins. Die
Fakultat von 4 (geschrieben 4!) ist 4x3x2x1=24.

Hinweis: Anhand der Fakultat kénnen Sie die Anzahl der
Kombinationsmdglichkeiten ermitteln. Beispiel: Méchten Sie die
Zahl der moglichen Anagramme eines Wortes mit vier
Buchstaben ermitteln, so zeigt die Fakultat (4!), dass es 24
Kombinationsmdglichkeiten gibt.

*  So berechnen Sie die Fakultat einer Zahl: Geben Sie
die Zahl ein, deren Fakultat Sie suchen. Tippen Sie auf x!,
dann auf =.

Logarithmen

Mit dem wissenschaftlichen Rechner kénnen Sie Zehner- und
natdrliche Logarithmen berechnen.

»  So berechnen Sie den Zehnerlogarithmus (Basis 10)

einer Zahl: Tippen Sie auf log, dann geben Sie die Zahl ein.

Driicken Sie =.

* So berechnen Sie den natirlichen Logarithmus (Basis
e) einer Zahl: Tippen Sie auf In, dann geben Sie die Zahl
ein. Driicken Sie =.

*  So berechnen Sie eine bestimmte Potenz von e:
Tippen Sie auf €%, dann geben Sie die gewlnschte Potenz
von e ein. Driicken Sie =.

Zahlenformate

Der wissenschaftliche Rechner kann Zahlen in folgenden
Formaten anzeigen:

e FlieBkomma: Dieses Format eignet sich fiir die meisten
Berechnungen. Die Zahlen werden in der Standardnotation
mit bis zu 12 Wertstellen dargestellt, mit Dezimalstellen und
Exponent nach Bedarf.

e Fixiert: Dieses Format zeigt Ergebnisse immer mit einer
bestimmten Anzahl von Dezimalstellen an und eignet sich
z. B. fir Wéahrungsumrechnungen.

e Wissenschaftlich: Dieses Format ist nutzlich fiir sehr groRRe
oder sehr kleine Zahlen. Zahlen werden durch eine Stelle
links vom Komma, eine bestimmte Anzahl Wertstellen und
einen Exponenten dargestellt.

So wechseln Sie das Zahlenformat: Wéhlen Sie den
entsprechenden Befehl im Menii Extras. Wenn Sie das fixierte
oder wissenschaftliche Format wéhlen, kénnen Sie einstellen, wie
viele Dezimalstellen oder wesentliche Ziffern angezeigt werden.

Exponentialschreibweise

Sehr grofe und sehr kleine Zahlen kénnen Sie durch
Verwendung von positiven und negativen Exponenten kiirzer
darstellen. Beispiel: 57 200 000 kann geschrieben werden als
5,72E7.

So driicken Sie eine Zahl in Exponentialschreibweise aus:
1. Geben Sie den ersten Teil der Zahl ein, normalerweise als
Dezimalbruch.

2. Tippen Sie auf exp. In der Rechenzeile erscheint ein “E”.
Zur Darstellung einer sehr kleinen Zahl tippen Sie auf +/-,
um der zweiten Zahl ein Minuszeichen voranzustellen.

3. Geben Sie die Anzahl der Dezimalstellen ein, um die die



NOTIZ Hinzufiigen einer Notiz

Im Programm Notiz kénnen Sie Informationen schnell notieren, *  Wenn Sie Notiz zum ersten Mal aufrufen, kdnnen Sie sofort
wenn Sie z. B. gerade telefonieren oder sich in einer Besprechung eine Notiz eingeben. Sie kénnen so viel Text eingeben, wie
befinden. Sie kénnen jede Information als getrennten Eintrag Sie méchten, oder den Befehl Einfligen im Menl

eingeben und nach Text suchen, um Eintrage schnell zu finden. Bearbeiten zum Einflgen von Text aus anderen

Programmen verwenden.

Wenn Ihr netBook an einen PC angeschlossen ist, kdnnen
Sie CopyAnywhere in PsiWin verwenden, um Text auf dem
PC zu kopieren und direkt in einen Notiz-Eintrag
einzufiigen. Néheres Uber CopyAnywhere finden Sie in der
PsiWin Online-Hilfe.

Sie mdchten vielleicht eine Notiz-Datei zum schnellen und
einfachen Speichern von Informationen verwenden, und den Text
dann spater in eine andere Datei oder an eine andere Stelle
kopieren. Sie kdnnen jedoch auch mehrere Notiz-Dateien fir
verschiedene Themen oder Notiztypen haben und die
Informationen dort zur spateren Verwendung speichern.

Gewahlter
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Weiter geradeaus bis zur ersten grofRen @»3"’“"
Kreuzung
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der rechten Seite. Einirag
Skirze
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e Zum Einfligen von Sonderzeichen oder Symbolen in den
Text verwenden Sie den Befehl Sonderzeichen im Meni
Einfiigen und wahlen das gewiinschte Zeichen aus der Liste
aus.
Tippen Sie auf die Schaltfliche Ansicht in der Symbolleiste, um
zwischen den Notiz-Ansichten zu wechseln. Die Ansicht
‘Bearbeiten’ zeigt auf der gesamten Bildschirmbreite nur einen
Eintrag, die Ansicht ‘Liste’ zeigt eine Liste mit den
Textliberschriften der einzelnen Eintrége und die Ansicht ‘Geteilt’
zeigt die Liste und den Text des aktuellen Eintrags. Sie kdnnen
Eintrage in allen Ansichten hinzufiigen.

Beim Aufrufen von Notiz einen leeren Eintrag anzeigen

Wenn Sie eine Notiz-Datei 6ffnen, sehen Sie den in dieser Datei
zuletzt benutzten Eintrag. Zum Hinzufligen eines neuen Eintrags
missen Sie den Befehl verwenden. Um Zeit zu
sparen, wenn Sie schnell etwas notieren mochten, kdnnen Sie
festlegen, dass Notiz immer mit einem leeren Eintrag gestartet
wird. Hierzu verwenden Sie im Menii
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Formatieren von Text

So flgen Sie ein Aufzéhlungszeichen ein: Bewegen Sie
den Cursor auf den Absatz und wéhlen Sie den Befehl
Aufzéhlung im Menl Text. Um ein Aufzdhlungszeichen von
einem Absatz zu entfernen, bewegen Sie den Cursor auf
den Absatz und wahlen den Befehl nochmals, um das
Hékchen zu entfernen.

So formatieren Sie Text: Markieren Sie den zu
formatierenden Text und verwenden Sie die Befehle im
Meni Text, um die Schriftart oder TextgroRe zu dndern
oder den Text unterstrichen, fett oder kursiv darzustellen.



Einfligen anderer Informationen

So flgen Sie das Datum ein: 2.

e Wihlen Sie Datum im Men( Einfligen. Beachten Sie, dass
Notiz das Datum anzeigen kann, an dem der Eintrag erstellt

wurde, oder das Datum, an dem er zuletzt gedndert wurde.
Niheres finden Sie unter ‘Andern der Einstellungen in

Notiz'.

So fugen Sie eine Skizze ein:
1. Waéhlen Sie Skizze im Mentl Einfligen oder tippen Sie auf

Erstellen Sie die Skizze und tippen Sie dann auf die
Schaltflache Fertig, um zu Notiz zurilickzukehren und die
Skizze einzufligen.
Zum Einfiigen anderer Objekte, wie z. B. Diagramme, Tabellen,
Text oder Sound, wéhlen Sie Anderes Objekt im Menl

Einfugen und wéhlen dann das gewlinschte Programm aus.

die Schaltflaiche Skizze einf. in der Symbolleiste.

o Eingefiigte Skizze

PPPPPPPPPPPPPPP
Wegbeschreibung fiir Konferenz

Auf der Autobahn bis Ausfahrt Flughafen,
an der ersten Ampel links Richtung
Stadtzentrum

Weiter geradeaus bis zur ersten grofRen
Kreuzung

Links abbiegen, die Konferenzhalle ist auf
der rechten

Seite.Konferenz

& 'YWegheschreibung fur Konferen

Einkaufsliste

Eesprechungsnatizen

Erzatzteilnummern

Treffen mit Sibylle

Letzte Aktualizierung 16 Septermher 1999 1/6

Erstellen Sie die einzufiigenden Informationen und tippen Sie auf
Fertig, wenn Sie damit fertig sind.
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Sie kénnen Informationen aus Tabelle als Diagramm oder
Tabelle einfiigen. Stellen Sie es also so ein, wie die
Informationen erscheinen sollen, bevor Sie auf Fertig
tippen.

Zum Andern des Erscheinungsbilds eines Tabelle- oder
Skizze-Objekts wahlen Sie Objekt formatieren aus den
Befehlen unter Objekt im Meni Bearbeiten. Sie kénnen
die GroRe andern, die Rander beschneiden oder das Objekt
nur als Symbol anzeigen. Beachten Sie, dass Notiz
eingefligte Sounds und Word-Objekte nur als Symbole
anzeigen kann, so dass Sie Formateinstellungen nicht &ndern
kdnnen.

Wenn Sie eine Skizze, ein Diagramm oder ein anderes
Objekt in einem Notiz-Eintrag &ndern mdéchten, markieren
Sie das Objekt und driicken die ENTER-Taste. Nehmen Sie
die gewiinschten Anderungen vor und tippen Sie dann auf
Fertig, um zu Notiz zuriickzukehren und das Objekt zu
aktualisieren.

Suchen einer Notiz
Wenn Sie einen bestimmten Eintrag suchen, kdnnen Sie:

e den Eintrag in der Ansicht ‘Liste’ oder ‘Geteilt’
suchen. Um Text aus den Eintragen in einer Liste
anzuzeigen, tippen Sie auf die Schaltflache Ansicht in der
Symbolleiste und wéhlen entweder Liste oder Geteilt. Die
Ansicht ‘Liste’ kann niitzlich sein, wenn Sie den Eintrag
anhand der ersten Worter identifizieren kénnen. Die
Ansicht ‘Geteilt’ zeigt den Text im aktuellen Eintrag und die
Liste.

e Textin dem Eintrag suchen. Hierzu tippen Sie auf die
Schaltfliche Suchen in der Symbolleiste oder wahlen den
Befehl im Menii Bearbeiten. Geben Sie den gesuchten Text
ein und driicken Sie dann die ENTER-Taste, damit alle
Eintrage durchsucht werden und der erste Eintrag, der den
Text enthélt, angezeigt wird. Verwenden Sie Nach. und
\orh., um zwischen den gefundenen Eintrdgen zu wechseln.
Tippen Sie auf Fertig, um die Suche zu beenden und wieder
alle Eintrage anzuzeigen.

Ldschen von Eintréagen

Wenn Sie einen Notiz-Eintrag nicht behalten méchten, wéhlen
Sie den Eintrag und |6schen ihn mit Eintrag I6schen im Meni
Bearbeiten. Wenn Sie einen Eintrag versehentlich geléscht
haben, kénnen Sie ihn wiederherstellen, indem Sie Riickgangig:
Eintrag l6schen im Meni Bearbeiten wéhlen.



Andern der Einstellungen in Notiz

Mit den Befehlen im Meni Extras kdnnen Sie einige Aspekte des
Erscheinungsbilds und der Funktionsweise von Notiz &ndern.

»  Verwenden Sie Einstellungen Ansicht in der Ansicht
‘Geteilt’, um festzulegen, ob das Erstelldatum des Eintrags
oder das Datum der letzten Aktualisierung angezeigt
werden soll.

e Sie kdnnen die Liste der Eintrage in der Ansicht ‘Geteilt’ auf
der linken oder rechten Seite anzeigen oder den Anteil des
Bildschirms &ndern, den die Eintrags- bzw. Titelliste
einnimmt. Zum Andern dieser Einstellungen gehen Sie in die
Ansicht ‘Geteilt’ und wahlen Einstellungen Ansicht.

*  Mitdem Befehl Einstellungen Eintrage kénnen Sie
festlegen, wie viele Informationen in der Eintragsliste in den
Ansichten ‘Liste’ und ‘Geteilt’ angezeigt werden. Sie kdnnen
so viel Text anzeigen, wie auf die Anzeige passt (wobei
verschiedene Absdtze durch ein Komma getrennt werden)
oder nur die erste Eintragszeile anzeigen. Das kann niitzlich
sein, wenn Sie die erste Zeile des Eintrags als Titel
verwenden mdchten.

Sortieren von Eintragen

Notiz listet Eintrdge in der Reihenfolge auf, in der sie hinzugefiigt
wurden, wobei die neuesten Eintrége ans Ende der Liste
angehéngt werden. So sortieren Sie die Eintrage in
alphabetischer oder chronologischer Reihenfolge:

1. Tippen Sie auf die Schaltfliche Sortieren in der
Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl im Menii Extras.

2. Geben Sie an, wie die Eintrage sortiert werden sollen, d. h.
alphabetisch oder nach Datum.

3. Legen Sie fest, ob die Eintrége in aufsteigender oder
absteigender Reihenfolge sortiert werden sollen. Beim
Sortieren nach Datum bedeutet die aufsteigende
Reihenfolge, dass Notiz die zuletzt hinzugefiigten oder
aktualisierten Eintrége zuletzt auffihrt.
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Notiz-Dateien

Wenn Sie eine neue Notiz-Datei 6ffnen méchten, wahlen Sie
Neue Datei im Meni Datel.

Zum Kombinieren der Eintrdage von zwei Notiz-Dateien 6ffnen
Sie zuerst eine der Dateien in Notiz. Wahlen Sie Hinzuladen
unter den Befehlen Weitere im Meni Datei und wahlen Sie
dann den Namen der Datei, die hinzugeladen werden soll.

Drucken von Notiz-Eintrdgen

Sie kdnnen den aktuellen Eintrag oder alle Eintrége in der
aktuellen Ansicht mit den Befehlen zum Drucken im Meni
Datei oder durch Tippen auf die Schaltfliche Drucken in der
Symbolleiste drucken.

«  Uberpriifen des Druckermodells: wahlen Sie Drucker
einrichten. Wenn das angezeigte Druckermodell nicht der
von lhnen verwendete Drucker ist, tippen Sie auf die
Schaltflache Drucker, um den richtigen Drucker zu wahlen.

e Einrichten der Seite fiir das Drucken: wahlen Sie Seite
einrichten.

e Prifen, wie die Informationen gedruckt aussehen
werden: wéhlen Sie Seitenansicht.

e Drucken: wéhlen Sie Drucken und wahlen Sie dann, ob
nur der aktuelle Eintrag oder alle Eintrége in der aktuellen
Ansicht gedruckt werden sollen, und tippen Sie auf
Drucken.

Hinweis: Néheres (iber die Wahl eines Druckers finden Sie im

Kapitel ‘Drucken’.
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UHR Verwenden von Alarmen

Mit dem Programm Uhr kénnen Sie Alarme einstellen, anzeigen In der Ansicht ‘Alarme’ kdnnen Sie Alarme einstellen, die auch

und verwalten. AuRerdem kdnnen Sie eine Weltkarte mit dann ausgeltst werden, wenn der netBook ausgeschaltet ist,
Informationen Uber Stadte, Zeiten und Vorwahlinummern z. B. einen wiederholten Weckalarm, der an jedem Arbeitstag
anzeigen. ertont, oder einmalige Alarme zur Erinnerung an Termine.
Das Programm Uhr hat zwei Ansichten: ‘Karte’ und ‘Alarme’. Die Ansicht ‘Alarme’ ermdglicht das Einrichten von 8 Alarmen,
Zum Umschalten zwischen den Ansichten tippen Sie auf die jeweils bis zu 7 Tage im Voraus, und das Einstellen der Téne.

Schaltflaiche Karte oder Alarme in der Symbolleiste oder
verwenden die entsprechenden Befehle im Meni Ansicht.

Di 14 Sep 1999

18:17:39 Wohnort 5
Ansicht “Alarme” o
o Alarme 4, Einmal Mi  09:30 Besprechung Softwareentw
4 Einmal M 13:30 Folien fiir Prisentation
2]
Néchster Alarm 5
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Einstellen eines Alarms

Zum Einstellen eines neuen Alarms gehen Sie zu einer leeren
Zeile und tippen darauf oder driicken die ENTER-Taste (oder
beginnen Sie einfach mit der Eingabe des Alarmtexts oder der
Uhrzeit, zu der der Alarm erténen soll). Sie kénnen auch den
Befehl Neuer Alarm im Menl Bearbeiten oder in der
Symbolleiste wéhlen.

Hinweis: Eine Reihe von Alarmtdnen werden mit dem netBook
mitgeliefert, Sie kdnnen jedoch auch jeden selbst erstellten
Sound als Alarmton wahlen. Néheres finden Sie im Kapitel
‘Recorder’.

Reagieren auf einen Alarm

Wenn Uhrzeit und Datum mit einem Alarm {ibereinstimmen, der
im Programm Uhr oder Agenda eingestellt wurde, ertdnt der
Alarm, und der Alarmtext wird am Bildschirm angezeigt. Die
Benachrichtigungs-LED blinkt, was anzeigt, dass ein Alarm
ertont.

1. Stellen Sie die Uhrzeit ein, zu der der Alarm ert6nen soll,
und wahlen Sie einen der folgenden Alarmtypen:

e ‘Innerhalb 24 Std.’, wenn der Alarm in den néachsten 24
Stunden einmal zur angegebenen Uhrzeit ertdnen soll, oder

‘Nur einmal’, gefolgt von einem Tag, wenn der Alarm in
mehr als 24 Stunden einmal zu einer angegebenen Uhrzeit
ertonen soll.

e ‘Téglich’, wenn der Alarm an jedem Tag der Woche zur
angegebenen Uhrzeit ertdnen soll, oder ‘Wéchentlich’, an
einem bestimmten Tag, wenn der Alarm jede Woche an
diesem Tag zur angegebenen Uhrzeit erténen soll.

e ‘Werktags’, wenn der Alarm an jedem Werktag zur
angegebenen Uhrzeit ertdnen soll. Wenn Sie nicht montags
bis freitags arbeiten, wahlen Sie den Befehl Werktage im
Menu Extras.

2. Geben Sie den Text ein, der angezeigt werden soll, wenn
der Alarm ertont. Dieser Text verbleibt am Bildschirm, bis
Sie auf den Alarm reagieren. Geben Sie also nichts ein, was
andere nicht sehen sollen.

3. Markieren Sie den gewiinschten Alarmton oder wéhlen Sie
‘Ruhe’, wenn der Alarm “still” ausgeltst werden soll (den
Alarmtext sehen Sie dennoch am Bildschirm). Zum Anhéren
des gewéhlten Tons driicken Sie die Schaltflache
Klangprobe.

So léschen Sie den Alarm: Driicken Sie die Schaltflache
Ldschen oder die ESC-Taste. Handelt es sich um einen
einmaligen Alarm, wird er geléscht. Handelt es sich um
einen wiederholten Alarm, wird er automatisch auf das
néchste Mal eingestellt, an dem er ertdnen soll.

So unterdriicken Sie den Alarmton, so dass nur der
Text angezeigt wird: Driicken Sie die Schaltfliche Ruhe
oder die ENTER-Taste.

So aktivieren Sie die Schlummerfunktion fur 5
Minuten (so dass der Alarm in dieser Zeit nicht
ertdnt): Driicken Sie die Schaltfliche Schlummern, die
LEERTASTE oder den Benachrichtigungsschalter - mit
jedem weiteren Driicken werden weitere 5 Minuten zur
“Schlummerzeit” hinzugefiigt. Das Maximum ist eine
Stunde. Sie kdnnen mit dem netBook weiterarbeiten,
solange der Alarm auf ‘Schlummern’ eingestellt ist.



Der Alarm “schlummert” automatisch 5 Minuten, wenn Sie auf Hinweis: Wenn Sie eine Sprachnotiz oder einen anderen Sound
ein Programmsymbol tippen, um zu einem anderen Programm aufzeichnen, wenn ein Alarm féllig ist, verzdgert sich der Alarm,
umzuschalten, solange ein Alarm ertdnt. Sie brauchen die bis Sie mit der Aufnahme fertig sind.

Schaltflache Schlummern dann nicht zu driicken. Nach 5

Minuten ertont der Alarm erneut.

netBoo

o Alarm Alarm fiir Sa 18 Sep 1999

Zum Flughafen fahren

Schlummern Ruhe Loschen
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Andern und Léschen von Alarmen

Wenn Sie einen bestimmten Aspekt eines Alarms &ndern
mdchten, z. B. die Uhrzeit oder den Alarmtext, gehen Sie zur
betreffenden Zeile und driicken die ENTER-Taste oder wéhlen
den Befehl Alarm andern im Menii Bearbeiten.

Zum Loschen eines Alarms gehen Sie zur betreffenden Zeile und
driicken die ENTF-Taste oder wahlen den entsprechenden
Befehl im Meni Bearbeiten. Sie kénnen Alarme, die mit dem
Programm ‘Uhr’ eingestellt wurden, auch aus der Liste Nachste
Alarme ansehen léschen. Zum Léschen eines Alarms
markieren Sie ihn und driicken die Schaltfliche Entf oder die
ENTF-Taste.

Hinweis: Wenn Sie einen wiederholten Alarm I6schen, wird er an
allen Tagen gelscht, an denen er wiederholt werden sollte.
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Unterdriicken von Alarmen

Wenn Sie die Alarmtdne fur einen bestimmten Zeitraum, z. B.
fir die Dauer einer Besprechung oder Reise, unterdriicken
mdochten:

1. Wahlen Sie Ton in der Symbolleiste oder im Menii Extras.

2. Stellen Sie den Alarmton auf ‘Alarmpause’ ein und geben Sie
an, wie lange Alarmtdne unterdriickt werden sollen. Sollen
die Alarmtone fiir unbegrenzte Zeit unterdriickt werden,
setzen Sie den Alarmton auf ‘Aus’.

Hinweis: Wenn ein “unterdriickter” Alarm ausgeldst wird,
erscheint der Alarmtext am Bildschirm, und Sie missen wie bei
einem akustischen Alarm darauf reagieren.

«  Wenn Sie verhindern méchten, dass ein Alarm ausgelést
wird, ohne dass er ganz geldscht wird, z. B. wenn Sie lhren
Weckalarm wéhrend des Urlaubs ausschalten méchten,
gehen Sie zur betreffenden Zeile und wéhlen den Befehl
Alarm aus im Meni Bearbeiten. Der Alarm wird
durchgestrichen, was anzeigt, dass er nicht mehr aktiv ist.

e Um den Alarm wieder zu aktivieren, gehen Sie zurlick zur
betreffenden Zeile und heben die Markierung von Alarm
aus auf.



Anzeigen von Alarmen

Die verbleibende Zeit bis zum néchsten Alarm wird unten am
Bildschirm angezeigt. Verwenden Sie den Befehl Nachste
Alarme ansehen im Meni Bearbeiten, um die Alarme
anzuzeigen, die in der Zukunft erténen werden, und den Befehl
Alte Alarme ansehen zum Auflisten der letzten 8 Alarme, die
geléscht wurden (z. B. dann, wenn Sie einen Alarm annulliert
haben, jedoch den Alarmtext nachsehen mdchten).

Di 14 Sep 1999
18:19:02

Néchste Alarme ansehen
Die Liste zeigt Zeit, Quelle und Text der als nachstes falligen Alarme

. i 15 Sep 99 09:30 Besprechung Softwareentw
o Néchste Alarme Mi 15 Sep 39 13:30 Folien fiir Prasentation
Sa 18 Sep 99 16:30 {(Agenda) Zum Flughaven Fahren

o ® & & & o 5 P
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Verwenden der Karte

Mit der Ansicht ‘Karte’ kénnen Sie Informationen lber Stadte auf
der ganzen Welt anzeigen. Wéhlen Sie den Ort, in dem Sie sich
befinden, als Wohnort, und wahlen Sie dann die Stadte, deren
Zeitverschiebung, Vorwahlnummern und Entfernung vom
Wohnort Sie sehen mdchten.

Wichtig: Damit diese Informationen stimmen, missen Sie lhren
Wohnort bzw. Aufenthaltsort und die aktuelle Uhrzeit und das
Datum richtig eingegeben haben. Siehe dazu das Kapitel
‘Kurzeinfihrung'.
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Auswabhlen eines Landes oder einer Stadt

Zum Auswahlen eines Landes oder einer Stadt gehen Sie zur
Lander- oder Stadtezeile unten am Bildschirm, dann:

e Beginnen Sie mit der Eingabe des gewiinschten Landes-
oder Stadtenamens. Fahren Sie mit der Eingabe fort, bis das
richtige Land und die richtige Stadt angezeigt ist, oder
fahren Sie mit den RECHTS/LINKS-PFEIL-Tasten die
verfligharen Lander und Stadte in alphabetischer
Reihenfolge ab, bis Sie das gewlinschte Land und die Stadt
gefunden haben.

Ansicht “Karte™ 5
[
Wohnort Stadt
" 0838 18:18 " 06:09 18:18
0718124 : 071852 :
Di 14 Di 14 }
o Wohnort Beriin Aachen | M Gewahlte Stadt
Deutschland | Deutschland | O
0 241 +0h00m Entfernung 539 km| Di 14




Wenn Sie die Lander abfahren, werden nur die Hauptstadte
aufgelistet. Méchten Sie nur die Stadte in einem bestimmten
Land sehen, markieren Sie das Land, dann wéhlen Sie den
Befehl Stadte in aktuellem Land im Meni Ansicht. Um
wieder die Hauptstadte aller Lander anzuzeigen, wéhlen Sie
den Befehl erneut.

Wenn Sie eine Stadt markieren, bewegt sich das Fadenkreuz auf
der Karte auf diese Stadt, und Informationen lber die Stadt
erscheinen unten am Bildschirm.

Die Zeitverschiebung zwischen dem Wohnort und der
ausgewadhlten Stadt wird angezeigt. Dies schlieft die “GMT
(Greenwich Mean Time)-Differenzen” (Zeitzonen-
Differenz) und ggf. die Korrektur fiir die Sommerzeit ein.
Néheres Uber die Sommerzeit finden Sie weiter unten unter
‘Einstellen der Sommerzeit'.

Der Code neben dem Telefonsymbol unten am Bildschirm
zeigt die Vorwahl der gewdhlten Stadt vom Wohnort aus.

Hinzufiigen einer Stadt

Ist die gewdiinschte Stadt in der Ansicht ‘Karte’ nicht enthalten,
kdnnen Sie sie hinzufligen:

1. Wahlen Sie den Befehl Stadt hinzufiigen im Meni
Bearbeiten.

2. Geben Sie den Namen der Stadt, das Land, den Breitengrad
und, falls bekannt, den Langengrad (zum genauen
Berechnen von Entfernungen und Sonnenauf- und -
untergangszeiten), die Vorwahlnummer, die GMT-Differenz
und “Sommerzeitzone” ein (siehe ‘Einstellen der
Sommerzeit’ weiter unten in diesem Kapitel).

3. Setzen Sie den Kreuzpunkt des Fadenkreuzes mit Hilfe des
Stiftes oder der PFEIL-Tasten an die Stelle, an der sich die
Stadt befindet.

Danach kdnnen Sie die Angaben zu der Stadt mit dem
entsprechenden Befehl im Meni Bearbeiten éandern.

Sie kdnnen nur Stédte I6schen, die keine Hauptstadte sind und
die Sie selbst zur Karte hinzugefugt haben. Dazu markieren Sie
die zu I8schende Stadt unten am Bildschirm und wéhlen den
entsprechenden Befehl im Meni Bearbeiten.
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Hinzufiigen eines Landes

Ist ein Land, das Sie benétigen, nicht in der Ansicht ‘Karte’
enthalten, kénnen Sie es hinzufugen:

1. Wahlen Sie den Befehl Land hinzuftigen im Meni
Bearbeiten.

2. Geben Sie den Namen, die Ldnderkennung, das
Vorwahlpréfix (die Nummern, die unmittelbar vor jeder
Ortsvorwahl gewahlt werden missen, wenn man im
gleichen Land, jedoch von einer anderen Stadt aus anruft)
und das internationale Préfix ein.

3. Fir jedes Land muss eine Hauptstadt eingegeben werden.
Dazu erscheint automatisch ein Dialog. Fillen Sie diesen wie
im vorigen Abschnitt beschrieben aus.

4. Setzen Sie das Fadenkreuz mit Hilfe des Stifts oder der
PFEIL-Tasten auf die Stelle, an der die Haupstadt liegt.

Mit den entsprechenden Befehlen im Menii Bearbeiten kénnen
Sie die Angaben zu Land oder Stadt andern.

Hinweis: Sie kdnnen nur Lander |6schen, die Sie selbst
eingegeben haben. Dazu markieren Sie das zu I6schende Land
unten am Bildschirm und wéhlen den entsprechenden Befehl im
Meni Bearbeiten.

Anpassen des Programms Uhr

Zum Andern der Zeitanzeige einer Stadt von “Analog” zu
“Digital” oder umgekehrt tippen Sie auf die Uhr, die neben dem
Wohnort oder der markierten Stadt angezeigt ist. Sie kdnnen
auch die Uhr in der Symbolleiste &ndern, indem Sie darauf
tippen.

Die Entfernung der markierten Stadt vom Wohnort wird in der
gewahlten Langeneinheit angezeigt (Kilometer, Meilen,
Seemeilen). Diese Einheiten kdnnen mit dem entsprechenden
Befehl im Menii Ansicht geadndert werden.

Tippen Sie auf die Schaltfliche Format in der Symbolleiste oder
wahlen Sie den Befehl im Menii Extras, wenn Sie Folgendes
andern mochten:

e Das Format der Zeitanzeige, z. B. vom 24-Stunden-Format
zum 12-Stunden-Format.

e Das Zeit-Trennzeichen (normalerweise “:’ wie in “6:19”).

e Das Datumsformat (z. B. ‘Tag Monat Jahr’ oder ‘Monat Tag
Jahr?).

e Das Datumstrennzeichen (z. B. *.” wie in “01.03.99").

Sie konnen auch eine Standard-Alarmzeit wahlen, wenn Sie

Alarme normalerweise immer auf die gleiche Uhrzeit einstellen.

AuRerdem konnen Sie einen bestimmten Alarmton wahlen, der

beim Einstellen eines neuen Alarms automatisch (ibernommen

wird.



Einstellen der Sommerzeit

Wenn Sie die Weltzeitfunktion nicht benutzen mdéchten
und die Uhrzeit bei der Zeitumstellung mit Zeit & Datum
umstellen moéchten, kdnnen Sie diesen Abschnitt
ignorieren.

Wenn Sie jedoch viel reisen oder genaue Weltzeitangaben
wiinschen, sollten Sie Ihre Zeit auf Winterzeit einstellen (in
Mitteleuropa ist dies MEZ) und die Sommerzeiteinstellung
&ndern, wenn die Uhr umgestellt wird.

Sie kdnnen auch die Sommerzeiten in anderen Regionen der
Welt beriicksichtigen. Die meisten Stadte auf der Weltkarte
gehoren zu einer von 3 Grundzonen oder “Sommerzeitzonen” -
Europa, Stid und Nord. Die ungefahre Dauer der Sommerzeit in
diesen Landern ist wie folgt:

Europa Ende Mérz bis Ende Oktober
Nord Anfang April bis Ende Oktober
Sud Ende Oktober bis Ende Februar

Jede Stadt auf der Weltkarte ist einer oder keiner dieser Zonen
zugeordnet. Um nachzusehen, welcher Sommerzeitzone eine
Stadt angehdrt, markieren Sie die Stadt in der Ansicht ‘Karte’ und
wahlen Stadt andern im Menill Bearbeiten.

Wenn die Uhr in den St&dten einer Sommerzeitzone umgestellt
werden muss:

1. Wabhlen Sie den Befehl Sommerzeit im Meni Extras.

2. Markieren Sie die betreffende Zeitzone, um auf Sommerzeit
umzustellen: entfernen Sie die Markierung, um zu
Winterzeit zu wechseln. Befindet sich Thr Wohnort in der
betreffenden Zone, wird ‘Wohnort’ automatisch markiert,
und die Uhr des netBook wird automatisch umgestellt.

Die Uhren und Sonnenauf- und -untergangszeiten flr alle St&dte
dieser Sommerzeitzone werden geédndert.

Hinweis: Gehdrt der Wohnort keiner der 3 Zonen an (‘Keine’
Sommerzeit), muss die Zeit aber trotzdem umgestellt werden,
konnen Sie die Uhr des netBook auf Sommerzeit umstellen,
indem Sie ‘Wohnort’ markieren.

Unterwegs

Wenn Sie unterwegs sind, stellen Sie den Wohnort auf den Ort
oder die Stadt ein, in der Sie sich befinden. Damit stimmen dann
alle Informationen auf der Karte, vorausgesetzt, die Stadtangaben
und die Sommerzeit-Einstellungen des netBook fiir die
betreffende Stadt sind richtig.
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DATEN

Im Programm Daten kdnnen Sie Informationen wie in einem
Karteikartensystem speichern. Dabei entspricht jeder Eintrag
einer “Karte”.

Wenn Sie Daten zum ersten Mal benutzen, sind die “Bezeichner”
(d. h. ‘Betreff:’, ‘Notizen:’ usw.) so eingerichtet, dass Sie sofort
eine “Wissensdatenbank” erstellen kénnen. Mit den
Standardbezeichnern kdnnen Sie Informationen zu
verschiedenen Themen in einer Datei oder in verschiedenen

Dateien speichern. Sie kénnen z. B. eine Datenbank fiir Notizen
tiber Softwareprodukte erstellen, eine andere fiir interessante
Web-Sites und eine weitere fiir Restaurants, die Sie aufsuchen
mdochten.

Sie kdnnen auch Datenbanken fir andere Informationstypen
erstellen, indem Sie die Bezeichner dndern und den
Informationen anpassen, die Sie eingeben mdchten. Néheres
hierzu finden Sie unter ‘Anpassen der Datenbank’.

(o} Bezeichner attikel PModem ® Modem et
Lieferant Eurovertrieb GmbH Maniior
Kostenigy B9 U ]
anmerkungen  S6KB, nur daten e Ans'cht “Karte” R

HDD-Kahel
Gehause @Um
Grafikkarte
Hauptplatinen Neuer
Mauspads Einirag
Tastaturen = Eintrag

o Karte Drucker m'
Diruckkopf
Festplat IS Karten-Browser
Diskettenlaufwerk ©
cD 23 Druck.
Windows 95
Windows NT -
Disketten
Zip-Laufwerk
Druckerkahel
Anschlusskabel-GB IE I

Suchen: IEI 1422 Anschlusskabel-EL Mi 15
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Eingeben eines Eintrags

Eintrdge kdnnen in beliebiger Reihenfolge eingegeben werden.
Sie kénnen spéter in alphabetischer Reihenfolge sortiert werden.
Néheres hierzu finden Sie unter ‘Sortieren von Eintrégen’. So
geben Sie einen Eintrag ein:

1.

Tippen Sie auf die Schaltfliche Neuer Eintrag oder wahlen
Sie den Befehl im Meni Bearbeiten.

Geben Sie die Informationen in die entsprechenden Felder
ein. Wenn Sie fiir einen der Bezeichner keine Informationen
haben, kénnen Sie das Feld leer lassen.

Tippen Sie auf einen Bezeichner oder verwenden Sie die
TAB-Taste, um sich zwischen den Feldern zu bewegen.
Verwenden Sie die Bildlaufleiste, um zu Feldern zu gehen,
die derzeit nicht angezeigt werden.

Wiéhrend des Eingebens kénnen Sie den Cursor mit den
PFEIL-Tasten im Text bewegen. Driicken Sie die ENTER-
Taste, um eine neue Textzeile zu beginnen.

Mit der Schaltfliche Objekt kdnnen Sie Informationen aus
einem anderen Programm einfligen, z. B. eine Skizze.
Wabhlen Sie das zu verwendende Programm und erstellen
Sie dann das “Objekt” in dem anderen Programm. Beenden
Sie das andere Programm, um zu Daten zuriickzukehren.
Verwenden Sie die Schaltfliche Speichern, wenn Sie einen
Eintrag eingegeben haben. Dadurch werden die
eingegebenen Informationen gespeichert und der Inhalt des
Dialogs geldscht, so dass Sie einen neuen Eintrag eingeben
kénnen.

Verwenden Sie die Schaltfliche Schlieen, wenn Sie mit
dem Eingeben der Eintrage fertig sind.
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Anzeigen von Eintragen

In Daten kénnen Sie Eintrége in zwei verschiedenen Ansichten
anzeigen. Die Ansicht ‘Karte’ zeigt die Informationen firr jeden
Eintrag auf einer Seite an. Neben der Seite wird im Karten-
Browser eine Liste der Eintrage angezeigt, wobei der
gegenwaértig angezeigte Eintrag durch ein Aufzahlungszeichen

markiert ist. Die Ansicht ‘Liste’ zeigt die Eintrdge in Form einer

Liste, mit einem Eintrag pro Zeile, wie in einem Telefonbuch.

Tippen Sie auf die Schaltfliche Karten oder die Schaltfliche

Liste, um in eine Ansicht zu wechseln, oder wahlen Sie die

Befehle im Meni Ansicht, um zwischen den Ansichten zu
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In der Ansicht ‘Karte’ tippen Sie auf einen Eintrag im Karten-
Browser, um den Eintrag anzuzeigen. Sie kénnen auch die
Schaltflachen Néach. und Vorh. oder die LINKS- und
RECHTS-PFEIL-Tasten verwenden, um zwischen den
Eintragen zu wechseln.

In der Ansicht ‘Liste’ verwenden Sie die AUF- und AB-
PFEIL-Tasten, um sich in der Liste zu bewegen. Sie kénnen
die Bildlaufleisten oder die LINKS- und RECHTS-PFEIL-
Tasten verwenden, um die anderen Spalten zu betrachten,
die derzeit nicht angezeigt werden.

wechseln. .
Artikel Lieferant Kosten($) Anmerkungen Bezelchner O
Modem Eurovertriecb 69 56KB, nur datef| D"

Monitor CXT 245 15-Zoll Antirefleg
CPU Intel 190 8 Wochen Km
FDD-Kabel Kabeltex 1 260mm lang
HDD-Kabel Kabeltex 1 240mm lang . .
Gehéuse Metalica 39 Tower und AnS|Cht “Liste” o
Grafikkarte RGB 45 1MB RAM
Hauptplatinen GM- 82 1MB Cache
Mauspads GM- 23 blau,rot,griin,gn
Tastaturen Cherry 14 :
Drucker HP 169 Modell 3110 r'ﬁa
Druckkopf Logica 43 flir 3110
Festplatte Seagate 154 4.3GB @3“
Diskettenlaufwer Sony 17
CcD Matsushita 89 %40
Windows 95 EDV-Systeme |39 CD und Lizenz %Dﬂ'd‘-
Windows NT EDV-Systeme 43 CD und Lizenz
Disketten Dataday 6 10er Box =
Zip-Laufwerk lomega 99 100mb
Druckerkabel Kabeltex 3 villig abgeshmi
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Sortieren von Eintrégen

Die Eintrage werden in der Reihenfolge aufgelistet, in der Sie sie
eingegeben haben. Um sie in alphabetischer Reihenfolge zu
sortieren, tippen Sie auf die Schaltfliche Sortieren in der
Symbolleiste oder wahlen Sie den Befehl im Menu Extras. Sie
kdnnen nach einem beliebigen Bezeichner sortieren und auch die
Anzahl der Bezeichner festlegen, nach denen sortiert werden
soll, wenn Sie nach mehr als einem Bezeichner sortieren wollen.

Beispiel: In einer Datenbank, die Ihre CD-Listen enthalt, kdnnten
Sie nach dem Bezeichner ‘Kiinstler’ oder ‘Titel’ sortieren. Sie
kénnten jedoch auch nach beiden Bezeichnern, ‘Kiinstler’, und
dann ‘Titel’, sortieren.

Hinweis: Néheres (iber das Erstellen einer Datenbank mit
verschiedenen Bezeichnern finden Sie unter ‘Anpassen der
Datenbank’.

Anpassen von Daten

So &ndern Sie die Reihenfolge der Bezeichner in der Ansicht
‘Karte’ bzw. der Spalten in der Ansicht ‘Liste’ sowie die
Darstellungsweise der Bezeichner:

1.

Wiéhlen Sie den Befehl Einstellungen Bezeichner oder
Einstellungen Spalten im Meni Extras.

Tippen Sie auf den Bezeichner oder die Spalte, oder
driicken Sie die LEERTASTE, um die Bezeichner oder
Spalten zu markieren, die Sie &ndern wollen. Verwenden Sie
dann:

die Schaltflichen Nach oben oder Nach unten, um sie in
Bezug auf die anderen Bezeichner oder Spalten an eine neue
Position zu verschieben.

die Schaltflache Aus/Ein, um den Bezeichner oder die
Spalte auszublenden, damit seine Informationen weder in
der Ansicht ‘Karte’ noch in der Ansicht ‘Liste’ erscheinen.
Das kann wiinschenswert sein, wenn die Informationen
vertraulich sind und in den Daten-Ansichten nicht auf dem
Bildschirm angezeigt werden sollen. Selbst wenn ein
Bezeichner oder eine Spalte ausgeblendet ist, kdnnen Sie die
darin enthaltenen Informationen beim Eingeben oder
Bearbeiten eines Eintrags sehen und bearbeiten.

die Schaltfliche Schriftart, um die Schriftart oder den
Schriftgrad zu &ndern, oder dem Text andere
Formatierungen zuzuweisen.

Sie kdnnen auch den Befehl Einstellungen Ansicht in der
Ansicht ‘Karte’ oder ‘Liste’ verwenden, um die Darstellung der
beiden Ansichten zu dndern.
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Suchen eines Eintrags

Sie kdnnen einen bestimmten Eintrag oder mehrere Eintrége
suchen, indem Sie einfach den gesuchten Text oder die gesuchten
Buchstaben in das Feld ‘Suchen:’ eingeben. Das ist in beiden
Ansichten mdglich.

»  Beginnen Sie, eine Textstelle einzugeben, die in dem
gesuchten Eintrag enthalten ist. Driicken Sie die ENTER-
Taste, um alle Eintrége anzuzeigen, die diesen Text
enthalten.

Hinweis: Es werden die Informationen neben jedem Bezeichner
durchsucht. Sie kénnen also einen Eintrag suchen, indem Sie Text
eingeben, der sich neben einem “ausgeblendeten” Bezeichner
befindet.

Es kann niitzlich sein, die zu durchsuchenden Bezeichner
einzuschrénken, damit die Eintrdge schneller gefunden werden:

*  Wahlen Sie den Befehl Suche nach Bezeichner im Menli
Extras, und markieren Sie die Bezeichner, die Sie zum
Suchen verwenden wollen. Sie kdnnen eine Markierung
hinzufugen oder entfernen, indem Sie die LEERTASTE
driicken oder mit dem Stift auf den Bezeichner tippen.
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Andern oder Loschen von Eintrégen
So andern Sie den Inhalt eines Eintrags:

1. Wahlen Sie den Eintrag, indem Sie ihn in der Ansicht ‘Karte’
anzeigen, oder indem Sie die Eintragszeile in der Ansicht
‘Liste’ markieren.

2. Tippen Sie auf die Schaltflaiche Eintrag bearb. oder wahlen
Sie den Befehl im Menii Bearbeiten.

3. Andern Sie die Informationen je nach Bedarf und driicken
Sie die Schaltflache Speichern, um die Anderungen zu
speichern.

So léschen Sie einen Eintrag:

1. Wihlen Sie den Eintrag wie oben beschrieben.

2. Widhlen Sie den Befehl Eintrag I6schen im Meni
Bearbeiten.

Hinweis: Wenn Sie einen Eintrag versehentlich geldscht haben,
kdnnen Sie den Schaden beheben, indem Sie den Befehl
Ruckgangig: Loschen im Menu Bearbeiten wahlen.



Anpassen der Datenbank

Das Programm Daten kann zum Speichern vieler verschiedener So andern Sie die Bezeichner:
Informationstypen verwendet werden. Hierzu missen Sie 1

S ) . . ) Wahlen Sie den Befehl Bezeichner andern im Meni
lediglich eine neue Datei erstellen und dann die Bezeichner in der

Datei nd Extras.

atel andern. 2. Wahlen Sie einen Bezeichner und verwenden Sie die
Sie kbnnen den Text in jedem Bezeichner dndern und Bezeichner Schaltflaiche Loschen, um ihn zu entfernen, oder die
hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen auch neue Bezeichner Schaltfliche Bearbeiten, um den vorhandenen Text zu
erstellen, um eine Daten-Datei fiir andere Informationen als nur bearbeiten.

Namen und Adressen zu verwenden. Hinweis: Wenn Sie einen Bezeichner I6schen, gehen die damit

Wichtig: Es ist sinnvoll, die gewiinschten Bezeichner zu verbundenen Informationen verloren.
erstellen, bevor Sie mit dem Eingeben der Eintrdge beginnen.
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Hinzufiigen von Bezeichnern

Verwenden Sie den Befehl Bezeichner andern und die
Schaltflaiche Hinzuftigen, um Bezeichner zu einer Datenbank
hinzuzufugen. Sie kdnnen Bezeichner furr verschiedene Arten von
Informationen hinzuftigen, z. B. Text, Zahlen, Datumsangaben,
nur Ja/Nein, und die Anzahl der Zeichen festlegen, die bei einem
Text-Bezeichner eingegeben werden kdnnen.

Sie kénnen auch (ber die Schaltfliche Optionen festlegen, wie
die Informationen des Bezeichners vom Programm Daten
behandelt werden sollen, z. B. ob der Bezeichner beim Suchen
von Telefonnummern bei Verwendung des
Mehrfrequenzwahlverfahrens durchsucht werden soll, und wie
viele Zeichen beim Sortieren der Eintrage verwendet werden
sollen.

Wichtig: Nach dem Erstellen der Bezeichner ist nicht mdglich,
den Datentyp eines Bezeichners oder die Anzahl der Zeichen zur
Bestimmung der Textfeldlange zu dndern. Es empfiehlt sich also,
die Datenbank und die Bezeichnertypen zuerst zu planen.

Drucken von Daten-Eintragen

Sie konnen alle Daten-Eintrage oder die aktuelle Karte drucken,
oder durch Eingabe eines Suchworts festlegen, welche Eintrage
gedruckt werden sollen.

Lesen Sie vor dem Drucken bitte im Kapitel ‘Drucken’ nach,
wie ein Drucker gewahlt wird.

So drucken Sie Daten-Eintrége:

1.

Zeigen Sie die zu druckenden Eintrége an, indem Sie ein
Suchwort eingeben, das in den Eintrdgen enthalten ist, die
gedruckt werden sollen. Wenn Sie alle Eintrdge drucken
wollen, driicken Sie die ESC-Taste, um sicherzustellen, dass
keine Eintrége ausgelassen werden.

Tippen Sie auf die Schaltfliche Drucken in der Symbolleiste
oder verwenden Sie den Befehl Drucken im Menu Datei:

Verwenden Sie den Befehl Seite einrichten, um das
Papierformat und die Rander festzulegen, und Kopf- und
FuBRzeilen hinzuzufiigen. Néheres finden Sie im Kapitel
‘Drucken’.

Verwenden Sie den Befehl Drucker einrichten, um
festzulegen, welche Eintrdge gedruckt werden sollen und
wie viele Exemplare.

Verwenden Sie den Befehl Seitenansicht, um zu
iberprifen, wie die einzelnen Seiten gedruckt aussehen
werden.

Verwenden Sie den Befehl Drucken, um die Eintrage zu
drucken.



SKIzzE

Mit dem Programm Skizze konnen Sie Grafiken erstellen, wie z.
B. Karten, Freihand-Skizzen, Einladungen usw.

Sie kénnen sofort beginnen, indem Sie frei mit dem Stift auf dem
Bildschirm zeichnen. Sie kdnnen jedoch auch den “Stift” oder das
“Papier” wechseln, bevor Sie mit dem Zeichnen beginnen.

Sie kdnnen Folgendes wahlen:

»  Das “Tool” oder Werkzeug, mit dem Sie zeichnen. Fir jeden
Linientyp und jede Form, die Sie zeichnen kénnen, gibt es
ein Tool. Beim Starten von Skizze wird das Freihandtool [£]
aktiviert.

Die Farbe des Tools. Die Standardzeichenfarbe ist Schwarz.
Zum Andern der Farbe tippen Sie auf eine Farbe in der
Symbolleiste oder wéhlen das Palettentool Farbtool im
Menl Extras.

Die Breite der Linie fiir die Zeichentools und das Léschtool.
Zum Andern der Breite tippen Sie auf eine Breite in der
Symbolleiste oder wéhlen das Palettentool Breitentool im
Men( Extras.

Verkehrsverhiltnisse: nass
mittlere Sicht
Stralenbeleuchtung gut.

Unfall

Zeichentools 5
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W o]
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Breitenpalette |

e

UNEONEN
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Farbpalette |
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» Die GroRe der Skizze oder der Bereich, in dem Sie zeichnen
kénnen. Am Anfang entspricht der Zeichenbereich dem
ganzen Bildschirm. Um ihn zu vergréRern, wahlen Sie den
Befehl Skizzengrolze andern im Menl Extras und geben
die neue GroRe ein. Ist die Skizze gréRer als der Bildschirm,
kdnnen Sie sie mit Hilfe der Bildlaufleisten verschieben.

Was sind Pixel?

Manche Einstellungen in Skizze werden in “Pixel”
angegeben, z. B. die Stiftbreite. Pixel sind die einzelnen
Bildpunkte, aus denen eine Grafik zusammengesetzt ist.
Ziehen Sie z. B. eine Linie, wird diese von Skizze als eine
Reihe farbiger Pixel behandelt, die zusammen eine Linie
bilden. Mdchten Sie die Linie spater &ndern, miissen Sie die
einzelnen Pixel bearbeiten.

Zeichnen von Skizzen

»  Tippen Sie auf eine Schaltflache in der Symbolleiste, um ein
anderes Zeichentool zu wéhlen, oder wéhlen Sie ein
Zeichentool im Meni Extras.

e Andern Sie die Stiftfarbe und -breite, bevor Sie mit dem
Zeichnen beginnen.

e Zeichnen Sie mit dem Stift oder halten Sie die UMSCHALT-
Taste gedrickt und verwenden Sie die PFEIL-Tasten.

» So ziehen Sie eine gerade Linie: Tippen Sie auf [%] oder
wahlen Sie das Zeichentool Linie im Meni Extras. Zum
Ziehen einer vertikalen, horizontalen oder diagonalen Linie
halten Sie wahrend des Zeichnens die STRG-Taste gedriickt.

* So zeichnen Sie hohle oder ausgefullte Kreise und
Ellipsen: Tippen Sie auf [@] oder [@], oder wahlen Sie die
Zeichentools Ellipse oder Gefullte Ellipse im Mendi
Extras. Sie konnen einen Kreis zeichnen, indem Sie
wéhrend des Zeichnens die STRG-Taste gedriickt halten.

* So zeichnen Sie hohle oder farbig ausgefiillte
Quadrate und Rechtecke: Tippen Sie auf [g] oder [g],
oder wéhlen Sie das Zeichentool Rechteck oder Gefllltes
Rechteck im Menii Extras. Sie kénnen Quadrate zeichnen,
indem Sie beim Zeichnen die STRG-Taste gedriickt halten.

. So zeichnen Sie wie mit einer Sprithdose: Tippen Sie
auf [] oder wiéhlen Sie das Zeichentool Sprihen im Menu
Extras.

Hinweis: Verwenden Sie die Tastatur zum Zeichnen, beginnt die
Zeichnung an der aktuellen Cursorposition. Sie kdnnen die
Cursorposition anzeigen, so dass Sie sehen, wo die Zeichnung
beginnt. Mit den Befehlen im Meni Ansicht kénnen Sie die
Cursorposition durch ein Fadenkreuz oder in Form von
Koordinaten anzeigen lassen. Im letzteren Fall erscheint eine
Meldung mit der Anzahl der Pixel von links (X-Koordinate) und
von oben (Y-Koordinate).

Andern einer Skizze

Zum Andern einer Skizze gibt es zwei Mdglichkeiten:

. Markieren Sie einen Bereich und andern Sie ihn. Sie kdnnen
den Bereich z. B. verschieben, drehen, kippen, vergréfiern
oder verkleinern.

*  Bearbeiten Sie die einzelnen Pixel der Skizze.

Um die Skizze in gréRerem Detail anzuzeigen, wahlen Sie den

Befehl Zoom: groler im Meni Ansicht. Wenn Sie die Grafik so

vergroRern, sehen Sie die Pixel und kénnen sie einzeln
bearbeiten.



Markieren und Verschieben von Objekten

So markieren Sie einen Teil der Grafik: Tippen Sie auf
[z oder wahlen Sie den Befehl Bereich wéhlen aus den
Zeichentools im Meni Extras, dann ziehen Sie mit dem Stift
oder den PFEIL-Tasten einen Rahmen (ber den Bereich.

So markieren Sie die ganze Grafik: Wahlen Sie den
Befehl Alles markieren im Menli Bearbeiten.

So andern Sie die GroRe eines Bereichs: Markieren Sie
einen Bereich, dann ziehen Sie mit dem Stift an einem der
“Griffe” aulen an dem Bereich, um ihn zu vergrdRern oder
zu verkleinern. Ziehen Sie an einem Griff an einer Ecke,
wird der Bereich in horizontale und vertikale Richtung
vergroRert, wobei das Seitenverhéltnis gleich bleibt; ziehen
Sie an einem Griff in der Mitte eines horizontalen Randes,
wird die GroRe nur in vertikaler Richtung geéndert; ziehen
Sie an einem Griff in der Mitte eines vertikalen Randes,
erfolgt die GréRendnderung horizontal.

So andern Sie die Grole eines Bereichs mit Hilfe der
Tastatur: Markieren Sie den Bereich, dann halten Sie die
UMSCHALT-Taste gedriickt und fiihren das Fadenkreuz mit
Hilfe der PFEIL-Tasten auf einen der Griffe am Rahmen.
Wenn der Cursor direkt auf dem Griff steht, lassen Sie die
UMSCHALT-Taste los und dndern die GroRe des Bereichs
mit Hilfe der PFEIL-Tasten. Driicken Sie die ENTER-Taste,
um den Bereich mit der neuen GréRe in der Skizze zu
fixieren.

So verschieben Sie einen Bereich: Markieren Sie einen
Bereich, dann tippen Sie mit dem Stift auf den Bereich und
ziehen ihn in die neue Position. Sie kdnnen den Bereich auch
mit Hilfe der PFEIL-Tasten verschieben. Tippen Sie
aulerhalb des Bereichs auf den Bildschirm und driicken Sie
die ENTER-Taste, um den Bereich in der Skizze zu fixieren.

Sie kbnnen markierte Bereiche kippen und um 90 Grad drehen.

e So kippen Sie einen Teil einer Skizze: Markieren Sie den
gewinschten Bereich, dann wahlen Sie den Befehl
Horizontal kippen oder Vertikal kippen im Meni
Verandern.

¢ So drehen Sie einen Teil einer Skizze: Markieren Sie
den Bereich, dann wahlen Sie den Befehl Drehen im Menii
Verandern.

Transparenz

Wenn Sie einen markierten Bereich verschieben, kdnnen Sie
damit einen anderen Bereich der Skizze tberlagern. Sie kdnnen
angeben, ob die untere Skizze durchscheinen soll, d. h. ob der
verschobene Bereich transparent sein soll.

. Um einen markierten Bereich transparent zu machen,
dricken Sie die Schaltfliche % in der Symbolleiste oder
stellen sicher, dass der Befehl Transparent machen im
Meni Verandern markiert ist.

. Um den markierten Bereich undurchsichtig zu machen,
driicken Sie die Schaltfliche & in der Symbolleiste oder
entfernen die Markierung vom Befehl Transparent
machen im Meni Verandern.
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Léschen und Riickgéngigmachen

Sie kdnnen eine ganze Skizze oder Ausschnitte daraus l16schen
oder die letzten funf Anderungen riickgangig machen:

*  Zum Loschen eines Teils einer Skizze tippen Sie auf 7] oder
waéhlen das Zeichentool Ldschen im Meni Extras.
Verwenden Sie den Stift oder die PFEIL-Tasten, um ab der
Cursorposition einen Teil der Grafik zu I6schen.

e So andern Sie die Breite des Léschtools: Tippen Sie auf
eine Breite in der Symbolleiste oder wahlen Sie das
Palettentool Breitentool im Meni Extras. Wahlen Sie die
gewiinschte Breite.

» So léschen Sie die ganze Skizze: Wahlen Sie den Befehl
Alles l6schen im Menl Bearbeiten.

»  Tippen Sie auf (%] oder wahlen Sie den Befehl Riickgangig
im Men(ll Bearbeiten, um die zuletzt vorgenommene
Anderung riickgéngig zu machen.

Andern der Farbe

Sie konnen die Farbe eines Bereichs @ndern, indem Sie eine
andere Farbe wéhlen und mit dem Freihand-Zeichentool tiber
die vorhandene Farbe zeichnen. Mit dem Befehl Zoom: gréRer
im Meni Ansicht kdnnen Sie die Grafik in gréerem Detail
anzeigen und die Farbe einzelner Pixel &ndern.

Verwenden Sie den Befehl Farbe umkehren im Menl
Verandern, um die Farbe eines markierten Bereichs
umzukehren. Beispiel: Ein schwarzer Bereich wird durch
Umkehren weil3, und umgekehrt.

Ausschneiden, Beschneiden und Andern der GréRe

Sie kdnnen einen Teil einer Grafik ausschneiden, indem Sie den
zu entfernenden Bereich markieren und den Befehl
Ausschneiden im Menii Bearbeiten wahlen.

Zum Entfernen nicht bendtigten Platzes am Rand einer Skizze
waéhlen Sie den Befehl Beschneiden im Meni Extras.

Hinzufiigen von Text

So fligen Sie Text zu einer Grafik hinzu:

1. Tippen Sie auf ] oder wahlen Sie den Befehl Text
einflgen im Meni Extras.

2. Geben Sie den Text ein. Sie kdnnen ihn vor dem Einfligen
mit [ & ] [k Joder 1 |formatieren und mit der Schaltflache
Schriftart die Schriftart, Farbe und Druckposition des
Textes wéhlen.

3. Dricken Sie die Schaltflache Einfiigen, um Text in die
Grafik einzufugen.

4. Der Text ist markiert, wenn Sie ihn in die Skizze einfligen.
Sie konnen ihn nach dem normalen Verfahren verschieben,
vergréfern oder verkleinern.

5. Tippen Sie auBerhalb des Textes auf den Bildschirm oder
driicken Sie die ENTER-Taste, um den Text in der Skizze zu
fixieren.

Einfligen von “Clipart”

Skizze enthdlt eine Galerie von “Clipart”-Grafiken, die Sie in eine
Zeichnung einfiigen kdnnen:

1. Tippen Sie auf iii] oder wahlen Sie den Befehl Clipartim
Meni Extras. Die Clipart-Palette wird angezeigt.

o Skizze » 155



2. Zum Markieren einer Clipart-Grafik tippen Sie entweder auf
die Grafik oder markieren sie mit Hilfe der PFEIL-Tasten
und driicken die ENTER-Taste. Sie kdnnen die Clipart-

Grafik drehen. Beispiel: Wenn Sie einen Pfeil <} zeichnen
und dann vertikal kippen, erhalten Sie L. Drehen Sie <f
einmal, erhalten Sie =-.

3. Die Clipart-Grafik ist markiert, wenn Sie sie in die Skizze
einfiigen. Sie kénnen sie nach den normalen Verfahren
verschieben, vergroRern oder verkleinern.

4. Tippen Sie auBerhalb der Grafik auf den Bildschirm oder
driicken Sie die ENTER-Taste, um die Grafik in der Skizze zu
fixieren.

Drucken von Skizzen
Die Befehle zum Drucken stehen im Menii Datei.

Vor dem Drucken kdnnen Sie sich ansehen, wie die Skizze
auf der gedruckten Seite aussehen wird. Dazu verwenden
Sie den Befehl Seitenansicht.

Zum Andern des Papierformats, der Ausrichtung und der
Rénder oder zum Hinzufligen von Kopf- und FulRzeilen
verwenden Sie den Befehl Seite einrichten.

Zum Drucken der Grafik wahlen Sie den Befehl Drucken.

5 Clipart T i’
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Skizzendateien

Wenn Sie Skizze zum ersten Mal aufrufen, erscheint ein leerer
Bildschirm. Rufen Sie das Programm spéter erneut auf, wird
automatisch die zuletzt erstellte Skizze getffnet, so dass Sie die
Arbeit fortsetzen kdnnen.

» So beginnen Sie eine neue Skizzendatei: Wahlen Sie
den entsprechenden Befehl im Menii Datei.

* So kehren Sie zu einer anderen Skizzendatei zurtick:

Offnen Sie die Datei mit dem entsprechenden Befehl im
Meni Datei.
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Die aktuelle Datei wird jedes Mal gespeichert, wenn Sie Skizze
beenden. Mit den Befehlen unter Weitere im Meni Datei
koénnen Sie auBerdem:

e die Datei mit dem Befehl Speichern zu einem beliebigen
Zeitpunkt speichern oder ihr mit dem Befehl Speichern
unter einen anderen Namen geben.

+  alle Anderungen, die seit dem letzten Speichern an der
Datei vorgenommen wurden, verwerfen. Dazu verwenden
Sie den Befehl Wiederherstellen.

VergroRern, um

o Pixel anzuzeigen

v
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~ Erstellen eines System-Hintergrundes

Sie kdnnen den System-Hintergrund des Systembildschirms andern.

Dazu kdnnen Sie eine beliebige Grafik verwenden, die Sie in Skizze
gezeichnet oder importiert haben. Néheres finden Sie im Kapitel
‘Anpassen des netBook’.

o Skizze » 158




RECHTSCHREIBPRUFUNG

Mit dem Programm ‘Rechtschreibpriifung’ kdnnen Sie die
Rechtschreibung von Wortern liberprifen, Anagramme suchen,
fehlende Buchstaben in Wortern zur Losung von Kreuzwortrétseln
suchen und mit Hilfe des Thesaurus Synonyme suchen.

Sie kdnnen auch den Befehl Einfiigen in der
Rechtschreibpriifung verwenden, um in anderen Programmen
‘kopierte’ Worter in das Feld einzufiigen, und das korrigierte
Wort wieder in das andere Programm zu ‘kopieren’. Nahere
Informationen iiber das Uberpriifen der Rechtschreibung von
Text im Programm Word finden Sie im Kapitel ‘Word'.
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Priifen und Korrigieren der Rechtschreibung

e Prifen der Rechtschreibung eines Worts: Geben Sie das
Wort in das Feld ein und tippen Sie auf die Schaltflache
Rechtschreib oder wéhlen Sie den Befehl
Rechtschreibung im Menu Extras.

Wenn sich das eingegebene Wort im Worterbuch der
Rechtschreibpriifung befindet, erscheint eine Meldung, dass das
Wort korrekt ist. Wenn das Wort nicht im
Rechtschreibworterbuch enthalten ist, sucht die
Rechtschreibpriifung nach méglichen Alternativen und listet die
gefundenen Worter auf.

Protokollliste 5




Um die Anzeige zu l6schen und die vorgeschlagenen Ldsungen
zu entfernen, verwenden Sie den Befehl im Meni Ansicht. Sie

koénnen auch die Schaltflache Everwenden, um die

“Protokollliste” anzuzeigen, die die Worter enthalt, die Sie in der
aktuellen Sitzung der Rechtschreibprifung verwendet haben.

Verwenden des Thesaurus

Sie kdnnen den Thesaurus zum Suchen von Synonymen
verwenden, d. h. Worter, die die gleiche oder eine &hnliche
Bedeutung wie ein von lhnen eingegebenes Wort haben.

*  Verwenden des Thesaurus: Geben Sie das Word in das
Feld ein und tippen Sie auf die Schaltfliche Thes oder
wahlen Sie den Befehl Thesaurus im Menl Extras.

Die Rechtschreibpriifung listet passende Worter so auf, wie sie
gefunden werden. Die Synonyme sind in Kategorien unterteilt.
Jede Kategorie bezieht sich auf eine andere Bedeutung des
eingegebenen Wortes, wobei die Hauptvorschldge fettgedruckt
erscheinen. Die Worter sind in Gruppen unterteilt, wie z. B.
Adjektive, Substantive, Verben usw.

Sie kdnnen ein beliebiges Wort aus der Liste der Vorschlage
auswahlen und nochmals nachschlagen. Hierzu tippen Sie
entweder auf ein Wort, um es zu markieren, und tippen dann
nochmals darauf, um es auszuwahlen, oder Sie verwenden die
PFEIL-Tasten zum Markieren des Wortes und driicken die
ENTER-Taste. Sie kdnnen auch ein Wort in der Liste auswahlen
und dann direkt eine der Schaltflachen in der Symbolleiste
verwenden.

Losen von Anagrammen

Sie kénnen die Rechtschreibprifung zum Suchen nach
Anagrammen von Wértern oder Buchstaben verwenden. Ein
Anagramm ist ein Wort, das mehrere oder alle Buchstaben eines
anderen Worts in einer anderen Reihenfolge enthélt.
Anagrammvorschlage fur “ragen” wéren z. B. “garen” und
“Garne”.

e Suchen nach méglichen Anagrammen fir ein Wort:
Geben Sie das Wort in das Feld ein, tippen Sie auf die
Schaltfliche Anag oder wéhlen Sie den Befehl im Menii
Extras.

Die Rechtschreibpriifung zeigt die gefundenen Anagramme in
einer Liste an. Die Worter werden nach ihrer GréRe geordnet
aufgelistet, angefangen mit den langsten gefundenen Wortern.
Wenn die Rechtschreibpriifung keine Anagramme findet,
erscheint eine Meldung, um Sie dariiber zu informieren, dass
keine Losungen gefunden wurden.
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Suchen von fehlenden Buchstaben - Kreuzwortrétsel
Suchen fehlender Buchstaben zur Losung von Kreuzwortratseln:

1. Geben Sie ein Wort in das Textfeld ein und geben Sie dabei
“** oder " anstelle der unbekannten Buchstaben ein. Geben
Sie “*” ein, um nach mehreren Ersatzbuchstaben zu suchen,
oder ‘7', um nach einem Ersatzbuchstaben zu suchen.
Wenn Sie z. B. “Ka*er” eingeben, erscheinen unter
anderem die Vorschlage “kahler”, “Kaiser” und “Kammer”.

Kreuzwortratsel-
o Lésungen

o.Suchangabe
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Wenn Sie jedoch “Ka?er” eingeben, werden die Vorschlage
“Kader”, “Kaper” und “Kater” angezeigt. Sie kénnen *’
oder ‘?” beim Suchen fehlender Buchstaben mehr als einmal
eingeben, wenn Sie z. B. “St?ll?” eingeben, werden sich
unter den Losungen “Stellt” und “Stille” befinden.

Tippen Sie auf die Schaltfliche Kreuzwort oder wéhlen Sie
den Befehl Kreuzwortratsel im Menii Extras.




Hinzufiigen von Wortern zur Rechtschreibpriifung

Die Rechtschreibprifung verflugt tber zwei Worterblcher zum
Uberpriifen von Wortern:

»  Das Rechtschreibwérterbuch, das die vorgegebenen Worter
enthalt. Das Rechtschreibwdrterbuch wird immer zur
Uberpriifung von Wértern herangezogen.

»  Das personliche Wérterbuch, zu dem Sie andere Worter
hinzufligen kénnen, die Sie in Ihre Rechtschreibpriifung
aufnehmen mochten, z. B. wenn Sie bei lhrer Arbeit
bestimmte Fachbegriffe verwenden.

Das personliche Worterbuch kann zusatzlich zum
Rechtschreibwdrterbuch verwendet werden. Sie kdnnen den
Inhalt des persodnlichen Worterbuchs anzeigen und Worter
I6schen, wenn sie nicht mehr bendétigt werden oder
versehentlich hinzugefiigt wurden.

*  Verwenden des personlichen Woérterbuchs und des
Rechtschreibworterbuchs: Wahlen Sie den Befehl im
Meni Datei. Diese Einstellung wird beim SchlieRen der
Rechtschreibpriifung gespeichert und gilt auch beim
Uberprifen von Wértern in anderen Programmen, wenn
z. B. die Rechtschreibung in einem Word-Dokument
Uiberpraft wird.

Hinzufligen eines Worts zum persénlichen
Woérterbuch: Geben Sie das Wort in das Feld ein und
tippen Sie dann auf die Schaltfliche Waorterbuch in der
Symbolleiste und wéhlen Sie den Befehl Wort hinzufligen
oder wahlen Sie den entsprechenden Befehl aus den
Befehlen unter Personliches Worterbuch im Meni Datei.

Anzeigen des Inhalts des persénlichen Worterbuchs:
Tippen Sie auf die Schaltfliche Worterbuch in der
Symbolleiste und wéhlen Sie dann den Befehl Inhalt
anzeigen oder wahlen Sie den entsprechenden Befehl aus
den Befehlen unter Persénliches Waérterbuch im Meni
Datei. Dadurch kénnen Sie unerwiinschte Worter einfacher
entfernen, vor allem dann, wenn Sie sich nicht an alle in das
persénliche Wérterbuch eingegebenen Worter erinnern
kdnnen.

Léschen eines Worts aus dem personlichen
Worterbuch: Zeigen Sie den Inhalt des personlichen
Worterbuchs an (wie oben beschrieben), markieren Sie das
zu léschende Wort und waéhlen Sie den Befehl aus den
Befehlen unter Personliches Worterbuch im Meni Datel.
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RECORDER Aufnehmen eines Sounds

Mit dem Programm Recorder kénnen Sie Sounds aufnehmen und ~ \Wenn Sie das Programm Recorder 6ffnen, kbnnen Sie sofort mit

Alarmténe erstellen. Sie kdnnen Sounds aufnehmen und ab einer ~ dem Aufnehmen beginnen. Stellen Sie das Gerat einfach so auf,

beliebigen Stelle innerhalb des Sounds abspielen. dass sich das Mikrofon in der Néhe der Tonquelle befindet, und
tippen Sie auf die Schaltfliche REC oder driicken Sie die ENTER-
Taste.

Tippen Sie zum Stoppen der Aufnahme auf die Schaltfliche
STOP oder driicken Sie die ESC-Taste.

Hinweis: Das Mikrofon befindet sich an der rechten Seite der
Tastatur.

Anfangspunkt
Position: [JIHEN Lange: [0 einer

o-Hiedergabepund  E— Soundafnahme,

REW STOP

Esc Leertaste

Pos1

Lautstirke




e Tippen Sie zum weiteren Aufnehmen auf REC oder driicken
Sie nochmals die ENTER-Taste. Der neue Sound wird an die
bereits existierende Aufnahme angehangt.

*  Wahlen Sie zum Starten einer neuen Datei den Befehl Neue
Datei im Menl Datei. Geben Sie vor Beginn der Aufnahme
den Namen ein.

e Zum Speichern lhrer Datei unter einem anderen Namen
tippen Sie auf die Schaltfliche Speichern unter in der
Symbolleiste oder wéhlen den Befehl im Meni Datei.

«  Wenn Sie das Ende einer bereits existierenden Aufnahme
ersetzen mochten, verwenden Sie den Stift, um die Leiste
zu dem Punkt zu ziehen, ab dem die Aufnahme beginnen
soll (oder wéhlen Sie die Schaltfliche Gehe zu Zeit oder
den entsprechenden Befehl im Menii Wiedergabe und
geben Sie den Anfangspunkt in Minuten und Sekunden an),
und wahlen Sie dann den Befehl Aufnehmen & ersetzen
im Menli Aufnehmen.

e Zum L6schen der gesamten aktuellen Aufnahme tippen Sie
auf die Schaltflache Loschen in der Symbolleiste oder
wahlen den Befehl Alles [6schen im Mend Aufnehmen.

Die maximale Aufnahmel&nge hangt vom Speicherplatz auf lhrer
Disk ab. Beim Aufnehmen kdnnen Sie auf der Anzeige
“verbleibende Zeit” ablesen, wie viel mehr Sie aufnehmen
kdnnen, wenn Sie den gesamten verfiigharen Platz verwenden
mdochten. Recorder erlaubt lhnen nicht, die gesamte Disk zu
fullen, sondern halt immer 100 KB frei, so dass Sie andere
Programme verwenden kénnen.

Hinweis: Wenn Sie einen Alarm eingestellt haben, der wéahrend
der Aufnahme oder Wiedergabe eines Sounds ertdnen soll,
kdnnen Sie ein warnendes “Ticken” héren und der Alarm wird
bis zum Abschluss des aktuellen Vorgangs verschoben.

Wiedergabe von Sounds

Tippen Sie zur Wiedergabe einer gesamten Sound-Datei auf die
Schaltfliche PLAY, driucken Sie die LEERTASTE oder wéhlen Sie
den Befehl im Menu Wiedergabe.

Hinweis: Der Lautsprecher befindet sich auf der Unterseite des
Gerats neben der Abdeckung der Sicherungsbatterie.

e Wenn Sie nur einen Teil eines Sounds abspielen mdchten,
verwenden Sie den Stift, um den Cursor zu dem Punkt zu
ziehen, ab dem Sie mit der Wiedergabe beginnen méchten
(oder wéhlen Sie den Befehl Gehe zu Zeit im Menl
Wiedergabe und geben Sie die Startposition in Minuten
und Sekunden an), und driicken Sie dann PLAY. Die
Wiedergabe beginnt ab dem gewahlten Punkt. Tippen Sie
zur Unterbrechung der Wiedergabe ein zweites Mal auf
PLAY.

¢ Verwenden Sie zum Einstellen der Lautstarke den Stift oder
die AUF- und AB-PFEIL-Tasten, um den Lautstérkeregler auf
eine gewinschte Lautstarke zu setzen, oder wéhlen Sie
Min, um den Ton véllig abzustellen.

e Zum wiederholten Abspielen eines Sounds tippen Sie auf die
Schaltfliche Wiederholen oder wahlen den Befehl Sound
wiederholen im Meni Extras und legen die gewiinschte
Anzahl der Wiederholungen fest.
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Mikrofon 5
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Lautsprecher




DateigréRen und Komprimierung

Digitale Sound-Aufnahmen kdnnen sehr umfangreich sein. Zum
Einsparen von Speicherplatz auf der Disk wird bei der Aufnahme
von Recorder-Dateien ein Komprimierungsprozess angewandt.

e Um noch mehr Speicherplatz auf der Disk zu sparen,
verwenden Sie den Befehl Sound komprimieren im Meni
Extras und wéhlen ‘ADPCM (4 Minuten pro MByte)’, bevor
Sie mit der Sound-Aufnahme beginnen. Dies reduziert den
bendtigten Speicherplatz etwa um die Halfte. Such- und
Sprungfunktionen dauern bei Dateien mit ADPCM-
Komprimierung méglicherweise etwas langer.
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BOMBEN - DAS SPIEL DES NETBOOK

Bomben ist ein Spiel, das Schnelligkeit und logisches Denken
erfordert. Ziel des Spiels ist, die Position von allen versteckten
“Bomben” unter einem Netz von Quadraten zu entdecken und
zu markieren, ohne dabei versehentlich auf irgendeine dieser
Bomben zu treten.
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Sie kénnen zwischen den Schwierigkeitsstufen Anfénger,
Fortgeschrittene und Profi und 5 verschiedenen
GitternetzgréRen wéhlen, indem Sie die Schaltfliche Stufe in der
Symbolleiste verwenden. Je hoher der Schwierigkeitsgrad, desto
mehr Bomben sind unter dem Gitternetz versteckt. Sie kénnen
angeben, wie viele Bomben unter dem Gitternetz versteckt sein
sollen, indem Sie die benutzerdefinierte Schwierigkeitsstufe
wahlen.

Anzahl der 1 Bomben
daneben [
. liegenden Bomben K Mit Fahne
1) 2] markiertes
1/ Quadrat
11 O
[1]
:
=

00:31

l Zeit lBumb.l l Fahn.
32

24




Spielregeln

Sie kdnnen ein Quadrat prifen, indem Sie darauf “treten”. Gehen
Sie dazu wie folgt vor:

e Markieren Sie ein Quadrat, indem Sie auf dieses tippen oder
aber den Cursor mit Hilfe der PFEIL-Tasten auf das
gewlinschte Quadrat setzen. “Treten” Sie dann auf dieses
Quadrat, indem Sie erneut darauf tippen oder die
LEERTASTE driicken.

Wenn sich unter dem von lhnen betretenen Quadrat eine Bombe
versteckt, haben Sie das Spiel verloren. Wenn sich unter dem
Quadrat keine Bombe befindet, wird bei Betreten des Quadrats
die Anzahl der Bomben angezeigt, die sich in den umliegenden 8
Quadraten befinden. Wenn Sie ein leeres Quadrat aufdecken,
werden die umliegenden acht Quadrate automatisch aufgedeckt,
weil sich unter ihnen keine Bomben befinden kénnen.

Wenn Sie den Verdacht hegen, dass sich unter einem Quadrat
eine Bombe verbirgt, kdnnen Sie dieses wie folgt mit einer Fahne
markieren:

e Halten Sie die UMSCHALT-Taste gedriickt und tippen Sie
auf das Quadrat, oder markieren Sie das Quadrat und
tippen Sie dann auf den Fahnenzéhler oder driicken Sie die
ENTER-Taste. Entfernen Sie eine Fahne auf die gleiche
Weise.

Wenn Sie wissen, dass alle um ein nummeriertes Quadrat
liegenden Bomben mit einer Fahne markiert worden sind,
wahlen Sie das Quadrat und tippen Sie darauf, oder driicken Sie
die LEERTASTE, um alle umliegenden Quadrate aufzudecken.

Punktzahl

Ihre Punktzahl fiir das Spiel ist die Zeit, die Sie zum Aufdecken
aller Bomben bengtigen. Die beiden Bestzeiten flr jede
Schwierigkeitstufe und der Name des Spielers werden in der

Liste Bestzeiten festgehalten.
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o
PROGRAMM Erstellen und Ausfiihren von OPL-Programmen
Sie kénnen: 1. Erstellen Sie das Programm im Programme-Editor. Geben Sie

mit der integrierten Programmiersprache OPL Programme
auf dem netBook erstellen und ausfiihren. Eine umfassende
Beschreibung der OPL-Befehlssyntax finden Sie im OPL-
Programmierhandbuch, das sich auf der Psiwin CD-ROM
befindet (nur in englischer Sprache).

PROC exchange:
Local dm, rate
AT 1,4
PRINT "Wie wiele Euro?"
INPUT dm
FRINT "Wechselkurs (Euro zu USH)?"
IMNPUT rate
PRINT "=", dmxrate, "Uzz"

» OET
EMOP

einfach die gewlinschten OPL-Befehle ein. Sie kdnnen das
Erscheinungsbild des Textes mit Hilfe der Mentlbefehle im
Programm-Editor &ndern, die genauso funktionieren wie die
Befehle in der Textverarbeitung - z. B. Ausschneiden,
Kopieren, Suchen.
Hinweis: Textformatierungen werden dem gesamten Text in der
Datei zugewiesen.

Programm

l]nrs
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2. Tippen Sie auf die Schaltfliche Ubers in der Symbolleiste
oder verwenden Sie den Befehl Ubersetzen im Menii
Extras, um die Datei in ein Programm zu (ibersetzen, das
auf dem netBook ausgefiihrt werden kann.

Wird bei der Ubersetzung ein Fehler gefunden, bewegt sich der
Cursor an die Stelle im Programm, an der sich der Fehler
befindet, und es erscheint eine Fehlermeldung. Nahere Angaben
zu den Fehlermeldungen finden Sie im OPL-
Programmierhandbuch.

3. Nachdem das Programm ohne Fehler iibersetzt wurde,
konnen Sie es ausfihren.

Die ubersetzte (ausfuhrbare) Datei erhélt den gleichen Namen

wie die Quelldatei, tragt jedoch die Erweiterung ‘*.OPO’. Um das

Programm vom Systembildschirm aus auszufiihren, markieren

Sie es und tippen dann darauf oder driicken die ENTER-Taste.
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PSIWIN

Dieser Abschnitt bietet Ihnen einen Schnelleinstieg in PsiWin,
damit Sie das Programm sofort einsetzen kdnnen. Dabei werden
die folgenden Arbeitsschritte erldutert:

* AnschlieBen des netBook an lhren PC

»  Austausch von Dateien zwischen netBook und PC und
deren Anzeige

e Erstellen einer ersten Sicherungskopie
»  Auffinden von Hilfe zu bestimmten Themen

PsiWin I&sst sich natlrlich noch fiir viele weitere Aufgaben
verwenden, wie das Drucken und Archivieren von Dateien, die
Installation von Programmen auf dem netBook oder die
Synchronisation Ihres netBook mit Terminplanern auf einem PC.
Detaillierte Anleitungen zu allen Programmfunktionen finden Sie
in der Online-Hilfe zu PsiWin. Wie Sie schnell zu den
gewiinschten Informationen in der Online-Hilfe kommen, wird
weiter hinten in dieser Kurzanleitung ausfthrlich erldutert.
Hinweis: Diese Kurzanleitung steht auf der Psiwin-CD-ROM als
Adobe Acrobat (PDF)-Dokument zur Verfiigung. Sie kénnen
sich das Dokument daher bei Bedarf (iber die mitgelieferte
Acrobat Reader-Software auf dem Bildschirm anzeigen lassen.
Mit Acrobat Reader kdnnen Sie diese Kurzanleitung auch
ausdrucken, wahlen Sie hierzu aus der Menlileiste >
aus.

Installieren von PsiWin

Legen Sie die Psiwin-CD-ROM in Ihr CD-ROM-Laufwerk ein,
um den Setup-Assistenten zu starten. Folgen Sie den Anleitungen
des Setup-Assistenten zur Installation von PsiWin und weiterer
Programme von der CD-ROM.

Flhren Sie die PsiWin Setup-Datei aus, falls Sie den Setup-
Assistenten manuell starten missen, wie z. B. bei der Installation

von einem CD-ROM-Netzlaufwerk. Wahlen Sie hierzu im
Startmeni die Option Ausfiihren aus. Wahlen Sie
Durchsuchen aus, um den Pfadnamen der Datei Setup.exe
auf der PsiWin-CD-ROM einzugeben.

Hinweis: Wenn Sie PsiWin nicht von der CD-ROM installieren

kdnnen, besuchen Sie unsere Web-Site

, wo Sie weitere Informationen finden, oder
wenden Sie sich an Ihren nachstgelegenen Psion-Vertrieb.

Wie findet man PsiWin?

PsiWin suchen

Bei der Installation von PsiWin werden mehrere Meniioptionen,
Verkniipfungen und Symbole in Ihrer Windows-Umgebung
eingerichtet.

*  Sjie konnen auf alle PsiWin-Funktionen, die
Online-Hilfe und diese Kurzanleitung tiber das
Startmeni zugreifen. Wahlen Sie hierzu
Start > Programme > PsiWin 2.x aus.

«  Das Symbol Psion-Arbeitsplatz entspricht
dem Symbol Arbeitsplatz auf lhrem
Desktop. Doppelklicken Sie auf das Symbol
Psion-Arbeitsplatz, um die Dateien auf
Ihrem Psion anzuzeigen. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Symbol Psion-
Arbeitsplatz, um das Kontextmeni mit den
PsiWin-Optionen aufzurufen.

Tipp: Sie konnen diverse Einstellungen in Psiwin
andern, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf das
Symbol klicken und die Option

4

Fzion-arbeitsplatz

auswahlen.
Hinweis: Das Symbol wird
auch im des Symbols

angezeigt.
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»  Das Symbol Psion sichern dient zum
Erstellen von Sicherungskopien lhrer Psion- @
Dateien auf lhrem PC. Weitere Informationen  Psion sichem
finden Sie dazu im Abschnitt “Psion sichern”.

e Das Symbol Psion synchronisieren wird zur . @

Synchronisation des netBook mit PC- A
Terminplanern wie Microsoft Outlook oder Psion.
Lotus Organizer benutzt. synchronisiren

e Das Verbindungssymbol in der Task-Leiste
(neben der Uhrzeit), zeigt Ihnen an, ob der -J"'..)f 1
netBook mit lhrem PC verbunden ist. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf das
Verbindungssymbol, um sein Kontextmenli
mit den PsiWin-Optionen aufzurufen.

Es gibt in der Regel mehrere Wege zum Zugriff auf eine bestimmte
Funktion, z. B. iber das Symbol Psion-Arbeitsplatz, die
Mentileiste oder ein Kontextmenii. Diese Kurzanleitung beschreibt
die jeweils einfachste Methode, damit Sie sich schnell in PsiwWin
zurechtfinden. Alternativen und detaillierte Anleitungen zur
personlichen Konfiguration von PsiWin finden Sie in der Online-Hilfe.

Aufrufen der Hilfe

Wo findet man weiterfilhrende Hilfe?

PsiWin bietet Ihnen eine ausfihrliche Online-Hilfe, in der alle
Anwendungs-eigenschaften und -funktionen beschrieben
werden. Benutzen Sie die Online-Hilfe als Ihre
Informationsquelle zum Umgang mit PsiwWin. So werden die
Hilfethemen angezeigt:

e Wihlen Sie Start > Programme > PsiWin 2.x >
PsiWin Hilfe aus.

»  Markieren Sie im Windows Explorer das Symbol Psion-
Arbeitsplatz und driicken Sie die Funktionstaste F1.

Doppelklicken Sie auf das Symbol Psion-Arbeitsplatz und
wahlen Sie in der Menlileiste Hilfe > Hilfethemen aus.
Tipp: Drucken Sie die Funktionstaste F1 oder klicken Sie auf die
Schaltflache , wenn Sie Hilfe in einem beliebigen Dialogfeld
oder fir eine bestimmte Aufgabe brauchen.

Tipps zur PsiWin-Hilfe

Im Fenster Hilfethemen finden Sie lhre gewiinschten
Informationen wie folgt:

Auf der Registerkarte Inhalt kénnen Sie ein Thema aus
einer strukturierten Liste auswéhlen, z. B. wie Sie eine
bestimmte Ausgabe ausfiihren oder ein konkretes Problem
I6sen kénnen. Doppelklicken Sie zum Suchen nach einem
bestimmten Thema auf die Themenordner [':ﬂl ], die
hierflr in Frage kommen, und wéhlen Sie dann das Thema
[[2]] aus, das Sie interessiert.

Auf der Registerkarte Index kdnnen Sie ein Thema suchen,
indem Sie ein beliebiges Wort eingeben, das mit dem Thema
im Zusammenhang steht. Wahlen Sie z. B. “Sicherung”, um
die Themen zu finden, die das Erstellen von
Sicherungskopien der netBook-Dateien erlautern.

Auf der Registerkarte Suchen kdnnen Sie nach bestimmten
Wortern oder zusammengesetzten Ausdriicken suchen, die
in den Hilfethemen vorkommen, z. B. nach “COM-
Anschluss”, um alle Themen in der Online-Hilfe zu finden,
die diesen Ausdruck enthalten.

Tipp: Zur weiterfihrenden Hilfe stehen in vielen Fallen
Schaltflachen [ ] 1 mit Querverweisen auf dhnliche Hilfethemen
zur Verfligung. Sie kdnnen aber auch die Registerkarten Index und
Suchen (siehe oben) zum Auffinden verwandter Themen benutzen.
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Verbinden

Anschliessen des Kabels

Der netBook kann mit unterschiedlichen Geréten
kommunizieren. Sie missen daher zur Verbindungsaufnahme mit
PsiWin auf dem netBook fiir eine korrekte Einstellung der
Kommunikationsoption sorgen.

*  Gehen Sie zum Systembildschirm. Wahlen Sie
Kommunikation, und wéhlen Sie die Einstellung fiir das
serielle Kabel aus.

Klappe 6ffnen

W/

Die Dateniibertragung zwischen dem netBook und dem PC
erfolgt Uber das Verbindungskabel. SchlieRen Sie das Kabel
folgendermafien an:

1.

Suchen Sie den COM-Anschluss, auch serieller Anschluss
genannt, an lhrem PC, er befindet sich auf der Ruckseite
des Geréts. Stecken Sie den grofRen Anschlussstecker des
Verbindungskabels in den COM-Anschluss am PC.

Stecken Sie den kleinen Anschlussstecker in den seriellen
Anschluss an Ihrem netBook.

Hinweis: Priifen Sie, ob Sie den Stecker verkehrt herum halten,
wenn er sich nicht leicht einstecken Iasst. Sie brauchen nicht den
geringsten Kraftaufwand, um den Stecker am netBook
anzuschlielen.

Weiterfuhrende Hilfe: In der Online-Hilfe finden Sie weitere
Einzelheiten zum AnschlieBen des netBook an einen PC und zur
Fehlersuche bei Problemen.

Anschlussstecker
einstecken o
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COM-Anschluss auswahlen

PsiWin sucht zur Erkennung eines angeschlossenen netBook alle
COM-Anschliisse auf Ihrem PC ab. Wenn Sie andere
Peripheriegerdate angeschlossen haben, wie z. B ein externes
oder internes Modem, die COM-Anschliisse auf lhrem PC
benutzen, ist es sinnvoll, PsiWin so einzustellen, dass solche
anderweitig belegten COM-Anschliisse nicht abgesucht werden.
Dies geschieht wie folgt:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol
Psion-Arbeitsplatz und wéhlen Sie Eigenschaften aus.

2. Klicken Sie im Dialogfeld Eigenschaften von Psion-
Arbeitsplatz auf die Registerkarte Verbindung.

3. Deaktivieren Sie im Bereich Einstellungen alle
Kontrollkastchen fiir COM-Anschlusse, die von anderen
Geréten benutzt werden. Aktivieren Sie die
Kontrollkastchen fir Anschlusse, die fir einen Psion in Frage
kommen.

Weiterfiihrende Hilfe: In der Online-Hilfe finden Sie weitere
Einzelheiten zur Auswahl eines COM-Anschlusses.

Mit PsiWin verbinden

Wenn ein Verbindungskabel angeschlossen ist, wird die
Verbindung zwischen dem PC und dem netBook tiber PsiWin
automatisch hergestellt. Ob lhr netBook mit dem PC verbunden
ist, kénnen Sie am Verbindungssymbol in der Task-Leiste
(neben der Uhrzeit) leicht erkennen.

— Psion und PC sind verbunden. Solange die
""'I,ﬂ' 1 Verbindung besteht, wird das Symbol als Kurve
dargestellt, die schwingt, wenn eine
Datenlibertragung stattfindet.

Psion und PC sind nicht verbunden. Dieses Symbol
wird angezeigt, wenn kein Psion angeschlossen oder
wenn er abgeschaltet ist, aber auch, wenn Sie aus
dem Kontextmenii des \erbindungssymbols oder
des Symbols Psion-Arbeitsplatz die Option
Trennen ausgewdhlt haben.

Weiterfuihrende Hilfe: In der Online-Hilfe finden Sie weitere
Einzelheiten zum Verbinden und Trennen eines Psion.
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Die erste Verbindung

Wenn ein netBook zum ersten Mal mit dem PC verbunden wird,
wird ein Name abgefragt, damit das Gerat kiinftig wiedererkannt
werden kann.

1.

Es wird ein Dialogfeld angezeigt, das angibt, dass ein neuer
Psion erkannt worden ist. Klicken Sie auf die Option zum
Hinzufligen eines Namens fiir den Psion und anschliefend
auf OK.

Geben Sie einen Namen fir lhren netBook ein und klicken
Sie auf OK.

Wichtiger Hinweis: Fur jeden Psion, den Sie uber Psiwin an den
PC anschlieRen, mussen Sie einen individuellen Namen eingeben.
Psiwin verwendet den von Ihnen eingegebenen Namen flr die
spezifischen Informationen und Sicherungsdateien eines Psion.

Hinweis: Bei Psion Serie 3mx/3c/3a- und Siena-Computern
erkennt PsiWin das angeschlossene Gerét anhand der Benutzer-
Info, die Sie auf dem Psion eingegeben haben. Wenn Sie mehr als
einen Serie 3mx/3c/3a- oder Siena-Computer an lhren PC
anschlieen wollen, missen Sie darauf achten, dass sich deren
Benutzerinformationen voneinander unterscheiden.

Weiterfuhrende Hilfe: Weitere Informationen zur Benutzung
mehrerer Psion-Computer an einem PC finden Sie in der Online-
Hilfe.
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Arbeiten mit Dateien

netBook Dateien anzeigen

Uber das Symbol Psion-Arbeitsplatz lassen sich mit dem
Windows Explorer Ihre auf dem netBook gespeicherten
Dateien am PC 6ffnen, verschieben, kopieren und auch I6schen.

»  Doppelklicken Sie auf das Symbol Psion-Arbeitsplatz auf
Ihrem Desktop. Das Fenster Psion-Arbeitsplatz wird
gedffnet und zeigt die Symbole fur Ihre internen Psion-Disks
sowie andere Psion-Funktionen und -Einstellungen an.

»  Doppelklicken Sie auf ein Disk-Symbol, um die Dateien und
Ordner auf diesem Laufwerk anzuzeigen.

2 <
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Dateien kopieren

Im Windows Explorer kénnen Sie Dateien zwischen Ihrem PC
und netBook ebenso kopieren, wie Sie sie auf eine Diskette oder
einen anderen vernetzten PC kopieren wiirden. Beim Kopieren
kdnnen die Dateien von PsiWin konvertiert werden, so dass Sie
sie anschlieend sofort auf dem jeweils anderen Gerat 6ffnen
kdnnen.

1. Wihlen Sie im Startmen( die Option Programme >
Windows Explorer aus, um den Windows Explorer zu
offnen.

2. Doppelklicken Sie auf das Symbol Psion-Arbeitsplatz, um
die internen Disks des netBook anzuzeigen. Doppelklicken
Sie auf ein Disk-Symbol, um seinen Inhalt anzuzeigen, und
suchen Sie die Datei, die Sie kopieren wollen.

3. Kilicken Sie auf die Datei, die Sie kopieren wollen, und
wahlen Sie in der Menlileiste Bearbeiten > Kopieren aus.

4. Offnen Sie den Ordner auf lhrem PC, in den Sie die Datei
kopieren wollen, und wéhlen Sie in der Menlileiste
Bearbeiten = Einfligen aus.

Tipp: Sie kdnnen
Dateien auch mittels
Drag & Drop kopieren,
klicken Sie hierfir auf
das Symbol einer Datei,
und ziehen Sie es in
den betreffenden
Ordner auf dem PC.

Finanzen

5. Beim Kopieren wird ein Dialogfeld angezeigt, in dem Sie den
Dateityp auswahlen kdnnen, in den die Datei auf dem
Zielcomputer konvertiert werden soll.

Konvertierung auswahlen... | ¥]
~Won Psion =
Name: C:ADokumentehBankkonta
Mur kopieren
Typ:  Serie 5 Tabelle _—
Abbrechen
~Mach PC =
Name: C:\Dokumente\Bankkonto.xls hiife

Toe [Excel 5.0.95 =l

£l Standard festEgen

™ Dieses Dialogfeld richt mehr anzeigen

6. Im Dialogfeld wird ein geeigneter Dateityp zur Konvertierung
angeboten, z. B. Excel 5.0/95 fiir eine Psion-Tabelle-Datei
oder Word 6.0/95 fiir eine Psion-Word-Datei. Falls Sie einen
anderen Dateityp auf dem PC benutzen wollen, wéhlen Sie den
gewdiinschten Typ im Listenfeld aus.

7. Wahlen Sie die Schaltfliche Konvertieren aus, um die Datei
vom netBook auf den PC zu kopieren und dabei gleichzeitig
in den ausgewéhlten Dateityp zu konvertieren.

Tipp: Klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache Hilfe, wenn Sie
detaillierte Angaben zu den einzelnen Funktionen im Dialog bendtigen.

Mit dem Windows Explorer kdnnen Sie die Dateien und Ordner
auf dem netBook genauso verwalten wie die Dateien und Order
auf dem PC. Sehen Sie sich auch die Online-Hilfe zu PsiWin
hinsichtlich weiterer Einzelheiten an.

Achtung: Wenn Sie eine Datei vom PC aus auf lhrem netBook
I6schen, wird sie endgultig von der Disk des netBook entfernt. Sie
kann sich auch aus dem Windows-Papierkorb nicht
wiederherstellen lassen, da dieser nur Dateien aufnimmt, die auf
einem Laufwerk des PC gespeichert waren.

Weiterfiihrende Hilfe: In der Online-Hilfe finden Sie weitere
Einzelheiten zur Verwaltung von Dateien, Ordnern und Disks.
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Psion-Dateien in PC-Anwendungen 6ffnen

Sie konnen eine Datei, die sich auf dem netBook befindet, mit
einer PC-Anwendung 6ffnen, ohne dass Sie die Datei zuerst auf
Ihren PC kopieren missen. Die Datei kdnnen Sie dann auf dem
PC bearbeiten und anschlieBend wieder auf dem netBook
speichern.

1. Doppelklicken Sie auf eine Datei oder markieren Sie sie und
driicken Sie die ENTER-Taste, um die Datei im \Windows
Explorer zu 6ffnen. Es wird ein Dialogfeld angezeigt, in
dem Sie den Dateityp auswahlen kdnnen, den Sie fiir die
Datei auf dem PC benutzen wollen.

2. Wihlen Sie einen Dateityp aus, der fir lhre Anwendung auf
dem PC geeignet ist.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Konvertieren, um die Datei
zu kopieren und dabei gleichzeitig in den gewdéhlten PC-
Dateityp zu konvertieren. PsiWin 6ffnet die konvertierte
Datei in der Anwendung, die mit dem ausgewéhlten Dateityp
auf dem PC verknupft ist, z. B. in Paint bei einer Bitmap-
Datei (*.bmp) oder in Editor bei einer Textdatei (*.txt).

Wenn Sie die Datei in der PC-Anwendung speichern, wird die
bearbeitete Datei wieder auf dem netBook gespeichert. Es wird
ein Dialogfeld angezeigt, in dem Sie den Dateityp auswéhlen
kdnnen, den Sie fir die bearbeitete Datei auf dem netBook
benutzen wollen. Klicken Sie auf die Schaltfliche Konvertieren,
um die Datei vom PC auf den netBook zuriickzukopieren. PsiWin
erstellt eine Sicherungskopie der Originaldatei, die mit dem
Dateisuffix “.bak” umbenannt wird, also aus der Datei
“Dokument” wird als Sicherungskopie die Datei “Dokument.bak”.
Tipp: Loschen Sie die Sicherungskopie einer Datei erst dann von
Ihrem netBook, wenn Sie sich sicher sind, dass Sie tatsachlich nur
noch mit der gednderten Version weiterarbeiten wollen.
Weiterfuhrende Hilfe: In der Online-Hilfe finden Sie weitere
Einzelheiten zum Offnen von Psion-Dateien auf dem PC.

Sichern des netBook

Die erste Sicherungskopie

Sie kdnnen mit PsiWin alle auf dem netBook gespeicherten
Dateien komplett auf dem PC sichern. Solche Sicherungskopien
auf dem PC bedeuten, dass Sie eine gesonderte Kopie lhrer
gesamten netBook-Dateien besitzen, die Sie im Notfall wieder
auf den netBook zuriicksichern kdnnen. Dies kann erforderlich
sein, wenn Sie eine Datei versehentlich gel6scht haben, auf eine
alte Dateiversion zuriickgreifen wollen oder Dateien
wiederherstellen missen, weil Sie vergessen haben, die Batterien
rechtzeitig auszuwechseln.

So starten Sie eine Sicherung:

1. Doppelklicken Sie auf das Symbol Psion sichern auf lhrem
Desktop.

2. Widhlen Sie die netBook-Disks, die Sie sichern wollen, im
Dialogfeld Psion Sichern aus.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Sichern, um den
Sicherungsvorgang fiir die netBook-Dateien zu starten. In
einem Fortschrittsdialog wird die Dauer der Sicherung
angezeigt, und es erscheint eine entsprechende Meldung,
wenn die Sicherung beendet ist.

Weiterfuihrende Hilfe: In der Online-Hilfe finden Sie weitere
Informationen zum Sichern und Riicksichern lhrer Psion-Dateien.
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Regelméssige Sicherungen

Sie kdnnen PsiWin so konfigurieren, dass Ihr netBook in
regelmaBigen Abstdnden automatisch gesichert wird, so dass Sie
sich nicht mehr besonders um eine Sicherung kiimmern missen.
Ein weiterer Vorteil automatischer Sicherungen besteht darin,
dass Sie stets auf aktuelle Sicherungskopien Ihrer netBook-
Dateien zurlickgreifen kénnen. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol
Psion-Arbeitsplatz und wéhlen Sie Eigenschaften aus.

2. Widhlen Sie die Registerkarte Sicherung aus.

3. Aktivieren Sie das Kontrollk&stchen Sicherung
automatisch durchftihren, und wahlen Sie aus, wie haufig
Sie Ihren netBook sichern wollen.
Weiterfiihrende Hilfe: In der Online-Hilfe finden Sie weitere
Informationen zum Einstellen der Sicherungsoptionen.

Synchronisieren des netBook

Was ist eine Synchronisation?

Eine Synchronisation dient zur Verwaltung von Informationen in
Terminplanern und Adressbiichern, die Sie sowohl auf dem PC
als auch auf Ihrem netBook auf dem gleichen, aktuellen Stand
halten wollen. Beim Synchronisieren werden die Daten in [hrem
PC-Terminplaner mit korrespondierenden Agenda- und Daten-
Dateien auf dem netBook abgeglichen und aktualisiert, so dass

die Dateien anschlieBend auf beiden Computern auf dem
gleichen, neuesten Stand sind. Beispiele:

«  Wenn Sie einen neuen Termin in lhrer netBook-Agenda
hinzufiigen, werden das Datum, die Uhrzeit und die Notizen
des neuen Eintrags in Ihren PC-Terminplaner (ibertragen.

e Wenn Sie eine Telefonnummer in Ihrem PC-Adressbuch
andern, wird sie im netBook-Adressenverzeichnis ebenfalls
geéndert.

e Wenn Sie im PC-Terminplaner und in der netBook-Agenda
unterschiedliche Termine eintragen, die sich iberschneiden,
warnt PsiWin Sie vor einem solchen Terminkonflikt.

Die meisten Benutzer werden in der Regel nur eine einzige
Synchronisationsaufgabe bendtigen, um Ihre Daten auf dem
netBook und dem PC auf dem gleichen Stand zu halten.
Synchronisationsaufgaben kdnnen jedoch dariiber hinaus auf
vielfaltige Art und Weise eingesetzt werden. Beispiele:

e Sie und lhre Kollegen kdnnten Ihre Arbeits-Agenden mit
einem Hauptterminplaner auf einem vernetzten PC
synchronisieren.

*  Sie kdnnten eine Arbeits-Agenda haben, die Sie mit
Organizer im Netz lhrer Firma synchronisieren, und eine
personliche Agenda, die Sie mit Schedule+ auf lhrem PC zu
Hause synchronisieren.

Weiterfuhrende Hilfe: Beachten Sie die Online-Hilfe zur
Synchronisation lhres netBook mit einem PC-Terminplaner.
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DRUCKEN

Sie kénnen von den meisten Programmen des netBook aus

drucken, einschlief3lich Daten, Agenda, Word, Kontakte, Tabelle,

Skizze und Programm.

Sie bendtigen zum Drucken eine der folgenden Einrichtungen:

» Einen mit IrDA-Infrarot kompatiblen Drucker, wenn Sie
Dateien mit Infrarot drucken mdchten.

* PsiWin, das auf Ihrem PC installiert sein sollte, wenn Sie
Dateien (iber einen PC drucken mdchten.

» Eine paralleles Druckerkabel zum AnschlieBen eines
parallelen Druckers.

» Das Verbindungskabel und einen seriellen Druckeradapter
zum AnschlieRen eines seriellen Druckers.

Vor Druckbeginn missen Sie Folgendes festlegen:
» die gewiinschte Druckmethode.

» den “Druckertreiber” fiir den Drucker, den Sie verwenden
maochten.

Einrichten des Druckers

Auf dem Systembildschirm des netBook kdnnen Sie einen
Druckertyp auswéhlen, der als Vorgabe verwendet wird. Dieser
wird flr alle Programme benutzt, es sei denn, Sie wéhlen
innerhalb eines Programms einen anderen Drucker aus, der nur
fir dieses Programm verwendet wird.

Waéhlen des Standarddruckers: Tippen Sie auf die
Schaltflache Syst.-Steuer. in der Symbolleiste oder wéhlen
Sie den Befehl Systemsteuerung im Menil Extras. Wahlen
Sie das Symbol ‘Drucker’, und wahlen Sie dann das
Druckermodell.
Wahlen eines anderen Druckers fiir einzelne
Programme: Offnen Sie das Programm, fiir das Sie den
Druckertyp &ndern mochten. Wéhlen Sie den Befehl
Drucker einrichten aus den Befehlen unter Drucken im
Meni Datei, und tippen Sie auf die Schaltfliche Drucker,
um Druckermodell und/oder Anschluss zu andern.
Hinweis: Das Betriebssystem des netBook wird mit einer Vielzahl
von Druckertreibern geliefert, so dass die meisten Druckermodelle
verwendet werden kénnen. Nur-Windows-Drucker und Farbdruck
werden jedoch nicht unterstitzt.
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Drucken mit Infrarot

Sie kdnnen einen Druckauftrag direkt vom netBook an einen
Infrarot-Drucker (IrDA) senden. Einrichten des netBook:

1.

S

A

Waéhlen Sie das Symbol ‘Drucker’ in der Systemsteuerung
auf dem Systembildschirm oder den Befehl Drucker
einrichten aus den Befehlen unter Drucken im Meni
Datei.

Tippen Sie gegebenenfalls auf die Schaltflache Drucker.
Wabhlen Sie das Druckermodell und ‘Infrarot’ als gewiinschte
Druckmethode.

Sie kénnen das Layout des Dokuments mit Hilfe des Befehls
Seitenansicht tberpriifen; wéhlen Sie danach den Befehl
Drucken aus den Befehlen unter Drucken im Men( Datei.
Geben Sie den Seitenbereich und die Anzahl der Kopien ein.
Richten Sie den netBook auf den Drucker aus und achten
Sie darauf, dass netBook und Drucker nicht mehr als einen
Meter voneinander entfernt sind. Tippen Sie dann auf
Drucken.

Drucken auf einem parallelen Drucker

Sie kénnen das parallele Druckerkabel zum Anschluss des
netBook direkt an einen parallelen Drucker verwenden.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Wihlen Sie das Symbol ‘Drucker’ in der Systemsteuerung
auf dem Systembildschirm oder den Befehl Drucker
einrichten aus den Befehlen unter Drucken im Mend
Datei.

2. Tippen Sie gegebenenfalls auf die Schaltfliche Drucker.
Wéhlen Sie das Druckermodell und ‘Parallel’ als gewiinschte
Druckmethode.

Ihr netBook ist nun bereit, einen Druckauftrag direkt an einen
parallelen Drucker zu senden. N&here Informationen entnehmen
Sie bitte der Dokumentation des parallelen Druckerkabels.
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Drucken auf einem seriellen Drucker

Sie kénnen mit Hilfe des Verbindungskabels und eines
Druckeradapters einen seriellen Drucker anschlieen. Einrichten
Ihres netBook zum Drucken mit einem seriellen Drucker:

1. Wahlen Sie das Symbol ‘Drucker’ in der Systemsteuerung
auf dem Systembildschirm oder den Befehl Drucker
einrichten aus den Druckbefehlen im Men( Datei des
Programms, von dem aus Sie drucken mdchten.

2. Tippen Sie gegebenenfalls auf die Schaltfliche Drucker.
Wabhlen Sie das Druckermodell und ‘Seriell’ als gewiinschte
Druckmethode.

Sie kdnnen die Einstellungen fur den seriellen Anschluss und das
Handshakeverfahren andern, indem Sie auf die Taste
Einstellungen tippen.

Verwenden von PsiWin zum Drucken {iber einen PC

Sie kdnnen PsiWin zum Anschluss Ihres netBook an einen PC mit
Hilfe des Verbindungskabels verwenden. Sie kdnnen dann
Dateien von lhrem netBook mit fast allen unter Windows auf
Ihrem PC installierten Druckern drucken, egal ob diese direkt
oder iber ein Netzwerk an Ihren PC angeschlossen sind.

1. Wihlen Sie das Symbol ‘Drucker’ in der Systemsteuerung
auf dem Systembildschirm oder den Befehl Drucker
einrichten aus den Druckbefehlen im Meni Datei des
Programms, von dem aus Sie drucken mdchten.

2. Wenn Sie in einem Programm drucken, tippen Sie auf die
Schaltflache Drucker.

3. Wiahlen Sie ‘Drucker via PC’ als gewiinschte
Druckmethode.

Sie kdnnen nun eine Datei mit Hilfe von PsiWin {ber einen PC

ausdrucken. Nahere Informationen entnehmen Sie bitte der

PsiWin Online-Hilfe.

Umleiten der Druckausgabe in eine Datei

Sie kdnnen den netBook zum Umleiten der Druckausgabe eines
Dokuments in eine Datei verwenden. Richten Sie dafiir Ihren
netBook wie folgt ein:

1. Wahlen Sie das Symbol ‘Drucker’ in der Systemsteuerung
auf dem Systembildschirm oder den Befehl Drucker
einrichten aus den Druckerbefehlen im Meni Datei des
Programms, von dem aus Sie drucken mdchten.

2. Tippen Sie gegebenenfalls auf die Schaltfliche Drucker.
Wabhlen Sie das Druckermodell und ‘Datei’ als gewlinschte
Druckmethode.

3. Tippen Sie auf die Schaltflache Einstellungen, um
Dateinamen, Ordner und Laufwerk anzugeben, an den die
Druckausgabe weitergeleitet werden soll. Tippen Sie auf
OK, um den Einrichtungsdialog fiir den Drucker aufzurufen.

Wenn Sie in eine Datei drucken, wird diese unter den zuvor
spezifizierten Angaben gespeichert.

Wichtig: Stellen Sie sicher, dass Sie den richtigen Dateinamen,
Ordner und das richtige Laufwerk verwenden. Wenn bereits eine
Datei des gleichen Namens existiert, wird sie geléscht und durch
die neue Datei ersetzt, in die Sie drucken.
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Auswahlen des Druckermodells

Sie kdnnen auf verschiedenen Druckermodellen drucken.
Auswadhlen eines Druckers:

1.

A

Waéhlen Sie das Symbol ‘Drucker’ in der Systemsteuerung
auf dem Systembildschirm oder den Befehl Drucker
einrichten Uber die Schaltfliche Drucken oder aus den
Befehlen unter Drucken im Menii Datei eines Programms,
von dem aus Sie drucken kénnen.

Tippen Sie gegebenenfalls auf die Schaltflache Drucker.
Wabhlen Sie den Drucker, auf dem Sie drucken mochten.
Wenn gewinscht, kdnnen Sie auch die Druckmethode
andern.

Hinweis: Beim Drucken tiber einen PC kdnnen Sie das
Druckermodell nur auf dem PC andern. Nahere Informationen
entnehmen Sie bitte der Psiwin Online-Hilfe.

Einrichten einer Seite

Sie kénnen das Papierformat &ndern und andere
Layouteinstellungen angeben, indem Sie den Befehl Seite
einrichten aus den Befehlen unter Drucken im Meni Dateli
waéhlen:

e Wahlen Sie das gewiinschte Papierformat (z. B. A4) und die
Seitenausrichtung. Wenn ein Papierformat nicht auf der Liste
der Formate steht, wahlen Sie ‘Benutzerdefiniert’ und geben
dann die gewiinschte Seitenbreite und -héhe ein.

» Verwenden Sie die Seite Rander zum Andern des Abstands
zwischen Papierrand und Text.

* Verwenden Sie die Seiten Kopfzeile und Ful3zeile, um Kopf-
bzw. FuRRzeilentexte einzugeben. Diese kdnnen formatiert
und mit zusétzlichen Informationen wie z. B. Datum und
Seitenzahl versehen werden.

e Wahlen Sie die Seite Sonstiges, um anzugeben, wo die
Seitennummerierung innerhalb des Dokuments beginnen soll,
und ab welcher Seite Sie die Kopf- und Fulzeilen anzeigen
mdochten.
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Seitenansicht eines Dokuments

Sie kdnnen das Druckbild eines Dokuments im Voraus Sie kdnnen die Einrichtung der Druckseite und der Seitenansicht
Uberprifen, indem Sie den Befehl Seitenansicht aus den vom Dialog ‘Seitenansicht’ aus &ndern, indem Sie auf Einrichten
Befehlen unter Drucken im Menu Datei wéhlen. tippen, um eine Liste von Optionen anzuzeigen:

Tippen Sie zur Auswahl der Seite, die Sie ansehen mdchten, auf « Waihlen Sie zum Andern des Seitenlayouts Seite.

die Schaltfliche Gehe zu und geben Sie die Seitenzahl fur die ¢ Wahlen Sie zur Angabe der in der Seitenansicht gezeigten
Seite an.

Seiten und zum Anzeigen der Rénder Seitenansicht.

« Waihlen Sie zum Andern des Druckermodells und der
Druckmethode Drucker.

Standard [ [Timesmewrom_[28pt [ F I x o [[= [ [3=
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Drucken eines Dokuments

Sie kdnnen ein gesamtes Dokument oder Teile daraus von den
Programmen Kontakte, Daten, Agenda, Word, Tabelle, Skizze
und Programm-Editor aus drucken.

Gehen Sie dazu folgendermaRen vor:

1. Tippen Sie auf die Schaltflache Drucken oder wahlen
Sie den Befehl aus den Befehlen unter Drucken im Meni
Datei.

2. Geben Sie im Dialog die gewiinschte Anzahl der Exemplare
fur die von Ihnen gewdhlten Druckseiten an.

(In Word kénnen Sie auRerdem den zu druckenden
Seitenbereich dndern. Wenn Sie den Bereich nicht andern,
wird eine Kopie des gesamten Dokuments ausgedruckt.)

3. Tippen Sie auf OK, um mit dem Drucken des Dokuments
zu beginnen.

S

2
o
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INFRAROT

Der netBook verfugt uber eine eingebaute Infrarot-Einrichtung, /" Bevor Sie damit beginnen:

die es Ihnen ermdglicht, ausgewéhlte Informationen ohne Kabel Stellen Sie sicher, dass beide Geréte auf die Infrarot-

zu einem anderen netBook/Serie 5/5mx PRO/Revo zu Kommunikation vorbereitet sind. Hierzu gehen Sie zum

Uibertragen. Systembildschirm, wahlen im Menii und
stellen sicher, dass die Zeile auf ‘Infrarot’ gesetzt wurde.

Sie kénnen die Infrarot-Einrichtung auch zur direkten
Ubertragung von Druckdaten zu einem Drucker verwenden, der
Infrarot unterstiitzt - siehe das Kapitel ‘Drucken’ fir weitere
Erlauterungen.
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Wahlen von Daten fiir die Ubertragung

Wahlen Sie auf dem Computer, von dem die Informationen
Uibertragen werden sollen (der ‘Sendecomputer’) die
Informationen aus, die Sie (ibertragen mdéchten.

Wenn es sich bei den Informationen um eine Datei handelt,
stellen Sie sicher, dass die Datei geschlossen und der
Dateiname auf dem Systembildschirm markiert ist. Halten
Sie die UMSCHALT-Taste gedriickt und tippen Sie auf
weitere Dateinamen, wenn Sie mehr als eine Datei
ibertragen méchten.

Wenn es sich bei den Informationen um ein bereits von
einem anderen Programm eingefiigtes Objekt handelt -

z. B. ein in Word angezeigtes Diagramm - wahlen Sie
einfach das Objekt aus. Wenn das eingefligte Objekt als
Symbol angezeigt wird, kdnnen Sie das Symbol auswéhlen.
Wenn es sich bei den Informationen um einen Agenda- oder
Daten-Eintrag handelt, 6ffnen Sie die entsprechende Datei
und setzen den Cursor auf den gew(nschten Eintrag.

Wenn Sie ein Diagramm (bertragen méchten, markieren Sie
den Zelleninhalt in der Ansicht ‘Tabelle’. Diagramme kénnen
nicht direkt von einer Tabellendatei zur anderen Ubertragen
werden - lediglich der Zelleninhalt. Relative und absolute
Zellbeziige bleiben erhalten.

Ansonsten 6ffnen Sie die Datei, von der die gewiinschten
Informationen tbertragen werden sollen, und wahlen die
Informationen aus (z. B. ein Textstlick, einen Bereich von
Tabellenzellen, einen Skizzenbereich usw.).

Hinweis: Objekte kénnen auf die gleiche Weise wie alle anderen
Informationen Ubertragen werden. Sie erscheinen auf dem
Empfangscomputer als Objekte.

Ubertragen der Informationen

1. Bitten Sie den Benutzer des anderen netBook/Serie 5/5mx
PRO/Revo, das Programm oder die Datei zu 6ffnen, zu dem
oder der die Informationen Ubertragen werden sollen.

e Wenn es sich bei den zu tibertragenden Informationen um
eine ganze Datei handelt, bitten Sie den anderen Benutzer,
auf das Symbol ‘System’ zu tippen und zu dem Ordner zu
gehen, zu dem die Datei Gibertragen werden soll.

e Wenn es sich bei den Informationen um einen Agenda- oder
Daten-Eintrag handelt, bitten Sie den anderen Benutzer, die
entsprechende Agenda- oder Daten-Datei zu 6ffnen.

*  Ansonsten bitten Sie den anderen Benutzer, die Datei oder
das Programm zu 6ffnen, zu der oder dem die ausgewdahlten
Informationen ubertragen werden sollen, und den Cursor
auf die gewlinschte Stelle in der Datei zu setzen.

2. Tippen Sie auf dem Empfangscomputer auf das
Befehlssymbol || und wahlen Sie den Befehl Infrarot
empfangen (oder wahlen Sie den Befehl im Meni Extras).
Es wird der Bildschirm “Empfangsbereit” angezeigt.

3. Positionieren Sie die beiden Computer so, dass die zwei
Infrarot-Fenster einander gegeniiberliegen (beide sollten
maoglichst auf der gleichen flachen Oberflache stehen). Das
Infrarot-Fenster befindet sich beim netBook hinten rechts
am Gerét, wenn der netBook gedffnet vor lhnen steht. Die
Entfernung zwischen beiden Computern darf nicht
mehr als einen Meter betragen.
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4. Tippen Sie auf dem Sendecomputer auf das Befehlssymbol
und wahlen Sie den Befehl Infrarot senden (oder
waéhlen Sie den Befehl im Meni Extras). Wenn beide
Infrarot-Fenster im Empfangsbereich liegen, startet die
Ubertragung. Auf beiden Computern erscheinen Infrarot-
Bildschirme, die anzeigen, dass die Ubertragung stattfindet
und wie weit sie fortgeschritten ist.
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Nach beendeter Ubertragung

Wenn die Ubertragung beendet ist, verschwinden die Infrarot-
Bildschirme. Auf dem Empfangscomputer befindet sich nun eine
Kopie der ausgewdhlten Informationen oder Datei.

Hinweis: Wenn eine Datei Uibertragen wird und der Ordner auf
dem Empfangscomputer bereits eine Datei mit dem gleichen
Namen enthélt, wird auf dem Empfangscomputer ein Dialog
angezeigt, in dem Sie die empfangene Datei umbenennen oder
zu einem anderen Ordner oder Laufwerk verschieben kdnnen.

Die Informationen auf dem Sendecomputer werden von der
Ubertragung nicht beeinflusst.

Abbrechen der Ubertragung

Driicken Sie zum Unterbrechen einer laufenden Ubertragung
die ESC-Taste auf einem der beiden Computer.

Bei fehlgeschlagener Ubertragung

Wenn die Ubertragung fehlschlagt, wird eine Meldung

angezeigt, die den Grund dafiir angibt. Folgen Sie den in der

Meldung enthaltenen Ratschldgen und versuchen Sie es erneut.
Hinweis: Sie kénnen mit Infrarot keine Informationen zwischen

einem netBook-Computer und einem Serie 3c/3mx oder einem
Siena ubertragen.

Infrarot-Fenster 5
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WAHLEN

Der netBook kann die Mehrfrequenzwahl-T6ne generieren, die
verwendet werden, um Rufnummern zu wéhlen. Sie kénnen nur

aus den Programmen Kontakte, Agenda und Daten heraus wahlen.

Hinweis: Es gibt unterschiedliche Telefonsysteme. Es gibt keine
Garantie, dass die Mehrfrequenzwahl mit allen Telefontypen
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Wenn eine Nummer bereits als Teil eines Eintrags in
Kontakte, Daten oder Agenda eingegeben wurde, brauchen
Sie nur den Eintrag auszuwahlen und dann die
Tastenkombination zum Wahlen (FN-Taste+MENU-Taste)
zu verwenden. Der netBook sucht dann die Nummern im
Eintrag, damit Sie die gewiinschte Nummer auswahlen
kdnnen.

funktioniert. «  Wenn eine Nummer noch nicht als Teil eines Eintrags in
Sie kdnnen eine Nummer wie folgt wéhlen: Kotakte, Daten oder Agenda eingegeben wurde, kénnen Sie
die Nummer “frei” wahlen, d. h. der netBook wihlt die

*  Wenn die Nummer in einem Kontakte-Eintrag enthalten ist, I warie
Nummer, wenn Sie sie eingeben.

wahlen Sie den Eintrag und tippen auf die Schaltflache
Wahlen in der Symbolleiste.
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Einrichten

Sie kénnen Rufnummern sofort frei wahlen. Allerdings sollten Sie
daran denken, einen Amtscode hinzuzufugen, der erforderlich

Sie kdnnen den netBook auch so einrichten, dass die richtigen
internationalen Préfixe und Vorwahlnummern beim Wahlen

ist, um eine Amtsleitung zu erhalten, falls Sie aus einem Gebéude
mit einer privaten Vermittlung heraus anrufen.

Hinweis: Der Amtscode ist auf den Wert “0” voreingestellt. In

verwendet werden.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

. ) 1. Tippen Sie auf dem Systembildschirm auf die Schaltflache
Deutschland verwenden Telefonanlagen tblicherweise den Wert Syst -st in der Symbolleiste od shlen Sie d
“0” als Amtscode. Der Amtscode kann mit dem Symbol Wéhlen in ys "S, euer. '_n er oymoo E|S_,e 0 er wanien ole den
der Systemsteuerung geandert werden. Befehl im Meni Extras, und wéhlen Sie das Symbol
. L . ‘Wahlen'.
Falls Sie bereits eine Rufnummer in Kontakte, Daten oder . . . o
2. Gehen Sie zur Seite Land und geben Sie das ‘Land’ ein, in

Agenda eingegeben haben, kénnen Sie den netBook so
einrichten, dass der Amtscode nur hinzugefiigt wird, falls er
erforderlich ist. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Tippen Sie auf dem Systembildschirm auf die Schaltflache
Syst.-steuer. in der Symbolleiste oder wéhlen Sie den
Befehl im Menii Extras, und wahlen Sie das Symbol
‘Wahlen’.

2. Gehen Sie zur Seite Standort, wahlen Sie lhren aktuellen
Standort in der Zeile Aktueller Standort, wie z. B. ‘Biiro’,
und tippen Sie dann auf Bearbeiten.

3. Gehen Sie zur Seite Vorwahl und geben Sie in den Zeilen
Amtscode und Vorwahl! die Nummern ein, die gewahlt
werden missen, um eine Amtsleitung zu erhalten. Falls das
interne Telefonsystem nach dem Amtscode eine Pause
erfordert, geben Sie nach der Nummer ein Komma ein.

Hinweis: Die Lange der Pause nach dem Amtscode kdnnen Sie auf
der Seite festlegen.

dem Sie normalerweise keine internationalen Rufnummern
bendtigen, d. h. das Land, in dem Sie leben. Falls Sie ins
Ausland reisen, sollten Sie den ‘Wohnort’ dndern, nicht aber
das ‘Land’. Der netBook kann dann die richtigen Codes
verwenden, um Nummern zu wahlen.
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Eingeben von Rufnummern

Sie kdnnen Rufnummern in Kontakte-, Daten- oder Agenda-
Eintrage eingeben.

Im Programm Daten kdnnen Sie festlegen, ob ein Bezeichner
Uberprift wird, wenn der netBook nach einer zu wahlenden
Rufnummer sucht. Einen Bezeichner in eine Suche
aufnehmen: Wahlen Sie den Befehl Bezeichner @ndern im
Meni Extras, wéhlen Sie den Bezeichner und tippen Sie auf die
Schaltflache Bearbeiten. Tippen Sie dann auf die Schaltfliche
Optionen und markieren Sie das Kastchen, damit der
Bezeichner beim Wéhlen durchsucht wird. Entfernen Sie die
Markierung, falls ein bestimmter Bezeichner nicht durchsucht
werden soll (etwa, wenn er andere numerische Informationen
enthélt).
Hinweis: Falls der netBook eine Rufnummer, die Sie in einem
Daten-Eintrag eingegeben haben, nicht zu finden scheint, kann es
daran liegen, dass der Bezeichner nicht durchsucht wird. Fiihren
Sie die oben genannten Anweisungen aus, um sicherzustellen, dass
der Bezeichner bei einer Suche erfasst wird.
Hinweis: Sie kdnnen eine Rufnummer tberall in einem Agenda-
Eintrag eingeben, aber vermeiden Sie es, Rufnummern und andere
Nummern im selben Eintrag einzugeben.
Bei inlandischen Rufnummern sollten Sie die Rufnummer mit der
erforderlichen Vorwahl eingeben. Bei internationalen
Rufnummern sollten Sie das internationale Préfix eingeben (oder
stattdessen ‘+’ verwenden) sowie die erforderliche
Landerkennung. Falls Sie die Ldnderkennung flr ein bestimmtes
Land nicht kennen, finden Sie sie im Programm Uhr. Zum
Trennen der Nummernteile kdnnen Sie verschiedene andere
Zeichen (z. B. Klammern oder Bindestriche) verwenden.
Verwenden Sie jedoch keine Kommas, da sie zum Angeben von
Waéhlpausen verwendet werden.

Wahlen von Rufnummern

So wéhlen Sie eine Nummer, die bereits im Programm
Kontakte oder in einer Daten- oder Agenda-Datei
eingegeben wurde:

1. Markieren Sie den Eintrag, von dem aus Sie telefonieren
wollen.

2. Driicken Sie gleichzeitig die FN- und MENU-Taste, oder
tippen Sie auf die Schaltfliche Wahlen in der Symbolleiste in
Kontakte. Der netBook kann bis zu fiunf Nummern in einem
Eintrag finden.

3. Widhlen Sie die gewlinschte Nummer aus und halten Sie den
Lautsprecher des netBook etwa 5 cm entfernt von der
Sprechmuschel des Telefonhdrers.

e Tippen Sie auf die Schaltflache \Wahlen, um die Nummer zu
wahlen.

e Falls Sie den Amtscode verwenden wollen, tippen Sie auf die
Schaltfliche Amt+Wahlen, um den Amtscode gefolgt von
der Rufnummer zu wéhlen.

*  Sie kénnen die Nummer andern, falls sie nicht stimmt.

e Falls Sie weitere Ziffern wahlen missen, tippen Sie auf die
Schaltflache Frei wahlen, damit der netBook die
Mehrfrequenzwahl-Codes wahlt, sobald Sie eine Zahl
eingegeben haben.
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Eine Nummer frei wéhlen: Driicken Sie die STRG-Taste
zusammen mit der FN- und MENU-Taste, und geben Sie die
Nummer dann im Dialog ‘Frei wéhlen’ ein. Sie kénnen die
Zeichen 0...9, * und # verwenden. Tippen Sie gegebenenfalls auf
die Schaltfliche Wahlwiederholung, um die Nummer erneut zu
wahlen.
Hinweis: Die voreingestellten Tondauer- und Verz6gerungszeiten
sind normalerweise ausreichend zum Waéhlen, es sei denn, es
handelt sich um eine schlechte Leitung. Falls der Wahlvorgang an
einem bestimmten Ort nicht funktioniert, kdnnen Sie den Wert von
‘Tondauer’ und ‘Verzdgerung’ erhéhen. Tondauer-, Verzdgerungs-
und Pausenzeiten werden in Einheiten von 1/32 Sekunden
gemessen.
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ANPASSEN DES NETBOOK

Dieses Kapitel enthélt einige Ideen, wie Sie den netBook
individuell anpassen kénnen.
Hinweis: Mit den Befehlen im Ment der

einzelnen Programme konnen Sie die Funktionsweise vieler
Programme individuell anpassen.

Erstellen Ihres eigenen System-Hintergrunds

Sie kdnnen den System-Hintergrund des Systembildschirms
&ndern. Dabei kdnnen Sie eine beliebige Grafik verwenden, die
Sie in Skizze gezeichnet oder importiert haben.

Erstellen eines System-Hintergrunds:

1. Zeigen Sie die Grafik in Skizze an. Wenn Sie nur einen Teil
der Grafik verwenden mdchten, markieren Sie den
gewlinschten Bereich.

2.  Wihlen Sie Als System-Hintergrund speichern aus den
Befehlen unter Weitere im Meni Datei.

3. Geben Sie einen Namen fiir die System-Hintergrund-Datei
ein. Skizze speichert die Dateien, die einen System-
Hintergrund enthalten, getrennt von den urspriinglichen
Skizze-Dateien, so dass Sie die urspriingliche Grafik
weiterhin verwenden kénnen, ohne dass der System-
Hintergrund davon betroffen ist.

*  Wahlen eines System-Hintergrunds: Gehen Sie zum
Systembildschirm und wahlen Sie Einstellungen im Meni
Extras. Wéhlen Sie dann den Namen der System-
Hintergrund-Datei, die Sie anzeigen mdchten.
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Loschen einer Datei, die einen System-Hintergrund
enthalt: Gehen Sie ins Programm Skizze und wéhlen Sie
System-Hintergrund loschen aus den Befehlen unter
Weitere im Men( Datei. Wéhlen Sie den System-
Hintergrund, den Sie l6schen mdchten. Der mit dem
netBook gelieferte integrierte System-Hintergrund kann
nicht geldscht werden.

Aufnehmen eigener Alarme

Sie kénnen das Programm Recorder zum Erstellen von
Alarmtdnen verwenden, die in den Programmen Uhr und
Agenda eingesetzt werden kdnnen.

Speichern einer Aufnahme fiir einen Alarmton:
Wabhlen Sie die Schaltfliche Als Alarmton speichern in der
Symbolleiste oder den Befehl im Menu Datei und geben Sie
einen Namen fir den Alarmton ein. Dadurch wird eine
andere Version des Sounds als Alarmton erstellt und die
urspriingliche Datei in Recorder bleibt gedffnet.

Loschen eines Alarmtons: Wahlen Sie den Befehl
Alarmton I6schen im Meni Datei, und wahlen Sie den
Alarm, der aus der Liste gel6scht werden soll. Die im
netBook eingebauten Alarmténe kénnen nicht geléscht oder
geandert werden.



Anpassen des Systembildschirms

Verwenden Sie die Befehle im Meni Ansicht, um Aussehen und
Funktionsweise des Systembildschirms zu &ndern:

Andern Sie die Position des Titels, indem Sie Titelposition
waéhlen, und die Breite der Spalten, indem Sie
Spaltenbreite wahlen.

Verwenden Sie Zoom: groRer und Zoom: kleiner, um die
GroRe des Textes und der Symbole auf dem Bildschirm zu
andern, so dass mehr oder weniger Dateien und Ordner
angezeigt werden.

Blenden Sie die Symbolleiste mit Hilfe von Symbolleiste ein
oder aus. Ohne die Symbolleiste kénnen Sie mehr vom
Systembildschirm sehen.

Legen Sie mit Hilfe der Befehle Dateien sortieren und
Dateianzeige fest, wie Dateien sortiert und welche
Dateiinformationen angezeigt werden sollen. Wenn Sie den
netBook zum ersten Mal verwenden, sind Dateien ‘nach
Typ’ (d. h. nach Programm) sortiert. Sie kénnen dies &ndern
und Dateien nach Datum, Name oder GrofRe sortieren.

Anwendungseinstellungen
Animation

Nicht festgelegt

Benutzeranw.-Schaltfliche

Bevorzugtes Programm

Bomben

Comms

Symbolposition
Extrasleistenspalte
Bevorzugtes Programm

Programm

Rechtsch. [

Recorder | Comms

Skizze ,?O;gj_
Abbrechenl |— Bomben

Stadt

s 18:41 o EROE 18:41
“18:24 : o 18:52 :
Di 14 Di 14
Berlin | Aachen
Deutschland Deutschland
0241 +0h00m Entfernung 539
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Auf dem Systembildschirm kénnen Sie mit dem Befehl
Einstellungen und den Symbolen in der Systemsteuerung
viele Funktionsweisen des netBook andern. Sie kdnnen z. B. die
Einstellung fiir das automatische Ausschalten, die
Benutzerinformationen, die Einstellungen fir den
Standarddrucker und die Seitenansicht &ndern. AuBerdem
kdnnen Sie ein Kennwort zum Schutz Ihrer Dateien vor
neugierigen Augen festlegen.

Sie kdnnen die Position der Symbole in der Extrasleiste &ndern,
so dass z. B. die Symbole der von Ihnen bevorzugten
Programme an bestimmten Positionen erscheinen. Driicken Sie
zum Aufrufen des entsprechenden Dialogs die ENTER-Taste,
wenn die Extrasleiste angezeigt ist, oder tippen Sie auf das Wort
“Extras” links in der Extrasleiste.

Sie kdnnen die Programme in der Extrasleiste auch den
benutzerdefinierbaren Symbolen am linken Bildschirmrand
zuweisen, so dass sie einfach durch Tippen mit dem Stift
gestartet werden kénnen.

Hinweis: Die Programme, die Benutzeranwendungs-Schaltflachen
zugewiesen wurden, erscheinen nicht mehr in der Extrasleiste.

Wenn Sie die STRG-Taste driicken und auf eine
Benutzeranwendungs-Schaltflache tippen, erscheint eine kurze
Extrasleiste, die zeigt, welche Programme den
Benutzeranwendungs-Schaltflachen zugeordnet sind.

Mit den Einstellungen auf dem Systembildschirm kénnen Sie
“versteckte” Dateien und den Ordner “System” auf dem
Systembildschirm anzeigen sowie den Standardordner fiir
Dateien und die Tastenkombination zum Offnen mehrerer
Dateien &ndern.

Der Ordner “System” enthélt Dateien, die von den Programmen
des netBook selbst verwendet werden. Normalerweise bendtigen
Sie keinen Zugriff auf diese Dateien, weshalb dieser Ordner
standardmaRig nicht angezeigt wird. Sie dirfen in diesem
Ordner weder Dateien I6schen oder dndern, noch neue
Dateien erstellen, da sonst Probleme bei der Verwendung
der Programme des netBook auftreten kdnnten.
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ERWEITERUNG DES NETBOOK

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie die Féhigkeiten des
netBook erweitern kénnen.

CF-Card

Die CF-Card-Schnittstelle ist fur Cards des Typs | und Il geeignet.
CompactFlash-Cards stellen eine schnelle und bequeme
Methode zur Erweiterung der Speicherkapazitdt des netBook
dar. Psion CompactFlash-Cards sind in diesem Format in
verschiedenen GroRen erhaltlich, damit die
Dateispeicherkapazitit erweitert und weitere Anwendungen
hinzugefugt werden kdnnen. Da die CompactFlash-Cards einen
als ‘Flash’ bezeichneten Speichertyp verwenden, bleibt ihr Inhalt
auch gespeichert, wenn sie aus dem netBook herausgenommen
werden. Damit eignen sie sich ideal fir das Erstellen ‘portabler’
Sicherungskopien.

Um Zugang zur CF-Card-Schnittstelle zu erhalten, ziehen Sie den
CF-Halter (links unterhalb des Ein/Aus-Schalters) vorsichtig
heraus. Unten an dem geformten Element befindet sich eine
Einkerbung, die das Herausziehen erleichert.
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Wichtig: Der Halter darf nicht weiter als bis zu dem Punkt
herausgezogen werden, an dem die Fingeroffnung vollsténdig
sichtbar ist.

Um die CF-Card zu installieren, legen Sie sie in den Halter, wobei
das Steckerende auf das Gerét weisen sollte. Der Halter kann
nur geschlossen werden, wenn die CF-Card richtig eingelegt
wurde. Auf die installierte CF-Card kénnen Sie als Laufwerk D
iber den Systembildschirm zugreifen. Wenn die CF-Card
Programme enthélt, erscheinen diese als Symbole auf der
Extrasleiste.

Zum Entfernen der CF-Card ziehen Sie den Halter vorsichtig
heraus und driicken die CF-Card von unten mit Hilfe der
Fingerdffnung aus dem Halter.

CF-Card-Halter

herausziehen, bis

Finger6ffnung
sichtbar ist |




PC-Card

Die PC-Card-Schnittstelle ist fiir Cards des Typs | und Il geeignet.

PC-Cards des Typs | werden zum Speichern von Dateien und
zusatzlichen Anwendungen verwendet. PC-Cards des Typs Il
kénnen flir zusatzliche Hardware, wie z. B. Modems, benutzt
werden.

Der PC-Card-Steckplatz befindet sich rechts unterhalb des
Stifthalters. Wenn der Steckplatz keine PC-Card enthalt, wird
stattdessen eine ‘Leerkarte’ eingelegt, um das Eindringen von
Fremdkorpern zu verhindern. Vor dem Einstecken eines Geréats
in die PC-Card-Schnittstelle mussen Sie die ‘Leerkarte’
herausnehmen.

PC-Card-
Auswurfschalter
aufklappen 5

Dazu klappen Sie den PC-Card-Auswurfschalter nach auen auf,
bis er senkrecht hervorsteht, und driicken ihn dann hinein.
Daraufhin wird die Leerkarte ausgeworfen. Ziehen Sie die
Leerkarte vollstdndig heraus und stecken Sie das neue Gerat
hinein. Die Card sollte mit der Vorderseite nach oben eingelegt
und hineingeschoben werden, bis sie mit dem Gehéause biindig
ist. Der PC-Card-Auswurfschalter sollte wieder zurtickgeklappt
werden, um ein versehentliches Herausnehmen zu verhindern.

Wenn es sich bei dem Gerét um eine Speicherkarte handelt, wird
sie als neues Laufwerk hinzugefiigt und auf dem
Systembildschirm angezeigt. Handelt es sich bei der neuen Card
um ein Gerat, wie z. B. ein Modem, muss der Typ im Eintrag
Modems in der Systemsteuerung festgelegt werden.

Zum Auswerfen
der PC-Card auf
Schalter driicken 5
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RAM-Cards

Der netBook verfugt iber 32 MB RAM, was durch Hinzufligen
einer weiteren 32-MB-RAM-Card auf 64 MB erweitert werden
kann.

Die Speicherkarten und Schaltkreise unter den
Speicherkartenttiren sind empfindlich gegeniiber Beschadigungen
durch elektrostatische Entladung. Speicher-Upgrades sollten von
einem autorisierten Service-Center durchgefiihrt werden.
Wenden Sie sich an den Psion-Kundendienst oder an lhren
ortlichen Psion-Héndler, um Einzelheiten zu erfahren.

Hinweis: Da bei diesem Upgrade die gesamte Stromversorgung
entfernt werden muss, sollten Sie unbedingt zuerst
Sicherheitskopien Ihrer Dateien anfertigen.

Abdeckung des RAM-
o Card-Steckplatzes

Abdeckung des ROM-
Card-Steckplatzes 5




Docking-Station

Die Docking-Station ermdglicht einen schnelleren und

bequemeren Anschluss des Netzteils und Verbindungskabels.

1. SchlieRen Sie das Netzteil an den mit DC gekennzeichneten
Anschluss an der Riickseite der Docking-Station an.

2. Stecken Sie das Netzteil in die Steckdose. Schalten Sie das
Gerét ein.

3. SchlieRen Sie den kleinen Stecker des Verbindungskabels an
den mit RS232 gekennzeichneten Anschluss an der
Rickseite der Docking-Station an. SchlieBen Sie das andere
Ende an den COM-Port (RS232) an Ihrem PC an.

o Docking-Anschluss

Jetzt kdnnen Sie jedesmal, wenn Sie an lhren Schreibtisch
zurlickkehren, den netBook in die Docking-Station stecken, um
die Batterie aufzuladen und den netBook an den PC
anzuschlieBen (starten Sie PsiWin, wie im Abschnitt Giber PsiWin
in diesem Handbuch beschrieben).

Zum Entfernen des netBook aus der Docking-Station driicken
Sie auf die Auswurfflache in der Mitte, um ihn vom Stecker zu
I6sen.

Weitere Informationen finden Sie unter
\extras\support\netBook\hardware.pdf auf der CD.

Hier driicken, um netBook

Zu losen
O

RS232-Kabel und
Netzkabel anschliefen o
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PFLEGE UND SICHERHEIT

e Reinigung des Bildschirms: Schalten Sie den netBook ab,

Wenn der netBook entsprechend den Anweisungen in diesem und wischen Sie die Tastatur und den Bildschirm vorsichtig
Handbuch verwendet wird, sollte er tiber viele Jahre in gutem, mit einem weichen, sauberen, trockenen Tuch ab.
betriebsfahigem Zustand bleiben. Sie sollten jedoch bestimmte Verwenden Sie nie Wasser oder chemische
Vorsichtsmainahmen ergreifen, um eine problemlose Lésungsmittel, die eine korrodierende Wirkung haben
Verwendung sicherzustellen: kdnnten. (Falls Sie den netBook so eingerichtet haben, dass
«  Bewahren Sie den netBook bei einer Temperatur zwischen er sich automatisch einschaltet, wenn Sie ihn 6ffnen oder
0° C und +40° C auf, und vermeiden Sie plétzliche, den Bildschirm bertihren, sollten Sie diese Einstellung
extreme Temperaturschwankungen, direktes Sonnenlicht ausschalten, bevor Sie den Bildschirm reinigen; weitere
oder Regen, Hitzequellen (elektrische Heizofen usw.), Informationen finden Sie unter ‘Ein- und Ausschalten’.)
Staub, Sand und andere feine Partikel. e Beriihren Sie den Bildschirm niemals mit einem Objekt,
+  Setzen Sie den netBook keinen starken Magnetfeldern dass eine scharfe Spitze hat, da sonst der Bildschirm
(z. B. Lautsprecher) und Quellen statischer Elektrizitét aus. beschadigt werden konnte. Verwenden Sie keinerlei

Tintenschreiber, da die Tinte mdglicherweise nicht entfernt

werden kann. Wenn der mit dem netBook mitgelieferte Stift
nicht verwendet wird, sollte er in seinem Halter aufbewahrt
werden.

e Tauchen Sie den netBook niemals in Wasser oder eine
andere Flissigkeit und verschitten Sie niemals eine
Flussigkeit darauf.

* Lassen Sie den netBook niemals fallen, werfen Sie ihn nicht,

Sicherungskopien auf CompactFlash-Cards anfertigen. versuchen sie nicht, ihn zu biegen, und driicken Sie die

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Tasten mCht_m't Gewalt. ) )
‘Datensicherheit und Sicherungskopien’. »  Bewahren Sie den netBook niemals neben Kreditkarten

oder Fahrkarten auf; der Lautsprechermagnet kdnnte die
Daten auf dem Magnetstreifen beschadigen.

*  Versuchen sie niemals, den netBook zu demontieren. Es
gibt keine Teile im Innern, die vom Benutzer gewartet
werden kénnen, und bei einem entsprechenden Versuch
erlischt die Garantie.

«  Entfernen Sie niemals gleichzeitig die Hauptbatterien und
die Sicherungsbatterie, wenn Sie sie austauschen; Sie
verlieren sdmtliche Daten, falls Sie dies tun.

*  Verwenden Sie nur das von Psion anerkannte Netzteil.

«  Falls Sie den netBook langere Zeit nicht benutzen werden,
sollten Sie ihn an einem Ort aufbewahren, der trocken und
frei von Feuchtigkeit und Staub ist und an dem keine
extremen Temperaturschwankungen auftreten.

»  Fertigen Sie regelméRig Sicherungskopien an. Sie kénnen
PsiWin zum Anfertigen von Sicherungskopien von den
Dateien des netBook auf Ihrem PC verwenden oder



Stromversorgung des netBook

Der netBook wird von einem leistungsstarken Lithium-
lonen-Batteriesatz mit Strom versorgt, der unter normalen
Betriebsbedingungen einen Betrieb von 9 Stunden
ermdglicht. (Siehe “Verlangern der Batterielebensdauer™).
Der netBook kann uiber das Netzteil mit Strom versorgt
werden. Wenn der netBook auf diese Weise mit Strom
versorgt wird, wird auch der Batteriesatz aufgeladen. Der
netBook sollte an das Netzteil angeschlossen werden,
sobald die Meldung erscheint, die auf schwache Batterien
hinweist. Wenn Sie den netBook (iber langere Zeit ohne
Netzteil verwenden mdchten, empfiehlt es sich, zwei
Batteriesétze zu haben. Néheres erfahren Sie bei lhrem
Psion-Héndler.

Eine Lithiumbatterie dient als Sicherungsbatterie. Sie liefert
Strom, wenn der Hauptbatteriesatz ausgewechselt wird,
kann die Stromversorgung jedoch nur einige Tage
aufrechterhalten.

Hinweis: Wenn die Hauptbatterie entladen ist und sich eine neue
Lithium-Sicherungsbatterie im Gerdt befindet, bleiben die Daten
ungeféhr 14 Tage lang gespeichert.

Von Psion empfohlene Sicherungsbatterien

Duracell DL2032, Hitachi Maxell CR2032, Panasonic
CR2032, Sony CR2032, Ultralife CR2032, Varta CR2032.

Wie priife ich die Batterieleistung?

Zum Prifen der Batterieleistung gehen Sie zum Systembildschirm
und wéhlen im Menl
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Austauschen der Batterien Der netBook gibt eine Warnung aus, wenn die Batterieladung
schwach ist oder die Sicherungsbatterie ausgetauscht werden
muss. Das Fach der Sicherungsbatterie verfiigt liber eine
Kindersicherung; um die Batterie zu entnehmen, miissen Sie wie
gezeigt den Stift verwenden.

»  Falls sowohl die Haupt- als auch die Sicherungsbatterien
schwach sind, sollten Sie die Sicherungsbatterie zuerst

Wenn Sie den netBook ohne Ladegerit langer als 8 Stunden
ununterbrochen einsetzen und liber einen Reserve-Batteriesatz
verfugen, kdnnen Sie die Batterien auswechseln, sobald die
Meldung erscheint, die auf schwache Batterien hinweist.

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Stellen Sie sicher, dass die Sicherungsbatterie eingelegt ist austauschen. Falls die Hauptbatterien so schwach sind, dass
und sich in einem guten Zustand befindet. Sie den netBook nicht einschalten kénnen, missen ihn mit
2. Schalten Sie den netBook aus. dem Netzteil an das Netz anschlielen, bevor Sie die

Schieben Sie die Batterie-Abdeckung nach hinten und Sicherungsbatterie austauschen.

entnehmen Sie den Batteriesatz.

Entfernen Sie niemals gleichzeitig die Hauptbatterien und die
Sicherungsbatterie. Wenn die gesamte Stromversorgung des
netBook entfernt wird, verlieren Sie samtliche Daten.

4. Schieben Sie den Ersatz-Batteriesatz hinein.

Stift in Schlitz neben
Batterie-Abdeckung Batterie stecken und
nach hinten schieben 5 ¥ Batterie herausheben 5

Batterie
herausziehen 5




Batteriesicherheit

»  Achten Sie beim Einlegen der Batterien immer darauf, dass
die Pole (+ und -) in der richtigen Position sind.

»  Lagern Sie Batterien nie bei Temperaturen tber +60° C; die
maximale Lebenserwartung einer Batterie erzielen Sie bei
einer optimalen Lagertemperatur zwischen +10° C und
+35° C.

»  Entsorgen Sie Batterien nicht in einem Feuer - es besteht
die Gefahr einer Explosion.

»  Eine Batterie sollte niemals zerdriickt, durchbohrt, gedffnet,
demontiert oder anderweitig mechanisch bearbeitet
werden.

»  Falls eine Batterie lecken sollte, miissen Sie darauf achten,
dass der Inhalt nicht mit der Haut oder den Augen in
Kontakt kommt. Sollte dies doch geschehen, missen Sie
sich sofort mit viel kaltem Wasser waschen und einen Arzt
zu Rate ziehen.

. Falls eine Batterie geschluckt wurde, ist es UNBEDINGT
erforderlich, SOFORT medizinische Hilfe zu suchen. Falls es
sich um die kleine Sicherungsbatterie handelt, muss das
medizinische Personal darauf aufmerksam gemacht werden,
dass es sich um eine LITHIUM-Batterie handelt.

Bei falschem Auswechseln der Sicherungsbatterie besteht
Explosionsgefahr. Ersetzen Sie die Batterie nur durch von Psion
empfohlene Batterien des gleichen oder gleichwertigen Typs.
Entsorgen Sie alte Batterien entsprechend den Anweisungen des
Herstellers.

Verléngern der Batterielebensdauer

Sie kénnen einiges tun, um die Lebensdauer der Batterien zu
verlangern:

e Schalten Sie die Kommunikationsverbindung aus, wenn sie
nicht verwendet wird.

*  Stellen Sie das automatische Ausschalten ein.

*  Verwenden Sie Daten- und Agenda-Dateien auf der internen
Disk (C), anstatt auf einer CompactFlash-Card (D), da der
netBook zum Schreiben auf der CompactFlash-Card mehr
Strom bendtigt.

Wenn der netBook ausgeschaltet ist, befindet er sich im

“Standby-Modus™ und verbraucht weiterhin eine geringe

Menge an Batteriestrom. Wenn Sie lhren netBook langere Zeit

ausgeschaltet lassen, empfiehlt es sich, vorher Sicherungskopien

der Dateien anzufertigen, da sich die Batterien schlieflich
entleeren werden.

Hinweis: Wenn die Hauptbatterie entladen ist und sich eine neue
Lithiumbatterie im Gerét befindet, bleiben die Daten ungefahr 14
Tage lang gespeichert.

Die Lebensdauer Ihrer Batterien hangt davon ab, wie Sie lhren
netBook verwenden. Der netBook verbraucht bedeutend mehr
Batteriestrom, wenn Sie Sound aufnehmen, die Helligkeit hoch
eingestellt haben, auf einer CompactFlash-Card gespeicherte
Dateien verwenden oder Infrarot verwenden.

Hinweis: Zum Prifen der Batterieleistung gehen Sie zum
Systembildschirm und wéhlen Batterie im Meni
Informationen.
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DATENSICHERHEIT UND SICHERUNGSKOPIEN

Es sind keine Probleme bekannt, die auftreten kdnnten, wenn
der netBook durch die Sicherheitsanlagen auf Flughéfen oder
andere Rontgengeréte gefiihrt wird.

Es gibt mehrere Mdglichkeiten, um Dateien gegen andere
Gefahrdungen zu sichern. Sie kénnen Dateien als
“schreibgeschiitzt” kennzeichnen, um zu verhindern, dass Sie sie
aus Versehen loschen; fertigen Sie regelmaRig Sicherungskopien
an; richten Sie ein Kennwort ein, um lhre Daten gegen
Unbefugte zu schiitzen und geben Sie Kontaktinformationen ein,
damit das Gerét an Sie zuriickgegeben werden kann, falls Sie es
verlieren sollten.

Hinweis: Es ist nicht mdglich, dass eine andere Person mit
Infrarot Daten von Ihrem Gerét oder auf Ihr Gerét kopiert, es sei
denn, diese Person hat Zugang zu den Infrarot-Befehlen ‘Senden’
und ‘Empfangen’.

Sicherungskopien auf einem PC erstellen

Mit PsiWin konnen Sie Sicherungskopien einzelner Dateien oder
Ordner, der gesamten internen Disk des netBook oder von
Dateien auf CompactFlash-Cards auf einem PC anfertigen.

Naheres finden Sie in der PsiWin Online-Hilfe.
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Erstellen von Sicherungskopien auf CompactFlash-Cards

Sie kdnnen Sicherungskopien einzelner oder mehrerer Dateien
und Ordner auf einer CompactFlash-Card anfertigen. Sie fertigen
Sicherungskopien von Dateien und Ordnern an, indem Sie sie
von der internen Disk mit den Befehlen Kopieren und Einfliigen
auf dem Systembildschirm auf eine CompactFlash-Card
kopieren.

1. Wahlen Sie zuerst die gewiinschten Dateien und Ordner
und dann den Befehl Kopieren im Menl Bearbeiten.

2. Wechseln Sie die Disk, indem Sie ‘D’ (d. h. die
CompactFlash-Card) wahlen, und wahlen Sie den Ordner,
den Sie fiir die Sicherungskopie auf Disk D verwenden
wollen.

3. Widhlen Sie den Befehl Einflgen im Menu Bearbeiten.

Wiederherstellen von Sicherungskopien

Um die Dateien und Ordner, die sich auf einer CompactFlash-
Card befinden, auf dem netBook wiederherzustellen, kopieren
Sie sie auf die gleiche Weise wie bei der Anfertigung der
Sicherungskopie von der CompactFlash-Card auf die interne
Disk. Wechseln Sie diesmal zu Disk D, um die Dateien auf der
CompactFlash-Card auszuwéhlen, und wechseln Sie dann zu C,
um die kopierten Dateien auf die interne Disk zu tibertragen.
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FEHLERBEHEBUNG

Falls Sie Fragen haben oder falls bei der Benutzung des netBook
irgendwelche Probleme auftreten, sollten Sie dieses Kapitel
lesen.

Wenn ein Alarm nicht ertont

Wenn der Alarmton wie ein Fehlerton klingt, ist die Batterie zu
schwach, um den gewéhlten Alarmton zu erzeugen.

Es konnte auch sein, dass der Ton ausgeschaltet wurde, so dass

zwar der Alarm-Bildschirm erscheint, aber kein Ton zu horen ist.

Der Alarm-Bildschirm zeigt an, falls der Ton ausgeschaltet oder
vorilibergehend ruhig geschaltet wurde. Schalten Sie den Ton
Uber das Symbol Ton in der Systemsteuerung des
Systembildschirms wieder ein.

Falls ein Alarm fallig ist, wahrend Sie einen anderen Sound
aufnehmen, wird der Alarm verschoben, bis Sie die Aufnahme
beendet haben.

Wenn die Weltzeiten im Programm Uhr nicht zu stimmen
scheinen

Das liegt wahrscheinlich an den Sommerzeit-Einstellungen (d. h.
wenn die Uhr fir die Sommermonate vorgestellt wird).

Die Daten, an denen die Uhren umgestellt werden, sind von
Land zu Land verschieden, sie unterscheiden sich sogar
manchmal innerhalb eines Landes, wahrend andere Lander keine
Sommerzeit verwenden. Daher wird die Uhr des netBook nicht
automatisch an dem Datum, an dem die Uhren umgestellt
werden, umgestellt. Sie missen sicherstellen, dass jede Zone
darauf eingerichtet wurde, die Einstellung “Sommerzeit” zu
verwenden, wenn die Uhr in diesen Ldndern umgestellt wird.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel ‘Uhr’.
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Wenn eine Datei verschwunden zu sein scheint

Wenn Sie auf ein Programmsymbol tippen, 6ffnet der netBook
das Programm mit der Datei, die Sie zuletzt benutzt haben. Falls
Sie beispielsweise nur eine Agenda-Datei haben, wird sie immer
angezeigt, sobald Sie auf das Symbol ‘Agenda’ tippen.

Wenn Sie die zuletzt benutzte Datei jedoch verschieben oder
umbenennen, dann kann der netBook diese Datei nicht finden,
wenn Sie auf das Programmsymbol tippen. Das Gerat sucht dann
nach einer Datei mit einem Standard-Dateinamen (z. B. Word,
Agenda, Tabelle usw.) und zeigt stattdessen diese Datei an. Falls
es keine Datei mit diesem Namen im Standardordner gibt, wird
eine neue Datei erstellt.

Sie kdnnen die urspriingliche Datei an der neuen Speicherstelle
mit dem Befehl Datei 6ffnen im Menii Datei 6ffnen.

Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen

Falls Sie ein Kennwort vergessen, das flr eine Word- oder
Tabelle-Datei eingerichtet wurde, kénnen Sie die Datei erst
wieder 6ffnen, wenn Sie sich an das richtige Kennwort erinnern.

Falls Sie das Kennwort fiir das Gerét vergessen, kdnnen Sie den
netBook erst nach einem “harten Zuriicksetzen” wieder
verwenden. Alle Dateien auf der internen Disk gehen dabei
verloren und kénnen nicht wiederhergestellt werden.

Weitere Informationen zum Zurticksetzen des netBook finden
Sie im Abschnitt ‘Wie setze ich den netBook zuriick?".

Wenn sich der netBook nicht ein- oder ausschalten zu lassen
scheint
Wenn sich der netBook nicht einschalten zu lassen scheint:

«  Uberpriifen Sie den Bildschirmkontrast, um sicherzustellen,
dass er nicht zu gering ist.

» Laden Sie die Batterie auf. Falls Sie das Gerét trotz
schwacher Batterie weiterhin benutzen, wird es schlieBlich
nicht mehr Gber ausreichend Strom verfiigen und
abschalten. Sie kdnnen das Gerat erst dann wieder
einschalten, wenn Sie das Netzteil angeschlossen und die
Batterie aufgeladen haben.

Wenn sich das Gerét nicht ausschalten zu lassen scheint:

«  Uberpriifen Sie die automatische Ausschaltzeit iiber das
Symbol Ein/Aus in der Systemsteuerung des
Systembildschirms.

Hinweis: Falls Sie OPL verwenden, missen Sie beachten, dass ein
ausgefiihrtes OPL-Programm ein automatisches Ausschalten
verhindern kann, falls es weder pausiert noch auf einen
Tastaturbefehl wartet.

Wenn beim Eingeben von Buchstaben auf dem Bildschirm
Zahlen erscheinen
Das kann daran liegen, dass die Zifferntasten-Funktion aktiviert

ist. Driicken Sie die UMSCHALT- + MENU-Taste, um die
Zifferntasten zu deaktivieren.
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Wie setze ich den netBook zuriick?

Wenn Sie ein Programm nicht normal beenden kdnnen, gehen Sie
zum Systembildschirm und wahlen Sie Geoffnete aus den Befehlen
unter Liste im MenU Datei. Wahlen Sie das Programm aus der Liste
aus, und tippen Sie auf die Schaltflaiche Datei schliel3.

Falls dies keine Wirkung zeigt oder falls der netBook “gesperrt”
zu sein scheint, kdnnen Sie jederzeit ein “weiches Zuriicksetzen”
ausfiihren. Damit sollte es gelingen, den netBook neu zu starten
und die meisten Informationen zu erhalten.

Es ist einen Versuch wert, ein weiches Zurlicksetzen
auszufiihren, falls die Tasten des netBook nicht zu reagieren
scheinen, oder falls sich das Gerét einschalten lasst und Sie sicher
sind, dass die Batterien in Ordnung sind (insbesondere, falls die
Kontrasteinstellung noch zu funktionieren scheint), aber der
Bildschirm ansonsten leer ist.

Reset-
. Offnung
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Ausfihren eines weichen Zurtcksetzens: Driicken Sie
einen diinnen Gegenstand (wie z. B. eine aufgebogene
Biliroklammer) vorsichtig in die Riicksetz6ffnung, die sich
tiber der Sicherungsbatterie befindet.

Durch ein weiches Zuriicksetzen gehen alle Anderungen an
offenen Word- oder Tabelle-Dateien (oder OPL-Programmen)
verloren. Alle anderen Dateien auf der internen Disk sind fast
immer sicher.

Es ist moglich (allerdings unwahrscheinlich), dass durch einen
Programmfehler alle Informationen auf der internen Disk bei
einem weichen Zuriicksetzen verloren gehen; er kbnnte sogar
verhindern, dass das Zuriicksetzen tberhaupt funktioniert. Falls
dies geschieht, missen Sie ein “hartes Zuriicksetzen” ausfiihren.

Ausfiihren eines harten Zuriicksetzens: Entfernen Sie

alle Stromquellen, d. h. das Netzteil sowie die Haupt- und

Sicherungsbatterie.

Wichtig: Bei einem harten Zuriicksetzen wird das Gerat

vollstédndig zurlickgesetzt, und alle Informationen auf der
internen Disk gehen verloren.




Wenn Sie das Kabel nicht anschlieBen kdnnen

Wenn Sie Schwierigkeiten beim Anschlielen des Kabels an den
netBook haben, versuchen Sie vielleicht, den Anschlussstecker
verkehrt herum einzustecken. Stellen Sie sicher, dass das
“RS232”-Motiv beim Einstecken nach oben weist. Es ist nicht
der geringste Kraftaufwand erforderlich, um den Stecker in
den Anschluss des netBook einzustecken.
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ANHANGE

Zeichensatz

Der netBook enthalt mehrere Schriftarten, aber alle verfiigen So fligen Sie Sonderzeichen in anderen Programmen ein, wenn
liber den gleichen Zeichensatz, bei dem es sich um die IBM der Dialog fiir Sonderzeichen nicht angezeigt werden kann:
Codeseite 1252 handelt. 1. Gehen Sie zu Word, und wahlen Sie den Befehl

Zusétzlich zu den Zeichen, die Sie direkt Uber die Tastatur Sonderzeichen im Meni Einfligen.

eingeben kénnen, sind viele Sonderzeichen verfiigbar. Sie konnen 2 Markieren Sie das gewiinschten Zeichen, damit der

diese Sonderzeichen mit dem Befehl Sonderzeichen im Tastaturbefehl am unteren Rand des Dialogs angezeigt wird,
Programm Word anzeigen und einfiigen. z. B. hat das Sonderzeichen O den Tastaturbefehl STRG-
So fligen Sie Sonderzeichen in Word ein: Taste+153.

1. Offnen Sie die Word-Datei. 3. Gehen Sie zuriick in das Programm, in dem Sie das Zeichen
2. Wihlen Sie den Befehl Sonderzeichen im Meni Einfiigen. einfligen wollen, und betétigen Sie den Tastaturbefehl; um z.
3. Wahlen Sie das gewiinschte Zeichen und driicken Sie OK. B. 0 einzufiigen, miissen Sie die STRG-Taste gedrickt

Hinweis: Beim Eingeben von Text in den meisten anderen halten und nacheinander 1, 5 und dann 3 betétigen.

Programmen konnen Sie den Dialog fiir Sonderzeichen auch durch
Betdtigen der Tastenkombination UMSCHALT-Taste+STRG-
Taste+Z anzeigen.
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Technische Daten

Abmessungen:

GrofRe: 235 < 182 < 37 mm

Gewicht: 1150 g

Bildschirm: 7,7-Zoll-STN-LCD-Farbbildschirm, 640 x 480,
Full-VGA-Farben.

15 beriihrungssensitive Symbole fiir die Programmauswahl.
5 beriihrungssensitive Symbole flir Befehle.

Interner Speicher:

RAM: 32 MB.

Hinweis: Informationen zur Zeit der Drucklegung korrekt.
Arbeitsspeicherkonfigurationen kénnen je nach Modell
unterschiedlich sein (ndheres siehe Produktverpackung).

Erweiterung:

CF-Card-Schnittstelle fiir Psion CompactFlash-Cards
(CompactFlash-Typ 1) und gréRere Typ-II-Gerite.

PC-Card-Schnittstelle fiir 3V/5V-PC-Cards des Typs | und Il.
Prozessor:
32-Bit StrongARM, SA1100 @ 191,692 MHz.

Sound:

Lautsprecher: %2 W, 8 Ohm.

Mikrofon: Elektret mit aktiver Verstarkerregelung.
Stromversorgung:

Lithium-lonen-Batteriesatz, 3 x 18.650 Zellen fur 10,8 V @ 1500
mAh.

Standard-Lithiumbatterie (CR 2032) schiitzt das RAM, wéhrend
die Hauptbatterien ausgetauscht werden.

Netzteil (15,5 V DC % 10%, 1,5 A).
Tastatur:

QWERTZ-Zehnfinger-Tastatur mit 58 Tasten.
Betriebstemperatur:

0-40°C.

Kommunikationsoptionen:

Schnelle RS232-kompatible, serielle Verbindung ermdglicht
Ubertragungsgeschwindigkeiten von bis zu 115.200 Baud.

Die optische IrDA-SIR-Verbindung unterstiitzt die Infrarot-
Kommunikation.
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Index PC-Agenden 5, 80 Dokumentvorlage 45 applications. Siehe programs
Verschieben und Umbenennen von Kontakteintrage 61 Attribute 31
Dateien 32 Landesangaben 143
Symbols Wahlen 191 Schiftart in Word 37 Au]tgagen "
: Agenda synchronisieren 80 Stadtangaben 142, 143 Aufgabeneintrage 73
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: Agenda-Dateien archivieren 78  Andern der Einstellungen g !
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in Tabelle 52 Eintragen 149 ANGEMmderGrolie erstellen 74

12/24-Stunden-Uhr 16
24/12-Stunden-Uhr 143
3D-Diagramme 57

A

Abbrechen
Dialoge 13
Infrarot-Ubertragung 188
Absatz
Ausrichtung 38
Formatvorlagen 40

Absolute Beziige
in Tabelle 52
Absolute Beziige in Tabelle 52
Abtrennen einer Anlage von
einer E-Mail 120
Achsentitel 58
Addieren
Berechnungen in Rechner 123
Zahlen in Rechner 123
Adressen
E-Mail 114, 118
Agenda
Alarme 70

Akzent-Buchstaben 211
Alarme 136
andern 139
aufnehmen 193
einstellen 137
Fehlerbehebung 207
in Agenda 69, 70
l6schen 139, 193
reagieren auf 137
Alphabetische Reihenfolge in
Daten 148
alphabetische Reihenfolge in
Kontakte 59
AM/PM-Uhr 16
Amtscode 190
An PCs anschlieRen 5
Anagramme 160
Analoguhr 143
Andern
Agenda-Eintrage 72
Alarmdetails 139
Bezeichner in Daten 148, 150
Bezeichner in Kontakte 61, 62
Daten-Eintrdge 149

Objekte in Word 44
Anderungen riickgangig
machen
in Notiz 133
Anfangsjahr in Agenda 69
Anlage
hinzufligen 114, 120
Gffnen/ansehen 120
speichern 120
Anpassen
Agenda 78
Aufgabenlisten 75
Extrasleiste 195
Systembildschirm 194
Anschlusseinstellungen 181
Ansehen
Anlagen 120
Anzahl der Jahre in Agenda 69
Anzeigen
Alarme 140
Ansichten in Agenda 68
Eintrdge in Daten 147
Hilfe 14
nichtdruckbare Zeichen 38

Sortiereintrage 75

umbenennen 74
Aufheben der Auswahl

Dateien und Ordner 32
Aufnehmen

Alarme 193

Sounds 163
Aufzdhlungszeichen

in Notiz 131
Aufzéhlungszeichen in Word 38
Aus-/Einschalten 6
Ausflihren eines OPL-

Programms 170

Ausgang

Ordner 113, 114, 115, 116
Ausgeblendet

Bezeichner in Daten 148
Ausrichtung

in Tabelle 54

in Word 38
Ausschalten

automatisch 6
Ausschneiden

Dateien und Ordner 32

Skizze 155



Auswahlen

alle Dateien und Ordner 32

Dateien und Ordner 32

Stadte in einem Land 142

Stadte und Lander 141
Automatisch

senden in E-Mail 117
Automatisch ein-/ausschalten 6

B

background
screen. Siehe wallpaper
Balkendiagramme 57
Batterien
empfohlene 202
Leistung priifen 202
Sicherheitsinformationen 204
Typen 6, 213
Verlangern der Lebensdauer 204
BCC in E-Mail 114
beamen. Siehe Infrarot
beaming. Siehe Infrared
Beantworten einer E-Mail 118
Bearbeiten
Daten-Eintrége 149
Farben in Skizze 155
Grafiken in Agenda 77
Kontakteintrage 61
wiederholte Eintrége in Agenda
73
Bearbeiten vorangegangener
Berechnungen in Rechner
126

Befehle in Meniis 10
Befehlssymbole 7
belegter Speicher 33
Benennen von Bereichen in
Tabelle 53

Benutzerinformationen 18
Berechnungen

allgemeine 123

in Tabelle 51

wissenschaftliche 124
Bereiche in Tabelle 53
Beschneiden

in Skizze 155

Objekte in Notiz 133

Objekte in Word 44
Bezeichner

in Daten 150

in Kontakte 61
Bildschirm

Einstellungen 21

Hintergrundbeleuchtung 7

Kalibrieren 21

Kontrast 7

reinigen 201

System-Hintergrund 193

TextgroRe 7
Bildschirmkontrast 7, 21
Blindkopie in E-Mail 114
Bombenspiel 167
Bonrolle in Rechner 123

c

categories in Agenda. Siehe
entry symbols
Clipart in Skizze 155
CompactFlash-Cards 34, 213
formatieren 34
Sicherungskopien 20, 205
cos-Funktion 128

D

Datei-Manager 23
Dateien
Agenda 78
Agenda-Dateien archivieren 78
Angaben 30
Attribute 31
auf dem Systembildschirm
8, 23, 26
auswahlen 32
benennen 27
DateigroRe 33
durchsuchen 29
erstellen 10, 27
hinzuladen 78
Kennworter 31
markieren 32
offnen 25, 27
schliefen 26
schreibgeschitzt 31
Sicherungskopien auf
CompactFlash-Cards 20, 205
Sicherungskopien auf PCs 20
sortieren 29, 194
suchen 30

Uibertragen zu PCs 26
verwalten 29, 32
zu E-Mails als Anlage hinzufiigen
114
zu E-Mails hinzufiigen 120
Dateien fiir PC-Programme
konvertieren 5
Dateien kopieren
auf CompactFlash-Cards 20, 205
PsiWin 176
Dateien suchen 208
Dateien und Symbole 8
Dateilisten auf dem
Systembildschirm 194
Dateinamen 27, 32
Daten 145
Bezeichner 191
Verschieben und Umbenennen von
Dateien 32
Wahlen 191
Datum 141
einstellen 16
Format 21, 143
Deaktivieren
Alarme 139
Definieren von Bereichen in
Tabelle 53
Dezimalstellen in Rechner 129
Diagramme 56
in Notiz 133
in Word 43
Dialoge 11
Einstellungen speichern 13
Schaltflachen 13
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Dialoge abbrechen 13
Digitaluhr 143
Disks
formatieren 34
kopieren 32
Stammordner 26
umbenennen 32
Dividieren in Rechner 123

Dokumentvorlagen
Erstellen und Andern 45
in Word 45
Standardvorlage festlegen 46
downloading. Siehe receiving
Drehen
Skizzen 154
Dritte Potenz berechnen in
Rechner 128
Drucken 179
Agenda-Eintrage 79
auf einem parallelen Drucker 180
auf einem seriellen Drucker 181
Auswahlen des Druckermodells
182
Daten-Eintrége 151
Dokumente 184
Druckausgabe in eine Datei
umleiten 181
Einrichten des Druckers 179
Hilfekarten 14
in Notiz 135
in Word 48
Kontakteintrage 63
Seitenansicht eines Dokuments
183
Skizze 156

iber den PC 5

(iber einen PC 181

Verwenden von Infrarot 180
Durchgestrichen. Siehe

Durchstreichen

Durchschlag in E-Mail 114
Durchstreichen

Agenda-Eintrage 72

in Word 37
Durchsuchen

Notiz-Eintrage 133
Durchsuchen von Ordnern 29

E

E-Mail 112
Adressen 114, 118
angefangene Nachricht speichern

115

Anlagen 114, 120
beantworten 118
einrichten 121
Einrichten von 87, 93
empfangen 117
Konto 82
Nachricht erstellen 114
Nachricht schlieRen 118
Nachrichten lesen 118
Nachrichteneditor 114, 118
Online-Hilfe 121
senden 116
Verbindung herstellen 116, 117
Verbindung trennen 121
Voraussetzungen 96, 112
weitere Informationsquellen 121
weiterleiten 118

Ein- und Ausschalten 21
Ein-/Ausschalten 6
in Notiz 131
Ein/Aus (Ein-/Ausschalten)
6, 21
Ein/Aus (ein-/ausschalten) 208
einen vorldufigen Agenda-
Eintrag notieren 67
Einfugen
Dateien und Ordner 32
Datum in Notiz 132
fremdsprachige Zeichen 211
Objekte in Notiz 132
Objekte in Word 43
Seitenwechsel 47
Eingang
Ordner 113, 117
Eingeben
Eintrdge in Daten 146
Ereigniseintrége in Agenda 67
Rufnummern 191
Einhaltetermine fiir
Aufgabeneintrége 73
Einrichten
E-Mail 121
Kennworter fiir Dateien 31
Systemkennwort 18
Wahloptionen 190
Einstellen
Alarme 137
Alarme in Agenda 69
Bildschirmkontrast 7
Sommerzeit 144
Uhrzeit und Datum 141

Wohnort 16, 141
Zeit und Datum 16

Einstellungen
auf dem Systembildschirm
194, 195
Extrasleiste 195
in Notiz 134
Einstellungen fir seriellen
Anschluss 181
Eintrag mit Termin 67
Eintrage wiederholen 73
Eintragssymbole in Agenda 78
Eintragssymbole in Agenda
drucken 79
Einziige in Word 38
electronic mail. Siehe Email
Elektronische Post. Siehe E-
Mail
embedding. Siehe inserting
objects
Empfangen
E-Mails 117
empfohlene Batterien 202
ENTER-Taste 13
Entfernungen 141
Entwurf
E-Mail 115
Ordner 113, 115
Erinnerungsstitzen fir Agenda-
Eintrdge 69
Ersetzen
Text in Word 36
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Erstellen
Aufgabenlisten 74
Dateien 10, 27
Diagramme 56
Dokumentvorlagen 45
E-Mail 114
Fax- und SMS-Nachrichten 112
Formatvorlagen 41
Lokale Ordner 113
Ordner 26, 29
Skizzen 152
System-Hintergrund 193
Word-Dateien 45
ESC-Taste 13
Exponenten in Rechner 129
Extras-Symbol 25
Extrasleiste 25
anpassen 195
und CompactFlash-Cards 34

F

facsimilie. Siehe fax
Faksimile. Siehe Fax
Fakultaten in Rechner 129
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Woérter zur Rechtschreibpriifung
162
Hinzuladen
Agenda-Dateien 78
in Notiz 135
Hochgestellter Text 37
Hyperbel-Funktionen in Rechner

128

IMAP4
Einrichten von E-Mail 95
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